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ความเป็นมา 

กิจกรรมเสริมหลักสูตร เป็นกิจกรรมนอกชั้นเรียนที่เกิดจากแหล่งเรียนรู้ทั้งภายในและ
ภายนอกมหาวิทยาลัยที่มีส่วนส าคัญในกระบวนการพัฒนานิสิตให้เป็นบัณฑิตที่พึงประสงค์เสริมสร้าง
ประสบการณ์ทักษะความรู้ ความสามารถพัฒนาการทางด้านบุคลิกภาพ คุณธรรมและจริยธรรมให้แก่นิสิต  
ท าให้นิสิตมีโลกทัศน์กว้างมากขึ้น ได้รู้จักการประเมินตนเองและสามารถบริหารจัดการเวลาได้อย่างเหมาะสม 

ดังนั้น มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้ประกาศ เรื่อง การเข้าร่วมกิจกรรมตามหลักสูตร
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี ตั้งแต่ปีการศึกษา 2560 เป็นต้นไป ต้องเข้า
ร่วมกิจกรรมตามหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยก าหนด ประกอบด้วย 3 กลุ่มกิจกรรม ซึ่งนิสิตต้องปฏิบัติกิจกรรม
ทั้งสิ้นไม่น้อยกว่า 5 กิจกรรม และกิจกรรมบ าเพ็ญสาธารณประโยชน์ ไม่น้อยกว่า 100 ชั่วโมง หรือไม่น้อยกว่า 
5 กิจกรรม 

ทั้งนี้ งานกิจกรรมนิสิต ส่วนกิจการนิสิต มหาวิทยาลัยศรีครินทรวิโรฒ ได้มุ่งหวังว่าคู่มือ 
กิจกรรมเสริมหลักสูตรฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อคณะ/วิทยาลัย ส านักวิชาและนิสิต ให้มีความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับการเข้าร่วมกิจกรรมตามหลักสูตรมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ให้เป็นไปตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย 

งานกิจกรรมนิสิต ส่วนกิจการนิสิต 
ผู้จัดท า 

งานกิจกรรมนิสิต ส่วนกิจการนิสิต ส านักงานอธิการบดี 
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คูมือการปฏิบัติงาน 

ระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา(SUPREME2019) 

“งานกิจกรรมนิสิต” 

วัตถุประสงค ์
1. เพ่ืออธิบายรายละเอียดเกี่ยวกับงานหลักสูตรของมหาวิทยาลัย ในเรื่องของการเข้าร่วมกิจกรรมใน

ระบบ SUPREME
2. ท าให้นิสิตได้ตรวจสอบข้อมูลว่าได้เข้าร่วมกิจกรรมครบตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด

ขอบเขต 
1. ส าหรับเจ้าหน้าที่กิจการนิสิตในการบันทึกข้อมูลและการตรวจสอบการเข้าร่วมกิจกรรมของนิสิต
2. ส าหรับนิสิตตรวจสอบข้อมูลหรือขอใบรับรองการเข้าร่วมกิจกรรม

นิยามศัพท์เฉพาะ 
1. กิจกรรมเสริมหลักสูตร หมายถึง กิจกรรมนอกชั้นเรียนซึ่ง มหาวิทยาลัยได้จัดขึ้นเพ่ือสร้างโอกาสการ

เรียนรู้ให้แก่นิสิตของมหาวิทยาลัย โดยไม่ถือเป็นส่วนหนึ่งของการเรียนตามหลักสูตรการศึกษา มุ่งเน้น
ให้กิจกรรมดังกล่าวเป็นส่วนเสริมสร้างประสบการณ์ทักษะความรู้ ความสามารถ พัฒนาการทาง
บุคลิกภาพ สุขภาพ ตลอดจนคุณธรรมและจริยธรรมให้แก่นิสิต

2. กิจกรรมบังคับ หมายถึง กิจกรรมที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้นิสิตทุกคนต้องเข้าร่วมกิจกรรม
3. กิจกรรมมหาวิทยาลัย คณะ หมายถึง นิสิตต้องปฏิบัติในงานปฐมนิเทศนิสิต พิธีไหว้ครู ค่ายพัฒนา

นิสิตของมหาวิทยาลัย โดยเป็นกิจกรรมที่จัดโดยมหาวิทยาลัย หรือหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย เช่น
วันสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ วันพระราชทานปริญญาบัตร วันสถาปนามหาวิทยาลัย วันสถาปนา
คณะ

4. กิจกรรมพัฒนาบุคลิกภาพ/จริยธรรม ศิลปวัฒนธรรม หมายถึง กิจกรรมที่จัดโดยมหาวิทยาลัยหรือ
หน่วยงานในมหาวิทยาลัย เช่น โครงการส่งเสริมความรู้เรื่องโรคเอดส์ ยาเสพติด การบริจาคโลหิตและ
กิจกรรมเพ่ิมพูนความรู้ ฯลฯ

5. กิจกรรมที่จัดโดยองค์กรนิสิต หมายถึง องค์การนิสิต สภานิสิต สโมสรนิสิต ชมรม หรือองค์กร
ภายนอกมหาวิทยาลัย ที่จัดกิจกรรมขึ้น

ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้อ านวยการส่วนกิจการนิสิต 2. หัวหน้างานกิจกรรมนิสิต
2. ผู้ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานด้านงานหลักสูตรกิจกรรม
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โครงสร้างกิจกรรมเสริมหลักสูตรมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

การเข้าร่วมกิจกรรมของนิสิตระดับปริญญาตรี หลักสูตร 4 ปีขึ้นไป 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

กลุ่มกิจกรรมบังคับ  3  กิจกรรม 

1.ปฐมนิเทศและค่ายเสริมสร้าง

อัตลักษณ์นิสิต 
2. ไหว้ครู
3. กิจกรรมบังคับของส่วนงานที่จัด
การเรียนการสอน 

กลุ่มกิจกรรมเลือก  2  กิจกรรม 

1. วันปัจฉิมนิเทศ/วันพระราชทาน

ปริญญาบัตร/วันสถาปนา

มหาวิทยาลัย 

2. กิจกรรม 4 ด้าน ได้แก่
- กิจกรรมส่งเสริมวิชาการ 
- กิจกรรมส่งเสริมจริยธรรมและ

ศิลปวัฒนธรรม 
- กิจกรรมส่งเสริมบุคลิกภาพและกีฬา 
- กิจกรรมตามแนวพระราชกรณียกิจ

และปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

กลุ่มกิจกรรมบ าเพ็ญสาธารณประโยชน์ 

ไม่น้อยกว่า 100 ชั่วโมง หรือ 

ไม่น้อยกว่า 5 กิจกรรม  

1. กิจกรรมจิตอาสา/จิตสาธารณะ

2. กิจกรรมเพื่อคนด้อยโอกาสทางสังคม

3. กิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์เพ่ือสังคม

4. กิจกรรมค่ายอาสา/โครงการจิตอาสา

5. การเป็นอาสาสมัครช่วยเหลือสังคม

6. การบริจาคโลหิต

7. กิจกรรมอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง

จัดโดย 

• มหาวิทยาลัย

• หน่วยงานจัดการเรียนการสอน

• หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย

• องค์กรนิสิต(องค์การนิสิต/
สภานิสิต/สโมสรนิสิต/ชมรม)

จัดโดย 

• มหาวิทยาลัย

• หน่วยงานจัดการเรียนการสอน

• หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย

• องค์กรนิสิต(องค์การนิสิต/สภา
นิสิต/สโมสรนิสิต/ชมรม

จัดโดย 

• มหาวิทยาลัย

• หน่วยงานจัดการเรียนการสอน
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การเข้าร่วมกิจกรรมของนิสิตระดับปริญญาตรี หลักสูตร 2 ปีขึ้นไป 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

กลุ่มกิจกรรมบังคับ  2  กิจกรรม 

1. ปฐมนิเทศและค่ายเสริมสร้าง

อัตลักษณ์นิสิต 
2. ไหว้ครู

กลุ่มกิจกรรมเลือก  1  กิจกรรม 

1. วันปัจฉิมนิเทศ/วันพระราชทาน

ปริญญาบัตร/วันสถาปนา

มหาวิทยาลัย 

2. กิจกรรม 4 ด้าน ได้แก่
- กิจกรรมส่งเสริมวิชาการ 
- กิจกรรมส่งเสริมจริยธรรมและ

ศิลปวัฒนธรรม 
- กิจกรรมส่งเสริมบุคลิกภาพและกีฬา 
- กิจกรรมตามแนวพระราชกรณียกิจ

และปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

กลุ่มกิจกรรมอาสา ไม่น้อยกว่า  40  

ชั่วโมง 

1. กิจกรรมจิตอาสา/จิตสาธารณะ

2. กิจกรรมเพ่ือคนด้อยโอกาสทางสังคม

3. กิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์เพื่อสังคม

4. กิจกรรมค่ายอาสา/โครงการจิตอาสา

5. การเป็นอาสาสมัครช่วยเหลือสังคม

6. การบริจาคโลหิต

7. กิจกรรมอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง

จัดโดย 

• มหาวิทยาลัย

• หน่วยงานจัดการเรียนการสอน

• หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย

• องค์กรนิสิต(องค์การนิสิต/
สภานิสิต/สโมสรนิสิต/ชมรม)

จัดโดย 

• มหาวิทยาลัย

• หน่วยงานจัดการเรียนการสอน

• หน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย

• องค์กรนิสิต(องค์การนิสิต/
สภานิสิต/สโมสรนิสิต/ชมรม

จัดโดย 

• มหาวิทยาลัย

• หน่วยงานจัดการเรียนการสอน
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ขั้นตอนการท างานระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา 

1. การเข้าสู่ระบบ (Log in)
1.1 เปิด Internet Browser ที่ต้องการ เช่น Google Chrome, Firefox จากนั้นกรอก 
URL : https://supreme.swu.ac.th/ 
1.2 แสดงหน้าจอส าหรับ Login เข้าสู่ระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษาดังรูป 
1.3 กรอก บัวศรีไอดี และ รหัสผ่านลงไป ในช่องนิสิต อาจารย์ บุคลากร มศว 
1.4 คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบบริหารจดัการประสิทธิภาพการศึกษา มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ 

Log In 

https://supreme.swu.ac.th/
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1.5 ระบบแสดงหน้าจอหลังจาก Log in ให้เลือกกลุ่มสิทธิ์การใช้งาน กลุ่มงานกิจกรรม (คณะ) 

1.6 กรณีท่ีต้องการออกจากระบบ ให้คลิกที่  Log out 

รูปที่ 2 แสดงหน้าจอเลือกกลุ่มสิทธิ์การใช้งาน 

1.7 ระบบแสดงหน้าหลักระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา ให้คลิก งานกิจกรรมนิสิต 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอระบบบริหารจัดการประสิทธิภาพการศึกษา 

6 
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1.8 ระบบแสดงหน้าหลักของงานกิจกรรมนิสิตดังรูป  

 

รูปที่ 4 แสดงหน้าหลักระบบงานกจิกรรมนสิิต 

 
 

เมนูระบบงานกิจกรรมนิสิต ส าหรับเจ้าหน้าที่คณะ/วิทยาลัย 

1. งานกิจกรรมนิสิต 
 

- บันทึกแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
- บันทึกกิจกรรมนิสิต รายกิจกรรม 

2. รายงาน 
 

- การสืบค้นสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 
- การสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต 
- การสืบค้นการจัดกิจกรรม 
- รายงาน กน.101 รายชื่อนิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรม 
- รายงาน กน.102/1 การผ่านกิจกรรมของนิสิต 
- รายงาน กน.104 รายชื่อนิสิตที่ไม่เข้าร่วมกิจกรรม 
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2. งานกิจกรรมนิสิต 
2.1 การบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

 
ภาพแสดงขั้นตอนการขออนุมัติเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิตผ่านระบบ 

 
      การเพ่ิมแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตมีข้ันตอนดังนี้ 

2.1.1 การเพิ่มแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต  
1. คลิกเมนู บันทึกแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

  
รูปที่ 5 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 

1 
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2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต การค้นหาข้อมูลให้คลิกท่ี 
ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องส าหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่
ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

3. ระบบแสดงข้อมูลแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตตามเงื่อนไขการค้นหา  

การเพ่ิมแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตรายการใหม่ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 

รูปที่ 7 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

 

2 

3 
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4. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต  

 

รูปที่ 8 แสดงหน้าจอเพิ่มแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

กรอกข้อมูลลงไปให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ ดังนี้ 
- เลือกภาค/ ปีการศึกษา 

- เลือกประกาศบังคับใช้ปี 

- เลือกระดับการศึกษา 

- เลือกกลุ่มกิจกรรม 

- เลือกชื่อกิจกรรม/โครงการ โดยคลิกปุ่ม  

- เลือกหน่วยงานที่จัดกิจกรรม โดยคลิกปุ่ม  

- เลือกวันที่จัดกิจกรรม 

- กรอกเวลาที่จัดกิจกรรม 

- กรอกจ านวนนิสิตเข้าร่วมโครงการ 

- สามารถแนบไฟล์เอกสาร โดยคลิกปุ่ม   

- กรอกรายละเอียดต่างๆ  

 

4 
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5. เมื่อกรอกข้อมูลแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

  

รูปที่ 9 แสดงหน้าจอเพิ่มแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

6. ระบบจะแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม OK  

 

รูปที่ 10 แสดงหน้าต่างแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 
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7. ระบบแสดงข้อมูลแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิตทีเ่พิ่ม ในส่วนนี้สามารถพิมพ์รายงาน แก้ไขข้อมลู 
ลบข้อมูล และส่งแบบค าขอได ้

 

รูปที่ 11 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

   

7 



 

  

12 

2.1.2 การแก้ไขแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

   1. คลิกปุ่ม แก้ไข ตามรายการที่ต้องการ  

 

รูปที่ 12 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

2. ระบบแสดงหน้าจอแก้ไขแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต แก้ไขข้อมูลตามต้องการ 
จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 13 แสดงหน้าจอแก้ไขแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

1 

2 
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2.1.3 การลบแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

1. คลิกปุ่ม  ลบข้อมูล ตามรายการที่ต้องการ 

 

รูปที่ 14 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบแจ้งยืนยันการลบข้อมูล ให้คลิกปุ่ม OK  

 

รูปที่ 15 แสดงหน้าต่างแจ้งยืนยันการลบข้อมลู 

  

1
1 

2 
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2.1.4 การพิมพ์แบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

1. คลิกปุ่ม  พิมพ ์ตามรายการที่ต้องการเพ่ือน าส่งส่วนกิจการนิสิต 

 

รูปที่ 16 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

 
2. ระบบจะดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ เมื่อดาวน์โหลดเรียบร้อยแล้ว สามารถ
คลิกท่ีชื่อไฟล์เพ่ือเปิดดูข้อมูลได้  

 

รูปที่ 17 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

 

 

 

 
 

1 

2 
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3. แสดงหน้าจอแบบฟอร์มขอเลขที่อ้างอิง-ปัจจุบันในรูปแบบ Microsoft Word ดังรูป 

 

รูปที่ 18 แสดงหน้าจอแบบฟอร์มขอเลขท่ีอ้างอิง-ปัจจุบันในรูปแบบ Microsoft Word 

  

3 
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2.1.5 การส่งข้อมูลแบบค าขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

1. คลิกปุ่ม  ส่งข้อมูล ตามรายการที่ต้องการ 

 

รูปที่ 19 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

2. ระบบแสดงหน้าจอแจ้งเตือนการส่งข้อมูล หากต้องการส่งข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK หากไม่
ต้องการส่งข้อมูลให้คลิกปุ่ม Cancel  

 

รูปที่ 20 แสดงหน้าต่างแจ้งเตือนการส่งข้อมูล 

3. เมื่อส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงสถานะ “รออนุมัติ” 

 

รูปที่ 21 แสดงหน้าจอบันทึกแบบค าขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนสิิต 

  

1 

2 

3 
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2.2 การบันทึกกิจกรรมนิสิต รายกิจกรรม 
1. คลิกเมนู บันทึกกิจกรรมนิสิต รายกิจกรรม 

  
รูปที่ 22 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนิสิตรายกิจกรรมดังรูป การค้นหาข้อมูลให้ระบุเงื่อนไขในการ
ค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 23 แสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนสิิต รายกิจกรรม 

  

1 

2 
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  3. ระบบแสดงข้อมูลกิจกรรมนิสิตรายกิจกรรมตามเงื่อนไขการค้นหา รายการที่ผ่านการ

ตรวจสอบจากส่วนกิจการนิสิตแล้ว ระบบจะแสดงเป็นไอคอน  ดังรูป 

 

รูปที่ 24 แสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนสิิต รายกิจกรรม 

 
  4. การบันทึกรายชื่อนิสิตที่ท ากิจกรรม สามารถบันทึกได้เฉพาะที่อยู่ในช่วงเวลาที่ก าหนด

เท่านั้น ให้คลิกปุ่ม  จากนั้นระบบแสดงหน้าจอจัดการรายชื่อนิสิตที่ท ากิจกรรมดังรูป ท าการเพ่ิมรายชื่อนิสิต
รายคน หรือรายกลุ่ม โดยคลิกปุ่มเพ่ิมตามต้องการ 

 
รูปที่ 25 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 

 
 

3 
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5. เมื่อคลิกปุ่ม เพิ่มนิสิต ระบบแสดงรายชื่อนิสิต เลือกรายชื่อนิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรม ในคอลัมน์
เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม เลือกนิสิต 

 
รูปที่ 26 แสดงหน้าจอค้นหาข้อมลูนิสิต 

6. ระบบแสดงรายชื่อนิสิตที่เพ่ิม คลิก check box ในคอลัมน์เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 27 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 

5 

6 
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7. กรณีน าเข้าไฟล์ ให้คลิกแท็บ น าเข้าไฟล์นิสิตที่ท ากิจกรรม  
8. ระบบแสดงหน้าจอน าเข้าไฟล์นิสิตที่ท ากิจกรรม ในส่วนนี้สามารถดาวน์โหลดตัวอย่างไฟล์น าเข้า 
 

 
รูปที่ 28 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 

 

9. คลิกปุ่ม Choose File เพ่ือน าเข้าไฟล์ จากนั้นคลิกปุ่ม อัพโหลด 

 
รูปที่ 29 แสดงหน้าจอน าเข้าไฟลน์ิสิตที่ท ากิจกรรม 

 

  

7 
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10. เมื่อข้อมูลที่น าเข้าถูกต้อง จะแสดงที่แท็บ ข้อมูลถูกต้อง สามารถบันทึกข้อมูลโดยคลิกปุ่ม 
บันทึก 

 
 

รูปที่ 30 แสดงหน้าจอรายชื่อนิสติที่ท ากิจกรรม 
  

10 
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  11. การแนบเอกสาร สามารถท าได้โดยคลิกแท็บ แนบไฟล์เอกสาร ระบบแสดงหน้าจอแนบ
ไฟล์เอกสาร สามารถแนบไฟล์ได้โดยคลิกปุ่ม Choose File และกรอกชื่อไฟล์ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 31 แสดงหน้าจอแนบไฟลเ์อกสารรายชื่อนิสิตที่ท ากิจกรรม 

 

  12. ระบบแสดงหน้าจอแท็บการยืนยันการตรวจสอบ เลือกนิสิตที่จะยืนยันการตรวจสอบโดย
คลิก check box ในคอลัมน์เลือก แล้วคลิกปุ่ม ยืนยันการตรวจสอบ 

 
รูปที่ 32 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจสอบ 
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 13. คลิกเลือกนิสิตที่ต้องการส่งข้อมูลกิจกรรมโดยคลิก check box ในคอลัมน์เลือก จากนั้นคลิกปุ่ม ส่ง
ข้อมูลกิจกรรม 

 
 

รูปที่ 33 แสดงหน้าจอยืนยันการตรวจสอบ 
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 14. สามารถเรียกดูข้อมูลกิจกรรมนิสิตรายกิจกรรม โดยไอคอน   

 

รูปที่ 34 แสดงหน้าจอบันทึกกิจกรรมนสิิต รายกิจกรรม 

 15. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลกิจกรรมนิสิตรายกิจกรรมดังรูป 

 

รูปที่ 35 แสดงหน้าจอข้อมูลกิจกรรมนิสติ รายกิจกรรม 

14 
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3. รายงาน 
3.1 การสืบค้นสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

1. คลิกเมนู การสืบค้นสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

  
รูปที่ 36 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอการสืบค้นสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิต การค้นหาข้อมูล ให้คลิกท่ี 
ส่วนของการค้นหา ระบบจะเปิดช่องส าหรับการค้นหาข้อมูล ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ 
จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 37 แสดงหน้าจอการสืบค้นสถานะการขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงข้อมูลสถานะการขอเลขที่อ้างอิงกิจกรรมนิสิตตามเงื่อนไขการค้นหา  

 

รูปที่ 38 แสดงหน้าจอการสืบค้นสถานะการขอเลขท่ีอ้างอิงกิจกรรมนิสิต 

  

3 
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3.2 การสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต  
1. คลิกเมนู การสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต 

  
รูปที่ 39 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอการสืบค้นการผ่าน/ไม่ผ่านกิจกรรมนิสิต การค้นหาข้อมูล ให้ระบุเงื่อนไขใน
การค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 40 แสดงหน้าจอการสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงข้อมูลการผ่านกิจกรรมนิสิตตามเงื่อนไขการค้นหา ในส่วนนี้สามารถดูประวัติการผ่าน

กิจกรรมนิสิตได้ โดยคลิกปุ่ม  ตามรายชื่อที่ต้องการ 

 

รูปที่ 41 แสดงหน้าจอการสืบค้นการผ่านกิจกรรมนิสิต 

  

3 
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4. ระบบแสดงหน้าจอตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน 

 

รูปที่ 42 แสดงหน้าจอตรวจสอบการบันทึกข้อมูลกิจกรรมของหน่วยงาน 

  

4 
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3.3 การสืบค้นการจัดกิจกรรม 
1. คลิกเมนู การสืบค้นการจัดกิจกรรม 

  
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอการสืบค้นการจัดกิจกรรม การค้นหาข้อมูล ให้ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ 
จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 44 แสดงหน้าจอการสืบค้นการจัดกิจกรรม 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงข้อมูลการจัดกิจกรรมตามเงื่อนไขการค้นหา ในส่วนนี้สามารถส่งออกข้อมูลได้ 2 รูปแบบ 

คือ ออกรายงาน PDF และออกรายงาน EXCEL 

 

รูปที่ 45 แสดงหน้าจอการสืบค้นการจัดกิจกรรม 

  

3 
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3.4 การรายงาน กน.101  
1. คลิกเมนู รายงาน กน.101  

  
รูปที่ 46 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอรายงาน กน.101 รายงานรายชื่อนิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรม การค้นหาข้อมูล ให้ 
ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 47 แสดงหน้าจอรายงาน กน.101 รายงานรายชื่อนิสิตที่เข้าร่วมกิจกรรม 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา สามารถออกรายงานได้ในรูปแบบ PDF และ EXCEL 

4. กรณีต้องการส่งออกไฟล์ในรูปแบบ EXCEL ให้คลิกปุ่ม ออกรายงาน EXCEL 

 

รูปที่ 48 แสดงหน้าจอรายงาน กน.101 รายงานรายชื่อนิสิตที่เข้ารว่มกิจกรรม 

  

3 

4 
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5. ระบบจะดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ สามารถคลิกท่ีชื่อไฟล์เพ่ือเปิดดูข้อมูลได้  

 

รูปที่ 49 แสดงหน้าจอรายงาน กน.101 รายงานรายชื่อนิสิตที่เข้ารว่มกิจกรรม 

6. เมื่อเปิดไฟล์แล้วจะแสดงหน้าจอรายชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรมในรูปแบบ Microsoft Excel ดังรูป 

 
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอรายชื่อผูเ้ข้าร่วมกิจกรรมในรูปแบบ Microsoft Excel 

 
  

5 

6 



 

  

35 

3.5 การรายงาน กน.102/1  
1. คลิกเมนู รายงาน กน.102/1  

  
รูปที่ 51 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอรายงาน กน.102/1 รายงานการผ่าน/ไม่ผ่านกิจกรรมของนิสิต การค้นหา
ข้อมูล ให้ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 52 แสดงหน้าจอรายงาน กน.102/1 รายงานการผ่านกิจกรรมของนิสิต 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขการค้นหา สามารถออกรายงานได้ในรูปแบบ PDF และ EXCEL 

4. กรณีต้องการส่งออกรายงานในรูปแบบ Excel ให้คลิกปุ่ม ออกรายงาน EXCEL 

 

รูปที่ 53 แสดงหน้าจอรายงาน กน.102/1 รายงานการผ่านกิจกรรมของนิสิต 

  

3 

4 
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3.6 การรายงาน กน.104 
1. คลิกเมนู รายงาน กน.104 

  
รูปที่ 54 แสดงหน้าจอเมนรูะบบงานกิจกรรมนสิิต 

 

2. ระบบแสดงหน้าจอรายงาน กน.104 รายงานรายชื่อนิสิตที่ไม่เข้าร่วมกิจกรรม การค้นหาข้อมูล 
ให้ระบุเงื่อนไขในการค้นหาที่ต้องการ โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับจากนั้น
คลิกปุ่ม ค้นหา  

 

รูปที่ 55 แสดงหน้าจอรายงานรายช่ือนิสิตที่ไม่เข้าร่วมกิจกรรม 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงรายงานรายชื่อนิสิตที่ไม่เข้าร่วมกิจกรรมตามเงื่อนไขการค้นหา สามารถออกรายงาน

ได้ในรูปแบบ PDF และ EXCEL 

4. กรณีที่ต้องการส่งออกไฟล์ในรูปแบบ EXCEL ให้คลิกปุ่ม ออกรายงาน EXCEL  

 

รูปที่ 56 แสดงหน้าจอรายงานรายช่ือนิสิตที่ไม่เข้าร่วมกิจกรรม 

 
5. ระบบจะดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ สามารถคลิกท่ีชื่อไฟล์เพ่ือเปิดดูข้อมูลได้  

 

รูปที่ 57 แสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนิสิตที่ไมเ่ข้าร่วมกจิกรรม 

  

3 

5 

4 
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 6. เมื่อเปิดไฟล์แล้วจะแสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนิสิตที่ไม่เข้าร่วมกิจกรรมในรูปแบบ Microsoft 

Excel ดังรูป 

 
รูปที่ 58 แสดงหน้าจอรายงานรายชื่อนิสิตที่ไมเ่ข้าร่วมกจิกรรมในรปูแบบ Microsoft Excel 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 
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