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ความเป็นมาและความจ าเป็น    

    การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของงานทะเบียนนิสิตและสถิติ เรื่อง การรับลงทะเบียนของนิสิต 

เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติและน าข้อมูลไปใช้ประโยชน์เกี่ยวกับการรับลงทะเบียนของนิสิต ระดับ ปริญญาตรี ให้

เกิดความถูกต้อง มีความสะดวกในการใช้งานและเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและมี

ความเข้าใจในการปฏิบัติงานมากยิ่งขึ้น  

 

วัตถุประสงค์     
งานทะเบียนนิสิตและสถิติ ได้จัดท า จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของงานทะเบียนนิสิตและสถิติ เรื่อง 

การรับลงทะเบียนของนิสิต เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติและน าข้อมูลแนะน านิสิตระดับปริญญญาตรีทุกคนที่เข้าศึกษา

ในมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้ศึกษาเรียนรู้ระบบการศึกษาของมหาวิทยาลัย ตลอดจนขั้นตอนและ

วิธีด าเนินการในเรื่องต่างๆ ตลอดระยะเวลาที่เป็นนิสิตของมหาวิทยาลัย  
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1. การลงทะเบียนเรียน 

           การลงทะเบียนเรียน หมายถึง  การเลือกรายวิชาตามแผนการเรียนและยืนยันการลงทะเบียนใน

ระบบ  Supreme   การลงทะเบียนจะสมบูรณ์เมื่อนิสิตได้ช าระเงินเรียบร้อยแล้ว               

  

แผนผังขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏิบัติ 

     1. นิสิตพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือวางแผนการเรียนก่อนการลงทะเบียน 

      2. นิสิตเลือกรายวิชาตามแผนการเรียนที่ปรากฏในหน้าจอจากระบบ Supreme และตรวจสอบให้ถูกต้อง

ก่อน “ยืนยันการลงทะเบียน” ภายในวันที่ก าหนด 

      3. นิสิตกดยืนยันการช าระเงินหักบัญชีโดยอัตโนมัติ ผ่านระบบ Playment Glayway ภายในวันที่ก าหนด  

      4. นิสิตขอรับใบเสร็จรับเงิน (ทบ. 6)          

 

 

ลงทะเบียนยืนยันรายวิชาและช าระเงินตามวันที่ก าหนดปฏิทิน

วิชาการ(หากไม่พร้อมจะช าระเงินให้จองรายวิชาช าระไว้ก่อนได้) 

ตรวจสอบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน 

นิสิตรับใบเสร็จช าระเงิน (ทบ. 6) ที่กองคลัง 

นิสิตพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือวางแผนการเรียน 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนทาง INTERNET ของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

    1. Log in เข้าสู่ระบบ มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
1.1 ระบุ Website https://supreme.swu.ac.th จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที ่1 

(หรือ http://www.swu.ac.th คลิก นิสิตปัจจุบัน คลิก ระบบลงทะเบียนเรียนและผลการเรียน) 

 

รูปที่ 1 

1.2 ระบุ Buasri Id และ Password (ที่ใช้กับ web mail ของมหาวิทยาลัย) โดยส านักคอมพิวเตอร์ 

ได้ท าการออกรหัส Buasri ID ให้แก่นิสิตใหม่ แบบอัตโนมัติ โดยก าหนดรหัสบัญชี ผู้ใช้งานเครือข่ายบัวศรี 

(Buasri ID) เป็น 11 หลัก ซึ่งประกอบด้วย 

หลัก 1-2 คือ ตัวอักษรย่อคณะ 
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อักษรย่อคณะ คณะ/วิทยาลัย/ส านักวิชา 

 hm  คณะมนุษยศาสตร์ 

 sc  คณะวิทยาศาสตร์ 

 ss  คณะสังคมศาสตร์ 

 pe  คณะพลศึกษา 

 ed  คณะศึกษาศาสตร ์

 ns  คณะพยาบาลศาสตร์ 

 md  คณะแพทยศาสตร์ 

 fa  คณะศิลปกรรมศาสตร ์

 en  คณะวิศวกรรมศาสตร ์

 ph  คณะเภสัชศาสตร์ 

 dt  คณะทันตแพทยศาสตร์ 

 pt  คณะสหเวชศาสตร์ 

 st  วิทยาลัยนานาชาติเพื่อศึกษาความยัง่ ยืน 

 co  วิทยาลัยนวัตกรรมสื่อสารสังคม 

 ep  ส านักวิชาเศรษฐศาสตร์และนโยบายสาธารณะ 

 ai  คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลิตภัณฑ์การเกษตร 

 bc  วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

 ee  คณะวัฒนธรรมสิ่งแวดล้อมและการท่องเท่ียวเชิงนิเวศ 

 gs  บัณทิตวิทยาลัย 

หลัก 3-5 คือ ตัวเลขล าดับที่ 1-3 ของเลขประจ าตัวนิสิต 

หลัก 6-11 คือ ตัวเลขล าดับที่ 6-11 ของเลขประจ าตัวนิสิต 

และใช้เลขประจ าตัวบัตรประชาชน 13 หลัก เป็นรหัสผ่าน (Password) 

ตัวอย่าง นิสิตระดับปริญญาตรี คณะศิลปกรรมศาสตร์ รหัส 54110010238 และ 

เลขประจ าตัวบัตรประชาชน 3101201668838 นิสิตจะได้รหัส Buasri ID และรหัสผ่านดังนี้ 

Buasri ID : fa541010238 Password : 3101201668838 

หมายเหตุ นิสิตที่ย้ายคณะยังคงใช้ Buasri ID เดิม 
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1.3 กดปุ่ม Login เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
 หากระบุข้อมูลถูกต้อง จะปรากฎหน้าจอ ดังรูปที ่2 
 หากข้ึนข้อความ “รหัสผ่านไม่ถูกต้อง” แสดงว่าระบุ Buasri ID และหรือ Password ไม่ถูกต้อง 

 

รูปที่ 2 
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   2. ตรวจสอบตารางสอน เพ่ือเลือกรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน 

 

รูปที่ 3 
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2.1 Clickที่แถบ ตารางสอน ตามรูปที่ 3 จะปรากฏหน้าจอส าหรับค้นหาข้อมูลตารางสอน ดังรูปที ่4 

 

รูปที่ 4 
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2.2 ระบเุงื่อนไขที่ต้องการค้นหา ดังนี้ 

1. ภาค/ปี การศึกษา (จ าเป็นจะต้องระบุทุกครั้ง ) 

2. ระดับการศึกษา (จ าเป็นจะต้องระบุทุกครั้ง ) 

3. คณะที่เป็นเจ้าของรายวิชาที่ต้องการค้นหา ( จะระบุหรือไม่ก็ได้ ) 

4. ภาควิชาที่เป็นเจ้าของรายวิชาที่ต้องการค้นหา (จะระบุหรือไม่ก็ได้ ) 

5. กลุ่มผู้เรียน (กลุ่มผู้เรียนประจ าตัวนิสิตแต่ละสาขาวิชา เช่นกลุ่ม SC11, HM25A) ( จะระบุหรือไม่ก็ได้ ) 

6. รหัสวิชา (บังคับให้ใส่ตัวอักษร 2 ตัวแรก ) (จะระบุหรือไม่ก็ได้ ) 

7. ชื่อวิชา (ไม่จ าเป็นต้องใส่ชื่อวิชาเต็ม สามารถใส่บางส่วน หน้า หรือ หลัง ก็ได้ ) (จะระบุหรือไม่ก็ได้ ) 

8. ชื่อ หรือ นามสกุล อาจารย์ผู้สอน (ไม่จ าเป็นต้องใส่ชื่อเต็ม) (จะระบุหรือไม่ก็ได้) 

9. วันเรียน (เพ่ือช่วยในการค้นหาวิชาที่สามารถลงทะเบียนเรียนได้ โดยไม่ซ้ ากับท่ีลงทะเบียนไปแล้ว) 

10. คาบเวลาเรียน (เพ่ือช่วยในการค้นหาวิชาที่สามารถลงทะเบียนเรียนได้ โดยไม่ซ้ า กับท่ีลงทะเบียนไป

แล้ว) 

หมายเหตุ รายการที่ 3 -10 ไม่จ าเป็นจะต้องระบุทุกรายการ หากต้องการให้ข้อมูลที่ต้องการค้นหามี

ปริมาณที่น้อยลง หรือแคบลง ให้ระบุเฉพาะรายการที่จ าเป็นที่ต้องการค้นหาเท่านั้น เช่น ต้องการค้นหาว่าใน

ภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2554 คณะมนุษยศาสตร์ ภาควิชาจิตวิทยา เปิดสอนวิชาอะไรบ้าง รายการที่

จะต้องระบุคือ รายการที่ 1, 2, 3 และ 4 เท่านั้น แล้วกดค้นหา หรือ ต้องการค้นหาว่า นิสิตชั้น ปีที่ 1 วิชาเอก

จิตวิทยา มีรายวิชาอะไรบ้างที่เปิดให้เรียนในภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2554 รายการที่จะต้องระบุคือ 

รายการที่ 1, 2 และ 5 เท่านั้น 

(รายการที่ 5 ระบุกลุ่มผู้เรียนเป็น hm11 รหัสกลุ่มผู้เรียนนิสิตดูได้จากคู่มือการเรียน) แล้วกดค้นหา 
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2.3 เมื่อกดปุ่ม “ค้นหา” จะแสดงข้อมูลดังรูปที่ 5 

 

รูปที่ 5 

   3. ลงทะเบียนเรียน 

3.1 เลือก Tab ผลการลงทะเบียน จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 6 

 

รูปที่ 6 
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3.2 Click ลงทะเบียนผ่านอินเทอร์เน็ต ดังรูปที่ 6 จะปรากฏหน้าจอส าหรับลงทะเบียน ดังรูปที่ 7 

(เมนูจะปรากฏให้เห็นเฉพาะในช่วงลงทะเบียนเรียนตามปฏิทินการศึกษาก าหนดเท่านั้น) 

 

รูปที่ 7 

3.3 ระบุข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

กรณีเพ่ิมรายวิชา 

3.3.1 ระบุรายวิชา, ตอนที่ (ท่ีได้จากขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบตารางสอน) 

3.3.2 ระบุประเภทการลงทะเบียน (ระบบก าหนดค่าเริ่มต้นให้เป็น Credit) เลือกได้ดังนี้ คือ 

 Credit คือ การเรียนแบบนับหน่วยกิต (หรือแบบปกติมีผลการเรียนระดับ E-A) 

 Audit คือ การเรียนแบบไม่นับหน่วยกิต (นิสิตเข้าเรียนครบ 80% จะได้ผลการเรียนเป็น AU) 

 Non Credit คือ การเรียนแบบไม่นับหน่วยกิต (ส าหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษาเท่านั้น) 
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 Regrade คือ การเรียนแบบนับหน่วยกิต (ลงทะเบียนเรียนซ้ าวิชาที่เรียนไปแล้วเพ่ือต้องการให้มี

ผลการเรียนวิชานั้นสูงขึ้นมีผลการเรียนระดับ E-A) 

3.3.3 ระบุวิธีลงทะเบียนเป็น “Add” 

3.3.4 กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลรายวิชาที่ต้องการเพ่ิม ระบบจะท าการ

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลให้ หากเกิดข้อผิดพลาด ระบบจะแจ้งให้ทราบ 

กรณีถอนรายวิชา 
3.3.5 ระบุวิธีลงทะเบียนเป็น “Drop” ในรายวิชา, ตอน ที่ต้องการถอนรายวิชา 
3.3.6 กดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลรายวิชาที่ต้องการถอน หากเกิดข้อผิดพลาด 

ระบบจะแจ้งให้ทราบ 
3.3.7 วิชาที่ได้ถอนออกไป ข้อมูลรายวิชา, ตอน ที่ถอน จะแสดงเป็นสีแดงท่ีชื่อวิชา 

3.4 ระบบจะท าการคิดค่าธรรมเนียมการศึกษา เตรียมไว้ให้นิสิตช าระเงิน 
3.5 นิสิตสามารถตรวจสอบผลการลงทะเบียนได้จาก Tab ผลการลงทะเบียน 

   4. ช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
4.1 จากหน้าจอการลงทะเบียนทางอินเทอร์เน็ต ดังรูปที่ 7 
4.2 เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” จากนั้นรอจนระบบกลับมาที่หน้าจอการลงทะเบียนดังเดิม ปุ่ม “ช าระเงิน” 

จะปรากฎขึ้นเพ่ือให้นิสิตกดยืนยันการช าระเงิน 
4.3 กดปุ่ม “ช าระเงิน” เพ่ือท าการหักเงินจากบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์ (มหาชน) ที่นิสิตแจ้งเลขท่ี

บัญชีไว้ 
4.4 ผลของหักเงินจากบัญชีธนาคาร จะปรากฏดังรูปที่ 8 เช่น 
4.5 กรณีหักเงินจากบัญชีธนาคารได้ส าเร็จ จะข้ึนข้อความ “ช าระเงินเรียบร้อย” 
4.6 กรณีเงินในบัญชีธนาคารไม่พอส าหรับหักเงิน จะข้ึนข้อความ “จ านวนเงินในบัญชีธนาคาร ไม่

พอส าหรับการหักเงิน” 
4.7 กรณีนิสิตไม่ได้กดปุ่ม “บันทึก” จะข้ึนข้อความ “Duplicate” ให้กลับมากดปุ่ม “บันทึก” และ

ปุ่ม “ช าระเงิน” 
4.8 หากมีข้อความอ่ืนๆ ปรากฏนอกเหนือจากที่กล่าวมาข้างต้น ให้ติดต่อ 
ระดับปริญญาตรี โปรดติดต่อกองบริการการศึกษา โทร.0-2695-5718 หรือ 0-2695-5720 
ระดับบัณฑิตศึกษา โปรดติดต่อบัณฑิตวิทยาลัย โทร. 0-2664-1000 ต่อ 5730 
เพ่ือด าเนินการแก้ไขต่อไป 
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รูปที่ 8 

4.5 นิสิตสามารถตรวจสอบผลการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาได้จาก Tab ผลการลงทะเบียน 

โดยดูที่บรรทัด“ช าระแล้ว” หากมียอดเงินขึ้นเท่ากับค่าธรรมเนียมการศึกษา แสดงว่านิสิตช าระเงิน

ค่าธรรมเนียมการศึกษาเรียบร้อยแล้ว 
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หมายเหตุ 

          1. นสิิตภาคปกติ ลงทะเบียนภาคเรียนปกติได้ไม่น้อยกว่า 9 หน่วยกิต และไม่เกิน 22 หน่วยกิต 

          2. ภาคฤดูร้อนลงทะเบียนได้ไม่น้อยกว่า 4 หน่วยกิต และไม่เกิน 10 หน่วยกิต 

          3. นสิิตสภาพรอพินิจ ลงทะเบียนภาคเรียนปกติ ได้ไม่เกิน 15 หน่วยกิต 

4. ในภาคการศึกษาที่มีรายวิชาปฏิบัติการสอน หรือฝึกประสบการณ์วิชาชีพไม่อนุญาตให้ลงทะเบียน

เรียนรายวิชาอ่ืน 

 5. นิสิตที่จะส าเร็จการศึกษา  และเหลือวิชาเรียนตามหลักสูตรมีจ านวนหน่วยกิตต่ ากว่าเกณฑ์ที่

ก าหนดไว้ ให้ลงทะเบียนเรียนเท่ากับจ านวนหน่วยกิตท่ีเหลือ 

           6. นิสิตที่ไม่ได้ลงทะเบียนและช าระเงินช่วงแรก สามารถลงทะเบียนและช าระเงินในช่วงการ

ลงทะเบียนเพิ่ม – ลดวิชาได้ 

           7. หากนิสิตประสงค์จะขอเรียนหน่วยกิตเกินก าหนด ให้นิสิตขอค าร้องที่กองบริการการศึกษา            

และด าเนินการให้เสร็จก่อนลงทะเบียนเรียนเพิ่ม – ลดวิชา 

          8.  นิสิตที่ขอลงทะเบียนหน่วยกิตเกิน   เมื่อได้รับอนุมัติแล้วจะลงทะเบียนหน่วยกิตเกินได้ในช่วง         

การลงทะเบียนเพิ่ม – ลดวิชาเท่านั้น 

          9. หากมีวิชาที่เวลาเรียนซ้ า หรือรหัสสอบซ้ า และอาจารย์ผู้สอนประสงค์จะแก้ไขให้จัดท าบันทึก

ข้อความถึง ผู้อ านวยการกองบริการการศึกษาเพ่ือแก้ไขตารางสอนต่อ 
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การลงทะเบียนภาคฤดูร้อน 

          1. เป็นนิสิตปีสุดท้ายที่จะส าเร็จการศึกษาและได้ระดับคะแนน E ในวิชาบังคับหรือเป็นรายวิชาใน

หลักสูตรที่ไม่มีการเปิดสอนอีกต่อไป 

          2. นสิิตที่ได้ระดับคะแนน E และต้องเรียนรายวิชาต่อเนื่องในภาคการศึกษาถัดไป 

 

 แผนผังขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏิบัติ 

     1. นิสิตพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือวางแผนการเรียนก่อนการลงทะเบียน 

     2. นิสิตเลือกรายวิชาตามแผนการเรียนที่ปรากฏในหน้าจอจากระบบ Supreme และตรวจสอบให้ถูกต้อง

ก่อน “ยืนยันการลงทะเบียน” ภายในวันที่ก าหนด 

     3. นิสิตกดยืนยันการช าระเงินหักบัญชีโดยอัตโนมัติ ผ่านระบบ Playment Glayway ภายในวันที่ก าหนด  

     4. นิสิตขอรับใบเสร็จรับเงิน (ทบ. 6)  

 * นิสิตที่ต้องการรับใบเสร็จรับเงิน  เพ่ือน าไปเบิกค่าเล่าเรียนที่ ประสานมิตร กองคลัง ชั้น 2  ส านักงาน

อธิการบดี  ที่ องครักษ์  ชั้น 1  ตึกอ านวยการ  

ลงทะเบียนยืนยันรายวิชาและช าระเงินตามวันที่ก าหนดปฏิทิน

วิชาการ(หากไม่พร้อมจะช าระเงินให้จองรายวิชาช าระไว้ก่อนได้) 

ตรวจสอบรายงานผลการลงทะเบียนเรียน 

นิสิตรับใบเสร็จช าระเงิน (ทบ. 6) ที่กอง

คลัง 

นิสิตพบอาจารย์ที่ปรึกษาเพ่ือวางแผนการเรียน 
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การลงทะเบียนเพิ่ม – ลดวิชา 

    แนวปฏิบัติ 

     1. นิสิตที่ต้องการลงทะเบียนเพ่ิม – ลดวิชาเรียน  ต้องแจ้งให้อาจารย์ผู้สอนรายวิชาทราบ เพ่ือขออนุญาต

ก่อนการลงทะเบียน 

     2. การลงทะเบียนรายวิชาเพ่ิม หรือลดวิชาเรียน  ต้องด าเนินการในช่วงเพ่ิม-ลดวิชาเท่านั้น  โดยไม่ต้อง

ช าระเงิน (กรณีช าระเงินค่าลงทะเบียนช่วงที่ 1 แล้ว)   

     3. นิสิตที่ลงทะเบียนรายวิชาไว้ในช่วงแรกแล้ว สามารถกดช าระเงินค่าลงทะเบียนเรียนได้ โดยไม่ต้องเสีย

ค่าปรับ 

     4. นิสิตที่ไม่ต้องการเรียนรายวิชาที่ลงทะเบียนไว้ให้กด Drop ที่วิชานั้น  และยืนยัน รายวิชานั้นจะถูกลบ

ออกจากระบบลงทะเบียนเป็นสีแดง 

    

แผนผังขั้นตอน 

 

 

 

 

 

รายละเอียด 

     1. นิสิตที่ลงทะเบียนเรียน และไม่สามารถช าระเงินตามก าหนดเวลาได้ ต้องช าระค่าปรับล่าช้า วันละ 30 

บาท (เฉพาะวันท าการเท่านั้น) 

     2. กรณีช าระเงินล่าช้า นิสิตสามารถช าระเงินค่าลงทะเบียนทางอินเตอร์เน็ตได้ ภายในก าหนดเวลาวัน

สุดท้ายของการลงทะเบียนและเสียค่าปรับ   

   ยืนยันลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชา หรือลดรายวิชาในระบบ  

พบอาจารย์ผู้สอนรายวิชาเพ่ือขออนุญาตลงทะเบียนเพ่ิม-ลด

รายวิชา 

ช าระเงินค่าลงทะเบียน 
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2. การขอลงทะเบียนหน่วยกิตเกิน 

    หากนิสิตมีความจ าเป็นต้องลงทะเบียนเรียนจ านวนหน่วยกิตมากกว่าเกณฑ์ที่ก าหนด นิสิตสามารถยื่น

ค าร้องขออนุมัติจากคณบดี เพ่ือลงทะเบียนเรียนรายวิชามากกว่าที่ก าหนดไว้ ทั้งนี้ ต้อง ไม่เกิน 3 หน่วยกิต 

และต้องส่งก่อนลงทะเบียนเรียน แต่ละช่วงอย่างน้อย 3 วัน    

   

     แผนผังขั้นตอน  

 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏิบัติ 

     1.  นิสิตขอค าร้องขอเรียนหน่วยกิตเกิน ที่กองบริการการศึกษา 

     2.  เขียนค าร้องขอหน่วยกิตเกินพร้อมทั้งระบุหน่วยกิตที่ต้องการขอเพ่ิม 

     3.  เสนอผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าภาควิชา 

     4.  เสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ 

     5. ส่งคืนค าร้องทีง่านทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษาตามก าหนดเวลา 

  *นิสิตที่ขอเรียนหน่วยกิตเกินก ำหนดไว้ จะลงทะเบียนเรียนได้ในช่วงการเพ่ิม –ลดวิชาเท่านั้น 

ขอค าร้องหน่วยกิตเกินที่กองบริการการศึกษา 

 

เขียนค าร้องเสนอผ่านความเห็นชอบจาก อาจารย์ที่ปรึกษา 

 

     เสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ 

     นิสิตส่งคืนค าร้องที่ กองบริการการศึกษา 
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3. การขอลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 

          นิสิตที่ประสงค์จะลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

          1. เป็นนิสิตภาคการศึกษาสุดท้ายที่จะส าเร็จการศึกษา และรายวิชาที่จะเรียนไม่เปิดสอนในภาคการศึกษา

นั้น 

2. รายวิชาที่ลงทะเบียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน จะต้องเทียบได้กับรายวิชาตามหลักสูตรมหาวิทยาลัย 

โดยถือเกณฑ์เนี้อหาและจ านวนหน่วยกิตเป็นหลัก 

          3. นิสิตได้รับอนุมัติจากคณบดีให้ไปศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน ให้น าผลการเรียนมาประมวล

ผลรวมกับผลการเรียนในมหาวิทยาลัย 

          4. นิสิตต้องปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับเก่ียวกับการลงทะเบียนเรียนของสถาบันอุดมศึกษาอื่น 

     แนวปฏิบัติ 

          1. นิสิตเขียนค าร้องขอลงทะเบียนเรียนในสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน  

          2. นสิิตน าค าร้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา และหัวหน้าสาขาวิชา ตามล าดับ 

          3. เสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ 

          4. นสิิตส่งค าร้องให้งานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 

          5. มหาวิทยาลัยจัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ต่อสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่นิสิตประสงค์จะลงทะเบียน

เรียน 

          6. เมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษางานทะเบียนนิสิตและสถิติ ติดตามผลการศึกษาและบันทึกผล 
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