
คู่มือการใช้งาน 

ระบบบริหารโครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

ส่วนกิจการเพื่อสังคม 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 



การกรอกข้อเสนอโครงการ FM001 

1.เข้าระบบ sso.swu.ac.th  
2.กรอกข้อมูลเพื่อเข้าระบบ 

 
 
 
 
 
3.เริ่มร่างข้อเสนอโครงการ 

 



4.กรอกข้อมูลเบื้องต้น 

 
 

 

 

 
5.กรอกตัวชี้วัดด้านการบริการ 

 
 



6.กรอกข้อมูลเครือข่ายความร่วมมือ (ภายใน/ภายนอก) 

 
 

 

 

 

7.กรอกข้อมูลบทน า  

 
 



8.กรอกข้อมูลผู้รับผิดชอบโครงการ 

 
 

 

 

 

9.กรอกข้อมูลแต่ละกิจกรรมที่จะด าเนินการ 

 
 



10.กรอกข้อมูลงบประมาณ เลือกหมวดค่าใช้จ่ายแต่ละประเภท  

 
 

 

 

 
11.ระบุขั้นตอนการด าเนินงาน 

 
 



 
12.กรอกแบบฟอร์มแผนและการด าเนินงานตามตัวชี้วัด (KPI Template) 

 
 

 

13.เอกสารแนบที่จ าเป็น เช่น ก าหนดการ  

 
 

 
 



 
14.กดตรวจสอบและส่งข้อเสนอโครงการ และตรวจสอบข้อมูลโครงการอีก 1 ครั้งเพื่อความถูกต้อง  

 
 

 

 

 

 

 



การกรอกรายงานผลไตรมาส 

1.กรอกข้อมูลรายงานผลไตรมาส 

 
 

 

 

2.กรอกผลแต่ละไตรมาสให้ครบถ้วน 

 
 



รายงานฉบับสมบูรณ์ FM003 

1.เขียนรายงานฉบับสมบูรณ์ 

 
 

 

2.ตรวจสอบข้อมูลหน้าปก 

 

 
 



3.กรอกข้อมูลค าน า 

 
 

 

4.ส่วนที่ 1  
4.1กรอกข้อมูลในหน้ากิจกรรม 

 
 
 
 
 



4.2 กรอกข้อมูลงบประมาณที่ใช้จริง 

 

 
 
 
5.ส่วนที่ 2  
5.1 ผลการประเมินการบูรณาการ 

 
 

 
 



5.2 ผลการด าเนินโครงการ 

 
 
 
 
 
 
5.3 แนวทางการติดตาม 

 
 

 



6.ส่วนที่ 3  
6.1 ภาพประกอบกิจกรรมแต่ละครั้ง 

 
 

 

 

7.ตรวจสอบข้อมูลก่อนส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ FM003 

 
 
 



สามารถเข้าระบบและโหลดเอกสารต่างๆของส่วนกิจการเพื่อสังคมได้ทาง http://sso.op.swu.ac.th/ 
 

 
 
 
 

 

 

http://sso.op.swu.ac.th/

