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 Flow chart  ขั้นตอนการขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
 

นิสิตครู 5 ป กองบริการการศึกษา คุรุสภา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดประชุมนิสิตและผูเก่ียวของ 
- แจงนิสิตเตรียมไฟลขอมูลและ 
 ไฟลรูปถาย 
- แจงรายละเอียดขั้นตอนการขอ  
  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
- กําหนดวันสงไฟลขอมูล 
- กําหนดวันตรวจสอบขอมูล 

- ช้ีแจงปญหาตางๆ ที่ผานมา 

เตรียมไฟลขอมูลและไฟลรูปถาย
ชุดครุย 

ตัวแทนสาขาวิชารวบรวมสง
ไฟลขอมูลโดยเขียนลงแผนซีดี 

สงตามวันที่กําหนด 

ตรวจสอบขอมูลในใบคําขอ
อนุญาตประกอบวิชาชีพครู 

กรอกขอมูลในใบคําขออนุญาต
ประกอบวิชาชีพครูพรอมแนบ

สําเนาเอกสาร 

บันทึกขอมูลใน 
ระบบ KSP BUNDIT  

ตรวจสอบขอมูล 
จากโปรแกรม KSP BUNDIT 

จัดพิมพใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ครู พรอมแจงมหาวิทยาลัยไปรับ 

เพ่ือแจกใหกับนิสิตตอไป 

รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
ที่คณะนิสิตสังกัด 

 Upload ขอมูลผาน 
ระบบ KSP BUNDIT  

 จัดทําหนังสือลงนามโดยผูบริหาร
สถานศึกษา สงเอกสารใบคําขอ
อนุญาตใบประกอบวิชาชีพครู 

ไปยังคุรุสภา  

 ตรวจสอบความถูกตองใบคําขอ
อนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
พรอมเอกสารประกอบ 

พิมพใบคําขออนุญาตประกอบ
วิชาชีพครู 
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๏  ความเปนมา/ความจําเปน   (Background) 
 

    การขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู สําหรับนิสิตท่ีสําเร็จการศึกษาหลักสูตรการศึกษาบัณฑติซ่ึง
เปนขอตกลงความรวมมือระหวางคุรุสภากบัมหาวิทยาลัยท่ีไดรับการรับรองปริญญาจากคุรุสภา มหาวิทยาลัย
จึงตองจัดเตรียมขอมูล รวบรวมเอกสาร และสงขอมูลผานระบบอินเทอรเน็ต เพื่อใหเกดิความสะดวก 
รวดเร็วในการขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู คุรุสภาไดพัฒนาโปรแกรม KSP BUNDIT ข้ึนเพื่อใหสง
ขอมูลถึงคุรุสภาดวยวิธีการทางอิเลคทรอนิกส ดังนัน้เพื่อใหทราบข้ันตอนการขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ครูอยางถูกตองและใชโปรแกรมดังกลาวใหมีประสิทธิภาพจึงไดจัดทําคูมือการขอใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครูข้ึน 

 
๏  วัตถุประสงค   (Objectives)   

 

                เพื่อสรางความเขาใจและข้ันตอนปฏิบัติในการขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูใหกับนกัวิชาการ
ศึกษาและผูท่ีเกี่ยวของไดถือเปนแนวปฏิบัติในการขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูใหเปนไปในทิศทาง
เดียวกันและเพื่อเปนประโยชนกับนิสิตท่ีสําเร็จการศึกษาไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูรวดเร็ว 

 
๏  ขอบเขต  (Scope)   

 

                คูมือการขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูนี้ครอบคลุมต้ังแตการจัดประชุมนิสิตหลักสูตร
การศึกษาบัณฑิต การลงโปรแกรม  KSP BUNDIT การเตรียมขอมูล การบันทึกขอมูล การสงขอมูลผาน
ระบบอินเทอรเน็ต การพิมพรายงานตางๆ เชน ใบคําขออนุญาตประกอบวิชาชีพครู บัญชีรายช่ือ หนังสือนํา
ท่ีลงนามโดยผูบริหารมหาวิทยาลัย 

 
๏  นิยามศัพทเฉพาะ/คําจํากัดความ  (Definition)   
 

• มหาวิทยาลัย  หมายถึง มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
• นิสิต  หมายถึง  นิสิตท่ีศึกษาในหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต 

  •โปรแกรม KSP BUNDIT  หมายถึง โปรแกรมท่ีคุรุสภาพัฒนาข้ึนเพื่อจัดสงแฟมขอมูลใหคุรุสภา

ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 



 
 
   
 มหาวิทยาลัยศรนีครินทรวิโรฒ                                                                                  งานทะเบียนนิสิตและสถิติ 
  

 
 

4

 • นักวิชาการศึกษา  หมายถึง  นักวิชาการศึกษาท่ีรับผิดชอบในการขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู 

            
๏  หนาท่ีความรับผิดชอบ   (Responsibilities)   
 

 • หัวหนางานทะเบียนนิสิตและสถิติ        :   ประสานงานกับคุรุสภาและหนวยงานภายใน 

• นักวิชาการศึกษา                                    :   บันทึกขอมูลและสงแฟมขอมูลไปยังคุรุสภา 

 

๏  ระเบียบปฏิบัติ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน   (Procedure) 
   

1. จัดเตรียมเอกสารหรือขอมูลเกี่ยวกับการขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  ประกอบดวย 
      1.1  หนังสือนําสงจากมหาวิทยาลัย   (ตัวอยางเอกสารภาคผนวก 1) 
      1.2  ใบคําขออนุญาตประกอบวิชาชีพครู  (ตัวอยางเอกสารภาคผนวก 2) 
      1.3  บัญชีรายช่ือ   (ตัวอยางเอกสารภาคผนวก 3)     
      1.4 รายช่ือสถาบันท่ีไดรับการรับรองมาตรฐานหลักสูตรและมาตรฐานการผลิตปริญญาทางการศึกษา  

        (หลักสูตร 5 ป)    (ตัวอยางเอกสารภาคผนวก 4)       
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 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน   (Procedure) 
 
 จัดประชุมนิสิตและผูเกี่ยวของ 
 จัดประชุมนิสิตและผูเกี่ยวของในชวงตนภาคเรียนท่ี 2 เพ่ือใหนิสิตเตรียมขอมูล รูปถายบันทึกขอมูลในโปรแกรม 
KSP BUNDIT แจงใหนิสิตทราบเกี่ยวกับการเตรียมขอมูล เว็บไซตสําหรับ Download ไฟล ขั้นตอนการขอใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพครู กําหนดวันสงไฟลขอมูล 

 
 การติดต้ังโปรแกรม KSP BUNDIT 
 1. ติดต้ังโปรแกรม KSP BUNDIT ลงเครื่องคอมพิวเตอร โดยสามารถ Download จากเว็บไซตของคุรุสภา 
http://upload.ksp.or.th/kspbundit/ ดังรูป 
 

 
 
  2. กรอกรายละเอียดของสถาบัน ดังรูป 
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     3. Double Click ท่ีรูป  ติดกัน 2 ครั้ง จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
 

 
 

4. กดปุม Next เพ่ือทําการติดต้ังโปรแกรม KSP BUNDIT จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
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5. หากตองการเปล่ียนสถานที่ติดต้ังโปรแกรม ใหกดปุม Browse … (หมายเลข 1) จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 

 
 
6. เมื่อเลือกสถานที่ (ไดรว) ติดต้ังโปรแกรมเสร็จเรียบรอยแลว กดปุม OK เพ่ือยืนยันสถานที่ท่ีตองการติดต้ัง
โปรแกรม จากนั้น ใหกดปุม Next (หมายเลข 2) เพ่ือติดต้ังโปรแกรมตอไป ดังรูป 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
   
 มหาวิทยาลัยศรนีครินทรวิโรฒ                                                                                  งานทะเบียนนิสิตและสถิติ 
  

 
 

8

 
7. กดปุม Next อีกครั้ง เพ่ือยืนยันการเลือกซื่อโปรแกรม กดปุม Install เพ่ือใหระบบทําการติดต้ังโปรแกรมลง
บนเครื่องคอมพิวเตอร ดังรูป 
 

 
 
 
 

 
 
 กดปุม Finish หลังจากติดต้ังโปรแกรมเสร็จเรียบรอยแลว สามารถเขาใชงานโปรแกรมไดใน 2 ชองทาง ดังนี้ 

1. Double Click ท่ีรูปไอคอน  หนา Desktop หรือ 
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2. ไปท่ี Menu Start>>All Program>> KSP BUNDIT>> KSP BUNDIT 
 

 
 

 
เมื่อเขาใชงานโปรแกรม KSP BUNDIT จะปรากฏหนาจอ “ระบบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาในวุฒิปริญญาท่ีคุรุสภา
รับรอง (KSP BUNDIT) ดังรูป 
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การเพ่ิมหนวยงาน/สถานศึกษา  

เปดโปรแกรม KSP BUNDIT จะปรากฏหนาจอ “สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา ขอมูลผูสําเร็จการศึกษาในวุฒิ
ปริญญาท่ีคุรุสภารับรอง” ดังรูป 

 

 
 
 ตองการเพิ่มสถาบันการศึกษาท่ีคุรุสภารับรองทําไดโดย กดปุม “เพิ่ม” จะปรากฏหนาจอ “ขอมูลสถาบันการศึกษา
ที่คุรุสภารับรอง” ดังรูป  
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ที่หนาจอ “เพิ่ม ขอมูลสถาบันการศึกษาท่ีคุรุสภารับรอง” ใหบันทึกขอมูลใหครบถวน สมบูรณ ดังรูป 

 

 
 
 เมื่อบันทึกขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ใหกดปุม “บันทึก” ระบบจะแจงวา “บันทึกขอมูลสถาบันศึกษาท่ีขอรับรอง
เรียบรอย” กดปุม “OK” เพ่ือรับทราบสถานการณบันทึกขอมูล ดังรูป 
 

 
 
หมายเหต ุ

การบันทึกขอมูล ในชอง “ชื่อสถาบันการศึกษา” ใหพิมพชื่อสถาบันการศึกษาใหครบถวย และไมควรใชตัวอักษร
ยอ เชน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เปนตน 
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การแกไขสถาบันการศึกษา 
 1. คลิกเลือก สถาบันการศึกษาที่ตองการ ท่ีรูปสามเหล่ียมดานหนาเลขลําดับท่ีของสถาบันการศึกษาท่ีตองการ ให
กดปุม “แกไข” มุมขวามือดานลาง ระบบจะแสดงขอมูลสถาบันการศึกษาท่ีไดบันทึกไว หากตองการแกไขขอมูลใดๆ 
สามารถแกไขขอมูลไดทันที 
 2. เมื่อแกไขขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ใหกดปุม “บันทึก” 
 
การลบสถาบันการศึกษา (เฉพาะราย) 
 1. คลิกเลือกสถาบันการศึกษาท่ีตองการ ท่ีรูปสามเหล่ียมดานหนาเลขลําดับท่ีของสถาบันการศึกษาใหกดปุม “ลบ” 
มุมลางดานขวามือ ระบบจะแสดงกลองขอความเพ่ือยืนยันการลบขอมูล 
 2. หากตองการลบขอมูล ใหกดปุม “Yes” หากไมตองการลบ ใหกดปุม “No” ดังรูป 
 

 
 
 
 
 

การ “แกไข” หรือ “ลบ” สถาบันการศึกษา ทําได 
โดยคลิกท่ีรูปสามเหล่ียมสีดํา หนาลําดับท่ีของ
สถาบันการศึกษาท่ีตองการ แลวกดปุม “แกไข” 
หรือ “ลบ” เพ่ือแกไขหรือลบรายการที่ตองการ 
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การบันทึกรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา 
  เมื่อตองการจะบันทึกรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา จะตองเลือกสถาบันการศึกษาที่ตองการกอน (รูปแสดงหนาขอมูล 
สถาบันการศึกษา) ใหกดปุม “เลือก” ระบบจะกลับไปยังหนาเมนูหลัก พรอมแสดงรายละเอียดของสถาบันการศึกษาท่ีเลือก 
ดังรูป 

 
 
 ท่ีหนาจอ “บันทึกรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา” ใหบันทึกขอมูลลงในโปรแกรมในชองตางๆ ใหสมบูรณครบถวน ดังรูป 
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  วิธีบันทึกขอมูล สามารถบันทึกขอมูลได ดังนี้ 

1. ในชองลําดับท่ี ระบบจะใสลําดับท่ีใหเองอัตโนมัติ 

2. ในชองใสเลขประจําตัวประชาชน ใหกดปุม   ระบบจะแสดงชองสําหรับบันทึกเลขประจําตัว
ประชาชนมาใหดังรูป 

 
3. ใสหมายเลจประจําตัวประชาชนของผูสําเร็จการศึกษาใหครบ 13 หลัก กดปุม Enter ท่ีแปนพิมพหรือใช

เมาส กดปุม “ตกลง” ระบบจะแสดงหมายเลขประจําตัวประชาชนมาใหในหนาจอหลัก 
4. ภาษาไทย-คํานาํหนาชื่อท่ีชองวางท่ีอยูดานหลัง “คํานําหนาชื่อ” หากผูบันทึกขอมูลทราบรหัส คํานําหนา

นามเปนตัวเลข 3 หลัก ก็สามารถพิมพตัวเลขรหัสได หรือพิมพคํานําหนาลงไปได ระบบจะดึงขอมูล
ขึ้นมาใหโดยอัตโนมัติ 

5. ชื่อ นามสกุล ใหพิมพชื่อ นามสกุล ของผูสําเร็จการศึกษา   
6. ชื่อปริญญา (ระบบดึงขอมูลมาจากการบันทึกขอมูลท่ีไดบันทึกไวท่ี “สถาบันการศึกษาท่ีคุรุสภารับรอง” 

ใหเองโดยอัตโนมัติ) 
7. สาขาวิชาเอกใหบันทึกขอมูลสาขาวิชาเอกของผูสําเร็จการศึกษา 
8. เฉพาะมาตรฐานความรู/รวมปฏิบัติการสอน เลือก 01 เฉพาะมาตรฐานความรู หรือเลือก 02 รวม

ปฏิบัติการสอน หรือ กดเลือกจากเมนูทางดานหลังก็ได 
9. สถาบันการศึกษา (ระบบดึงขอมูลมาจากการบันทึกขอมูลท่ีไดบันทึกไวท่ี “สถาบันการศึกษาท่ีคุรุสภา

รับรอง” ใหเองโดยอัตโนมัติ) 
10. วันท่ีเขาศึกษา (วว/ดด/ปป) ใหบันทึกขอมูลวันท่ีเขารับการศึกษา 
11. วันท่ีสําเร็จการศึกษา (วว/ดด/ปป) ใหบันทึกขอมูลวันท่ีสําเร็จการศึกษา 
12. สถานท่ีศึกษาฝกปฏิบัติการสอน ครั้งท่ี 1 ใหบันทึกขอมูลชื่อโรงเรียน 
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13. สังกัด หากทราบรหัสสังกัด สามารถบันทึกขอมูลเลขรหัสในชองส่ีเหล่ียมตอจากชื่อ “สังกัด” ได หากไม
ทราบสามารถเลือก “สังกัด” ไดท่ีดานหลังชองสําหรับพิมพรหัส 

14. จังหวัดและอําเภอมีหลักการบันทึกขอมูลเหมือนกับ “สังกัด” 
15. สถานท่ีศึกษาฝกปฏิบัติการสอน ครั้งท่ี 2 สังกัด จังหวดัและอําเภอ มีหลักการบันทึกขอมูลเหมือนกับ 

“สถานท่ีศึกษาฝกปฏิบัติการสอน ครั้งท่ี 1” 
16. ท่ีชองใสรูปภาพ ใหเลือกรูปภาพของผูสําเร็จการศึกษา ท่ีเก็บไวในสถานท่ีเก็บรูปภาพ เชน เก็บไวท่ีไดร 

D หรือใน My Picture ดังรูป 
 

 
 
หมายเหตุ กรณีท่ีระบบไมสามารถดึงรูปภาพท่ีตองการขึ้นมาใหได ใหดําเนินการ ดังนี้ 

1. ท่ีรูปภาพ ใหคลิกขวาท่ีรูปภาพท่ีตองการ เลือก Open With >> Windows Picture and 
Fax Viewer เพ่ือกําหนดคาใหกับรูปภาพ กด Ctrl + S หรือ Save เพ่ือจัดเก็บรูปภาพนั้น 

2. ท่ีโปรแกรม KSP BUNDIT ตรงชองรูปภาพ ใหเลือกรูปภาพจากแฟมท่ีบันทึกจากขอ 1 
ระบบจะดึงรูปภาพขึ้นมาให 

17. เมื่อบันทึกขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว กดปุม “บันทึก” จะปรากฏกลองขอความแจงใหทราบวาไดบันทึก
ขอมูลลงในระบบเรียบรอยแลว กดปุม “OK” ดังรูป 

 

 
 

18. ระบบจะยังคงแสดงหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลผูสําเร็จการศึกษา เพ่ือใหเจาหนาท่ีบันทึกขอมูลผูสําเร็จ
การศึกษารายตอๆไปได โดยระบบจะแสดงขอมูล สาขาวิชาเอก วันท่ีเขาศึกษา และวันท่ีสําเร็จ
การศึกษา กรณี ท่ีขอมูลดังกลาวไมตรงกับรายละเอียดของผูสําเร็จการศึกษาท่ีกําลังจะบันทึกขอมูล 
สามารถแกไขไดทันที 
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19. เมื่อบันทึกขอมูลรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาเสร็จแลว ใหกดปุม “ปดหนาตาง” จะปรากฏกลองขอความ 

“ตองการปดหนาตางนี้หรือไม” เพ่ือยืนยันการปดหนาตางอีกครั้ง กดปุม “OK” ดังรูป 
 

 
 
 
 
การดูขอมูลผูสําเร็จการศึกษา (เฉพาะราย) 
 กดปุม “ดูขอมูลผูสําเร็จการศึกษา” ระบบจะแสดงขอมูลผูสําเร็จการศึกษาท้ังหมดที่ไดบันทึกไวขึ้นมาให ดังรูป 
 

 
 

 การเรียกดูขอมูลเฉพาะรายบุคคลสามารถทําได ดังนี้ 
1. ในชอง “บัตรประจําตัวประชาชน” ใหใสขอมูลเลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก หรือ 
2. ในชอง “ชื่อ” ใสคําคนหาเฉพาะชื่อ หรือบางสวนของชื่อก็ได เชน ตองการจะคนหาชื่อ นางสาว อุษาก็ใส อุ ตัว

เดียว หรือใสชื่อเต็มก็ได ไมตองใสคํานําหนาชื่อ หรือ 
3. ในชอง “นามสกุล” ใสคําคนหาเฉพาะนามสกุล หรือบางสวนของนามสกุลก็ได เชน ตองการจะคนหานามสกุล 

เอ่ียมศรีปกรณ ก็ใสเฉพาะ สระเอ ตัวเดียว หรือ เอ่ียม เปนตน 
หมายเหตุ วิธีการคนหาขอมูลสามารถทําได โดยใสขอมูลท่ีตองการจะคนหาลงไปในชองนั้นๆ ใหกดปุม “เรียก
ใหม” ระบบจะแสดงขอมูลท่ีอยูในระบบขึ้นมาให 
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การลบขอมูลผูสําเร็จการศึกษา (เฉพาะราย) 
 1. เมื่อตองการจะลบรายชื่อผูสําเร็จการศึกษาแตละรายชื่อท่ีตองการ แลวคลิกเลือกท่ีหมายเลขดานหนารายชื่อท่ี
ตองการจะลบ ระบบจะแสดงแถบสีน้ําเงินตรงรายการที่เลือก ใหกดปุม “ลบ” ระบบจะลบขอมูลท่ีตองการลบให หากตองการ
กลับไปยังหนาจอหลัก ใหกดปุม “ปด” ดังรูป 
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การพิมพรายงาน 
 
 เมื่อตองการรายงาน ใหกดปุม “รายงาน” จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
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ให Double Click ท่ี “ใบนําสง” เพ่ือใหระบบจัดทําใบนําสง ดังรูป 
 

 
 
 หากตองการแกไขวันท่ีสําหรับออกใบนําสง สามารถแกไขไดทันที เสร็จแลวกดปุม “ดูรายงาน” จะปรากฏหนาจอ
รายงาน ดังรูปดานลาง เมื่อส่ังทํารายการที่ตองการ (ส่ังพิมพใบนําสงและสํารองขอมูลในนําสง) เรียบรอยแลว กดปุม  
มุมบนดานขวามือ เพ่ือปดหนาจอ หากตองการพิมพใบนําสง ใหกดปุม พิมพ ดังรูป 
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วิธีการสงแฟมขอมูลใหคุรุสภา 
การเตรียมแฟมขอมูลออนไลน 
 ท่ีหนาจอ “สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา ขอมูลสําเร็จการศึกษาท่ีคุรุสภารับรอง” ใหกดปุม “เตรยีมแฟมขอมูล” เพ่ือ
ใชการสงแฟมขอมูลไปใหคุรุสภา ดังรูป 
 

 
 
จะปรากฏหนาตาง “เลือกโฟลเดอรท่ีตองการจัดเก็บขอมูล” ดังรูป 
 

 
 
ใหกดปุม “ตกลง” จะปรากฏหนาตางแจงใหทราบวา “จัดเตรียมขอมูลเรียบรอย”  และกดปุม “OK” อีกครั้ง 
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การสงแฟมขอมูลใหคุรุสภา 
 ท่ีหนาจอ “สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา ขอมูลผูสําเร็จการศึกษาที่คุรุสภารับรอง” ใหกดปุม “เตรียมแฟมขอมูล” 
เพ่ือใชสําหรับสงแฟมขอมูลไปใหคุรุสภา กดปุม “สงแฟมขอมูลออนไลน” จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
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 กดปุม “สงแฟมขอมูล” เพ่ือสงแฟมขอมูลไปใหสํานักงานเลขาธิการคุรุสภา ระบบจะนําแฟมขอมูลท่ีจัดไวครั้งลาสุด
สงไปใหสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาโดยอัตโนมัติ และผูใชระบบไมจําเปนตองเลือกแฟมขอมูลใดๆ อีก 
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ระบบจะแสดงรายละเอียดของขอมูล ท่ีสงไปยังคุรุสภา  ผูสงขอมูลตองจะลําดับท่ี UPLOAD ไวเพ่ือจัดทําหนังสือ

นําสง และอางอิงในการคนหาขอมูล ดังรูป 
 

 
 

  เมื่อสงแฟมขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ระบบจะแจงวา “สถานะสงแฟมขอมูลสําเร็จ” กดปุม  เพ่ือ
แสดงวาไดดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว 
 
การสํารองขอมูล 
 กดปุม “สํารองขอมูล” จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 
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 เลือก Folder ท่ีตองการจัดเก็บแฟมขอมูล และกดปุม “ตกลง” ระบบจะทําการจัดเก็บแฟมขอมูลรวมกันไวใน 
Folder ท่ีเลือก  
 
4. การลางขอมูลเร่ิมใหม 
 การลางขอมูล เริ่มใหม เปนการลบขอมูลท้ังหมด แลวกลับไปยังคาเริ่มตน ใหกดปุม “ลางขอมูลเริ่มใหม” เพ่ือลบ
ขอมูลท้ังของผูสําเร็จการศึกษา และลบขอมูลของสถาบันการศึกษาจากระบบ จะปรากฏกลองขอความ “ตองการจะลบขอมูล
ผูสําเร็จการศึกษา” หรือไม หากตองการลบใหกดปุม “OK” เพ่ือยืนยันลบขอมูลท้ังหมด แลวระบบจะแสดงกลองขอความ 
“ลบขอมูลผูสําเร็จการศึกษาในวุฒิปริญญาท่ีรับรองเรียบรอย”  
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๏  เอกสารอางอิง   (Bibliography)      -            

๏  แบบฟอรมท่ีใช     (Form)         - 
๏  เอกสารบนัทึก    (Record)               - 
   

 
 บรรณานุกรม             เว็บไซตของคุรุสภา   http://www.ksp.or.th/ 
 

 ภาคผนวก   
1.1  ตัวอยางเอกสารภาคผนวก 1       
1.2  ตัวอยางเอกสารภาคผนวก 2       
1.3  ตัวอยางเอกสารภาคผนวก 3       
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หนังสือนําสงจากมหาวิทยาลัย 
ใบคําขออนุญาตประกอบวิชาชีพครู 
บัญชีรายช่ือ 
รายช่ือสถาบันท่ีไดรับการรับรองมาตรฐานหลักสูตรและ
มาตรฐานการผลิตปริญญาทางการศึกษา (หลักสูตร 5 ป) 
  

       
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 



 

ที่ ศธ ๐๕๑๙.๑.๐๖/                              มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
                สุขุมวิท ๒๓  เขตวัฒนา 
                กรุงเทพมหานคร  ๑๐๑๑๐ 
 
                         มีนาคม  ๒๕๕๘ 
 
 
เรื่อง   รายช่ือผู้สําเร็จการศึกษาหลักสูตรปรญิญาทางการศกึษาที่คุรุสภารบัรอง            
 

เรียน   เลขาธิการคุรุสภา  
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑. แบบสรุปข้อมูลผู้สําเรจ็การศึกษาปริญญาทางการศกึษาที่คุรุสภารบัรอง 
           ๒. บัญชีรายช่ือผู้สําเร็จการศึกษาปริญญาทางการศึกษาที่คุรุสภารับรอง  
                   

                    ตามท่ีมหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ ได้รับการรับรองหลักสูตรปรญิญาทางการศกึษา
จากคุรุสภา รหัส ๐๕๗๔ น้ัน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ขอส่งรายช่ือผู้สําเร็จการศึกษา จํานวน ๔๑ คน 
ตามบัญชีรายช่ือที่แนบ ซึ่งมหาวิทยาลัยฯ ได้ตรวจสอบคุณสมบัติเห็นว่าถูกต้อง และได้จัดส่งแฟ้มข้อมูล
ผ่านเว็บไซต์ของคุรุสภาแล้ว  หมายเลข ๐๑๒๙๙๐ 
                      
         จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการต่อไป 
 
 
                     ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
                   (ศาสตราจารย์ ดร. ปานสิริ  พันธ์ุสุวรรณ)        
                        รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ  ปฏิบัติราชการแทน 
                                       อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  
 
 
 
กองบริการการศึกษา  
โทร. ๐-๒๒๕๘–๔๑๙๖ 
โทรสาร ๐–๒๒๕๘–๙๕๘๒ 
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แบบคําขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

ครู

เขียนที่..                                              .
วันที่ .        . เดือน .                      .พ.ศ. .            .

ขาพเจา ..                                                  นามสกุล..                                                      .
ชื่อ - นามสกุล(ภาษาอังกฤษ  ตัวพิมพใหญ) .                                                                                             .
เลขประจําตัวประชาชนเลขที่

เกิดวันที่ .    เดือน .            พ.ศ.  .           อายุ .     ป .    เดือน  สัญชาติ .                                                  .

ที่อยูปจจุบัน เลขที่          หมูที่     ตรอก/ซอย                                ถนน                                          .

ตําบล/แขวง                               อําเภอ/เขต                                 จังหวัด                                          .
รหัสไปรษณีย                              โทรศัพท                                   โทรศัพทเคลื่อนที่                                 .
E-mail.                                                           .

สถานที่ทํางาน                                                      สังกัด                                                 .

เลขที่......................หมูที่.................ตรอก/ซอย...........................................................ถนน..................................................................................

ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต...........................................................จังหวัด...............................................................................

รหัสไปรษณีย...................................................โทรศัพท ............................................................โทรสาร ..................................................................

ที่อยูที่สะดวกในการติดตอ   ที่อยูปจจุบัน     ที่ทํางาน

คุณสมบัติตามมาตรฐานวิชาชีพครูเพื่อขอข้ึนทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (เลือก 1 ขอตามคุณสมบัติของทาน)

 1. วุฒิปริญญาทางการศึกษาหลักสูตร 5 ป ที่คุรุสภาใหการรับรอง 

    กศ.บ.  ค.บ.  คอ.บ. ศษ.บ.  อื่น ๆ ระบุ.................................................................................................... 

สาขา/วิชาเอก..........................................................................สถาบัน....................................................................................

วัน/เดือน/ปที่สําเร็จการศึกษา.......................................................................

   สถานศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ ครั้งที่ 1............................................................ครั้งที่ 2......................................................

 2. วุฒิปริญญาทางการศึกษาหลักสูตร 4 ป เขาศึกษากอนวันที่ 12 มิถุนายน 2546 และสําเร็จการศึกษาหลังวันที่ 12 มิถุนายน 2546

   หรือ วุฒิปริญญาทางการศึกษาหลักสูตรตอเนื่อง เขาศึกษาภายในภาคเรียนที่ 1/2548

    กศ.บ.  ค.บ.  คอ.บ. ศษ.บ.  ปทส.  อื่น ๆ ระบุ............................................................

                   สาขา/วิชาเอก...........................................................................สถาบัน..........................................................

      วัน/เดือน/ปที่สําเร็จการศึกษา.............................................................................................................................

 3. วุฒิปริญญาอื่นระบุ.......................................................................และวุฒิประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครูที่คุรุสภาใหการรับรอง

        (ผูไดการรับรองวุฒิประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู เปนรายกรณีไมตองระบุสถานที่ฝกประสบการณวิชาชีพ)

                   สถาบัน.......................................................................................วัน/เดือน/ปที่สําเร็จการศึกษา....................................................

                   สถานศึกษาฝกประสบการณวิชาชีพ ครั้งที่ 1............................................................ครั้งที่ 2.........................................................         

คส.01.10

ติดรูปถาย

1 น้ิว

 นางสาวธัญวรัตม  สตัถาผล

1-3610-00185-27-9

มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวิโรฒ

11 มกราคม 2559

โรงเรยนสายปญญา

ในพระบรมราชนิปถมัภ
  โรงเรยีนมัธยมวดัเบญจมบพิตร

มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวิโรฒ

23/12/2558

วทิยาศาสตร-ชวีวทิยา

ปริญญาการศึกษาบัณฑิต

114 สขุมุวทิ 23 สขุุมวทิ

คลองเตยเหนอื เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร

10110 026495720

banchar@swu.ac.th

MISS THANWARAT

 SATTHAPOL
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 4. วุฒิไมต่ํากวาปริญญาตรี ระบุ.................................................................สถาบัน.................................................................

        วัน/เดือน/ปที่สําเร็จการศึกษา................................... และผานการรับรองความรูครบ 9 มาตรฐาน ตามมาตรฐานวิชาชีพครู โดย

              เทียบโอน จํานวน ........ มาตรฐาน  ทดสอบ จํานวน ........ มาตรฐาน   ฝกอบรม จํานวน ......... มาตรฐาน

                    และมีประสบการณการสอนในสถานศึกษาไมนอยกวา 1 ป ที่สถานศึกษา.................................................................

                    (แนบแบบประเมินการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษาตามมาตรฐานประสบการณวิชาชีพครู)

 5. วุฒิปรญิญาทางการศึกษา หรือประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพครู (ปวค.) ที่คุรุสภาใหการรับรอง

                    เฉพาะมาตรฐานความรู ระบุ................................................................................................................

  สถาบัน.......................................................................................วัน/เดือน/ปที่สําเร็จการศึกษา....................................................

        และมีประสบการณการสอนในสถานศึกษาไมนอยกวา 1 ป ที่สถานศึกษา.................................................................

        (แนบแบบประเมินการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษาตามมาตรฐานประสบการณวิชาชีพครู)  

 6. วุฒิปริญญาอื่นระบุ.................................................และวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพครู (ปวค.) ที่คุรุสภาใหการรับรองความรูไมครบ

                  9 มาตรฐาน โดยรับรอง จํานวน...............มาตรฐาน และผานการรับรองความรู เพิ่มจนครบ 9 มาตรฐาน โดย

              เทียบโอน จํานวน ........ มาตรฐาน  ทดสอบ จํานวน ........ มาตรฐาน ฝกอบรม จํานวน ......... มาตรฐาน

                    และมีประสบการณการสอนในสถานศึกษาไมนอยกวา 1 ป ที่สถานศึกษา.................................................................

                    (แนบแบบประเมินการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษาตามมาตรฐานประสบการณวิชาชีพครู)

ไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบคําขอตามคุณสมบัติ ดังน้ี 

1.  สําเนาทะเบียนบาน  หรือ   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ     สําเนาบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ  

2.  สําเนาหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา

3.  ใบอนุญาตปฏิบัติการสอน หรือสําเนาวุฒิบัตรรับรองความรูโดยการเทียบโอนความรู / ทดสอบความรู  / ฝกอบรม 

                        ตามมาตรฐานวิชาชีพครู (กรณีผานการรับรองความรูครบ ๙ มาตรฐาน)

4.  สําเนาใบเสร็จรับเงิน / ใบนําฝาก บมจ.ธนาคารกรุงไทย การชําระคาธรรมเนียมการเทียบโอนความรู ฯ 

             (กรณีผานการเทียบโอนความรูและไมมีใบอนุญาตปฏิบัติการสอน) 

5.  แบบประเมินการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา ฯ ฉบับจริง จํานวน 1 ฉบับ พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา

6.  รูปถายหนาตรงครึ่งตัว   ไมสวมแวนตาดํา  ขนาด  1  นิ้ว  ซึ่งถายไวไมเกิน  6  เดือน  จํานวน  2  รูป  

7.  คาธรรมเนียม  จํานวน 500 บาท  เปน   เงินสด   ไปรษณีย  (Pay at Post) รหัสบริการ 378  ธนาคารกรุงไทย

8.  หลักฐานอื่น ๆ  (โปรดระบุ)  .........................................................................................................................................................

ท้ังน้ี ขอรับรองวาขาพเจามีคุณสมบัติครบถวนตามที่พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 และขอบังคับคุรุสภาวาดวย

    ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2547 กําหนดไวทุกประการ  และขอแจงประวัติ ดังนี้

1. เคยเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสีย หรือบกพรองในศีลธรรมอันดี    หรือไม...................................... 

2. เปนผูไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ หรือไม........................................     

3. เคยตองโทษจําคุกในคดี (ระบุ)......................................................... 

ขาพเจายินยอมใหตรวจสอบขอมูลบุคคลตามที่ระบุในแบบคําขอไดจากสาํนักทะเบียนราษฎร  กระทรวงมหาดไทย

                                          (ลงช่ือ)...................................................................ผูยื่นคําขอ

                                                (.....................................................................)

...............................

(...............................)

ผูตรวจสอบ
นางสาวธญวรตม

 สตัถาผล



คําแนะนําในการกรอกแบบคําขอข้ึนทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู

1.   โปรดกรอกขอความในแบบคําขอใหถูกตองครบถวนโดยละเอียดตามความเปนจริง ดวยลายมือที่ชัดเจน อานงาย  

               หรือพิมพ และลงลายมือชื่อผูยื่นคําขอดวยตนเอง 

2.   ชื่อ - นามสกุล  ใหวงกลมหรือขีดเสนใต  คํานําหนาชื่อ หากมียศหรือฐานันดรศักดิ์นําหนาชื่อใหระบุไวดวย  
3.   วัน เดือน ป เกิด ใหกรอกเปนตัวเลข  

4.   ใหระบุที่อยูที่สะดวกในการติดตอ เพื่อการจัดสงเอกสารและขอขอมลูเพิ่มเติมประกอบการพิจารณา 

ขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู

5. ใหติดรูปถาย ตามขอ 6 ในแบบคําขอ จํานวน  1  รูป

6. คําวา “วุฒิทางการศึกษา” หมายถึงวุฒิที่หลักสูตรเนนเฉพาะทางดานการศึกษา เชน กศ.บ. ค.บ. คอ.บ. ปทส. เปนตน 

คําวา “วุฒิอื่น” หมายถึง วุฒิการศึกษาทั่วไป เชน ศศ.บ. บช.บ. บธ.บ. น.บ. คศ.บ. นศ.บ. เปนตน

7.  สําเนาหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา ใหแนบสําเนาปริญญาบัตร หรือ สําเนาใบรับรองคุณวุฒิโดยอนุมัติของสภามหาวิทยาลัย

               พรอมสําเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) ฉบับสมบูรณ กรณีผูยื่นคําขอใชมีคุณวุฒิประกาศนียบัตรบัณฑิต

               วิชาชีพครู หรือ คุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพครู (ปวค.) ใหแนบสําเนาคุณวุฒิดังกลาวดวย

8. สําเนาเอกสารหลักฐานตามขอ 3 กรณีที่ยังไมไดรับวุฒิบัตรใหใชสําเนาประกาศรายช่ือผูผานการเทียบโอนความรู /
ประกาศผลการทดสอบความรูตามมาตรฐานวิชาชีพครู เฉพาะหนาที่มีชื่อตนเอง

9. แบบประเมินการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษาใชเปนหลักฐานแสดงประสบการณวิชาชีพของผูที่ผานการรับรองความรู

ครบ 9 มาตรฐานแลว และไดปฏิบัติการสอนในสถานศึกษาปฐมวัย ขั้นพื้นฐาน และอุดมศึกษา ที่ต่ํากวาปริญญา ทั้งของรัฐ

                และเอกชนมาแลวไมนอยกวา 1 ป โดยผูบริหารสถานศึกษาและครูไดประเมินการปฏิบัติการสอนตามแบบประเมินการปฏิบัติการ

       สอนในสถานศึกษาตามมาตรฐานประสบการณวิชาชีพครู ของคุรุสภา  (สามารถดาวนโหลดแบบประเมิน ฯ ไดจากเว็บไซต

                ของคุรุสภา) และแนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้

1. กรณีจางใหเปนครูสถานศึกษาของรัฐหรือครูโรงเรียนเอกชนหรือพนักงานของหนวยงาน ใหแนบสาํเนาสัญญาจาง 

หรือสําเนาสมุดประจําตัวครู หรือสําเนาคําสั่งแตงตั้งใหเปนครู (ครูโรงเรียนเอกชน) แลวแตกรณี สําเนาคําสั่งแตงตั้ง/มอบหมายใหปฏิบัติหนาที่

สอน สําเนาคําสั่งแตงตั้งคณะผูประเมินการสอน ตารางสอนที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติการสอน และสําเนาใบอนุญาต ฯ ของผูประเมินการสอน

2. กรณีเปนครูผูดูแลเด็กเล็ก ใหแนบสําเนาสัญญาจาง สําเนาหนังสืออนุญาตจากตนสังกัดใหไปปฏิบัติการสอน สําเนาหนังสือจากตน

สังกัดถึงสถานศึกษาขอใหปฏิบัติการสอน สําเนาหนังสือตอบรับใหปฏิบัติการสอนได สําเนาคําสั่งแตงตั้ง /มอบหมายใหปฏิบัติหนาที่สอน สําเนา

แตงตั้งคณะผูประเมินการสอน ตารางสอนที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติการสอน

สําเนาใบอนุญาต ฯ ของผูประเมินการสอน สําเนาหนังสือการสงตัวกลับหนวยงาน (ถามี)

สําหรับผูยื่นคําขอที่ไมไดรับใบอนุญาตปฏิบัติการสอนจากคุรุสภา จะตองมีสาํเนาหนังสือตอบอนุญาตจากคุรุสภาใหประกอบวิชาชีพครู 

โดยไมมีใบอนุญาต (เฉพาะผูปฏิบัติการสอนตั้งแตวันที่ 9 ธันวาคม 2547 เปนตนไป

10. หลักฐานอื่น ๆ (ถามี) ตามขอ 8 เชน สําเนาเอกสารการเปลี่ยนคํานําหนาชื่อ/ชื่อ/สกุล ทะเบียนสมรส/หยา เปนตน

11.  กรณีแจงประวัติตอนทายของแบบคําขอ หากทานเคยมีประวัติถูกลงโทษทางวินัย หรือถูกสั่งใหออกจากราชการ หรือออกจากงาน

หรือถูกศาลพิพากษาใหลงโทษแตโทษจําคุกใหรอลงอาญา เปนตน ใหทานระบุในประวัติตามขอ ๑ เคยเปนผูมีความประพฤติ

                เสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบ
12.  ผูตรวจสอบ หมายถึง เจาหนาที่สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา เปนผูตรวจสอบความถูกตองของแบบคําขอ

                                                                                   .



ครงที่ 1 ครั้งที่ 2

1 1-4399-00121-77-0 นาย นวภัทร  ริยะบุตร  ปริญญาการศึกษาบัณฑิต รวมปฏิบัติการสอน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ6-ก.พ.-51 17-ส.ค.-58 โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ (ฝาย
ป

โรงเรียนสายน้ําทิพย   

เลขที่บัตรประจําตัวประชาชน คํานําหนา
สถานศึกษาสําหรับปฏิบัติการสอน

ที่สําเร็จการศกึวันที่เขาศึกษาสถาบันการศึกษา

รายชื่อผูสําเร็จการศึกษาของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ

ชื่อปริญญาการศึกษาบัณฑิต   วันที่สําเร็จการศึกษา  17 สิงหาคม 2558

เฉพาะมาตรฐานความรู/รวมปฏิบัติการสอนชื่อ นามสกุล ชื่อปริญญาลําดับที่

ตัวอยางเอกสารผนวก 3 
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