แผนการจัดการความรู้เรื่อง ขั้นตอนการจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้
1.  วัตถุประสงค์
เพื่อให้หน่วยงานจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ความเข้าใจ


ขั้นตอนการจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินได้ของมหาวิทยาลัย


ได้อย่างถูกต้องตามหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยกำหนด

2.
ขอบเขต 
ขั้นตอนการจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้นี้ครอบคลุมขั้นตอน

การจัดทำประมาณการรายรับจากเงินรายได้ และการจัดทำคำของบประมาณ

รายจ่ายจากเงินรายได้ของหน่วยงานเสนอคณะกรรมการชุดต่างๆ พิจารณา และ

ผ่านกระบวนการตามระเบียบของมหาวิทยาลัย
3.
คำจำกัดความ


แผนงาน หมายถึง แผนงานตามยุทธศาสตร์ที่เป็นแนวทางการจัดสรรทรัพยากร
ที่มุ่งเน้นให้ภารกิจเกิดผลสำเร็จบรรลุตามวัตถุประสงค์ และมีผลเชื่อมโยงสู่ผลลัพธ์ที่รัฐบาลต้องการให้เกิดแก่ประชาชนและประเทศชาติ


ผลผลิต หมายถึง ผลของการดำเนินงานตามกิจกรรมซึ่งอาจจะเป็นผลผลิตหรือการให้บริการที่ดำเนินงานโดยหน่วยงานทั้งในรูปแบบของการบริการโดยตรงหรือโดยใช้วัตถุสิ่งของและหรือสิ่งก่อสร้าง เพื่อนำไปให้บริการแก่องค์กรภายนอกหน่วยงานหรือประชาชน โดยมีตัวชี้วัดผลสำเร็จในเชิงประมาณ คุณภาพ เวลา และค่าใช้จ่าย


งบประมาณ หมายถึง กลุ่มวัตถุประสงค์ของรายจ่ายตามหลักเกณฑ์จำแนกประเภทรายจ่ายที่สำนักงบประมาณกำหนด ประกอบด้วยงบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน 
งบเงินอุดหนุน และงบรายจ่ายอื่น


งบบุคลากร หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดไว้เพื่อบริหารงานบุคคล ได้แก่ ค่าจ้างชั่วคราว


งบดำเนินงาน หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดไว้จ่ายเพื่อการบริหารงานประจำ ประกอบด้วย ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค


งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายในลักษณะค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว


งบเงินอุดหนุน หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อเป็นค่าบำรุงหรือช่วยเหลือสนับสนุนการดำเนินงานของหน่วยงาน และรายจ่ายที่สำนักงบประมาณกำหนดให้จ่ายในงบรายจ่ายนี้


งบรายจ่ายอื่น หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดรายจ่ายหนึ่งและรายจ่ายที่ตั้งไว้เพื่อจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในกรณีจำเป็นฉุกเฉิน


งบกลาง หมายถึง รายจ่ายที่ตั้งไว้เพื่อจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในกรณีจำเป็นฉุกเฉิน


งบประมาณรายจ่ายจากรับเงินรายได้ หมายถึง กลุ่มวัตถุประสงค์ของรายจ่ายตามหลักเกณฑ์จำแนกประเภทรายจ่ายที่มหาวิทยาลัยกำหนดตามแนวทางของสำนักงบประมาณ ประกอบด้วย งบบุคลากร งบดำเนินงาน งบลงทุน งบเงินอุดหนุน งบรายจ่ายอื่น และงบกลาง


ประมาณการรายรับเงินรายได้ หมายถึง การกำหนดกรอบวงเงินรายรับ
ที่คาดว่าจะได้รับของหน่วยงาน จากรายรับทุกประเภทของทุกหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย 
โดยดำเนินการคำนวณอย่างเป็นระบบและเป็นไปตามระเบียบและข้อกำหนดของมหาวิทยาลัย
ศรีนครินทรวิโรฒ แล้วจัดสรรให้หน่วยงานนำไปจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ของหน่วยงานต่อไป
4. วิธีการ 
	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	1.
	กองแผนงานจัดทำประมาณการรายรับเงินรายได้
	ธ.ค.-เม.ย.
	กองแผนงาน

	2.
	กองแผนงานเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารเงินรายได้มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
	พ.ค.
	กองแผนงาน

	3.
	กองแผนงานแจ้งวงเงินประมาณการรายรับเงินรายได้ที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารเงินรายได้มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒให้หน่วยงานทราบ
	พ.ค.
	กองแผนงาน

	4.
	หน่วยงานจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ 
ตามหลักเกณฑ์และนโยบายที่กำหนด แล้วส่งกลับมายัง
กองแผนงาน
	มิ.ย.
	หน่วยงาน

	5.
	กองแผนงานตรวจสอบคำของบประมาณรายจ่ายจาก
เงินรายได้ให้เป็นไปตามนโยบายและหลักการที่กำหนด
	มิ.ย.
	กองแผนงาน

	6.
	กองแผนงานจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ภาพรวมของมหาวิทยาลัย
	มิ.ย.
	กองแผนงาน

	7.
	กองแผนงานเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้
	ก.ค.
	กองแผนงาน

	8.
	กองแผนงานเสนอคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ต่อ
คณะอนุกรรมการกลั่นกรองงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้
เพื่อพิจารณา และ/หรือปรับแก้ตามมติที่ประชุม
	ก.ค.
	กองแผนงาน

	9.
	กองแผนงานเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารเงินรายได้
	ส.ค.
	กองแผนงาน

	10.
	กองแผนงานเสนอคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้
ที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะอนุกรรมการฯ เพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารเงินรายได้และ/หรือปรับแก้ตามมติที่ประชุม
	ส.ค.
	กองแผนงาน

	11.
	กองแผนงานเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุม
สภามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
	ก.ย.
	กองแผนงาน

	12.
	กองแผนงานเสนอคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้
ที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ 
เพื่อขอความเห็นชอบจากสภามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ
	ก.ย.
	กองแผนงาน

	13.
	กองแผนงานจัดทำเอกสารจัดสรรงบประมาณรายจ่ายจาก
เงินรายได้และส่งให้หน่วยงานเพื่อใช้ในการบริหารงบประมาณของหน่วยงาน
	ก.ย.
	กองแผนงาน


ขั้นตอนการเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุม
เรื่อง การจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้


























(13)  กองแผนงานจัดทำเอกสารจัดสรรงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้


และส่งให้หน่วยงานเพื่อใช้ในการบริหารงบประมาณของหน่วยงาน








(12)  กองแผนงานเสนอคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้�ที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ �เพื่อขอความเห็นชอบจากสภามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ











(11)  กองแผนงานเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุม�สภามหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ





(10)  กองแผนงานเสนอคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ที่ผ่านความเห็นชอบ�จากคณะอนุกรรมการฯ เพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารเงินรายได้�และ/หรือปรับแก้ตามมติที่ประชุม








(9)  กองแผนงานเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุม�คณะกรรมการบริหารเงินรายได้





(8)  กองแผนงานเสนอคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ต่อ�คณะอนุกรรมการกลั่นกรองงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้เพื่อพิจารณา


และ/หรือปรับแก้ตามมติที่ประชุม





(7)  กองแผนงานเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุม�คณะอนุกรรมการกลั่นกรองงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้





(6)  กองแผนงานจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้�เป็นภาพรวมทั้งมหาวิทยาลัย�





(5)  กองแผนงานตรวจสอบคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้�ให้เป็นไปตามนโยบายและหลักการที่กำหนด





(4)  หน่วยงานจัดทำคำของบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ 


ตามหลักเกณฑ์และนโยบายที่กำหนด แล้วส่งกลับมายังกองแผนงาน








(3)  กองแผนงานแจ้งวงเงินประมาณการรายรับเงินรายได้ที่ผ่านความเห็นชอบ�จากคณะกรรมการบริหารเงินรายได้มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒให้หน่วยงานทราบ





(2)  กองแผนงานเสนอเรื่องเข้าระเบียบวาระการประชุม�คณะกรรมการบริหารเงินรายได้มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ





(1)  จัดทำประมาณการรายรับเงินรายได้





จบขั้นตอน











