


 งานทะเบียนนิสิตและสถิติ กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

1 
 

สารบัญ 

ความเป็นมาและความจ าเป็น..................................................................................................      2  

วัตถุประสงค์...........................................................................................................................      2    

การรับรายงานตัวนิสิตใหม่……………………………………………………………………………………………              3                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 งานทะเบียนนิสิตและสถิติ กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

2 
 

ความเป็นมาและความจ าเป็น    

    การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของงานทะเบียนนิสิตและสถิติ เรื่อง การรับรายงานตัวนิสิต 

เพื่อเป็นแนวปฏิบัติและน าข้อมูลไปใช้ประโยชน์เกี่ยวกับการรับรายงานตัวนิสิต ระดับปริญญาตรี ให้เกิด

ความถูกต้อง มีความสะดวกในการใช้งานและเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและมี

ความเข้าใจในการปฏิบัติงานมากย่ิงขึ้น  

 

วัตถุประสงค์     

งานทะเบียนนิสิตและสถิติ ได้จัดท า จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของงานทะเบียนนิสิตและสถิติ 

เรื่อง การรับรายงานตัวนิสิต เพื่อเป็นแนวปฏิบัติและน าข้อมูลแนะน านิสิตระดับปริญญญาตรีทุกคนที่      

เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้ศึกษาเรียนรู้ระบบการศึกษาของมหาวิทยาลัย ตลอดจน

ขั้นตอนและวิธีด าเนินการในเรื่องต่างๆ ตลอดระยะเวลาที่เป็นนิสิตของมหาวิทยาลัย  
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1.  การรับรายงานตัวนิสิตใหม่ 

             เป็นการปฏิบัติงานที่ประสานงานกับงานรับนิสิตใหม่ เพ่ือก าหนดวันเวลาและสถานที่รับรายงานตัว

นิสิตใหม่ และรับมอบรายชื่อผู้ผ่านการสอบขั้นสุดท้ายตามประกาศมหาวิทยาลัย มาด าเนินการให้เลขรหัส

ประจ าตัวนิสิต โดยเรียงล าดับตัวอักษรและสาขาวิชาภายในคณะ ประสานงานกับฝ่ายต่างๆ เช่นฝ่ายอาคาร

สถานที่ กองคลัง กองกิจการนิสิต กิจการหอพัก ส านักคอมพิวเตอร์ เพ่ือเตรียมสถานที่และก าหนดการรับ

รายงานตัวนิสิต รอบสอบตรง สอบโควตาต่างๆ และการสอบผ่านระบบ Adminsion 

โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

- การก าหนดเลขประจ าตัวนิสิต 

             นิสิตทุกคนจะมีเลขประจ าตัวนิสิตโดยนิสิตที่เข้าปีการศึกษา 48-ปัจจุบัน จะมีเลขประจ าตัวนิสิต 11 

หลัก โดยมีรายละเอียดและความหมายดังต่อไปนี้ 

เลขประจ าตัว 11 หลัก 

4 9 1 0 1 0 1 0 0 0 1 

 

 

 

ปีท่ีเข้าศึกษา ใช้ตัวเลข 2 ตัวท้ายของ พ.ศ. ที่เข้าศึกษา 

ภาคเรียนที่เข้าศึกษา  ภาคต้น ใช้เลข 1 ภาคปลายใช้เลข 2 ภาคฤดูร้อนใช้เลข 3 

รหัสคณะ       ก าหนดให้ใช้ดังนี้ 

 

 

 

        ปีที่เข้าศึกษา  ภาคเรียน   รหสัคณะ            ระดับ                          ล าดับที่        
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01 คณะมนุษยศาสตร์  02 คณะวิทยาศาสตร์   

03  คณะสังคมศาสตร์  04 คณะพลศึกษา   

05 คณะศึกษาศาสตร์  06 คณะพยาบาลศาสตร์ 

07 คณะแพทยศาสตร์  09 คณะวิศวกรรมศาสตร์  

10 คณะศิลปกรรมศาสตร์  11 คณะทันตแพทยศาสตร์  

12 คณะเภสัชศาสตร์   15 คณะสหเวชศาสตร์ 

70 วิทยาลัยนานาชาติเพ่ือศึกษาความยั่งยืน   

30  วิทยาลัยนวัตกรรมสื่อสารสังคม 

ระดับ      ก าหนดให้ใช้ดังนี้ 

1  หรือ  01  ระดับปริญญาตรี 

7  หรือ  07  ระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง ภาคสมทบ 

ล าดับที่  เรียงล าดับตามตัวอักษรของชื่อนิสิตภายในสาขาวิชาเอกเดียวกันและรอบการเข้าศึกษาเดียวกัน  
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แผนผังขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏิบัติ 

           1.  รับรายชื่อผู้สอบเข้าได้จากฝ่ายรับนิสิตใหม่ เพ่ือก าหนดเลขประจ าตัวนิสิตแยกตามคณะและสาขา

วิชาเอก 

          2. ก าหนดวันเวลารายงานตัว 

           3. นิสิตบันทึกข้อมูลรายงานตัวผ่านระบบออนไลน์ 

           4. พิมพ์เอกสารรายรายงานตัว / เอกสารช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารไทยพาณิชย์ 

           5. ส่งเอกสารรายงานตัวให้ กองบริการการศึกษา 

           6. ยืนยันผลการตรวจสอบเอกสารผ่านระบบ Supreme  

 

 

รับรายชื่อผู้สอบเข้าได้จากงานรับนิสิตใหม่ 

ก าหนดเลขประจ าตัวนิสิตและพิมพ์บัญชีรายชื่อนิสิต 

ผู้สอบได้รายงานตัวบันทึกข้อมูลประวัติผ่าน Web Istart 

พิมพ์เอกสารรายงานตัว /เอกสารช าระเงินที่ธนาคารไทยพานิชย์ 

ส่งเอกสารใบรายงานตัวที่กองบริการการศึกษา 

งานทะเบียนนิสิตฯยืนยันผลการตรวจสอบเอกสารผ่านระบบ 

Supreme  



 งานทะเบียนนิสิตและสถิติ กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

6 
 

ขัน้ตอนการรับรายงานตัวนิสิต 
เข้าสู่ระบบการรับรายงานตัวนิสิตใหม่ ด้วย URL http://istart.swu.ac.th จะพบหน้าแรกขอเว็บไซต์  
โดย แบ่งข้อมูลออกเป็น 3 ส่วน ดังนี้  
ส่วนที่ 1 Login : เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์  
ส่วนที่ 2 Main menu : เป็นส่วนที่แสดง Menu ต่างๆ ของเว็บไซต์  
ส่วนที่ 3 ข่าวประชาสัมพันธ์ งานรับรายงานนิสิต : ข่าวสารที่ทางเจ้าหน้าที่ต้องการแจ้งให้นิสิตทราบ 
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ขั้นตอนการรับรายงานตัวนิสิตผ่านอินเทอร์เน็ต  
1. การ Login เข้าสู่ระบบ  
- ระบุเลขที่บัตรประชาชน จากนั้น กดปุ่ม เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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2. ตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว 
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3. เลือก Menu “บันทึกการรายงานตัว”  
จะเข้าสู่หน้าจอ แบบรายงานตัวเข้าเป็นนิสิต และก าหนดการรายงานตัว จากนั้น กด “ถัดไป”
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4. บันทึกแบบรายงานตัวเข้าเป็นนิสิต ดังนี้  
4.1 ข้อมูลการศึกษา  
4.2 แจ้งขอเปลี่ยนยศ , ชื่อ , สกุล (ถ้ามี)  
4.3 ประวัติการส าเร็จการศึกษา  
4.4 ข้อมูลนิสิต  
4.5 กดปุ่ม “ถัดไป”  

สัญญลักษณ์ * ท้ายข้อความ คือ ข้อมูลที่ต้องระบุ หากไม่ระบุ จะไม่สามารถด าเนินการ ถัดไปได้ 
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5. บันทึกข้อมูลรายงานตัว ดังนี้  
5.1 เลือก “ที่อยู่ที่นิสิตสะดวกในการติดต่อ” เพียงอย่างใด อย่างหนึ่ง  
5.2 บันทึกข้อมูล “ที่อยู่ทะเบียนบ้าน”  
5.3 บันทึกข้อมูล “ที่อยู่ปัจจุบัน”  
5.4 บันทึกข้อมูล “ที่อยู่ที่ท างาน”  
5.5 กดปุ่ม “ถัดไป”  

สัญญลักษณ์ * ท้ายข้อความ คือ ข้อมูลที่ต้องระบุ หากไม่ระบุ จะไม่สามารถด าเนินการ ถัดไปได้ 
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6. บันทึกข้อมูลรายงานตัว ดังนี้  
6.1 ข้อมูล “ประวัติสุขภาพ”  
6.2 ข้อมูล “ความสามารถพิเศษ”  
6.3 กดปุ่ม “ถัดไป”  

สัญญลักษณ์ * ท้ายข้อความ คือ ข้อมูลที่ต้องระบุ หากไม่ระบุ จะไม่สามารถด าเนินการ ถัดไปได้ 
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7. บันทึกข้อมูลรายงานตัว ดังนี้  
7.1 ข้อมูล “ประวัติครอบครัว”  
7.2 ข้อมูล “ข้อมูลบิดา”  
7.3 ข้อมูล “ข้อมูลมารดา”  
7.4 ข้อมูล “ข้อมูลผู้ปกครอง”  
7.5 ข้อมูล “บุคคลที่สามารถติดต่อได้เมื่อมีเหตุฉุกเฉิน”  
7.6 กดปุ่ม “ถัดไป” 
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8. บันทึก แบบรายงานตัวเข้าเป็นนิสิต  
8.1 ข้อมูลกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา  
8.2 ข้อมูลโครงการบัตรประกันสุขภาพถ้วนหน้า  
8.3 กดปุ่ม “ถัดไป”  
สัญญลักษณ์ * ท้ายข้อความ คือ ข้อมูลที่ต้องระบุ หากไม่ระบุ จะไม่สามารถด าเนินการ ถัดไปได้ 
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9. ตอบแบบสอบถาม จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 
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10. เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้นิสิตพิมพ์เอกสารการรายงานตัว โดยจะต้องพิมพ์ทั้งหมด ดังนี้  
1. เอกสารรายงานตัว  
2, เอกสารประกอบการรายงานตัว  
// เมื่อพิมพ์เอกสารเรียบร้อยแล้ว นิสิตจะต้องจัดเตรียมเอกสาร ตามรายละเอียดในเอกสาร

ประกอบการรายงานตัว // หากต้องการพิมพ์เอกสารรายงานตัวอีกครั้ง กรุณาเลือก Menu “ พิมพ์

เอกสารรายงานตัว” ด้านซ้ายมือ 
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11. Main menu อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง  
11.1 เลือก Menu “พิมพ์เอกสารรายงานตัว” เมื่อต้องการพิมพ์เอกสารรายงานตัว 
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11.2 เลือก Menu “FAQ ค าถามที่พบบ่อย” เมื่อเกิดค าถาม และต้องการค้นหาค าตอบท่ีต้องการ 
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11.3 เลือก Menu “Link ที่เกี่ยวข้อง” เพ่ือ Link ไปยังเว็บไซต์ของหน่วยงานที่ต้องการ 
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