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ความเป็นมาและความจ าเป็น    

    การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของงานทะเบียนนิสิตและสถิติ เรื่อง การตรวจสอบส าเร็จ

การศึกษา เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติและน าข้อมูลไปใช้ประโยชน์เกี่ยวกับการรับลงทะเบียนของนิสิต ระดับ 

ปริญญาตรี ให้เกิดความถูกต้อง มีความสะดวกในการใช้งานและเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานได้อย่าง

ถูกต้องและมีความเข้าใจในการปฏิบัติงานมากยิ่งขึ้น  

 

วัตถุประสงค์     
งานทะเบียนนิสิตและสถิติ ได้จัดท า จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของงานทะเบียนนิสิตและสถิติ เรื่อง  

การตรวจสอบส าเร็จการศึกษา เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติและน าข้อมูลแนะน านิสิตระดับปริญญญาตรีทุกคนที่ เข้า

ศึกษาในมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ได้ศึกษาเรียนรู้ระบบการศึกษาของมหาวิทยาลัย ตลอดจนขั้นตอนและ

วิธีด าเนินการในเรื่องต่างๆ ตลอดระยะเวลาที่เป็นนิสิตของมหาวิทยาลัย  
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1. การแจ้งจบ/ขอรับปริญญา 
       
แผนผังขั้นตอน 
 
 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏิบัติ 

     1. นิสิตแจ้งจบผ่านระบบ Supreme ภายในวันที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษา แต่ละภาคการศึกษา 

      2. นิสิตพิมพ์เอกสารแจ้งจบ ให้ตัวแทนวิชาเอกรวบรวมเอกสารพร้อมรูปถ่ายชุดครุยสีขนาด 2 นิ้ว ส่งที่  

กองบริการการศึกษา 

3. งานทะเบียนนิสิตฯ ตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร พร้อมแจ้งผลการตรวจสอบให้นิสิต

ทราบ ทางระบบ Supreme  

 

นิสิตแจ้งจบ/ขอรับปริญญาในระบบ Supreme ภายใน

เวลาที่ก าหนดในปฏิทินการศึกษาแต่ละภาคการศึกษา 

ตัวแทนวิชาเอกรวบรวมเอกสารการแจ้งจบ/ขอรับปริญญาพร้อมรูป

ถ่ายสีในชุดครุยขนาด 2 นิ้วส่งที่  กองบริการการศึกษา 

ตามวันเวลาที่ก าหนด 

 
แจ้งผลการตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง

หลักสูตร ในระบบ Supreme ให้นิสิตทราบ 
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        * นิสิตสามารถรับใบแสดงผลการเรียน(Transcript) ฉบับสมบูรณ์ และใบรับรองปริญญา(ติดรูปสวมชุด

ครุย) ภายหลังจากมหาวิทยาลัยอนุมัติปริญญาประมาณ  1 วัน 

 

ขั้นตอนการยื่นขอจบการศึกษาผ่านอินเทอร์เน็ต 

1. เข้าสู่ระบบลงทะเบียน ด้วย URL http://supreme.swu.ac.th   ระบุ Buasri Id และ Password 

เพ่ือ Log in เข้าระบบ 

 

 

 

รายละเอียด 

        * นิสิตที่ส าเร็จการศึกษาก่อนหรือหลังก าหนดเวลาในหลักสูตร จะต้องแจ้งจบ/ขอรับปริญญา ในระบบ 

Supreme  ภายในก าหนดวันตามปฏิทินการศึกษาแต่ละภาคเรียน 

        * นิสิตที่ไม่ส าเร็จการศึกษาในภาคเรียนที่แจ้งไว้เมื่อจะส าเร็จการศึกษาในภาคเรียนอ่ืน ต้องแจ้งจบ/

ขอรับปริญญาอีกครั้ง ในภาคเรียนนั้นๆ 

        * หากนิสิตพบว่า ผลการตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตรไม่ครบ ต้องติดต่อกองบริการการศึกษาทันที 
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2. เลือก Tab ตรวจจบ 

 

3. กดปุ่มยื่นขอจบการศึกษา 
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4. กรอกแบบฟอร์มยื่นขอจบการศึกษา ซึ่งมี 3 ส่วนดังนี้ 

 ข้อมูลนิสิต กรณีที่ตัวสะกดชื่อ – นามสกุลภาษาอังกฤษไม่ถูกต้องให้นิสิตท าการแก้ไขให้

ถูกต้อง 

 กรอกข้อมูลที่อยู่หลังจบการศึกษา 

 กรอกข้อมูลเพื่อท าการลงทะเบียนศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

 กดปุ่มถัดไป เพ่ือตรวจสอบหลักสูตรวิชาเอกและวิชาโท 
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5. ตรวจสอบหลักสูตรวิชาเอกและวิชาโท(ถ้ามี) ซึ่งแบ่งเป็น 3 ส่วนดังนี้ 
 ชื่อหลักสูตรและข้อก าหนด(หน่วยกิต) ที่ต้องผ่านของหลักสูตรที่ลงเรียน 

 ตารางสรุปหน่วยกิตท่ีได้ตามหลักสูตร 

 รายละเอียดรายวิชาและเกรดที่ได้ตามหลักสูตร 

กดปุ่มถัดไป เพ่ือตรวจสอบหลักสูตรกิจกรรม 
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6. ตรวจสอบหลักสูตรกิจกรรม(เฉพาะนิสิตปริญญาตรีเท่านั้น) กดปุ่มถัดไป เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการ

ช าระเงิน 
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7. ตรวจสอบข้อมูลการช าระเงิน และหนี้ค้างการเงิน (ถ้ามีหนี้ค้างจะไม่ผ่านการตรวจสอบข้อก าหนดนี้)   

กดปุ่มถัดไป เพ่ือตรวจสอบข้อมูลผลการเรียน 
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8. ตรวจสอบข้อมูลผลการเรียน ถ้าเป็นภาคเรียนสุดท้ายที่ก าลังเรียนอยู่ จะแสดงข้อความว่า  

“ก าลังเรียน” และวิชาไหนที่เรียนจบแล้วและก าลังรอผลการเรียนอยู่ จะแสดงข้อความว่า “รอผล” 

กดปุ่มถัดไป เพ่ือตรวจสอบเอกสารยื่นขอจบการศึกษาที่ต้องพิมพ์ส่งกองบริการการศึกษา 

 



 งานทะเบียนนิสิตและสถิติ กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

11 
 

9. กดปุ่มบันทึกเพ่ือยืนยันการยื่นขอจบการศึกษา จากนั้นระบบจะท าการแสดงเอกสารยื่นขอจบ

การศึกษาเป็นไฟล์ PDF 

 

10. ให้นิสิตพิมพ์เอกสารในไฟล์ PDF ทั้งหมดส่งที่กองบริการการศึกษา พร้อมรูปถ่ายสวมชุดครุยขนาด 2 

นิ้วตามท่ีระบุในค าชี้แจง โดยให้รวบรวมส่งเป็นสาขาวิชา 
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2.  การรับปริญญาบัตรเกียรตินิยม 

ปริญญาบัณฑิตเกียรตินิยมอันดับสอง 

     * เป็นนิสิตเต็มเวลา (นิสิตหลักสูตรต่อเนื่อง/สมทบไม่ได้ปริญญาเกียรตินิยม) 

* มีระยะเวลาเรียนไม่เกินจ านวนภาคการศึกษาที่ก าหนดไว้ในหลักสูตร ทั้ งนี้ ไม่นับภาคการศึกษาที่ได้รับ

อนุมัติให้ลาพักการเรียน   ตัวอย่างเช่น  หลักสูตร 4 ปี หากเรียนเกิน 8 ภาคเรียน (ไม่นับภาคเรียน  

ที่ลาพักการเรียน และภาคเรียนฤดูร้อน) จะไม่มีสิทธิได้รับเกียรตินิยม  

* ได้ค่าระดับขั้นเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.25 ขึ้นไป 

* ไม่มีผลการเรียนรายวิชาใดต่ ากว่า C   

 

ปริญญาบัณฑิตเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 

* เป็นนิสิตเต็มเวลา (นิสิตหลักสูตรต่อเนื่อง/สมทบไม่ได้ปริญญาเกียรตินิยม) 

* มีระยะเวลาเรียนไม่เกินจ านวนภาคการศึกษาท่ีก าหนดไว้ในหลักสูตร ทั้งนี้ ไม่นับภาคการศึกษาที่ได้รับ

อนุมัติให้ลาพักการเรียน ตัวอย่าว  เช่น   หลักสูตร 4 ปี หากเรียนเกิน 8 ภาคเรียน (ไม่นับภาคเรียนที่ลาพัก

การเรียน และภาคเรียนฤดูร้อน) จะไม่มีสิทธิได้รับเกียรตินิยม 

* ได้ค่าระดับขั้นเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.60 ขึ้นไป 

* ไม่มีผลการเรียนรายวิชาใดต่ ากว่า C 

     * เกรด W จากการ Withdraw และการลงทะเบียนเรียนภาคฤดูร้อนไม่มีผลต่อการได้ปริญญาเกียรตินิยม  
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3.  การขอใบรับรองทางการศึกษา 

     แผนผังขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

แนวปฏิบัติ 

        1. นิสิตและผู้รับบริการเขียนค าร้อง แจ้งจ านวนเอกสารที่ต้องการ 

        2. ยื่นค าร้องให้เจ้าหน้าที่กองบริการการศึกษาบันทึกข้อมูล พร้อมช าระเงิน 

ค่าเอกสารใบรับรอง  แบบ (One Stop Service) 

        3. รอรับเอกสาร 

* กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนท าการแทนให้ผู้ขอรับแทน แสดงหนังสือมอบฉันทะและส าเนาบัตรประจ าตัวผู้

มอบและผู้รับมอบฉันทะ 

     *กรณีขอให้ส่งเอกสารกลับทางไปรษณีย์ ผู้ขอต้องส่งธนาณัติค่าธรรมเนียมการออกเอกสารพร้อมค่าส่ง

เอกสาร ถึงผู้อ านวยการกองบริการการศึกษา สั่งจ่าย ปณ.มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ค่าเอกสารชุดละ   

50 บาท 

 

นิสิต/ผู้รับบริการแจ้งความประสงค์ขอเอกสารใบรับรอง 

 

ยื่นค าร้องให้เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลและช าระ

เงินคา่ใบรับรองทางการศึกษา 

 

ลงชื่อและวันทีร่ับใบรับรองทางการศึกษา 
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