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การจัดการขอมูลหลักและกลุมขอมูลหลักแผนงาน 

  



   
 

 

1 โครงสรางขอมูลหลักแผนงาน (Functional Area) และกลุมแผนงาน (Functional Area 

Group) 

1.1 แผนงาน (Functional Area) 

คําจํากัดความ – ขอมูลหลักท่ีถูกออกแบบเพ่ือรองรับการบริหาร และตดิตามงบประมาณในมติิตางๆ ไดแก แผนงาน, ผลผลิต/

โครงการ, กิจกรรม, ยุทธศาสตร และ โครงการบริการวิชาการ เปนตน 

ระบบ SAP กําหนดใหรหัสขอบเขตตามหนาท่ี (Functional Area) สามารถสรางไดท้ังตัวเลข และตัวอักษร เพ่ือสื่อความหมายตาง ๆ 

มีความยาวไดสูงสุด 16 หลัก 

การออกแบบสําหรับมหาวิทยาลัย – รหัสขอบเขตตามหนาท่ี (Functional Area) ถูกออกแบบใหมีความยาว 15 หลัก ดังตัวอยาง 

รหัสเงินทุน คําอธิบาย 

61010101R000000 แผนงานบุคลากรภาครัฐ โครงการรายการคาใชจายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพ

การศึกษาและการเรียนรูตลอดชีวิต กิจกรรมสนับสนุนการจดัการเรยีนการสอน ภารกิจ

พ้ืนฐาน 

61020101SS01000 แผนงานพ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสรมิสรางศักยภาพคน โครงการผูสําเรจ็การศึกษาดาน

สังคมศาสตร กิจกรรมการจดัการเรียนการสอนดานสังคมศาสตร 

SSAP1 

61030601SA03000 แผนงานยุทธศาสตรพัฒนาดานสาธารณสุขและสรางเสริมสุขภาพเชิงรุกโครงการพัฒนาศูนย

การแพทยปญญานันทภิกขุ ชลประทาน กิจกรรมรักษาพยาบาลเพ่ือการบริการการเรียนการ

สอนและวิจยั ประเด็นยุทธศาสตร 3 

61020401SS02001 แผนงานพ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสรมิสรางศักยภาพคน ผลงานการใหบริการวิชาการ จัด

ใหมีการดําเนินการเพ่ือใหบริการวิชาการแกชุมชนและสังคม ภารกิจพ้ืนฐาน โครงการสวน

สมุนไพรคณะเภสัชฯ 

ความหมายของแตละรหัส  มีความหมายดังน้ี 

หลักท่ี 1-2    หมายถึง ปงบประมาณ (ปพุทธศักราช สองหลักสดุทาย) 

หลักท่ี 3-4 หมายถึง แผนงาน 

หลักท่ี 5-6 หมายถึง ผลผลติ/โครงการ 

หลักท่ี 7-8 หมายถึง กิจกรรม 

หลักท่ี 9-12 หมายถึง ยุทธศาสตร 

หลักท่ี 13-15 หมายถึง ลําดับของโครงการบริการวิชาการแกชุมชน (บก.)  

  **กรณีท่ีแผนงานไมเก่ียวของกับโครงการบริการวิชาการ (บก.) จะแทนดวยรหสั 000 เสมอ 
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รหัสหลักท่ี 3-4 คําอธิบาย 

01 แผนงานบุคลากรภาครัฐ 

02 แผนงานพ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสรมิสรางศักยภาพคน 

03 แผนงานยุทธศาสตรพัฒนาดานสาธารณสุขและสรางเสริมสุขภาพเชิงรุก 

04 แผนงานบูรณาการวิจยัและนวัตกรรม 

05 แผนงานบูรณาการยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรูตลอดชีวิต 

06 แผนงานบูรณาการสรางความเสมอภาคเพ่ือรองรับสังคมผูสูงอาย ุ

07 แผนงานบูรณาการเสรมิสรางความเขมแข็งและยั่งยืนใหกับเศรษฐกิจภายในประเทศ 

 

รหัสหลักท่ี 7-8 คําอธิบาย 

แผนงานบุคลากรภาครัฐ 

01 รายการคาใชจายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรูตลอดชีวิต 

02 รายการคาใชจายบุคลากรภาครัฐ พัฒนาดานสาธารณสุขและสรางเสริมสุขภาพเชิงรุก 

แผนงานพ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสรมิสรางศักยภาพคน 

01 ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร 

02 ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

03 ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรสุขภาพ 

04 ผลงานการใหบริการวิชาการ 

05 ผลงานทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 

แผนงานยุทธศาสตรพัฒนาดานสาธารณสุขและสรางเสริมสุขภาพเชิงรุก 

01 โครงการเรงรัดผลิตบัณฑิตสาขาวิชาท่ีขาดแคลน 

02 โครงการผลติพยาบาลเพ่ิม 

03 โครงการผลติแพทยเพ่ิม 

04 โครงการบูรณาการพัฒนานวัตกรรมและเทคโนโลยีการดูแลสุขภาพชองปากผูสูงวัย 

05 โครงการเพ่ิมศักยภาพการใหบริการทางดานสาธารณสุข 

06 โครงการพัฒนาศูนยการแพทยปญญานันทภิกขุ ชลประทาน 

แผนงานบูรณาการวิจยัและนวัตกรรม 

01 โครงการสงเสริมการวิจัยและนวัตกรรมโดยการจัดซื้อจดัจางภาครัฐ 
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รหัสหลักท่ี 7-8 คําอธิบาย 

02 โครงการวิจัยและพัฒนาเพ่ือสราง/สะสม องคความรูท่ีมีศักยภาพ 

03 โครงการวิจัยและนวัตกรรมในอุตสาหกรรมยุทธศาสตรและเปาหมายของประเทศ 

04 
โครงการวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือแกปญหาหรือสรางความเขมแข็งดานสังคม ชุมชน ความมั่นคง 

และคณุภาพชีวิตประชาชนตามยทุธศาสตรของประเทศ 

แผนงานบูรณาการยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรูตลอดชีวิต 

01 โครงการยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรูตลอดชีวิต 

02 โครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

แผนงานบูรณาการสรางความเสมอภาคเพ่ือรองรับสังคมผูสูงอาย ุ

01 โครงการผูสูงอายมุีสุขภาวะท่ีด ี

แผนงานบูรณาการเสรมิสรางความเขมแข็งและยั่งยืนใหกับเศรษฐกิจภายในประเทศ 

01 โครงการพัฒนาสังคมและยกระดบัความเปนอยูของประชาชน 

 

รหัสหลักท่ี 9-12 คําอธิบาย 

R000 ภาระกิจพ้ืนฐาน 

SS01 
SSAP1 การเปนแหลงความเปนเลศิในการผลิตบัณฑิตและนวัตกรรมการเรยีนรู (Learning 

Innovation) 

SS02 
SSAP2 การกําหนดเปาหมายหลัก (Flagships) ทางการวิจัย ซึ่งครอบคลุมในศาสตรสาขาท่ีมี

ความจําเปน อันมผีลกระทบท่ีเปนประโยชนตอสังคมและชุมชน 

SS03 
SSAP3 การพัฒนางานบริการวิชาการเพ่ือรวมพัฒนาชุมชนและสังคมอยางยั่งยืน (1 จังหวัด 1 

มหาวิทยาลยั) 

SS04 SSAP4 การพัฒนาความเปนนานาชาติและความเปนสากล 

SS05 SSAP5 การพัฒนาและเสรมิสรางปญญา (Wisdom) ของนิสิตและบุคลากร 

SS06 SSAP6 การบริหารจัดการมหาวิทยาลัยโดยใชหลักความคุมคา (Cost Effectiveness) 

SS07 SSAP7 การสื่อสารองคกร 

SA03 
ประเด็นยุทธศาสตร 3 สรางองคความรูและพัฒนาโครงการบริการวิชาการท่ีมีคุณภาพเพ่ือ

พัฒนาชุมชน และสังคมอยางยั่งยนื 

SA04 ประเด็นยุทธศาสตร 4 สืบสานและสรางองคความรูในการทํานุบํารุงวัฒนธรรมและศลิปะ 
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รหัสหลักท่ี 9-12 คําอธิบาย 

SA05 
ประเด็นยุทธศาสตร 5 พัฒนาระบบบริหารท่ีมคีุณภาพโดยใชเครื่องมือทางการบริหาร และ

เทคโนโลยีสารสนเทศท่ีเหมาะสม 

 

1.2 กลุมขอบเขตตามหนาท่ี (Functional Area Group) 

คําจํากัดความ – กลุมขอบเขตตามหนาท่ี มีวัตถุประสงคหลักเพ่ือใชในการเรียกดูรายงาน โดยขอบเขตตามหนาท่ี (Functional Area 

Group) หน่ึงสามารถอยูภายใตกลุมขอบเขตตามหนาท่ี (Functional Area Group) ไดมากกวา 1 กลุม ข้ึนอยูกับประโยชนในการใช

งาน และการเรียกดรูายงาน 

ระบบ SAP กําหนดใหสามารถสรางกลุมขอบเขตตามหนาท่ี (Functional Area Group) สามารถสรางรหัสเปนตัวอักษร หรือตัวเลข

เพ่ือสื่อความหมาย และงายตอการเรียกใชงาน มีความยาวสูงสดุไดไมเกิน 15 หลัก โดยกรณีท่ีรหัสกลุมขอบเขตตามหนาท่ี มีความยาว

ตั้งแต 10 หลักข้ึนไป หลักท่ี 11 ตองเปน “.” เสมอ แลวจึงระบุช่ือไดอีก 4 หลัก (XXXXXXXXXX.XXXX) 

Functional Area Group Functional Area 

ZRE พันธกิจ มศว 

 ZRE100 การจัดการเรียนการสอน 

  ZRE100_61 2561 การจัดการเรียนการสอน 

   61010100R000000 คชจ.บุคลากรการศึกษา 

   61010200R000000 คชจ.บุคลากรสาธารณสุข 

   61020100R000000 ผูสําเร็จฯดานสังคมศาสตร 

   61020200R000000 ผูสําเร็จฯดานวิทยเทคโน 

   61020300R000000 ผูสําเร็จฯดานวิทยสุขภาพ 

   61030101R000000 คก.ผลติบัณฑิตสาขาขาดแคลน 

   61030102R000000 คก.ผลติบัณฑิตสาขาขาดแคลน 

   61030200R000000 คก.ผลติพยาบาลเพ่ิม 

   61030300R000000 คก.ผลติแพทยเพ่ิม 

   61030400R000000 คก.ดูแลชองปากผูสูงวัย 

   61050200R000000 คก.เรียนฟรี 15 ป 

   61060100R000000 คก.ผูสูงอายมุีสุขภาวะด ี

 ZRE200 การวิจัย 

  ZRE200_61 2561 การวิจัย 

   61040100R000000 วิจัยจัดซื้อจดัจางภาครัฐ 

   61040200R000000 วิจัยสรางสะสมองคความรู 
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   61040300R000000 วิจัยอุตสาหกรรมยุทธศาสตร 

   61040400R000000 วิจัยเพ่ือแกปญหาสังคม 

 ZRE300 การบริการวิชาการ 

  ZRE300_61 2561 การบริการวิชาการ 

   61020400R000000 ผลงานการใหบริการวิชาการ 

   61020401R000000 ผลงานการใหบริการวิชาการ 

   61020402R000000 ผลงานการใหบริการวิชาการ 

   61020403R000000 ผลงานการใหบริการวิชาการ 

   61030500R000000 คก.เพ่ิมศักยภาพสาธารณสุข 

   61030600R000000 คก.พัฒนาศกพ.ปญญา 

   61050100R000000 คก.ยกระดับคุณภาพการศึกษา 

   61070100R000000 คก.พัฒนาสังคมความเปนอยู 

 ZRE400 การทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 

   ZRE400_61 2561 การทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 

   61020500R000000 ผลงานทํานุบํารุงฯ 
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2 การจัดการขอมูลหลักแผนงาน 

2.1 การสรางขอมูลหลักแผนงาน (หนาจอมาตรฐาน) 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Process Functional Area 

Transaction Code  FM_FUNCTION 

On screen “Create Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table below:  

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Functional Area ระบุรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว-บก. ท่ีตองการ

สราง 

R 

2   กดปุม  เพ่ือไปยังหนาจอสราง แผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-

ยุทธศาสตร มศว-บก. 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Create Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Names 

3  Functional area 

text 
ระบุช่ือ Functional Area อยางยอ (25 ตัวอักษร) 

R 

4  แผนงาน ระบุช่ือแผนงาน (100 ตัวอักษร) R 

5  ผลผลติ/โครงการ ระบุช่ือผลผลิต/โครงการ (100 ตัวอักษร) R 

6  กิจกรรม ระบุกิจกรรม (100 ตัวอักษร) O 

7  ยุทธศาสตร มศว ระบุช่ือยุทธศาสตร มศว (100 ตัวอักษร) R 

8  ปงบประมาณ ระบุปงบประมาณ (พ.ศ. เชน 2561) R 

กรณีเปนโครงการบริการวิชาการแกชุมชน (บก.) 

9  ลําดับโครงการ ระบุลาํดับโครงการ (10 ตัวอักษร เชน บก1-001) O 

10  ช่ือโครงการ ระบุช่ือโครงการ (200 ตัวอักษร) O 

11  ดาน ระบุดาน (50 ตัวอักษร) O 

12  จังหวัด ระบุจังหวัด (15 ตัวอักษร) O 

13  ผูรับผิดชอบ ระบุช่ือผูรับผิดชอบ (50 ตัวอักษร) O 

14  Cost Center ระบุรหสั Cost Center หรือสวนงานท่ีมีในระบบ O 

15   กดปุม  เพ่ือบันทึกการสราง แผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-

ยุทธศาสตร มศว-บก. 
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2.2 การสรางขอมูลหลักแผนงาน (หนาจอ Upload) 

SAP Menu  Menu for Customized > Funds Management > โปรแกรมจดัการขอมลูหลัก Functional 

Area โดยวิธี Upload 

Transaction Code  ZFME01 

กรอกขอมูลลง Excel Template สําหรับ Upload file 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Names 

1  Functional area 

text 
ระบุช่ือ Functional Area อยางยอ (25 ตัวอักษร) 

R 

2  แผนงาน ระบุช่ือแผนงาน (100 ตัวอักษร) R 

3  ผลผลติ/โครงการ ระบุช่ือผลผลติ/โครงการ (100 ตัวอักษร) R 

4  กิจกรรม ระบุกิจกรรม (100 ตัวอักษร) O 

5  ยุทธศาสตร มศว ระบุช่ือยุทธศาสตร มศว (100 ตัวอักษร) R 

6  ปงบประมาณ ระบุปงบประมาณ (พ.ศ. เชน 2561) R 

กรณีเปนโครงการบริการวิชาการแกชุมชน (บก.) 

7  ลําดับโครงการ ระบุลาํดับโครงการ (10 ตัวอักษร เชน บก1-001) O 

8  ช่ือโครงการ ระบุช่ือโครงการ (200 ตัวอักษร) O 

9  ดาน ระบุดาน (50 ตัวอักษร) O 
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Field Description Explanation R/O/C 

10  จังหวัด ระบุจังหวัด (15 ตัวอักษร) O 

11  ผูรับผิดชอบ ระบุช่ือผูรับผิดชอบ (50 ตัวอักษร) O 

12  Cost Center ระบุรหสั Cost Center หรือสวนงานท่ีมีในระบบ O 

13   เปด sheet ท่ีตองการ upload คางไวและ Save as file เปน .xlsx  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Functional Area Upload”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Criteria 

14   เลือก Create R 

15  File ระบุท่ีอยูของ excel file R 

16   กดปุม  เพ่ือประมวลผลโปรแกรม  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Functional Area Upload”, enter information in the fields as specified in the table below:  

 

Field Description Explanation R/O/C 

17   ตรวจสอบขอมลูท่ีทําการ Upload 

หากมี Error ตองกลับไปแกไขไฟลใหถูกตองกอน แลว Upload ใหม 

 

18   กดปุม  เพ่ือ Upload ขอมูลหลัก  
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2.3 การแกไขขอมูลหลักแผนงาน (หนาจอมาตรฐาน) 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Process Functional Area 

Transaction Code  FM_FUNCTION 

On screen “Change Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Functional Area ระบุรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว-บก. ท่ีตองการ

แกไข 

R 

2   กดปุม  เพ่ือแกไขขอมูลหลักแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-

ยุทธศาสตร-บก. 

 

3   เปลี่ยนแปลงขอมูลตามท่ีตองการ  

4   กดปุม  เพ่ือยืนยันการแกไขและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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2.4 การแกไขขอมูลหลักแผนงาน (หนาจอ Upload) 

Transaction Code  ZFME01 

กรอกขอมูลท่ีตองการแกไขลง Excel Template สําหรับ Upload file 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Names 

1  Functional area 

text 
ระบุช่ือ Functional Area อยางยอ (25 ตัวอักษร) 

R 

2  แผนงาน ระบุช่ือแผนงาน (100 ตัวอักษร) R 

3  ผลผลติ/โครงการ ระบุช่ือผลผลิต/โครงการ (100 ตัวอักษร) R 

4  กิจกรรม ระบุกิจกรรม (100 ตัวอักษร) O 

5  ยุทธศาสตร มศว ระบุช่ือยุทธศาสตร มศว (100 ตัวอักษร) R 

6  ปงบประมาณ ระบุปงบประมาณ (พ.ศ. เชน 2561) R 

กรณีเปนโครงการบริการวิชาการแกชุมชน (บก.) 

7  ลําดับโครงการ ระบุลาํดับโครงการ (10 ตัวอักษร เชน บก1-001) O 

8  ช่ือโครงการ ระบุช่ือโครงการ (200 ตัวอักษร) O 

9  ดาน ระบุดาน (50 ตัวอักษร) O 

10  จังหวัด ระบุจังหวัด (15 ตัวอักษร) O 

11  ผูรับผิดชอบ ระบุช่ือผูรับผิดชอบ (50 ตัวอักษร) O 
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Field Description Explanation R/O/C 

12  Cost Center ระบุรหสั Cost Center หรือสวนงานท่ีมีในระบบ O 

13   เปด sheet ท่ีตองการ upload คางไวและ Save as file เปน .xlsx  

 

กรณีท่ีเลือกแกไข Column ท่ีเปน R หามเปนคาวาง หาก Column ท่ีตองการแกไขเปน O แตระบุคาวางก็จะถูกแทนท่ีดวยคาวาง 

On screen “Functional Area Upload”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Criteria 

1   เลือก Change R 

Field Processing 

2   เลือกขอมูลท่ีตองการแกไข C 

3  File ระบุท่ีอยูของ excel file R 

4   กดปุม  เพ่ือประมวลผลโปรแกรม  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Functional Area Upload”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

5   ตรวจสอบขอมลูท่ีทําการ Upload 

หากมี Error ตองกลับไปแกไขไฟลใหถูกตองกอน แลว Upload ใหม 

 

6   กดปุม  เพ่ือแกไขขอมูลหลัก  

ระบบจะแกไขเฉพาะ Column ท่ีถูกเลือกจากหนาจอแรกเทาน้ัน โดย column ท่ีไมไดถูกเลือกจะแสดงตามขอมูลท่ีมีอยูในระบบอยู

กอนแลว โดยจะไมอานคาจาก file  
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2.5 การเรียกดูขอมูลหลักแผนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Process Functional Area 

Transaction Code  FM_FUNCTION 

 

On screen “Display Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Functional Area ระบุรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว-บก. ท่ีตองการ

เรียกด ู

R 

2   กดปุม  เพ่ือเรียกดูขอมูลหลักแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-

ยุทธศาสตร-บก. 

 

3   ระบบจะแสดงรายละเอียดของแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร-

บก.น้ัน 

 

 (Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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2.6 การแสดงรายงานขอมูลหลักแผนงาน 

Transaction Code  ZFMR01 

 

On screen “รายงานแสดงขอมลูหลัก Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table 

below: 

 
Field Description Explanation R/O/C 

1  ปงบประมาณ ระบุปงบประมาณ (พ.ศ. เชน 2561) R 

ประเภทขอมูล 

2   เลือกประเภทขอมลูท่ีตองการด ู C 

3   กดปุม  เพ่ือดําเนินการ แสดงรายการขอมูลหลัก  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “รายงานแสดงขอมูลหลัก Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table 

below: 

 
Field Description Explanation R/O/C 

4   แสดงขอมูลรายละเอียดของแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร 

มศว-โครงการบริการวิชาการแกชุมชน (บก.) ท่ีเรียกด ู

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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2.7 การลบขอมูลหลักแผนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Process Functional Area 

Transaction Code  FM_FUNCTION 

 

On screen “Change Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 
Field Description Explanation R/O/C 

1  Functional Area ระบุรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว-บก. ท่ีตองการ

ลบ 

R 

2   กดปุม  เพ่ือลบขอมลูหลักแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร-

บก. 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Change Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table below: 
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Field Description Explanation R/O/C 

3   กดปุม  เพ่ือยืนยันท่ีจะลบขอมูลหลักแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-

กิจกรรม-ยุทธศาสตร-บก. 

 

 

2.8 การแสดงประวัติการเปล่ียนแปลงขอมูลหลักแผนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Process Functional Area 

Transaction Code  FM_FUNCTION 

On screen “Display Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Functional Area ระบุรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว-บก. ท่ีตองการ

เรียกดูประวัต ิ

R 

2   กดปุม  เพ่ือเรียกดูขอมูลหลักแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-

ยุทธศาสตร-บก. 

 

3   กดปุม  เพ่ือดูประวัติการเปลีย่นแปลงขอมูลหลักแผนงาน-

ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร-บก. 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Select Changed Fields”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   กดปุม  เพ่ือเลือก field ท่ีตองการดูประวัติการเปลี่ยนแปลง  

5   กดปุม  ยืนยันท่ีจะดูประวัติการเปลี่ยนแปลง  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change Documents”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

6   แสดงรายการประวัติการแกไขขอมูลหลักแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-

ยุทธศาสตร-บก. 

 

7   กดปุม  เพ่ือปดหนาจอ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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3 การจัดการขอมูลหลักกลุมแผนงาน 

3.1 การสรางขอมูลหลักกลุมแผนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Functional Area Group 

 Create  

Transaction Code  FM_SETS_FUNCTION1  

 

On screen “Create Functional Area Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table 

below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Functional Area 

Group 

ระบุช่ือกลุมแผนงานท่ีตองการสราง (15 ตัวอักษร เชน XXXXXXXXXX.XXXX) R 

Reference 

2  Functional Area 

Group 

ระบุกลุมแผนงานท่ีตองการใชเปนตนแบบ O 

3   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอสรางกลุมแผนงาน   

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Create Functional Area Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

4  Description ระบุช่ือกลุมแผนงานแบบยาว (40 ตัวอักษร) O 

5    Same Level - กดปุมเพ่ือสรางกลุมแผนงานระดับเดยีวกัน 

 Lower Level - กดปุมเพ่ือสรางกลุมแผนงานระดับท่ียอยกวา 

 Functional Area - กดปุมเพ่ือใสรหสัแผนงานท่ีตองการใหอยูภายใตกลุม

แผนงาน 

C 

6   กดปุม  เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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3.2 การแกไขขอมูลหลักกลุมแผนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Functional Area Group 

 Change  

Transaction Code  FM_SETS_FUNCTION2 

 

On screen “Change Functional Area Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Functional Area 

Group 

ระบุช่ือกลุมแผนงานท่ีตองการแกไข R 

2   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอแกไขกลุมแผนงาน   
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On screen “Change Functional Area Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

3   เปลี่ยนแปลงขอมูลตามท่ีตองการ  

4   กดปุม  เพ่ือยืนยันการแกไขและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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3.3 การเรียกดูขอมูลหลักกลุมแผนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Functional Area Group 

 Display  

Transaction Code  FM_SETS_FUNCTION3 

 

On screen “Display Functional Area Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Functional Area 

Group 

ระบุช่ือกลุมแผนงานท่ีตองการเรียกด ู R 

2   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอดูกลุมแผนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Display Functional Area Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1   ระบบจะแสดงรายละเอียดของกลุมแผนงานน้ัน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  หน้า  28 

 



   
 

 

3.4 การลบขอมูลหลักกลุมแผนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Functional Area Group 

Change  

Transaction Code  FM_SETS_FUNCTION2 

 

On screen “Change Functional Area Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Functional Area 

Group 

ระบุช่ือกลุมแผนงานท่ีตองการลบ R 

2   กดปุม  ,  หรือกด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอลบกลุมแผนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change Functional Area Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

3   เลือกกลุมแผนงานท่ีตองการลบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change Functional Area Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   กดปุม  เพ่ือเลือกกลุมแผนงานน้ัน  

5   กดปุม  เพ่ือทําการโยกกลุมท่ีเหลอืออกไปจากกลุมใหญ 

กดปุม  เพ่ือทําการลบกลุมออกไปจากระบบ 

C 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Deletion Options”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

6   
กดปุม  เพ่ือยืนยันลบกลุมออกไปจากระบบ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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การจัดการขอมูลหลักและกลุมขอมูลหลักรายจาย 
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4 โครงสรางขอมูลหลกัรายจาย (Commitment Item) และกลุมรายจาย (Commitment Item 

Group) 

4.1 รายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ (Commitment Item) 

คําจํากัดความ – ตัวแทนของคาใชจายท่ีเกิดข้ึนภายใตขอบเขตการจัดการทางการเงิน (FM Area) 

การออกแบบสําหรับมหาวิทยาลัย – รหัสภาระผูกพัน (Commitment Item) ใชเปนตัวแทนของหมวดงบประมาณ โดยมีการ

ออกแบบโครงสรางรหัสภาระผูกพัน (Commitment Item) อางอิงตามรหสับัญชีแยกประเภท (G/L Account), รายการงบลงทุน และ

รายการเฉพาะ 

รหัสภาระผูกพันหรือรายจ่าย (Commitment Item) ตามบัญชแียกประเภท 

สําหรับรหสัภาระผูกพัน (Commitment Item) ท่ีอางอิงตามรหัสบัญชีแยกประเภท (G/L Account) ท่ีเก่ียวของกับการบริหาร

งบประมาณและเพ่ิมเติมรหัสบัญชีตามหัวหมวดท่ีจะใชในการวางแผนงบประมาณ โดยถูกออกแบบใหมีความยาว 10 หลัก ดังตัวอยาง 

รหัสภาระผูกพัน คําอธิบาย 

2104010000 รายไดจากการรับบริจาครอการรบัรู 

5301000000 คาตอบแทน 

5301030010 ตอบแทน-คาตอบแทนพนักงานขับรถยนต 

9000000000 งบกลาง เงินรายได 

 

ความหมายของแตละรหัส  มีความหมายดังน้ี 

หลักท่ี 1  หมายถึง หมวดบัญชี 

หลักท่ี 2  หมายถึง  หมวดยอยของหมวดบัญชี 

หลักท่ี 3-4 หมายถึง  กลุมบัญชีหลัก 

หลักท่ี 5-6 หมายถึง กลุมบัญชียอย 

หลักท่ี 7-9 หมายถึง  รายละเอียดรายการบัญชี 

หลักท่ี 10  หมายถึง  ประเภทของรายการบัญชี 
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รหัสหลักท่ี 1-4 คําอธิบาย งบรายจาย หมวดรายจาย 

หมวดบัญชี 21 หน้ีสินหมุนเวียน 

2104 รายไดรอการรับรูระยะสั้น   

หมวดบัญชี 22 หน้ีสินไมหมุนเวียน 

2204 รายไดรอการรับรูระยะยาว   

หมวดบัญชี 53 คาใชจาย (งบดําเนินงาน)     

5301 คาตอบแทน งบดําเนินงาน ตอบแทน 

5302 คาใชสอย งบดําเนินงาน ใชสอย 

5303 คาวัสด ุ งบดําเนินงาน วัสด ุ

5304 คาสาธารณูปโภค งบดําเนินงาน สาธารณูปโภค 

หมวดบัญชี 62 เงินอุดหนุน-คาใชจายในการดําเนินงาน 

6201 เงินอุดหนุน-คาตอบแทน งบเงินอุดหนุน ตอบแทน 

6202 เงินอุดหนุน-คาใชสอย งบเงินอุดหนุน ใชสอย 

6203 เงินอุดหนุน-คาวัสด ุ งบเงินอุดหนุน วัสด ุ

6204 เงินอุดหนุน-คาสาธารณูปโภค งบเงินอุดหนุน สาธารณูปโภค 

 

ผูใชสามารถดูรายละเอียดโครงสรางรหัสบัญชีแยกประเภท (G/L Account) ไดท่ีเอกสารการออกแบบโครงสรางองคกร และขอมลูหลัก

ของระบบบัญชีการเงิน (Organization Structure and Master Data of Financial Accounting) ในหัวขอท่ีเก่ียวกับผังบัญชี (Chart 

of Account) 

ขอมูลหลักรายจายสําหรับต้ังงบประมาณ 

งบรายจาย หมวดรายจาย รหัส Commitment Item หมายเหตุ 

งบบุคลากร  5200000000 แหลงเงินรายได, เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 

งบบุคลากร เงินเดือนคาจางประจํา 5201000000 แหลงเงินแผนดิน 

 งบบุคลากร คาจางช่ัวคราว 5202000000 

งบดําเนินงาน ตอบแทน 5301000000  

งบดําเนินงาน ใชสอย 5302000000  

งบดําเนินงาน วัสด ุ 5303000000  

งบดําเนินงาน สาธารณูปโภค 5304000000  
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งบรายจาย หมวดรายจาย รหัส Commitment Item หมายเหตุ 

งบเงินอุดหนุน บุคลากร 6100000000 

สาขาขาดแคลน, แพทยเพ่ิม, พยาบาล

เพ่ิม, โครงการบริการวิชาการแกชุมชน 

งบเงินอุดหนุน ตอบแทน 6201000000 

งบเงินอุดหนุน ใชสอย 6202000000 

งบเงินอุดหนุน วัสด ุ 6203000000 

งบเงินอุดหนุน สาธารณูปโภค 6204000000 

 

รหัสภาระผูกพัน (Commitment Item) ตามรายการงบลงทุน  

รหัสภาระผูกพัน (Commitment Item) ตามรายการงบลงทุน ถูกออกแบบใหมีความยาว 12 หลัก ดงัตัวอยาง 

รหัสภาระผูกพัน คําอธิบาย 

761100201001 คอมพิวเตอรโนตบุค ยื่หอ ASUS รุน UX410UQ  

761391202001 อาคารจอดรถ 3000 คัน คณะสังคมศาสตร  

761202206001 ตูแชโลหติแบบเคลื่อนท่ี  

 

ความหมายของแตละรหัส  มีความหมายดังน้ี 

หลักท่ี 1    หมายถึง รายการงบลงทุน กําหนดคาคงท่ี เทากับ “7” เสมอ 

หลักท่ี 2-3 หมายถึง ปงบประมาณ (ปพุทธศักราช สองหลักสดุทาย) 

หลักท่ี 4   หมายถึง ประเภทงบประมาณ 

หลักท่ี 5-6 หมายถึง รหัสกลุมรายการ 

หลักท่ี 7-9 หมายถึง หนวยงาน/คณะ 

หลักท่ี 10-12 หมายถึง ลําดับของรหสักลุมรายการ ตามมูลคาของครภุัณฑและสิ่งกอสราง 

 

รหัสหลักท่ี 4   คําอธิบาย งบรายจาย 

1 งบแผนดิน (พิเศษ) งบลงทุน 

2 เงินรายได-ลงทุน งบลงทุน 

3 เงินอุดหนุนจากรัฐ-ลงทุน งบลงทุน 

4 เงินอุดหนุนจากรัฐ-อุดหนุน ลงทุน งบเงินอุดหนุน 
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รหัสหลักท่ี 4   คําอธิบาย งบรายจาย 

5 เงินรายได-งบพัฒนามหาวิทยาลัย งบเงินอุดหนุน 

6 เงินรายได-งบสนับสนุนการดําเนินงาน งบเงินอุดหนุน 

7 เงินรายได-อุดหนุน อ่ืนๆ งบเงินอุดหนุน 

 

รหัสหลักท่ี 5-6 คําอธิบาย หมวดรายจาย 

ประเภทครุภณัฑ (00-89)  

00 ครุภณัฑการศึกษา ครุภณัฑ 

01 ครุภณัฑการแพทย ครุภณัฑ 

02 ครุภณัฑคอมพิวเตอร ครุภณัฑ 

03 ครุภณัฑสาํนักงาน ครุภณัฑ 

04 ครุภณัฑการเกษตร ครุภณัฑ 

05 ครุภณัฑโฆษณาและเผยแพร ครุภณัฑ 

06 ครุภณัฑงานบานงานครัว ครุภณัฑ 

07 ครุภณัฑไฟฟาและวิทย ุ ครุภณัฑ 

08 ครุภณัฑยานพาหนะและขนสง ครุภณัฑ 

09 ครุภณัฑสาํรวจ ครุภณัฑ 

10 ครุภณัฑวิทยาศาสตร ครุภณัฑ 

11 ครุภณักอสราง ครุภณัฑ 

89 อ่ืนๆ (ครุภณัฑนอกมาตรฐาน) ครุภณัฑ 

ประเภทท่ีดินและสิ่งกอสราง (90-99)  

90 สิ่งกอสรางปเดียว คาท่ีดินและสิ่งกอสราง 

91 สิ่งกอสรางผูกพัน คาท่ีดินและสิ่งกอสราง 

 

รหัสหลักท่ี 7-9 คําอธิบาย 

000 ไมแยกคณะ/สวนงาน 

หนวยงานสนับสนุน 
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รหัสหลักท่ี 7-9 คําอธิบาย 

100 สํานักงานอธิการบด ี

101 สํานักทดสอบทางการศึกษาและจติวิทยา 

102 สํานักสื่อและเทคโนโลยีการศึกษา 

103 สถาบันวัฒนธรรมและศิลปะ 

104 สถาบันยุทธศาสตรทางปญญาและวิจัย 

105 สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 

106 สํานักหอสมุดกลาง 

107 สํานักคอมพิวเตอร 

108 สํานักนวัตกรรมการเรยีนรู 

หนวยงานจัดการเรียนการสอน 

200 คณะศึกษาศาสตร 

201 คณะมนุษยศาสตร 

202 คณะสังคมศาสตร 

203 คณะวิทยาศาสตร 

204 คณะพลศึกษา 

205 บัณฑิตวิทยาลัย 

206 คณะแพทยศาสตร 

207 คณะวิศวกรรมศาสตร 

208 คณะศลิปกรรมศาสตร 

209 คณะทันตแพทยศาสตร 

210 คณะกายภาพบําบัด 

211 คณะเภสัชศาสตร 

212 คณะพยาบาลศาสตร 

213 คณะเศรษฐศาสตร 

214 คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลติภัณฑการเกษตร 

215 คณะวัฒนธรรมสิ่งแวดลอมและการทองเท่ียวเชิงนิเวศ 

216 สถาบันวิจัยพฤติกรรมศาสตร 
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รหัสหลักท่ี 7-9 คําอธิบาย 

217 สถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษา 

218 วิทยาลัยนานาชาตเิพ่ือศึกษาความยั่งยืน 

219 วิทยาลัยนวัตกรรมสื่อสารสังคม 

220 วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

โรงเรียนสาธิต 

300 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝายประถม) 

301 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝายมัธยม) 

302 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ปทุมวัน 

หนวยงานท่ีมีระเบียบบริหารจดัการโดยเฉพาะ 

900 ศูนยการแพทย สมเด็จพระเทพรตันราชสุดาฯ 

901 ศูนยการแพทยปญญานันทภิกขุฯ 

902 โรงพยาบาลทันตกรรม 

903 ศูนยบริการวิชาการ 

904 ศูนยบริหารกิจการหอพัก 

905 ศูนยกีฬาสิรินธร 

906 มศว คลินิก 

907 ศูนยผิวหนัง 

908 คลินิกกายภาพบําบัด 

909 โรงแรมสวูเทล 

910 ศูนยบริการวิชาการทางเภสัชศาสตร 

911 สถานปฏิบัติการเภสัชกรรมชุมชน 

912 เงินสวัสดิการมหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

 

รหัสหลักท่ี 10-12 คําอธิบาย 

ประเภทครภุณัฑ 

000-899 ครุภณัฑต่ํากวาลาน 
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รหัสหลักท่ี 10-12 คําอธิบาย 

900-999 ครุภณัฑสูงกวาลาน 

ประเภทท่ีดินและสิ่งกอสราง 

000-899 ท่ีดินและสิ่งกอสรางต่ํากวาสิบลาน 

900-999 ท่ีดินและสิ่งกอสรางสูงกวาสิบลาน 

 

รหัสภาระผูกพัน (Commitment Item) ตามรายการเฉพาะ  

รหัสภาระผูกพัน (Commitment Item) ตามรายการเฉพาะ ถูกออกแบบใหมีความยาว 12 หลัก ดังตัวอยาง 

รหัสภาระผูกพัน คําอธิบาย 

896131000001 กองทุนประกันสังคม 

896131000002 กองทุนสํารองเลี้ยงชีพ 

896121200001 งานลอยกระทงคณะศึกษาศาสตร 

 

ความหมายของแตละรหัส  มีความหมายดังน้ี 

หลักท่ี 1-2    หมายถึง รายการเฉพาะ กําหนดคาคงท่ี เทากับ “89” เสมอ 

หลักท่ี 3-4 หมายถึง ปงบประมาณ (ปพุทธศักราช สองหลักสดุทาย) 

หลักท่ี 5-6  หมายถึง ประเภทงบประมาณ 

หลักท่ี 7-9 หมายถึง หนวยงาน/คณะ  

หลักท่ี 10-12 หมายถึง ลําดับของรหสักลุมรายการ  

 

รหัสหลักท่ี 5-6   คําอธิบาย งบรายจาย หมวดรายจาย 

11 งบแผนดิน (พิเศษ) งบอุดหนุน-รายการเฉพาะ งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน 

12 งบแผนดิน (พิเศษ) งบรายจายอ่ืน งบรายจายอ่ืน รายจายอ่ืน 

21 เงินรายไดมหาวิทยาลัย งบอุดหนุน-รายการเฉพาะ งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน 

22 เงินรายไดมหาวิทยาลัย งบรายจายอ่ืน งบรายจายอ่ืน รายจายอ่ืน 

23 เงินรายไดมหาวิทยาลัย งบอุดหนุน-งานวิจัย งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน 

24 เงินรายไดมหาวิทยาลัย งบพัฒนามหาวิทยาลยั งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน 
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รหัสหลักท่ี 5-6   คําอธิบาย งบรายจาย หมวดรายจาย 

25 เงินรายไดมหาวิทยาลัย งบสนับสนุนการดําเนินงาน งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน 

31 เงินอุดหนุนจากรัฐ งบอุดหนุน-รายการเฉพาะ งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน 

32 เงินอุดหนุนจากรัฐ งบรายจายอ่ืน งบรายจายอ่ืน รายจายอ่ืน 

33 เงินอุดหนุนจากรัฐ งบอุดหนุน-งานวิจัย งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน 
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รหัสหลักท่ี 7-9 คําอธิบาย 

000 ไมแยกคณะ/สวนงาน 

หนวยงานสนับสนุน 

100 สํานักงานอธิการบด ี

101 สํานักทดสอบทางการศึกษาและจติวิทยา 

102 สํานักสื่อและเทคโนโลยีการศึกษา 

103 สถาบันวัฒนธรรมและศิลปะ 

104 สถาบันยุทธศาสตรทางปญญาและวิจัย 

105 สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 

106 สํานักหอสมุดกลาง 

107 สํานักคอมพิวเตอร 

108 สํานักนวัตกรรมการเรยีนรู 

หนวยงานจัดการเรียนการสอน 

200 คณะศึกษาศาสตร 

201 คณะมนุษยศาสตร 

202 คณะสังคมศาสตร 

203 คณะวิทยาศาสตร 

204 คณะพลศึกษา 

205 บัณฑิตวิทยาลัย 

206 คณะแพทยศาสตร 

207 คณะวิศวกรรมศาสตร 

208 คณะศลิปกรรมศาสตร 

209 คณะทันตแพทยศาสตร 

210 คณะกายภาพบําบัด 

211 คณะเภสัชศาสตร 

212 คณะพยาบาลศาสตร 

213 คณะเศรษฐศาสตร 

214 คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลติภณัฑการเกษตร 
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รหัสหลักท่ี 7-9 คําอธิบาย 

215 คณะวัฒนธรรมสิ่งแวดลอมและการทองเท่ียวเชิงนิเวศ 

216 สถาบันวิจัยพฤติกรรมศาสตร 

217 สถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษา 

218 วิทยาลัยนานาชาตเิพ่ือศึกษาความยั่งยืน 

219 วิทยาลัยนวัตกรรมสื่อสารสังคม 

220 วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

โรงเรียนสาธิต 

300 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝายประถม) 

301 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝายมัธยม) 

302 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ปทุมวัน 

หนวยงานท่ีมีระเบียบบริหารจดัการโดยเฉพาะ 

900 ศูนยการแพทย สมเด็จพระเทพรตันราชสุดาฯ 

901 ศูนยการแพทยปญญานันทภิกขุฯ 

902 โรงพยาบาลทันตกรรม 

903 ศูนยบริการวิชาการ 

904 ศูนยบริหารกิจการหอพัก 

905 ศูนยกีฬาสิรินธร 

906 มศว คลินิก 

907 ศูนยผิวหนัง 

908 คลินิกกายภาพบําบัด 

909 โรงแรมสวูเทล 

910 ศูนยบริการวิชาการทางเภสัชศาสตร 

911 สถานปฏิบัติการเภสัชกรรมชุมชน 

912 เงินสวัสดิการมหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 
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4.2 ลําดับช้ันมาตรฐานภาระผูกพัน (Commitment Item Standard Hierarchy) 

คําจํากัดความ – โครงสรางองคกรตามมุมมองของภาระผูกพัน (Commitment Item) ท้ังน้ีภาระผูกพันทุกๆ ตัวภายใตเขตจัดการ

ทางการเงิน (Financial Management Area) เดียวกัน จะตองอยูภายใตลาํดับช้ันมาตรฐานภาระผูกพัน (Commitment Item 

Standard Hierarchy) เดียวกัน  

การออกแบบสําหรับมหาวิทยาลัย – โครงสรางของลําดบัช้ันมาตรฐานภาระผูกพัน (Commitment Item Standard Hierarchy) 

สําหรับ มศว มีการออกแบบ ดังน้ี 

ลําดับชั้นมาตรฐานภาระผูกพัน คําอธิบาย 

000 ลําดับช้ันมาตรฐานภาระผูกพัน มศว 

 

4.3 กลุมภาระผูกพัน (Commitment Item Group) 

คําจํากัดความ – กลุมภาระผูกพัน เรียกอีกอยางหน่ึงวา Alternative Group ใชสําหรับการจัดกลุมรหัสภาระผูกพันตางๆ มี

วัตถุประสงคหลักเพ่ือใชในการเรียกดูรายงาน ดังน้ัน รหสัภาระผูกพัน (Commitment Item) สามารถอยูภายใตกลุมรหสัภาระผูกพัน 

(Commitment Item Group) ไดมากกวา 1 กลุม ข้ึนอยูกับประโยชนในการใชงาน และการเรยีกดรูายงาน 

ระบบ SAP กําหนดใหสามารถสรางกลุมภาระผูกพัน (Commitment Item Group) สามารถสรางรหัสเปนตัวอักษร หรือตัวเลขเพ่ือ

สื่อความหมาย และงายตอการเรียกใชงาน มีความยาวสูงสุดไดไมเกิน 15 หลัก โดยกรณีท่ีรหสักลุมภาระผูกพัน (Commitment Item 

Group)  มีความยาวตั้งแต 10 หลกัข้ึนไป หลักท่ี 11 ตองเปน “.” เสมอ แลวจึงระบุช่ือไดอีก 4 หลัก (XXXXXXXXXX.XXXX)  

ตัวอยางขอมูลกลุมรายจาย 

Commitment Item Group CI (From) CI (To) 

ZRE กลุมรายการงบประมาณรายจาย มศว 

 ZRE100 งบบุคลากร 

   5200000000 5299999999 

 ZRE200 งบดําเนินงาน 

  ZRE210 คาตอบแทนใชสอยวัสดุ 

   ZRE211 คาตอบแทน 

    5301000000 5301999999 
   ZRE212 คาใชสอย 
    5302000000 5302999999 
   ZRE213 คาวัสดุ 
    5303000000 5303999999 
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  ZRE220 คาสาธารณูปโภค 

    5304000000 5304999999 

 ZRE300 งบลงทุน 

  ZRE310 คาครุภัณฑ 

    7YY100000000 7YY189999999 
    7YY200000000 7YY289999999 
    7YY300000000 7YY389999999 

  ZRE320 คาท่ีดินและสิ่งกอสราง 

    7YY190000000 7YY199999999 
    7YY290000000 7YY299999999 
    7YY390000000 7YY399999999 

 ZRE400 งบอุดหนุนรายการเฉพาะ 

    89YY11000000 89YY11999999 
    89YY21000000 89YY21999999 
    89YY23000000 89YY23999999 
    89YY24000000 89YY24999999 
    89YY25000000 89YY25999999 
    89YY31000000 89YY31999999 

 ZRE500 งบอุดหนุนสาขาขาดแคลน แพทย+พยาบาล บก. 

  ZRE510 งบอุดหนุน-บุคลากร 

    6100000000 6199999999 

  ZRE520 งบอุดหนุน-ดําเนินงาน 

   ZRE521 งบอุดหนุน-คาตอบแทนใชสอยวัสดุ 
    6201000000 6203999999 

   ZRE522 งบอุดหนุน-คาสาธารณูปโภค 
    6204000000 6204999999 

  ZRE530 งบอุดหนุน-ลงทุน 

   ZRE531 งบอุดหนุน-คาครุภัณฑ 
    7YY400000000 7YY489999999 
    7YY500000000 7YY589999999 
    7YY600000000 7YY689999999 
    7YY700000000 7YY789999999 

   ZRE532 งบอุดหนุน-คาท่ีดินและสิ่งกอสราง 
    7YY490000000 7YY499999999 
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    7YY590000000 7YY599999999 
    7YY690000000 7YY689999999 
    7YY790000000 7YY789999999 

 ZRE600 งบกลาง 

   9000000000  

 ZRE700 งบรายจายอ่ืน 

   89YY12000000 89YY12999999 
   89YY22000000 89YY22999999 
   89YY32000000 89YY32999999 

 

Commitment Item Group CI (From) CI (To) 

ZCI กลุมรายการคาใชจายสําหรับแสดงรายงาน 

  ZCI510 งบดําเนินการ 

    ZCI100 งบบุคลากร 

      ZRE100 งบบุคลากร 

    ZCI200 งบดําเนินงาน 

      ZRE200 งบดําเนินงาน 

    ZCI400 งบอุดหนุน 

      ZCI410 อุดหนุนท่ัวไป 

        ZCI411 อุดหนุนท่ัวไป-ดําเนินงาน 

          ZRE520  งบอุดหนุน-ดําเนินงาน 

        ZCI412 อุดหนุน-รายการเฉพาะ 

          89YY11000000 89YY11999999 

          89YY21000000 89YY21999999 

          89YY31000000 89YY31999999 

      ZCI420 อุดหนุนวิจัย 

          89YY23000000 89YY23999999 

          89YY33000000 89YY33999999 

      ZCI430 อุดหนุนบุคลากร 

        ZRE510 งบอุดหนุน-บุคลากร 

      ZCI440 อุดหนุนลงทุน 

        ZCI441 อุดหนุนลงทุน-อ่ืนๆ 

          7YY400000000 7YY499999999 
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          7YY700000000 7YY799999999 

        ZCI442 อุดหนุนลงทุน-พัฒนามหาวิทยาลัย 

          7YY500000000 7YY599999999 

        ZCI443 อุดหนุนลงทุน-สนับสนุนการดําเนินงาน 

          7YY600000000 7YY699999999 

      ZCI450 อุดหนุนพัฒนามหาวิทยาลัย 

          89YY24000000 89YY24999999 

      ZCI460 อุดหนุนสนับสนุนการดําเนินงาน 

          89YY25000000 89YY25999999 

    ZCI500 งบรายจายอ่ืน 

          89YY12000000 89YY12999999 

          89YY22000000 89YY22999999 

          89YY32000000 89YY32999999 

    ZCI600 งบกลาง 

      ZRE600 งบกลาง 

  ZCI520 งบลงทุน 

    ZCI300 งบลงทุน 

      ZRE300 งบลงทุน 

 

4.4 รายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง (Internal Order) 

คําจํากัดความ – ขอมลูหลักท่ีมีจดุประสงคหลักเพ่ือการเก็บขอมลูแผนงบประมาณของรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง ท้ังใน

รูปแบบของยอดเงินและจํานวนของแตละรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง เพ่ือใชแสดงในรายงาน และนอกจากน้ันยังใชในการ

อางอิงถึงในรหัสขอมูลหลักครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง (ระบบจัดการสินทรัพท-AA) เพ่ือใหตัดงบประมาณไดตามท่ีกําหนดอีกดวย  

ระบบ SAP อนุญาตใหรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง (Internal Order) สามารถกําหนดความยาวรหัสสูงสดุไดไมเกิน 12 หลัก 

ท้ังน้ีประเภทรายการครุภณัฑ ท่ีดนิ และสิ่งกอสราง (Order Type) จะกําหนดขอบเขตของรหัสรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง 

(Internal Order) 

การออกแบบสําหรับมหาวิทยาลัย – ออกแบบรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง (Internal Order) มาใชสําหรับการจัดทําแผน

งบประมาณรายการงบลงทุน โดยจะมีการประมาณการเปนยอดเงิน และจํานวน ซึ่งจะใชรหสัเดยีวกันกับรหัสรายการ (Commitment 

Item) ในระบบบริหารงบประมาณ  
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4.5 กลุมรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง (Internal Order Group) 

คําจํากัดความ – กลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง (Internal Order Group) ใชสําหรับการจัดกลุมรายการครุภณัฑ ท่ีดิน 

และสิ่งกอสราง (Internal Order) โดยมีจดุประสงคหลักเพ่ือใชในการเรียกดูรายงาน 

ระบบ SAP กําหนดใหสามารถสรางกลุมรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง (Internal Order) ไดความยาวสูงสุด 15 หลัก โดยกรณี

ท่ีรหัสมีความยาวตั้งแต 10 หลักข้ึนไป หลักท่ี 11 ตองเปน “.” เสมอ แลวจึงระบุช่ือไดอีก 4 หลัก (XXXXXXXXXX.XXXX) 

การออกแบบสําหรับมหาวิทยาลัย –  ผูใชสามารถสรางกลุมรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง (Internal Order) ใหมไดโดยไม

จํากัด และสามารถกําหนดช่ือและโครงสรางกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง (Internal Order) ตามแตสถานการณท่ีเกิดข้ึน

ได โดยสามารถกําหนดรหสัเปนตวัอักษร และ/หรือตัวเลขเพ่ือสื่อความหมาย และงายตอการเรียกใชงาน ดังตัวอยาง  

รหัสกลุมใบสั่งงาน คําอธิบาย 

ZCIO0001 กลุมสาํหรับ Configure ระบบ 

ZRACTUAL.0001 กลุมสาํหรับการเรยีก/ออกรายงาน 

 

ความหมายของแตละหลัก  มีความหมายดังน้ี 

หลักท่ี 1   หมายถึง กลุมท่ีสรางข้ึน 

หลักท่ี 2  หมายถึง ประเภทกลุม 

หลักท่ี 3-10 หมายถึง การกําหนดช่ือท่ีสื่อความหมายตอการเรียกใช 

หลักท่ี 11  หมายถึง “.” 

หลักท่ี 12-15 หมายถึง การกําหนดช่ือท่ีสื่อความหมายตอการเรียกใช 

 

รหัสหลักท่ี 1   คําอธิบาย 

Z กลุมท่ีสรางข้ึน  

 

รหัสหลักท่ี 2 คําอธิบาย 

C กลุมสาํหรับ Configure ระบบ 

A กลุมสาํหรับการปนสวน 

R กลุมสาํหรับการเรยีก/ออกรายงาน 
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5 การจัดการขอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ 

5.1 การสรางขอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Commitment Item  Individual Processing  

Transaction Code  FMCIA 

On screen “Create Commitment Item”, enter information in the fields as specified in the table below: 
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Field Description Explanation R/O/C 

16  Commitment Item ระบุรหสัรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ ท่ีตองการสราง R 

17  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

18   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอสราง รายการรายจาย-รายการงบ

ลงทุน-รายการเฉพาะ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Create Commitment Item”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Basic data 

19  Name ระบุช่ือรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะอยางยอ R 

20  Description 1 ระบุช่ือรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ R 

21  Description 2 ระบุช่ือรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ (ตอจากขางบน) O 

22  Description 3 ระบุงบรายจาย-หมวดรายจาย 

**ดูขอมูลประกอบในหัวขอขอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ 

R 

23    เลือก เมื่อรายการท่ีสรางเปนรายการปกติ  

 เลือก เมื่อรายการท่ีสรางเปนระดบัหัวหมวด  

C 

24  Financial trans. ระบุเปน ’30’ R 
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Field Description Explanation R/O/C 

25  Commitment Item 

Cat. 

ระบุเปน ’3’ R 

Hierarchy Assignment 

26  Superior 

commitment item 

กรณีรายจาย **ดูขอมลูประกอบในหัวขอขอมูลหลกัรายจาย 

กรณีงบลงทุนหรือรายการเฉพาะ ไมตองใสขอมลู 

R 

27   
 เลือกเสมอ 

R 

28   กดปุม  เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

5.2 การแกไขขอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Commitment Item  Individual Processing  

Transaction Code  FMCIA 

 

On screen “Change Commitment Item”, enter information in the fields as specified in the table below:
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Field Description Explanation R/O/C 

5  Commitment Item ระบุรหสัรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ ท่ีตองการแกไข R 

6  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

7   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอแกไข รายจาย-รายการงบลงทุน-

รายการเฉพาะ 

 

Basic data 

8   เปลี่ยนแปลงขอมูลตามท่ีตองการ  

9   
กดปุม  เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

5.3 การเรียกดูขอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Commitment Item  Display  

Transaction Code  FMCIC 

 

On screen “Display Commitment Item”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Commitment Item ระบุรหสัรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ ท่ีตองการเรียกดู R 
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Field Description Explanation R/O/C 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอเรียกดู รายจาย-รายการงบลงทุน-

รายการเฉพาะ 

 

4   ระบบจะแสดงรายละเอียดของรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะน้ัน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

5.4 การแสดงรายงานขอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Master Data Indexes  Commitment Item  Alphabetical List 

Transaction Code  S_KI4_38000034 

 

On screen “Index of Commitment Items”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

5  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

6  Variant ระบุ Variant “000” เสมอ R 

7  Commitment Item ระบุรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะท่ีตองการแสดงรายการขอมูลหลัก O 

Selection Parameters 
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Field Description Explanation R/O/C 

8  Entered by ระบุ SAP User ID ผูสรางขอมลูหลัก O 

9  Created on ระบุวันท่ี สรางขอมลูหลัก O 

Layout 

10  Layout ระบุรูปแบบการแสดงรายงาน O 

11   กดปุม  เพ่ือดําเนินการ แสดงรายการขอมูลหลัก  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

On screen “Index of Commitment Items”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

12   แสดงขอมูลรายละเอียดของรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะท่ีเรียกด ู  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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5.5 การลบขอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Commitment Item  Individual Processing  

Transaction Code  FMCIA 

 

On screen “Change Commitment Item”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Commitment Item ระบุรหสัรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะท่ีตองการลบ R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอลบ รายจาย-รายการงบลงทุน-

รายการเฉพาะท่ี 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Delete commitment item”, enter information in the fields as specified in the table below: 
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Field Description Explanation R/O/C 

4   กดปุม  เพ่ือลบขอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการ

เฉพาะ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

5.6 การแสดงประวัติการเปล่ียนแปลงขอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Commitment Item  Display  

Transaction Code  FMCIC 

 

On screen “Display Commitment Item”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Commitment Item ระบุรหสัรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ ท่ีตองการเรียกดู R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอเรียกดู รายจาย-รายการงบลงทุน-

รายการเฉพาะ 

 

4   กดปุม  เพ่ือดูประวัติการเปลีย่นแปลงขอมูลหลัก

รายจาย-รายการงบลงทุน-รายการเฉพาะ 
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(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

On screen “Display Commitment Item”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

5   แสดงขอมูลประวัติการเปลี่ยนแปลงชอมูลหลักรายจาย-รายการงบลงทุน-รายการ

เฉพาะ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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6 การจัดการขอมูลหลักรายการครุภัณฑ ที่ดิน และสิ่งกอสราง 

6.1 การสรางขอมูลหลักรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Master Data  Special 

Functions  Order  Create 

Transaction Code  KO01 

On screen “Set Controlling Area”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Controlling Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตการควบคุม มศว R 

2   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอสรางรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และ

สิ่งกอสราง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Create Internal Order: Initial screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order Type ระบุคา “1000” สําหรับแผนงบประมาณรายการงบลงทุน มศว R 

Reference 

2 Order ระบุรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการใชเปนตนแบบ O 

3      กดปุม ,  หรือ กด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอสรางรายการ

ครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Create Internal Order: Master data”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order ระบุรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง (12 ตัวอักษร)  R 

2 Description ระบุช่ือรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางแบบยาว (40 ตัวอักษร) R 

Assignments – Assignments 

3 Company Code ระบุคา “1000” สําหรับรหสับริษัท มศว R 

4 Responsible CCtr ระบุหนวยงานเจาของงบประมาณ (รหัสศูนยตนทุน) R 

5 External order no. ระบุรหสังบประมาณท่ีไดรับจากกรมบัญชีกลางกรณไีดรับเงินจัดสรรจากเงิน

รายได (อุดหนุนจากรัฐบาล) (20 ตัวอักษร) 

O 

6  กดปุม  เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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6.2 การแกไขขอมูลหลักรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Master Data  Special 

Functions  Order  Change 

Transaction Code  KO02 

On screen “Change Internal Order: Initial screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order ระบุรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการแกไข R 

2  กดปุม ,  หรือ กด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอแกไขรายการ

ครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Change Internal Order: Master data”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  เปลี่ยนแปลงขอมูลตามท่ีตองการ  

2  กดปุม  เพ่ือยืนยันการแกไขและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

  หนา  62 

 



   
 

 

6.3 การแสดงขอมูลหลักรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Master Data  Special 

Functions  Order  Display 

Transaction Code  KO03 

On screen “Display Internal Order: Initial screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order ระบุรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการแสดง R 

2  กดปุม ,  หรือ กด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอแสดง

รายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Display Internal Order: Master data”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  ระบบจะแสดงรายละเอียดของรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางน้ัน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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6.4 การยกเลิกขอมูลหลักรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Master Data  Special 

Functions  Order  Change 

Transaction Code  KO02 

On screen “Change Internal Order: Initial screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order ระบุรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการยกเลกิ R 

2  กดปุม ,  หรือ กด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอยกเลิก

รายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง  

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Change Internal Order: Master data”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  กดปุม  ทีแถบเมนู  

2  เลือก   

3  เลือก   

4  รายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางน้ันจะไมสามารถทํารายการตางๆในระบบ

ได 

 

5  กดปุม  เพ่ือยืนยันการยกเลิก และบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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6.5 การแสดงประวัติการเปล่ียนแปลงขอมูลหลักรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Master Data  Special 

Functions  Order  Display 

Transaction Code  KO03 

On screen “Display Internal Order: Initial screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order ระบุรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการแสดงประวัติการ

เปลี่ยนแปลง 

R 

2  กดปุม ,  หรือ กด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอแสดงประวัติ

การเปลีย่นแปลงรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Display Internal Order: Master data”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  กดปุม  ทีแถบเมนู  

2  เลือก   

3  เลือก   

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Change documents for order master”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  ระบบจะแสดงประวัติการเปลี่ยนแปลงขอมูลรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และ

สิ่งกอสรางท่ี List of fields changed 

 

2  ดับเบิลคลิกท่ีช่ือฟลด เพ่ือใหแสดงรายละเอียดเพ่ิมเติม  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Change documents for order master”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  ระบบจะแสดงรายละเอียดการเปลี่ยนแปลงของฟลดน้ัน  

2  ดับเบิลคลิกรายการ เพ่ือใหแสดงรายละเอียดเพ่ิมเตมิ  

3  ระบบจะแสดงรายละเอียดเพ่ิมเตมิ เชน Username เวลาท่ีแกไข  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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7 การจัดการขอมูลกลุมรายการครุภัณฑ ที่ดิน และสิ่งกอสราง 

7.1 การสรางขอมูลกลุมรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Master Data  Order Group 

 Create 

Transaction Code  KOH1 

On screen “Create Order Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order Group ระบุช่ือกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง (15 ตัวอักษร) R 

Reference 

2 Order Group ระบุกลุมรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการใชเปนตนแบบ O 

3  กดปุม ,  หรือ กด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอสรางกลุมรายการครุภณัฑ 

ท่ีดิน และสิ่งกอสราง    

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Create Order Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Description ระบุช่ือกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางแบบยาว (40 ตัวอักษร) O 

2  กดปุม  เพ่ือสรางกลุมรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง

ระดับเดียวกัน 

กดปุม  เพ่ือสรางกลุมรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง

ระดับท่ียอยกวา 

กดปุม  เพ่ือใสรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการ

ใหอยูภายใตกลุมรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางน้ัน 

C 

3  กดปุม  เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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7.2 การแกไขขอมูลกลุมรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Master Data  Order Group 

 Change 

Transaction Code  KOH2 

On screen “Change Order Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order Group ระบุช่ือกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการแกไข R 

2  กดปุม ,  หรือ กด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอแกไขกลุมรายการครภุัณฑ 

ท่ีดิน และสิ่งกอสราง  

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Change Order Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  เปลี่ยนแปลงขอมูลตามท่ีตองการ  

2  กดปุม  เพ่ือยืนยันการแกไขและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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7.3 การแสดงขอมูลกลุมรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Master Data  Order Group 

 Display 

Transaction Code  KOH3 

On screen “Display Order Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order Group ระบุช่ือกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการแสดง R 

2  กดปุม ,  หรือ กด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอแสดงกลุมรายการครภุัณฑ 

ท่ีดิน และสิ่งกอสราง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Display Order Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  ระบบจะแสดงรายละเอียดของกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางน้ัน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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7.4 การลบขอมูลกลุมรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Master Data  Order Group 

 Change 

Transaction Code  KOH2 

On screen “Change Order Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Order Group ระบุช่ือกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการลบ R 

2  กดปุม ,  หรือ กด Enter เพ่ือไปยงัหนาจอลบกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน 

และสิ่งกอสราง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Change Order Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  เลือกกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง, กลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน 

และสิ่งกอสรางยอยหรือรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการลบ 

 

2  กดปุม  เพ่ือเลือกกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางหรือรายการ

ครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางน้ัน 

 

3  กดปุม  (Remove) เพ่ือทําการลบกลุมรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิง่กอสราง

ยอยหรือรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีเลือกออกจากกลุม 

กดปุม  (Delete) เพ่ือทําการลบกลุมรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง

หรือกลุมรายการครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางยอยออกจากระบบ 

C 

4  ในกรณี Remove ใหกดปุม  เพ่ือยืนยันการลบและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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การจัดการขอมูลหลักและกลุมขอมูลหลักสวนงาน 
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8 โครงสรางขอมูลหลักสวนงาน (Fund Center) และกลุมสวนงาน (Fund Center Group) 

8.1 สวนงาน (Fund Center) 

คําจํากัดความ – ตัวแทนของหนวยงานภายใตขอบเขตการจัดการทางการเงิน (FM Area) ท่ีไดรับงบประมาณไปใชในการดําเนินงาน 

ท้ังน้ีผูใชสามารถกําหนดงบประมาณใหกับศูนยกองทุน (Fund Center) ได  

ระบบ SAP กําหนดใหรหัสศูนยกองทุน (Fund Center) สามารถสรางไดท้ังตัวเลข และตัวอักษร เพ่ือสื่อความหมายตางๆ มคีวามยาว

ไดสูงสุด 10 หลัก 

การออกแบบสําหรับมหาวิทยาลัย – รหัสศูนยกองทุน (Fund Center) ใชเปนตัวแทนของเจาของงบประมาณ เชน หนวยงาน/คณะ/

สํานัก/สถาบัน/วิทยาลัย ถูกออกแบบใหมีความยาว 10 หลัก โดยมีการกําหนดใหโครงสรางรหสัศูนยกองทุน (Fund Center) มีความ

สอดคลองกับการออกแบบศูนยตนทุน (Cost Center) ท่ีใชเปนตัวแทนหนวยงาน ดังตัวอยาง 

รหัสศูนยกองทุน คําอธิบาย 

1100030000 สํานักงานอธิการบดี สวนกิจการนิสิต 

1208000000 หนวยงานจัดการเรียนการสอน คณะศลิปกรรมศาสตร   

1912000000 โครงการจดักิจกรรมบริการ เงินสวัสดิการมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

หลักท่ี 1   หมายถึง ศูนยกองทุน สําหรับเปนตัวแทนของหนวยงาน 

หลักท่ี 2-4 หมายถึง สํานัก/คณะ 

หลักท่ี 5-6 หมายถึง ภาค/สวน 

หลักท่ี 7-10 หมายถึง แทนคาดวยตัวเลข “0000” เสมอ 

 

รหัสหลักท่ี 1 คําอธิบาย 

1 ศูนยกองทุน สําหรับเปนตัวแทนของหนวยงาน เชน คณะ, สํานัก, สถาบัน, 

วิทยาลัย ,ศูนย 

 

รหัสหลักท่ี 2-4 คําอธิบาย 

หนวยงานสนับสนุน 

100 สํานักงานอธิการบด ี

101 สํานักทดสอบทางการศึกษาและจติวิทยา 
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รหัสหลักท่ี 2-4 คําอธิบาย 

102 สํานักสื่อและเทคโนโลยีการศึกษา 

103 สถาบันวัฒนธรรมและศิลปะ 

104 สถาบันยุทธศาสตรทางปญญาและวิจัย 

105 สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 

106 สํานักหอสมุดกลาง 

107 สํานักคอมพิวเตอร 

108 สํานักนวัตกรรมการเรยีนรู 

หนวยงานจัดการเรียนการสอน 

200 คณะศึกษาศาสตร 

201 คณะมนุษยศาสตร 

202 คณะสังคมศาสตร 

203 คณะวิทยาศาสตร 

204 คณะพลศึกษา 

205 บัณฑิตวิทยาลัย 

206 คณะแพทยศาสตร 

207 คณะวิศวกรรมศาสตร 

208 คณะศลิปกรรมศาสตร 

209 คณะทันตแพทยศาสตร 

210 คณะกายภาพบําบัด 

211 คณะเภสัชศาสตร 

212 คณะพยาบาลศาสตร 

213 คณะเศรษฐศาสตร 

214 คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลติภัณฑการเกษตร 

215 คณะวัฒนธรรมสิ่งแวดลอมและการทองเท่ียวเชิงนิเวศ 

216 สถาบันวิจัยพฤติกรรมศาสตร 

217 สถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษา 

218 วิทยาลัยนานาชาตเิพ่ือศึกษาความยั่งยืน 
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รหัสหลักท่ี 2-4 คําอธิบาย 

219 วิทยาลัยนวัตกรรมสื่อสารสังคม 

220 วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

โรงเรียนสาธิต 

300 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝายประถม) 

301 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝายมัธยม) 

302 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ปทุมวัน 

หนวยงานท่ีมีระเบียบบริหารจดัการโดยเฉพาะ 

900 ศูนยการแพทย สมเด็จพระเทพรตันราชสุดาฯ 

901 ศูนยการแพทยปญญานันทภิกขุฯ 

902 โรงพยาบาลทันตกรรม 

903 ศูนยบริการวิชาการ 

904 ศูนยบริหารกิจการหอพัก 

905 ศูนยกีฬาสิรินธร 

906 มศว คลินิก 

907 ศูนยผิวหนัง 

908 คลินิกกายภาพบําบัด 

909 โรงแรมสวูเทล 

910 ศูนยบริการวิชาการทางเภสัชศาสตร 

911 สถานปฏิบัติการเภสัชกรรมชุมชน 

912 เงินสวัสดิการมหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

 

รหัสหลักท่ี 5-6 คําอธิบาย 

สํานักงานอธิการบดี (สวนกลาง) 

00 สํานักงานอธิการบดี (สวนกลาง) 

01 สวนบริหารงานกลาง 

02 สวนทรัพยากรบุคคล 

  หนา  82 

 



   
 

 

รหัสหลักท่ี 5-6 คําอธิบาย 

03 สวนกิจการนิสิต 

04 สวนการคลัง 

05 สวนสงเสริมและบริการการศึกษา 

06 สวนแผนและยทุธศาสตร 

07 สวนวิเทศสมัพันธและสื่อสารองคกร 

08 สวนพัฒนากายภาพ 

09 สวนพัฒนาความยั่งยืน 

10 สวนวินัยและกฎหมาย 

11 สวนกิจการเพ่ือสังคม 

12 หนวยตรวจสอบภายใน 

13 ฝายพัฒนาคณุภาพ 

14 ฝายจัดการทรัพยสิน 

15 ฝายบรหิารขอมลูทรัพยากร 

16 ฝายเลขานุการผูบรหิาร 

 

8.2 ลําดับช้ันมาตรฐานศูนยกองทุน (Fund Center Standard Hierarchy) 

คําจํากัดความ – การจัดโครงสรางของศูนยกองทุน (Fund Center) ในระบบ โดยศูนยกองทุนทุกๆ ตวัภายใตเขตจัดการทางการเงิน 

(Financial Management Area) เดียวกัน จะตองอยูภายใตโครงสรางเดียวกัน ซึ่งมีช่ือเรยีกวา ชุดตัวเลือกลําดับช้ัน (Hierarchy 

Variant) กลาวคือ ชุดตัวเลือกลาํดับช้ัน (Hierarchy Variant) ทําหนาท่ีเสมือนเปน โครงสรางมาตรฐานของศูนยกองทุน (Fund 

Center Standard Hierarchy) 

การออกแบบสําหรับมหาวิทยาลัย – โครงสรางของรหสัชุดตัวเลือกลําดับช้ัน (Hierarchy Variant) ท่ีใชเปน โครงสรางมาตรฐานของ

ศูนยกองทุน สําหรับ มศว มีการออกแบบ ดังน้ี 

ลําดับชั้นมาตรฐานศูนยกองทุน คําอธิบาย 

000 โครงสรางมาตรฐานศูนยกองทุนสาํหรับ มศว 
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8.3 กลุมศูนยกองทุน (Fund Center Group) 

คําจํากัดความ – กลุมศูนยกองทุน เรียกอีกอยางหน่ึงวา Alternative Group ใชสําหรับการจัดกลุมศูนยกองทุนตางๆ ในมุมมองท่ี

อาจจะแตกตางจากโครงสรางมาตรฐานศูนยกองทุน (Hierarchy Variant) มีวัตถุประสงคหลักเพ่ือใชในการเรยีกดูรายงาน ดังน้ัน ศูนย

กองทุน (Fund Center) สามารถอยูภายใตกลุมศูนยกองทุน (Fund Center Group) ไดมากกวา 1 กลุม ข้ึนอยูกับประโยชนในการใช

งาน และการเรียกดรูายงาน 

ระบบ SAP กําหนดใหสามารถสรางกลุมศูนยกองทุน (Fund Center Group) สามารถสรางรหัสเปนตัวอักษร หรือตัวเลขเพ่ือสื่อ

ความหมาย และงายตอการเรียกใชงาน มีความยาวสูงสดุไดไมเกิน 15 หลัก โดยกรณีท่ีรหสักลุมศูนยกองทุน มีความยาวตั้งแต 10 หลกั

ข้ึนไป หลักท่ี 11 ตองเปน “.” เสมอ แลวจึงระบุช่ือไดอีก 4 หลัก (XXXXXXXXXX.XXXX)  

ตัวอยางขอมูลกลุมสวนงาน 

Fund Center Group Fund Center (from) Fund Center (to) 

ZRE กลุมสวนงาน มศว 

 ZRE100 หนวยงานสนับสนนุ 

   1100000001 1199999999 

 ZRE200 หนวยงานจัดการเรียนการสอน 

  ZRE210 คณะ 

   1200000001 1215999999 

  ZRE220 สถาบัน 

   1216000001 1217999999 

  ZRE230 วิทยาลัย 

   1218000001 1299999999 

 ZRE300 โรงเรียน 

   1300000001 1399999999 

 ZRE900 หนวยงานเฉพาะ 

   1900000000 1999999999 
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9 การจัดการขอมูลหลักสวนงาน 

9.1 การสรางขอมูลหลักสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund Center  Create  

Transaction Code  FMSA 

On screen “Create Fund Center in FM Area”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund Center ระบุรหสัสวนงาน ท่ีตองการสราง R 

2  Valid From ระบุวันท่ีเริม่ตนใชงานของขอมูลหลัก R 

3  Valid To ระบุวันท่ีสิ้นสุดการใชงานของขอมูลหลัก 

หมายเหต:ุ กรณีท่ีไมทราบกําหนด ใหระบุวันท่ีสิ้นสดุการใชงานเปนไมมีกําหนด 

โดยระบุเปนวันท่ี 31.12.9999 

R 

4  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

Reference 

5  Fund Center ระบุสวนงานท่ีตองการใชเปนตนแบบ O 

6  FM Area รหัสเขตจัดการทางการเงินท่ีตองการใชเปนตนแบบ O 

7   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอสราง สวนงาน  
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(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Fund Center Create”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Names 

8  Name ระบุช่ือสวนงานแบบสั้น (20 ตัวอักษร) R 

9  Description ระบุช่ือสวนงานแบบยาว (40 ตัวอักษร) O 

Basic data 

10  Authorization 

Group 
ระบุรหสัสิทธิเพ่ือใชในการกําหนดสิทธิใหกับผูใชงาน (รหัสเดียวกับรหัสสวนงาน) 

R 

11  User Name ระบุรหสั SAP User ID ผูรับผดิชอบขอมูลหลักสวนงาน R 

12   กดปุม  เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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9.2 การแกไขขอมูลหลักสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund Center  Change  

Transaction Code  FMSB 

 

On screen “Change Fund Center in FM Area”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund Center ระบุรหสัสวนงาน ท่ีตองการแกไข R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอแกไขสวนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Fund Center Change”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   เปลี่ยนแปลงขอมูลตามท่ีตองการ  

5   กดปุม  เพ่ือยืนยันการแกไขและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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9.3 การเรียกดูขอมูลหลักสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund Center  Display  

Transaction Code  FMSC 

 

On screen “Display Fund Center in FM Area”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund Center ระบุรหสัสวนงาน ท่ีตองการเรียกดู R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอเรียกดู สวนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Fund Center Display”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   แสดงขอมูลรายละเอียดของสวนงานท่ีเรียกด ู  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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9.4 การแสดงรายงานขอมูลหลักสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Master Data Indexes  Fund Center  Alphabetical List 

Transaction Code  S_KI4_38000038 

 

On screen “Index of Fund Centers”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Key Date ระบุวันท่ี ท่ีมีผลใชงานสาหรับสวนงานท่ีตองการ R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3  Fund Center ระบุรหสัสวนงานท่ีตองการแสดงรายการขอมลูหลัก O 

Selection Parameters 

4  Entered by ระบุ SAP User ID ผูสรางขอมลูหลัก O 

5  Created on ระบุวันท่ี สรางขอมลูหลัก O 

6  Changed by ระบุ SAP User ID ผูแกไขขอมูลหลัก O 

7  Changed on ระบุวันท่ี แกไขขอมูลหลัก O 

Layout 

8  Layout ระบุรูปแบบการแสดงรายงาน O 

9   กดปุม  เพ่ือดําเนินการ แสดงรายการขอมูลหลัก  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Index of Funds Centers”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

10   แสดงขอมูลรายละเอียดของสวนงานท่ีเรียกด ู  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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9.5 การลบขอมูลหลักสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund Center  Change  

Transaction Code  FMSB 

 

On screen “Change Fund Center in FM Area: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the 

table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund Center ระบุรหสัสวนงาน ท่ีตองการลบ R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอลบ สวนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Fund Center Change”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   กดปุม  เพ่ือลบขอมูลหลักสวนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Delete Funds Center”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

5   กดปุม  เพ่ือยืนยันท่ีจะลบขอมูลหลักสวนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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9.6 การแสดงประวัติการเปล่ียนแปลงขอมูลหลักสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund Center  Display  

Transaction Code  FMSC 

 

On screen “Display Funds Center in FM Area”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund Center ระบุรหสัสวนงาน ท่ีตองการแสดงประวัต ิ R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอดู สวนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Funds Center Display”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   กดปุม  เพ่ือดูประวัติการแกไขขอมูลหลักสวนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Display Change Documents for Funds Centers in FM Area”, enter information in the fields as specified 

in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

5   ระบุเง่ือนไขเพ่ือดูประวัติการแกไขขอมูลหลักสวนงาน O 

6   กดปุม  เพ่ือประมวลผล  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change documents”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

7   แสดงรายการประวัติการแกไขขอมูลหลักสวนงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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10 การจัดการขอมูลหลักกลุมสวนงาน 

10.1 การสรางขอมูลหลักกลุมสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund Center  Fund Center Group 

Create  

Transaction Code  FM_SETS_FICTR1 

 

On screen “Create Funds Center Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2  Fund Center Group ระบุช่ือกลุมสวนงานท่ีตองการสราง (15 ตัวอักษร เชน XXXXXXXXXX.XXXX) R 

Template 

3  FM Area รหัสเขตจัดการทางการเงินท่ีตองการใชเปนตนแบบ O 

4  Fund Center Group ระบุกลุมสวนงานท่ีตองการใชเปนตนแบบ O 

5   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอสรางกลุมสวนงาน   

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

  หนา  99 

 



   
 

 

On screen “Create Fund Center Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

6  Description ระบุช่ือกลุมสวนงานแบบยาว (40 ตัวอักษร) O 

7    Same Level - กดปุมเพ่ือสรางกลุมสวนงานระดบัเดียวกัน 

 Lower Level - กดปุมเพ่ือสรางกลุมสวนงานระดับท่ียอยกวา 

 Fund Center - กดปุมเพ่ือใสรหสัสวนงานท่ีตองการใหอยูภายใตกลุม

สวนงาน 

C 

8   กดปุม  เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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10.2 การแกไขขอมูลหลักกลุมสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund Center  Fund Center Group 

Change  

Transaction Code  FM_SETS_FICTR2 

 

On screen “Change Fund Center Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2  Fund Center Group ระบุช่ือกลุมสวนงานท่ีตองการแกไข R 

3   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอแกไขกลุมสวนงาน  
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On screen “Change Fund Center Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   เปลี่ยนแปลงขอมูลตามท่ีตองการ  

5   กดปุม  เพ่ือยืนยันการแกไขและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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10.3 การเรียกดูขอมูลหลักกลุมสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund Center  Fund Center Group 

Display  

Transaction Code  FM_SETS_FICTR3 

 

On screen “Display Fund Center Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2  Fund Center Group ระบุช่ือกลุมสวนงานท่ีตองการเรียกด ู R 

3   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอดูกลุมสวนงาน   

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Display Funds Center Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

2   ระบบจะแสดงรายละเอียดของกลุมสวนงานน้ัน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  หนา  104 

 



   
 

 

10.4 การลบขอมูลหลักกลุมสวนงาน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund Center  Fund Center Group 

Change  

Transaction Code  FM_SETS_FICTR2 

 

On screen “Change Fund Center Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2  Fund Center Group ระบุช่ือกลุมสวนงานท่ีตองการลบ R 

3   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอลบกลุมสวนงาน   

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change Funds Center Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   เลือกกลุมสวนงานท่ีตองการลบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change Fund Center Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table 

below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

5   กดปุม  เพ่ือเลือกกลุมสวนงานน้ัน  

6   กดปุม  เพ่ือทําการโยกกลุมท่ีเหลอืออกไปจากกลุมใหญ 

กดปุม  เพ่ือทําการลบกลุมออกไปจากระบบ 

C 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Deletion Options”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

7   
กดปุม  เพ่ือยืนยันลบกลุมออกไปจากระบบ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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การจัดการขอมูลหลักและกลุมขอมูลหลักแหลงเงิน 
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11 โครงสรางขอมูลหลักแหลงเงิน (Fund) และกลุมแหลงเงิน (Fund Group) 

11.1 แหลงเงิน (Fund) 

คําจํากัดความ – แหลงท่ีมาของเงิน ท่ีไดรับมาจากท้ังภายในและภายนอกองคกร โดยมีวัตถุประสงคในการใชท่ีเฉพาะเจาะจง และอาจ

มีการจัดการเงินทุนท่ีไดรับมา แตกตางกันไปในแตละแหลงเงินทุน 

ระบบ SAP กําหนดใหรหัสเงินทุน (Fund) สามารถสรางไดท้ังตัวเลข และตัวอักษร เพ่ือสื่อความหมายตางๆ มีความยาวไดสูงสุด 10 

หลัก 

การออกแบบสําหรับมหาวิทยาลัย – รหัสเงินทุน (Fund) ถูกออกแบบใหมีความยาว 10 หลัก ดังตัวอยาง 

รหัสเงินทุน คําอธิบาย 

1100000001 งบประมาณแผนดิน-งบบุคลากร 

2100000001 งบประมาณรายจายจากเงินรายไดมหาวิทยาลัย 

3109050001 เงินรายได-อุดหนุนจากรัฐบาล (ศนูยกีฬาสิริธร) 

ความหมายของแตละรหัส  มีความหมายดังน้ี 

หลักท่ี 1    หมายถึง แหลงเงิน 

หลักท่ี 2  หมายถึง กองทุนหลัก 

หลักท่ี 3   หมายถึง กองทุนรอง 

หลักท่ี 4-6 หมายถึง สวนงาน  

หลักท่ี 7-10 หมายถึง ลําดับของเงินทุนในแตละสวนงาน 

 

รหัสหลักท่ี 1-3   คําอธิบาย 

งบประมาณแผนดิน 

110 งบประมาณแผนดิน (งบบุคลากร) 

120 งบประมาณแผนดิน (งบกลาง) 

130 งบประมาณแผนดนิ (พิเศษ) 

เงินรายได-มหาวิทยาลัย 

210 รายไดของมหาวิทยาลยั 

211 กองทุนอ่ืนๆ 

220 เงินรายได-มหาวิทยาลัยรายไดของหนวยงานท่ีมีระเบียบเฉพาะ 
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รหัสหลักท่ี 1-3   คําอธิบาย 

231 เงินนอกงบประมาณ-ทุนการศึกษา 

232 เงินนอกงบประมาณ-เงินบริจาค 

233 เงินนอกงบประมาณ-โครงการวิจัยแหลงทุนภายนอก 

234 เงินนอกงบประมาณ-โครงการบรกิารวิชาการ 

235 เงินนอกงบประมาณ-อ่ืนๆ 

เงินรายได-อุดหนุนจากรัฐบาล 

310 เงินรายได-อุดหนุนจากรัฐบาล 

330 เงินรายได-อุดหนุนจากรัฐบาล (พิเศษ) 

 

รหัสหลักท่ี 4-6 คําอธิบาย 

หนวยงานสนับสนุน 

100 สํานักงานอธิการบด ี

101 สํานักทดสอบทางการศึกษาและจติวิทยา 

102 สํานักสื่อและเทคโนโลยีการศึกษา 

103 สถาบันวัฒนธรรมและศิลปะ 

104 สถาบันยุทธศาสตรทางปญญาและวิจัย 

105 สํานักงานสภามหาวิทยาลัย 

106 สํานักหอสมุดกลาง 

107 สํานักคอมพิวเตอร 

108 สํานักนวัตกรรมการเรยีนรู 

หนวยงานจัดการเรียนการสอน 

200 คณะศึกษาศาสตร 

201 คณะมนุษยศาสตร 

202 คณะสังคมศาสตร 

203 คณะวิทยาศาสตร 

204 คณะพลศึกษา 
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รหัสหลักท่ี 4-6 คําอธิบาย 

205 บัณฑิตวิทยาลัย 

206 คณะแพทยศาสตร 

207 คณะวิศวกรรมศาสตร 

208 คณะศลิปกรรมศาสตร 

209 คณะทันตแพทยศาสตร 

210 คณะกายภาพบําบัด 

211 คณะเภสัชศาสตร 

212 คณะพยาบาลศาสตร 

213 คณะเศรษฐศาสตร 

214 คณะเทคโนโลยีและนวัตกรรมผลติภัณฑการเกษตร 

215 คณะวัฒนธรรมสิ่งแวดลอมและการทองเท่ียวเชิงนิเวศ 

216 สถาบันวิจัยพฤติกรรมศาสตร 

217 สถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษา 

218 วิทยาลัยนานาชาตเิพ่ือศึกษาความยั่งยืน 

219 วิทยาลัยนวัตกรรมสื่อสารสังคม 

220 วิทยาลัยโพธิวิชชาลัย 

โรงเรียนสาธิต 

300 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝายประถม) 

301 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝายมัธยม) 

302 สาธิตมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ปทุมวัน 

หนวยงานท่ีมีระเบียบบริหารจดัการโดยเฉพาะ 

900 ศูนยการแพทย สมเด็จพระเทพรตันราชสุดาฯ 

901 ศูนยการแพทยปญญานันทภิกขุฯ 

902 โรงพยาบาลทันตกรรม 

903 ศูนยบริการวิชาการ 

904 ศูนยบริหารกิจการหอพัก 

905 ศูนยกีฬาสิรินธร 
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รหัสหลักท่ี 4-6 คําอธิบาย 

906 มศว คลินิก 

907 ศูนยผิวหนัง 

908 คลินิกกายภาพบําบัด 

909 โรงแรมสวูเทล 

910 ศูนยบริการวิชาการทางเภสัชศาสตร 

911 สถานปฏิบัติการเภสัชกรรมชุมชน 

912 เงินสวัสดิการมหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ 

 

11.2 ประเภทเงินทุน (Fund Type) 

คําจํากัดความ – ใชเพ่ือกําหนดประเภทของการควบคุมงบประมาณของเงินทุน (Fund) ในรูปแบบตางๆ เชน เงินทุนบางประเภทจะ

คุมงบประมาณรายป เงินทุนบางประเภทไมคมุงบประมาณ หรือเงินทุนบางประเภทคมุงบประมาณในภาพรวม เปนตน โดยประเภท

เงินทุน (Fund Type) จะถูกกําหนดไวในขอมูลหลักเงินทุน (Fund)  

ระบบ SAP กําหนดใหรหัสประเภทงบประมาณ (Fund Type) มีความยาวไดสูงสดุ 6 หลัก สามารถกําหนดรหสัไดท้ังตัวเลข และ

ตัวอักษร ยกเวนตัวอักษรพิเศษ เชน “/” เพ่ือสื่อความหมายตามสถานการณตาง ๆ 

การออกแบบสําหรับมหาวิทยาลัย – ประเภทงบประมาณ (Fund Type) ใชสําหรับการกําหนดประเภทของการควบคุมงบประมาณ

ของเงินทุน (Fund) ท้ังหมด ท่ีสามารถทําไดในการควบคมุงบประมาณ (Budgeting) ของ มศว โดยมกีารออกแบบโครงสรางรหสั

ประเภทเงินทุน (Fund Type) 4 หลัก ตามรายละเอียด ดังตอไปน้ี 

ประเภทงบประมาณ 

(Fund Type) (4 หลัก) 

คําอธิบาย 

FT01 คุมงบรายป ตามโครงสรางงบฯ-หมวด คชจ 

สําหรับแหลงเงินท่ีตองการควบคมุงบประมาณเปนรายปงบประมาณ ไดแก เงินใน

งบประมาณตางๆ เชน เงินรายได (เงินอุดหนุนจากรัฐบาล), งบประมาณรายจายจากเงิน

รายได เปนตน 

FT02 ไมคุมงบประมาณ 

สําหรับแหลงเงินท่ีไมตองการใหมกีารควบคุมการใชงบประมาณ หรอือนุญาตใหมีการใช

จายเกินยอดงบประมาณท่ีตั้งไวได ไดแก เงินแผนดิน, เงินรายไดของหนวยงานเฉพาะ, 

กองทุนพนักงาน, กองทุนสวัสดิการพนักงาน เปนตน 

FT03 คุมงบประมาณยอดรวม ตามแหลงเงิน 
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ประเภทงบประมาณ 

(Fund Type) (4 หลัก) 

คําอธิบาย 

FT01 คุมงบรายป ตามโครงสรางงบฯ-หมวด คชจ 

สําหรับแหลงเงินท่ีตองการควบคมุงบประมาณเปนรายปงบประมาณ ไดแก เงินใน

งบประมาณตางๆ เชน เงินรายได (เงินอุดหนุนจากรัฐบาล), งบประมาณรายจายจากเงิน

รายได เปนตน 

สําหรับแหลงเงินท่ีตอกการควบคมุการใชงบประมาณเปนยอดสะสม ไดแก เงินนอก

งบประมาณตางๆ เชน เงินบรจิาค, ทุนการศึกษา เปนตน 

 

11.3 กลุมแหลงเงิน (Fund Group) 

คําจํากัดความ – กลุมแหลงท่ีมาของเงิน/กองทุน เรียกอีกอยางหน่ึงวา Alternative Group มีวัตถุประสงคหลักเพ่ือใชในการเรียกดู

รายงาน, ใชในกระบวนการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณ หรือใชในกระบวนการโอนงบประมาณ (Fund Transfer) เปนตน 

ระบบ SAP กําหนดใหสามารถสรางกลุมแหลงท่ีมาของเงิน/กองทุน (Fund Group) สามารถสรางรหสัเปนตัวอักษร หรือตัวเลขเพ่ือสื่อ

ความหมาย และงายตอการเรียกใชงาน มีความยาวสูงสดุไดไมเกิน 15 หลัก โดยกรณีท่ีรหสักลุมแหลงเงิน/กองทุน มีความยาวตั้งแต 10 

หลักข้ึนไป หลักท่ี 11 ตองเปน “.” เสมอ แลวจึงระบุช่ือไดอีก 4 หลัก (XXXXXXXXXX.XXXX)  

ตัวอยางขอมูลกลุมแหลงเงิน 

Fund Group Fund (From) Fund (To) 

ZRE กลุมแหลงเงิน มศว 

 ZRE100 งบประมาณแผนดิน 

  ZRE110 งบประมาณแผนดิน-งบบุคลากร 

    1100000001 1109999999 

  ZRE120 งบประมาณแผนดิน-งบกลาง 

    1200000001 1209999999 

  ZRE130 งบประมาณแผนดิน-พิเศษ 

    1300000001 1309999999 

 ZRE200 เงินรายได - มหาวิทยาลัย 

  ZRE210 รายไดของมหาวิทยาลัย 

    2100000001 2109999999 

  ZRE220 รายไดของหนวยงานท่ีมีระเบียบเฉพาะ 

    2200000001 2209999999 

  ZRE230 เงินนอกงบประมาณ 
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   ZRE231 ทุนการศึกษา 

    2310000001 2319999999 

   ZRE232 เงินบริจาค 

    2320000001 2329999999 

   ZRE233 โครงการวิจัยแหลงทุนภายนอก 

    2330000001 2339999999 

   ZRE234 โครงการบริการวิชาการ 

    2340000001 2349999999 

   ZRE235 อ่ืนๆ 

    2350000001 2359999999 

 ZRE300 เงินรายไดอุดหนุนจากรัฐบาล 

  ZRE310 เงินรายไดอุดหนุนจากรัฐบาล 

    3100000001 3109999999 

  ZRE330 เงินรายได-อุดหนุนจากรัฐบาล (พิเศษ) 

    3300000001 3309999999 
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12 การจัดการขอมูลหลักแหลงเงิน 

12.1 การสรางขอมูลหลักแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund  Create  

Transaction Code  FM5I 

On screen “Create Fund: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund ระบุรหสัแหลงเงิน/กองทุน ท่ีตองการสราง R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอสราง แหลงเงิน/กองทุน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Create Fund: Basic Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Names 

4  Name ระบุช่ือแหลงเงิน/กองทุนแบบสั้น (20 ตัวอักษร) R 

5  Description ระบุช่ือแหลงเงิน/กองทุนแบบยาว (40 ตัวอักษร) O 

Basic data 

6  Valid from ระบุวันท่ีเริม่ตนใชงานของขอมูลหลัก R 

7  Valid to ระบุวันท่ีสิ้นสุดการใชงานของขอมูลหลัก กรณีท่ีไมทราบกําหนด ใหระบุวันท่ี

สิ้นสุดการใชงานเปนไมมีกําหนด โดยระบุเปนวันท่ี 31.12.9999 หากมีการ

ยกเลิกแหลงเงิน ดังกลาวในภายหลัง จึงทําการเปลีย่นวันท่ีเปนวันท่ีสิ้นสุดการใช

งานจริง 

R 

8  Fund Type ระบุประเภทของแหลงเงิน/กองทุน ไดแก  

FT01 - คุมงบรายป ตามโครงสรางงบฯ-หมวด คชจ 

FT02 - ไมคุมงบประมาณ 

FT03 - คุมงบประมาณยอดรวม ตามแหลงเงิน 

R 

9  Authorization group ระบุรหสัสิทธิเพ่ือใชในการกําหนดสิทธิใหกับผูใชงาน โดยมรีหัสเดียวกับรหัส

แหลงเงิน/กองทุน 

R 
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Field Description Explanation R/O/C 

10   กรณีเงินนอกงบประมาณท่ีมีช่ือยาวกวา 40 ตัวอักษร ใหกดปุม 

เพ่ือระบุช่ือยาว  

หมายเหต:ุ กรณีเงินนอกงบจําเปนตองใชช่ือยาวไปแสดงในโปรแกรมรับรายไดใน

ข้ันตอนพิมพใบเสร็จ หากไมไดระบุช่ือยาว โปรแกรมจะเอาช่ือท่ีระบุในชอง 

Description ไปแสดงแทน 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Fund: Maintain long texts”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Fund: Maintain long texts 

11  Text Line ระบุช่ือแหลงเงิน/กองทุนแบบยาว (72 ตัวอักษร) O 

12   กรณีเงินนอกงบประมาณท่ีมีช่ือยาวกวา 72 ตัวอักษร ให Double click ท่ีชอง 

Text Line เพ่ือระบุช่ือยาว  

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “SAP GUI Security”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

SAP GUI Security 

13   กดปุม  เพ่ืออนุญาติใหเขาสูหนาจอระบุช่ือยาวแบบไมจํากัด  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

ในกรณีท่ีหนาจอข้ึนในลักษณะน้ีใหเปลี่ยนเปนแบบรายบรรทัด โดยดําเนินการดังน้ี 

On screen “Change Standard Text: Funds”, enter information in the fields as specified in the table below:
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Field Description Explanation R/O/C 

Change standard text 

14  กดปุม Goto > Configure Editor เพ่ือเปลีย่นหนาจอเปนแบบระบุช่ือยาวตาม

บรรทัด 

 

 

On screen “Change Standard Text: Funds”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

User-Specific Settings 

15  เลือก  Graphical Form Painter  

16  กดปุม  เพ่ือยืนยันการเลือก  
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On screen “Change Standard Text: Funds”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

หมายเหต:ุ โปรแกรมรับรายได้ในขัน้ตอนพิมพ์ใบเสร็จจะดงึข้อความในบรรทดัท่ีมี * อยูใ่น Column Format เทา่นัน้ 

Field Description Explanation R/O/C 

Change Standard Text: Funds 

17  ระบุช่ือยาวแบบไมจํากัด ถาสุดบรรทัดใหกด Enter เพ่ือข้ึนบรรทัดใหม O 

18  กดปุม  เพ่ือยืนยันการระบุขอมลูช่ือยาวและบันทึกขอมลูในระบบ   

19  
กดปุม เพ่ือกลับไปยังหนาจอกอนหนา 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Fund: Maintain long texts”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Fund: Maintain long texts 

20  
กดปุม เพ่ือกลับไปยังหนาจอกอนหนา 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Information”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Information 

21  กดปุม  เพ่ือรับทราบการเรื่องการปรับปรุง Long Text  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Create Fund: Basic Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Create Fund: Basic Screen 

22  กดปุม  เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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12.2 การแกไขขอมูลหลักแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund  Change  

Transaction Code  FM5U 

 

On screen “Change Fund: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund ระบุรหสัแหลงเงิน/กองทุน ท่ีตองการแกไข R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอแกไข แหลงเงิน/กองทุน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change Fund: Basic Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   เปลี่ยนแปลงขอมูลตามท่ีตองการ  

5   กดปุม  เพ่ือยืนยันการแกไขและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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12.3 การเรียกดูขอมูลหลักแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund  Display  

Transaction Code  FM5S 

 

On screen “Display Fund: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund ระบุรหสัแหลงเงิน/กองทุน ท่ีตองการเรยีกด ู R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอเรียกดู แหลงเงิน/กองทุน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Display Fund: Basic Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   แสดงขอมูลรายละเอียดของแหลงเงิน/กองทุนท่ีเรียกด ู  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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12.4 การแสดงรายงานขอมูลหลักแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Master Data Indexes  Fund  Alphabetical List 

Transaction Code  S_KI4_38000039 

 

On screen “Index of Funds”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

2  Fund ระบุรหสัแหลงเงินท่ีตองการแสดงรายการขอมลูหลัก O 

Fund Validity 

3  Interval from ระบุคาวันท่ี Validate เริม่ตนของรหัสแหลงเงินท่ีตองการเรียกด ู O 

4  To ระบุคาวันท่ี Validate สุดทายของรหัสแหลงเงินท่ีตองการเรยีกด ู O 

Selection Parameters 

5  Entered by ระบุ SAP User ID ผูสรางขอมลูหลัก O 

6  Created on ระบุวันท่ี สรางขอมลูหลัก O 

7  Changed by ระบุ SAP User ID ผูแกไขขอมูลหลัก O 

8  Changed on ระบุวันท่ี แกไขขอมูลหลัก O 

Layout 
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Field Description Explanation R/O/C 

9  Layout ระบุรูปแบบการแสดงรายงาน O 

10   กดปุม  เพ่ือดําเนินการ แสดงรายการขอมูลหลัก  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

On screen “Index of Funds”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

11   แสดงขอมูลรายละเอียดของแหลงเงิน/กองทุนท่ีเรียกด ู  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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12.5 การลบขอมูลหลักแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund  Change  

Transaction Code  FM5U 

 

On screen “Change Fund: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund ระบุรหสัแหลงเงิน/กองทุน ท่ีตองการลบ R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอลบ แหลงเงิน/กองทุน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change Fund: Basic Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   กดปุม  เพ่ือลบขอมูลหลักแหลงเงิน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Delete fund”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

5   กดปุม  เพ่ือยืนยันท่ีจะลบขอมูลหลักแหลงเงิน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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12.6 การแสดงประวัติการเปล่ียนแปลงขอมูลหลักแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund  Display  

Transaction Code  FM5S 

 

On screen “Display Fund: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund ระบุรหสัแหลงเงิน/กองทุน ท่ีตองการแสดงประวัต ิ R 

2  FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ R 

3   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอดู แหลงเงิน/กองทุน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Display Fund: Basic Screen”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   กดปุม  เพ่ือดูประวัติการแกไขขอมูลหลักแหลงเงิน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “FIFM: Display Change Documents for Master Data”, enter information in the fields as specified in the 

table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

5  Change from ระบุวันท่ี แกไขขอมูลหลัก O 

6  Change by ระบุ SAP User ID ผูแกไขขอมูลหลัก O 

7   กดปุม  เพ่ือประมวลผล  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change documents”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

8   แสดงรายการประวัติการแกไขขอมูลหลักแหลงเงิน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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13 การจัดการขอมูลหลักกลุมแหลงเงิน 

13.1 การสรางขอมูลหลักกลุมแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund  Fund Group Create  

Transaction Code  FM_SETS_FUND1 

 

On screen “Create Fund Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2  Fund Group ระบุช่ือกลุมแหลงเงินท่ีตองการสราง (15 ตัวอักษร เชน XXXXXXXXXX.XXXX) R 

Template 

3  FM Area รหัสเขตจัดการทางการเงินท่ีตองการใชเปนตนแบบ O 

4  Fund Group ระบุกลุมแหลงเงินท่ีตองการใชเปนตนแบบ O 

5   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอสรางกลุมแหลงเงิน   

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Create Fund Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

6  Description ระบุช่ือกลุมแหลงเงินแบบยาว (40 ตัวอักษร) O 

7    Same Level - กดปุมเพ่ือสรางกลุมแหลงเงินระดับเดยีวกัน 

 Lower Level - กดปุมเพ่ือสรางกลุมแหลงเงินระดับท่ียอยกวา 

 Fund - กดปุมเพ่ือใสรหัสแหลงเงินท่ีตองการใหอยูภายใตกลุมแหลงเงิน 

C 

8   กดปุม  เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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13.2 การแกไขขอมูลหลักกลุมแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund  Fund Group Change  

Transaction Code  FM_SETS_FUND2 

 

On screen “Change Fund Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2  Fund Group ระบุช่ือกลุมแหลงเงินท่ีตองการแกไข R 

3   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอแกไขกลุมแหลงเงิน   
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On screen “Change Fund Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   เปลี่ยนแปลงขอมูลตามท่ีตองการ  

5   กดปุม  เพ่ือยืนยันการแกไขและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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13.3 การเรียกดูขอมูลหลักกลุมแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund  Fund Group Display  

Transaction Code  FM_SETS_FUND3 

 

On screen “Display Fund Group: Initial Screen”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2  Fund Group ระบุช่ือกลุมแหลงเงินท่ีตองการเรยีกด ู R 

3   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอดูกลุมแหลงเงิน   

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Display Fund Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

3   ระบบจะแสดงรายละเอียดของกลุมแหลงเงินน้ัน  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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13.4 การลบขอมูลหลักกลุมแหลงเงิน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Fund  Fund Group Change  

Transaction Code  FM_SETS_FUND2 

 

On screen “Change Fund Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2  Fund Group ระบุช่ือกลุมแหลงเงินท่ีตองการลบ R 

3   กดปุม  , หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอลบกลุมแหลงเงิน   

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change Fund Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

4   เลือกกลุมแหลงเงินท่ีตองการลบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Change Fund Group: Structure”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

5   กดปุม  เพ่ือเลือกกลุมแหลงเงินน้ัน  

6   กดปุม  เพ่ือทําการโยกกลุมท่ีเหลอืออกไปจากกลุมใหญ 

กดปุม  เพ่ือทําการลบกลุมออกไปจากระบบ 

C 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Deletion Options”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

7   
กดปุม  เพ่ือยืนยันลบกลุมออกไปจากระบบ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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การจัดทํางบประมาณ 
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14 ภาพรวมและหลักการทํางานของการจัดสรรงบประมาณ (Planning & Budget) 

14.1 ข้ันตอนในการจัดสรรงบประมาณ 

 

14.2 การจัดสรรงบประมาณและการควบคุมงบประมาณ 

ในการจัดสรรงบประมาณจะตองประกอบดวยขอมลูตางๆ ดังน้ี 

1. ปงบประมาณ 

2. เวอรช่ัน 

3. สวนงาน 

4. แผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว-โครงการบริการวิชาการ (บก.) 

5. หมวดรายจาย-ครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง-รายการเฉพาะ 

         6. จํานวนเงิน 

         7. จํานวนและหนวยนับ (เฉพาะการทําแผนงบลงทุนจาก Internal Order) 

แตสําหรับการคมุงบประมาณจะควบคุมท่ีจํานวนเงินเทาน้ัน 
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14.3 เวอรช่ัน (Version) สําหรับการวางแผนงบประมาณ 

เวอรชั่น (Version) เปนคุณลักษณะพิเศษของ SAP ท่ีสามารถเก็บขอมูลการจดัทํางบประมาณในแตละปแยกเปนชุด 

(Version) ตามสมมติฐานท่ีตางกันไปในแตละชุด เชน การจัดทํางบประมาณรายจายในแตละป ในแตละเง่ือนไขท่ีตองการ เปน

ตน 

ในการออกแบบของ มศว เวอรชั่น (Version) จะใชในการบันทึกแผนงบประมาณประจําป (ท้ังงบฯแผนดินและงบฯเงิน

รายได) ในระบบบริหารงบประมาณ (Fund Management) จะตองเปนแผนงบประมาณท่ีไดรับการอนุมัติทุกข้ันตอนแลว โดย

จะบันทึกดวยเวอรช่ัน (Version) F00 ยกเวนกรณีท่ีไดรับการอนุมัตงิบประมาณไมทันตนปงบประมาณใหทําแผนงบประมาณ

ดวยเวอรช่ัน (Version) P00 กอน และในกรณีท่ีมีการจดัสรรงบประมาณเพ่ิมเตมิระหวางปใหทําแผนงบประมาณดวยเวอรช่ัน 

(Version) F01 หรือ F02 ตามลําดับ แลวจึงคัดลอกแผนงบประมาณจากเวอรช่ัน (Version) ดังกลาวไปเปนงบประมาณ

รายจายเวอรช่ัน (Version) 0 
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14.4 Commitment Item สําหรับการวางแผนงบประมาณ 

หมวดรายจาย – วางแผนงบประมาณในระดับหมวดรายจาย แตมกีารควบคุมงบประมาณในระดับงบรายจาย 

ครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง – ทําแผนและควบคุมงบประมาณระดับรายการ 

รายการเฉพาะ – ทําแผนและควบคุมงบประมาณระดับรายการ 

 

ขอมูลหลักรายจายสําหรับต้ังงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

งบรายจาย หมวดรายจาย รหัส Commitment Item หมายเหตุ 

งบบุคลากร  5200000000 แหลงเงินรายได, เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 

งบบุคลากร เงินเดือนคาจางประจํา 5201000000 แหลงเงินแผนดิน 

 งบบุคลากร คาจางช่ัวคราว 5202000000 

งบดําเนินงาน ตอบแทน 5301000000  

งบดําเนินงาน ใชสอย 5302000000  

งบดําเนินงาน วัสด ุ 5303000000  

งบดําเนินงาน สาธารณูปโภค 5304000000  

งบเงินอุดหนุน บุคลากร 6100000000 

สาขาขาดแคลน, แพทยเพ่ิม, พยาบาล

เพ่ิม, โครงการบริการวิชาการแกชุมชน 

งบเงินอุดหนุน ตอบแทน 6201000000 

งบเงินอุดหนุน ใชสอย 6202000000 

งบเงินอุดหนุน วัสด ุ 6203000000 

งบเงินอุดหนุน สาธารณูปโภค 6204000000 
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15 การจัดทําแผนงบประมาณสําหรับรายการคาใชจายและรายการเฉพาะ 

15.1 การจัดทําแผนรายการคาใชจายและรายการเฉพาะดวยวิธี Manual Key-in 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting  

Budget Control System (BCS)  Planning  Change Plan Data 

Transaction Code  FMPLCPD 

On screen “Set Planner Profile”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Planner profile ระบุคา “Z1000001” สําหรับมศว R 

2   กดปุม  เพ่ือบันทึกคา Planner profile เปนคา

เริ่มตน 

C 

3   กดปุม  เพ่ือผานหนาจอเลือก Planner profile  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Selection of the Tables to be Planned”, enter information in the fields as specified in the table 

below: 

  

Field Description Explanation R/O/C 

4  Summary table เลือก “FMBDT” สําหรับการวางแผนงบประมาณผานระบบ FM R 

5   กดปุม  เพ่ือผานหนาจอเลือก Table  
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(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Plan data Change Charact.”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

6  Version เลือกเวอรช่ันตามท่ีตองการวางแผนงบประมาณ R 

7  Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการจัดทําแผน R 

8  Fund/ 

Fund Group 

ระบุรหสัแหลงเงินท่ีใชในแผน R 

9  Fund Center/ 

Fund Center Group 

ระบุรหสัสวนเงินท่ีใชในแผน R 

10  Functional Area/ 

Functional Area 

Grp 

ระบุรหสัแผนงานท่ีใชในแผน 

 

R 

11  Commitment Item/ 

Commitment Item 

Grp 

ระบุรหสัรายการคาใชจายและรายการเฉพาะท่ีใชในแผน 

 

R 

12   กดปุม  เพ่ือไปยังหนาจอจดัทําแผนรายการคาใชจายและรายการเฉพาะ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Plan data Change Cumulative Vals”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

13  Functional Area ระบุแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว-โครงการ บก. R 

14  Commitment Item ระบุรายการคาใชจายและรายการเฉพาะ R 

15  เดือนตางๆ ระบุจํานวนเงินท่ีจะใชซื้อรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางในเดือนน้ันๆ 

*ระบุเปนคาลบเสมอ ‘-’ 

R 

16   กดปุม  เพ่ือเปลีย่นรูปแบบการแสดงแผนเปนรายเดือน 

กดปุม  เพ่ือใหขอมูลยอนกลับ 

กดปุม  เพ่ือเลือกขอมลู 

กดปุม  เพ่ือลบ 

กดปุม  เพ่ือทําการตดัขอมูล 

กดปุม  เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล 

กดปุม  เพ่ือทําการวางขอมูล 

กดปุม  เพ่ือใสขอมูลเพ่ิมเตมิ 

กดปุม  เพ่ือแสดงรายละเอียดทีละรายการ 

กดปุม  เพ่ือทําแผนรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางอ่ืนๆ 

C 

17   กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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15.2 การจัดทําแผนรายการคาใชจายและรายการเฉพาะดวยวิธี Upload  

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting  

Budget Control System (BCS)  Tools  Planning  Plan Data Transfer from 

SAP BW  Upload Plan Data from Excel 

Transaction Code  FMPLUP 

Template สําหรบัทําแผนงบประมาณมี 2 Layout ดังน้ี 

Layout File descriptions Template Sheet 

SWU: Plan by Fund ZFMPLANNING ZCOPLANNING 

SWU: Plan Multi Fund ZFMPLANNING2 ZFMPLANNING2 

SWUERP FMPLUP 
Template สําหรับวางแ   

กรอกขอมูลลง Excel Template ท่ีตองการสําหรับ Upload file 

 

ขอควรระวัง ในการเตรียม Template สําหรับ upload แผนงบประมาณ 

จํานวนเงินตองเปนยอดตดิลบเสมอ 

คาใน Template ตองไมมสีูตร (paste special value) 

ทศนิยม 2 ตําแหนง 
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Save file ไวท่ี path ตามตองการ โดยตองเลือกประเภทเปน Text (Tab delimited) (*.txt)

 

ตวัอยา่ง Text file ท่ี save 
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On screen “Flexible Upload”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1   เลือกประเภทของ File ท่ีตองการ Upload  

เมื่อตองการ Upload ทีละ 1 File  

เมื่อตองการ Upload ทุก file ใน folder ท้ังหมด 

R 

2  Path or file ระบุ Part ของ File หรือ Folder ท่ีตองการ Upload R 

3  File descriptions ระบุ “ZFMPLANNING” R 

4  Decimal notation เลือก   

5  Separator in CSV 

files 
เลือก  

 

6   กดปุม  เพ่ือทําการอัพโหลดขอมลู  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “SAP GUI Security”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

7   
 

C 

8   กดปุม  เพ่ือให SAP สามารถอาน  Text File ได  

9   แสดงผลการ Upload 

*กรณีท่ี Upload ไมสําเร็จ สามารถ Double Click เพ่ือตรวจสอบสาเหตุได 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Flexible Upload”, enter information in the fields as specified in the table below:
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Field Description Explanation R/O/C 

10   แสดงผลการ Upload 

*กรณีท่ี Upload ไมสําเร็จ สามารถ Double Click เพ่ือตรวจสอบสาเหตุได 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

15.3 การเรียกดูแผนรายการคาใชจายและรายการเฉพาะ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting  

Budget Control System (BCS)  Planning  Display Plan Data 

Transaction Code  FMPLDPD 

On screen “Change Functional Area”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Planner profile ระบุคา “Z1000001” สําหรับมศว R 

2   กดปุม  เพ่ือบันทึกคา Planner profile เปนคา

เริ่มตน 

C 

3   กดปุม  เพ่ือผานหนาจอเลือก Planner profile  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Plan data Display Charact.”, enter information in the fields as specified in the table below:

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Version เลือกเวอรช่ันตามท่ีตองการดูแผนงบประมาณ R 

2  Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการจัดดูแผน R 

3  Fund/ 

Fund Group 

ระบุรหสัแหลงเงินท่ีใชในแผน R 

4  Fund Center/ 

Fund Center Group 

ระบุรหสัสวนเงินท่ีใชในแผน R 

5  Functional Area/ 

Functional Area 

Grp 

ระบุรหสัแผนงานท่ีใชในแผน 

 

R 

6  Commitment Item/ 

Commitment Item 

Grp 

ระบุรหสัรายการคาใชจายและรายการเฉพาะท่ีใชในแผน 

 

R 

7   กดปุม  เพ่ือไปยงัหนาจอเรียกดูแผนรายการคาใชจายและรายการเฉพาะ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Plan data Display Cumulative Vals.”, enter information in the fields as specified in the table below:

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

8   ระบบจะแสดงแผนรายการคาใชจายและรายการเฉพาะ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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15.4 การตรวจสอบแผนงบประมาณตามเลขท่ีเอกสาร  

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Line Items  Budget (BCS)  Display Budget Change Documents 

Transaction Code  FMLIDW 

 

On screen “Display Change Documents”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Username ระบุ User ท่ีทําแผนงบประมาณในระบบ O 

2  Entry Date ระบุวันท่ีท่ีทําแผนงบประมาณในระบบ O 

3  Version ระบุเวอรช่ันของแผนท่ีตองการคนหา O 

4  Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเรียกดูแผน O 

5  Budget Type ระบุ “PLAN” กรณี่ท่ีตองการดเูฉพาะแผนงบประมาณ O 

6  Fund 

Fund Center 

Commitment Item 

Function Area 

ระบุรหสังบประมาณท่ีตองการดูขอมูลแผนงบประมาณตามตองการ 

O 

7   กดปุม  เพ่ือประมวลผลให List เลขท่ีเอกสารตามเง่ือนไขท่ีกําหนด  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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On screen “Selection List for Change Documents”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

8   แสดงรายการเอกสารแผนงบประมาณ โดยสามารถ double click รายการท่ี

ตองการดูรายละเอียดการทําแผนงบประมาณได 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Change Document”, enter information in the fields as specified in the table below: 
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Field Description Explanation R/O/C 

9   แสดงรายละเอียดของเอกสารแผนงบประมาณเปนยอดรวมรายป  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

On screen “Change Document”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

10   แสดงรายละเอียดของเอกสารแผนงบประมาณเปนรายเดือน  
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15.5 การลบแผนรายการคาใชจายและรายการเฉพาะ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Master Data 

 Account Assignment Elements  Functional Area  Process Functional Area 

Transaction Code  FM_FUNCTION 

 

On screen “Reset Planning Data”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Budget Category ระบุหมวดงบประมาณเปนคา “9F” เสมอ R 

2  Version ระบุเวอรช่ันท่ีตองการลบคาแผนงบประมาณ R 

3  Period ระบุเดือนท่ีตองการลบคาแผนงบประมาณ R 

4  Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการลบคาแผนงบประมาณ R 

FM account assignments 

5  Fund 

Fund Center 

Commitment Item 

Functional Area 

ระบุรหสังบประมาณท่ีตองการลบแผนงบประมาณ O 

6   เลือก Reset all budget type 

 

C 

  หนา  163 

 



   
 

 

Field Description Explanation R/O/C 

7   เลือก  โหมดทดสอบการทํางาน 

ติ๊ก กรณีท่ีตองการทดสอบกอนประมวลผล 

ไมติ๊ก กรณีท่ีตองการประมวลผลจริง 

C 

8   เลือก  เสมอ เพ่ือใหแสดงรายละเอียดของรายการ  

9   กดปุม  เพ่ือประมวลผลโปรแกรม  

 (Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 

 

On screen “Reset Planning Data”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 
Field Description Explanation R/O/C 

10   หนาจอแสดงผลการลบขอมลูแผนงบประมาณ  

11   
หากตรวจสอบผลการลบถูกตองเรยีบรอยแลว กดปุม  เพ่ือกลับสูหนาจอ

แรก แลวเอา Test Run ออกเพ่ือประมวลผลจริง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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16 การจัดทําแผนงบประมาณ สําหรับรายการครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง 

16.1 การจัดทําแผนงบประมาณสําหรับรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path   

Transaction Code  KPF6 

On screen “Set Controlling Area”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Controlling Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตการควบคุม มศว R 

2   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอจัดทําแผนรายการครภุัณฑ ท่ีดิน 

และสิ่งกอสราง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Set Planner profile”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Planner profile เลือก “Z1000001” สําหรับ มศว R 

2   กดปุม  หรือกด Enter เพ่ือไปยังหนาจอจัดทําแผนรายการครภุัณฑ ท่ีดิน 

และสิ่งกอสราง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Planning Cost Elements/Activity Inputs Change: Initial screen”, enter information in the fields as 

specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Variables 

1  Version เลือกเวอรช่ันตามท่ีตองการวางแผนงบประมาณ R 

2  Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการจัดทําแผน R 

3  Order/ 

Order Group 

ระบุรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการจดัทําแผน R 

4  Fund/ 

Fund Group 

ระบุรหสัแหลงเงินท่ีใชในแผน R 

5  Functional Area/ 

Functional Area Grp 

ระบุรหสัแผนงานท่ีใชในแผน R 

6   กดปุม  เพ่ือไปยังหนาจอจัดทําแผนรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Planning Cost Elements/Activity Inputs Change: Overview screen”, enter information in the fields as 

specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  จํานวน ระบุจํานวนรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีมีแผนจะซื้อ R 

2  หนวย ระบุหนวยนับของรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางน้ัน R 

3  เดือนตางๆ ระบุจํานวนเงินท่ีจะใชซื้อรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางในเดือนน้ันๆ R 

4   กดปุม  เพ่ือเปลีย่นรูปแบบการแสดงแผนเปนรายเดือน 

กดปุม  เพ่ือใหขอมูลยอนกลับ 

กดปุม  เพ่ือเลือกขอมลู 

กดปุม  เพ่ือลบ 

กดปุม  เพ่ือทําการตดัขอมูล 

กดปุม  เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล 

กดปุม  เพ่ือทําการวางขอมูล 

กดปุม  เพ่ือใสขอมูลเพ่ิมเตมิ 

กดปุม  เพ่ือแสดงรายละเอียดทีละรายการ 

กดปุม  เพ่ือทําแผนรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางอ่ืนๆ 

O 

5   กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลในระบบ  
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(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

16.2 การจัดทําแผนรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสรางดวยวิธี Upload 

Menu Path   

Transaction Code  KPF6 

On screen “Planning Cost Elements/Activity Inputs Change: Initial screen”, enter information in the fields as 

specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  กดปุม  ท่ีแถบเมนู  

2  
เลือก  

 

3  เลือก   

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Flexible Upload”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  ในกรณีท่ีอัพโหลดแคไฟลเดียว ใหเลือก  

ในกรณีท่ีอัพโหลดพรอมกันหลายไฟล ใหเลือก  

C 

2 Path or file ระบุไฟลท่ีจะใชอัพโหลด (Text File) R 

3 File descriptions ระบุ “ZCOPLANNING” R 

4 Decimal notation เลือก   

5 Separator in CSV 

files 
เลือก   

6  กดปุม  เพ่ือทําการอัพโหลดขอมลู  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Flexible Upload”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  แผนรายการครภุณัฑ ท่ีดิน และสิง่กอสรางจะถูกอัพโหลดเขาระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

ตัวอยางไฟลขอมลูสําหรับการอัพโหลด 

 
 

SWUERP KPF6 
Template สําหรับวางแ 
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16.3 การแสดงแผนรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path   

Transaction Code  KPF7 

On screen “Planning Cost Elements/Activity Inputs Display: Initial screen”, enter information in the fields as 

specified in the table below:

 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Variables 

1 Version เลือกเวอรช่ันแผนท่ีตองการแสดง R 

2 Fiscal Year ระบุปงบประมาณของแผนท่ีตองการแสดง R 

3 Order/ 

Order Group 

ระบุรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการแสดงแผน R 

4 Fund/ 

Fund Group 

ระบุรหสัแหลงเงินท่ีใชในแผน R 

5 Functional Area/ 

Functional Area Grp 

ระบุรหสัแผนงานท่ีใชในแผน R 

6  กดปุม  เพ่ือไปยังหนาจอแสดงแผนรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง  
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(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

On screen “Planning Cost Elements/Activity Inputs Display: Overview screen”, enter information in the fields as 

specified in the table below: 

 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  ระบบจะแสดงแผนรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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16.4 การเรียกรายงานตรวจสอบแผนรายการครุภัณฑ ท่ีดิน และส่ิงกอสราง 

Menu Path  Accounting  Controlling  Internal Orders  Information System  

Reports for Internal Orders  Line Items  Orders: New Plan Line Items 

Transaction Code  KOBPN 

On screen “Display Plan Cost Line Items for Orders : Initial Screen”, enter information in the fields as specified in 

the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Controlling Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตการควบคุม มศว R 

2 Order/ 

Order Group 

ระบุรหสัรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการเรียกรายงาน R 

3 Cost Element/ 

Cost Element 

Group 

ระบุรหสับัญชีตนทุนท่ีตองการเรยีกรายงาน O 

Planning Data 

4 Version เลือกเวอรช่ันแผนท่ีตองการเรยีกรายงาน R 

5 Period ระบุชวงเวลาท่ีตองการเรียกรายงาน R 

6 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเรียกรายงาน R 

Settings 
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Field Description Explanation R/O/C 

7 Layout เลือกรูปแบบการแสดงรายงาน O 

8  กดปุม  จะปรากฏหนาจอ “Select Further 

Settings” 

Maximum No. of Hits ใหระบุจํานวนรายการของขอมูลท่ีตองการแสดงใน

รายงาน 

กดปุม  เพ่ือยืนยัน  

O 

9  กดปุม  เพ่ือเรียกรายงาน  

Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

On screen “Line Item Display in Hierarchy View”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  ระบบจะแสดงรายงานแผนรายการครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง   

2  สามารถเลือกรูปแบบการแสดงรายงานรูปแบบอ่ืนๆไดจาก Layout ดานบน O 

3 
 

กดปุม  เพ่ือแสดงรายละเอียดท้ังหมดของบรรทัดรายการท่ีเลือก 

กดปุม  เพ่ือทําการเรียงลําดับขอมลูจากนอยไปมาก 

กดปุม  เพ่ือทําการเรียงลําดับขอมลูจากมากไปนอย 

กดปุม ,  เพ่ือคนหาขอมูลท่ีตองการ 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

กดปุม  เพ่ือเลือกกรองขอมลูในแตละ Column 

กดปุม  เพ่ือใหรายงานคํานวณยอดรวมของ Column ท่ีเลือก 

กดปุม  เพ่ือใหรายงานคํานวณยอดรวมของแตละขอมูลใน Column ท่ี

เลือก 

กดปุม  เพ่ือสั่งพิมพรายงาน 

กดปุม  เพ่ือเลือกมมุมองอ่ืนๆ 

กดปุม  เพ่ือนําขอมูลออกเปนไฟลรูปแบบตางๆ 

กดปุม  เพ่ือแกไขรูปแบบการแสดงรายงาน 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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16.5 การคัดลอกแผนงบลงทุนไปเปนขอมูลแผนงบประมาณ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting  

 Budget Control System (BCS)  Tools  Planning  Plan Data Transfer 

from CO 

Transaction Code  FMCYCOPI_CO 

 

On screen “Transfer of CO Plan Data to BCS”, enter information in the fields as specified in the table below: 
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Field Description Explanation R/O/C 

1  Controlling Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตการควบคุม มศว R 

2  CO Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการคัดลอกแผนครภุัณฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสราง R 

3  Source Version ระบุเวอรช่ันตนทางท่ีทําแผนงบประมาณครภุณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางจาก 

Internal Order 

R 

4  Period ระบุงวดทางบัญชีท่ีทําแผนงบประมาณมาจาก Internal Order R 

5  Internal Order ระบุรหสัครุภณัฑ ท่ีดิน และสิ่งกอสรางท่ีตองการคดัลอกแผนงบประมาณ O 

Target 

6  Budget Category ระบุหมวดงบประมาณเปนคา “9F” เสมอ R 

7  Target Version ระบุเวอรช่ันเดียวกับท่ีทําแผนงบประมาณจาก Internal Order R 

8  Budget Type ระบุประเภทงบประมาณเปนคา “PLAN” เสมอ R 

9   เลือก   R 

10  Period ระบุงวดบัญชีเดียวกับการทําแผนงบประมาณจาก Internal Order R 

Additional Restrictions for FM account assignments 

11  Fund สามารถระบุแหลงเงินเพ่ือ scope ขอมูลในการคัดลอกแผนได O 

12  Funds Center สามารถระบุสวนงานเพ่ือ scope ขอมูลในการคัดลอกแผนได O 

13  Commitment Item สามารถระบุรหัสรายการครภุัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง เพ่ือ scope ขอมูลในการ

คัดลอกแผนได 

O 

14  Functional Area สามารถระบุแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว เพ่ือ scope 

ขอมูลในการคัดลอกแผนได 

O 

Document Setting 

15  Document Type ระบุคา “1000” สําหรับประเภทเอกสาร มศว R 

16  Document Date ระบุวันท่ีเอกสาร R 

Processing Options 

17  Update Mode เลือกโหมดการ Update 

ระบุ “0” กรณีท่ีตองการ update แบบทับคาใหม 

ระบุ “1” กรณีท่ีตองการ update เฉพาะรายการสวนเพ่ิมเทาน้ัน 

R 

18  Test Mode เลือกโหมดทดสอบการทํางาน 

ระบุ “X” กรณีท่ีตองการทดสอบกอนประมวลผล 

ไมระบุคา กรณีท่ีตองการประมวลผลจริง 

C 

19   เลือก  เพ่ือใหแสดงรายละเอียด C 

20   กดปุม  เพ่ือประมวลผลโปรแกรม  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Transfer of CO Plan Data to BCS”, enter information in the fields as specified in the table below:

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

21   หนาจอแสดงผลการคัดลอกแผนงบลงทุนไปเปนแผนงบประมาณ R 

22   หากตรวจสอบผลการคดัลอกถูกตองเรียบรอยแลว กดปุม  เพ่ือกลับสูหนาจอ

แรก แลวเอา Test Run ออกเพ่ือประมวลผลจริง 

R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  หนา  179 

 



   
 

 

16.6 การตรวจสอบแผนงบประมาณตามเลขท่ีเอกสาร 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  

Information System  Line Items  Budget (BCS)  Display Budget Entry 

Documents 

Transaction Code  FMEDDW 

 

On screen “Entry Document”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 
Field Description Explanation R/O/C 

1  Entry Document 

Document Family 

ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการเรียกด ู O 

2  Created by ระบุ Username ของผูท่ีทําการคัดลอกแผนงบประมาณจาก Internal Order O 

3  Created on ระบุวันท่ีท่ีทําการคัดลอกแผนงบประมาณจาก Internal Order O 

4  Document date ระบุวันท่ี Document date ตามท่ีระบุจากการคัดลอกแผนงบประมาณจาก 

Internal Order 

O 

5  Version ระบุเวอรช่ันท่ีทําแผนงบประมาณ เชน F00, F01, F02 หรือ P00 O 

6  Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีทําการคัดลอกแผนงบประมาณจาก Internal Order O 

7  Budget Type ระบุเปน “PLAN” เสมอ O 
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Field Description Explanation R/O/C 

8  Fund  

Fund Center 

Commitment item 

Functional Area 

ระบุรหสังบประมาณท่ีทําการคดัลอกแผนงบประมาณจาก Internal Order O 

9   กดปุม  เพ่ือประมวลผลโปรแกรม  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

On screen “Selection List for Entry Documents”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

10   แสดงเลขท่ีเอกสารตามเง่ือนไขท่ีระบุ R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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16.7 การกลับรายการแผนงบประมาณตามเลขท่ีเอกสาร 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting  

 Budget Control System (BCS)  Tools  Entry Documents  Reverse 

Entry Documents 

Transaction Code  FMDOCREV 

 

On screen “Reverse Budget Entry Documents”, enter information in the fields as specified in the table below:

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

Documents selection criteria 

1  Document Year ระบุปของเลขท่ีเอกสารท่ีตองการกลับรายการ O 

2  Document Family 

Document Number 

ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการกลบัรายการ O 

Reversal document settings 

3   เลือก  เสมอ  

4  Document date ระบุวันท่ีเอกสาร R 

Processing options 

5   เลือกโหมดทดสอบการทํางาน  

ระบุ  กรณีท่ีตองการทดสอบกอนประมวลผล 

ไมระบุคา กรณีท่ีตองการประมวลผลจริง 

C 
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Field Description Explanation R/O/C 

6   เลือก  เพ่ือใหแสดงรายละเอียด C 

7   กดปุม  เพ่ือประมวลผลโปรแกรม  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

On screen “Reverse Budget Entry Documents”, enter information in the fields as specified in the table below:

 
Field Description Explanation R/O/C 

8   หนาจอแสดงผลการกลับรายการแผนงบประมาณ R 

9   หากตรวจสอบผลการกลับรายการถูกตองเรียบรอยแลว กดปุม  เพ่ือกลับสู

หนาจอแรก แลวเอา Test Run ออกเพ่ือประมวลผลจริง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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17 การคัดลอกแผนงบประมาณไปเปนงบประมาณ 

17.1 การกลับรายการแผนงบประมาณตามเลขท่ีเอกสาร 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting  

 Budget Control System (BCS)  Tools  Entry Documents  Generate 

Budget Data 

Transaction Code  FMCYLOADN 

 

On screen “Generate Budget Data”, enter information in the fields as specified in the table below:
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On screen “Generate Budget Data”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Budget Category ระบุหมวดงบประมาณเปนคา “9F” เสมอ R 

2  Version ระบุเวอรช่ันของแผนงบประมาณท่ีตองการคัดลอกไปเปนงบประมาณ R 

3  Fiscal year ระบุปงบประมาณของแผนงบประมาณท่ีตองการคัดลอกไปเปนงบประมาณ R 

4  Period ระบุงวดทางบัญชีของแผนงบประมาณท่ีตองการคัดลอกไปเปนงบประมาณ R 

Restriction on FM Account Assignments 

5  Fund ระบุรหสัแหลงเงินท่ีตองการคัดลอกแผนงบประมาณ O 

6  Fund Center ระบุรหสัสวนงานท่ีตองการคัดลอกแผนงบประมาณ O 

7  Commitment Item ระบุรหสัหมวดรายจายหรือรายการเฉพาะหรือรายการงบลงทุนท่ีตองการคัดลอก

แผนงบประมาณ 

O 

8  Functional Area ระบุรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว ท่ีตองการคัดลอก

แผนงบประมาณ 

O 

Target settings 

9  Budget Category ระบุหมวดงบประมาณเปนคา “9F” เสมอ R 

10  Version ระบุเวอรช่ันเดียวกับท่ีทําแผนงบประมาณจาก Internal Order R 

11  Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีจะทําการคัดลอก R 

12   เลือก  R 

13  Period ระบุงวดบัญชีเดียวกับการทําแผนงบประมาณจาก Internal Order R 

Budget Type 
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Field Description Explanation R/O/C 

14   เลือก  

ระบุ “BUDG” กรณีงบประมาณประจําป 

หรือคัดลอกจากแผนเวอรช่ัน F00 

ระบุ “ADDT” กรณีงบจัดสรรเพ่ิมเติมระหวางป หรือคดัลอกจากแผนเวอรช่ัน 

F01 หรือ F02 

R 

Document settings 

15  Document Type ระบุคา “1000” สําหรับประเภทเอกสาร มศว R 

16  Document Date ระบุวันท่ีผานรายการ R 

Processing options 

17  Update Mode เลือกโหมดการ Update 

ระบุ “0” กรณีท่ีตองการ update แบบทับคาใหม 

ระบุ “1” กรณีท่ีตองการ update เฉพาะรายการสวนเพ่ิมเทาน้ัน 

R 

18  Test Mode เลือกโหมดทดสอบการทํางาน 

ระบุ “X” กรณีท่ีตองการทดสอบกอนประมวลผล 

ไมระบุคา กรณีท่ีตองการประมวลผลจริง 

C 

19   เลือก  เพ่ือใหแสดงรายละเอียด C 

20   กดปุม  เพ่ือประมวลผลโปรแกรม  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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On screen “Generate Budget Data”, enter information in the fields as specified in the table below:

 

Field Description Explanation R/O/C 

21   หนาจอแสดงผลการคัดลอกแผนงบประมาณไปเปนงบประมาณ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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17.2 การตรวจสอบงบประมาณตามเลขท่ีเอกสาร 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  

Information System  Line Items  Budget (BCS)  Display Budget Entry 

Documents 

Transaction Code  FMEDDW 

 

On screen “Entry Document”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Entry Document 

Document Family 

ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการเรียกด ู O 

2  Created by ระบุ Username ของผูท่ีทําการคัดลอกงบประมาณจากแผนงบประมาณ O 

3  Created on ระบุวันท่ีท่ีทําการคัดลอกงบประมาณจากแผนงบประมาณ O 

4  Document date ระบุวันท่ี Document date ตามท่ีระบุจากการคัดลอกงบประมาณจากแผน

งบประมาณ 

O 

5  Version ระบุเวอรช่ัน 0 เสมอ O 

6  Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีทําการคัดลอกงบประมาณ O 
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Field Description Explanation R/O/C 

7  Budget Type ระบุ BUDG กรณีคดัลอกแผนกรณีปกต ิ

ระบุ ADDT กรณคดัลอกแผนเพ่ิมเติมระหวางป 

O 

8  Fund  

Fund Center 

Commitment item 

Functional Area 

ระบุรหสังบประมาณท่ีทําการคดัลอก O 

9   กดปุม  เพ่ือประมวลผลโปรแกรม  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

On screen “Selection List for Entry Document”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

10   แสดงเลขท่ีเอกสารตามเง่ือนไขท่ีระบุ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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17.3 การกลับรายการงบประมาณตามเลขท่ีเอกสาร 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting  

 Budget Control System (BCS)  Tools  Entry Documents  Reverse 

Entry Documents 

Transaction Code  FMDOCREV 

 

On screen “Entry Document”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Documents selection criteria 

1  Document Year ระบุปของเลขท่ีเอกสารท่ีตองการกลับรายการ O 

2  Document Family 

Document Number 

ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการกลบัรายการ O 

Reversal document settings 

3   เลือก  เสมอ  

4  Document date ระบุวันท่ีเอกสาร R 

Processing options 

5   เลือกโหมดทดสอบการทํางาน  

ระบุ  กรณีท่ีตองการทดสอบกอนประมวลผล 

ไมระบุคา กรณีท่ีตองการประมวลผลจริง 

C 
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Field Description Explanation R/O/C 

6   เลือก  เพ่ือใหแสดงรายละเอียด C 

7   กดปุม  เพ่ือประมวลผลโปรแกรม  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

On screen “Reverse Budget Entry Documents”, enter information in the fields as specified in the table below: 

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

8   หนาจอแสดงผลการกลับรายการแผนงบประมาณ R 

9   หากตรวจสอบผลการกลับรายการถูกตองเรียบรอยแลว กดปุม  เพ่ือกลับสู

หนาจอแรก แลวเอา Test Run ออกเพ่ือประมวลผลจริง 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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การบริหารงบประมาณ 
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18 การบริหารงบประมาณ 

การบริหารงบประมาณ (Budgeting Workbench) สําหรับมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ไดแก การเพ่ิม/ลดงบประมาณระหวางป 

และการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ เปนตน 

ในการดําเนินการบันทึกรายการการบริหารงบประมาณ ผูใชตองระบุโครงสรางงบประมาณ (FM Account Assignment) ใหถูกตอง 

โดย โครงสรางงบประมาณ ประกอบไปดวย แหลงเงิน (Fund), สวนงาน (Funds Center), แผนงาน ผลผลิต/โครงการ (Functional 

Area), และรายการคาใชจาย (Commitment Item) 

18.1 การเพ่ิมงบประมาณระหวางป (Supplement) 

กระบวนการน้ีจะเกิดข้ึนเมื่อมีความตองการเพ่ิมกรอบงบประมาณรายจายระหวางป โดยไมผานการจดัทําแผนงบประมาณ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting 

 Budget Control System (BCS)  Entry Document  Budgeting Workbench 

Transaction Code  FMBB 

กอนเขาสูหนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” เขตจัดการทางการเงิน มศว R 
2   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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กอนเขาสูหนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Layout Variant ระบุคา “1000” เสมอ สําหรับโครงรางบรรทัดรายการ บริหารงบประมาณ มศว R 

2  Default Layout เลือก เพ่ือกําหนดใหรูปแบบท่ีระบุใหเปนคาตั้งตนเสมอ O 
3   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Header Data 

1 Process ระบุคา “SUPL Supplement” สําหรับกระบวนการจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเตมิ R 
2 Document Type ระบุคา “1000” สําหรับประเภทเอกสาร มศว เสมอ  R 
3 Version ระบุคา “0” สําหรบัเวอรชันท่ีจะทํารายการจดัสรรงบประมาณเพ่ิมเติม R 
4 Document Date ระบุวันท่ีจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติมระหวางป R 
5 Fiscal Year ระบุปงบประมาณ ท่ีจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเติมระหวางป R 
6 Budget Type ระบุคา “BUDG” เสมอ สาํหรบัประเภทงบประมาณ R 
7 Period ระบุงวดงบประมาณของการจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเตมิระหวางป R 

Payment Budget 

8 Fund ระบุรหสัแหลงเงิน (Fund) ท่ีตองการทํารายการ R 
9 Funds Center ระบุรหสัสวนงาน (Funds Center) ท่ีตองการทํารายการ R 
10 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ (Functional Area) ท่ีตองการทํารายการ R 
11 Commitment Item ระบุรหสัรายการคาใชจาย (Commitment Item) ท่ีตองการทํารายการ R 
12 Amount (THB) ระบุจํานวนเงินท่ีตองการจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเตมิระหวางป R 
13 Text ระบุขอความเพ่ืออธิบายรายการเพ่ิมเติม O 
14  กดปุม Check เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของรายการ O 
15  กดปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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18.2 การปรับลดงบประมาณระหวางป (Return) 

กระบวนการน้ีจะเกิดข้ึนเมื่อมีความตองการลดกรอบงบประมาณรายจายระหวางป โดยไมผานการจัดทําแผนงบประมาณ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting 

 Budget Control System (BCS)  Entry Document  Budgeting Workbench 

Transaction Code  FMBB 

กอนเขาสูหนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

3  FM Area ระบุคา “1000” เขตจัดการทางการเงิน มศว R 
4   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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กอนเขาสูหนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

5  Layout Variant ระบุคา “1000” เสมอ สําหรับโครงรางบรรทัดรายการ บริหารงบประมาณ มศว R 

6  Default Layout เลือก เพ่ือกําหนดใหรูปแบบท่ีระบุใหเปนคาตั้งตนเสมอ O 
7   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Header Data 

1 Process ระบุคา “RETN Return” สําหรับกระบวนการปรับลดงบประมาณระหวางป R 
2 Document Type ระบุคา “1000” สําหรับประเภทเอกสาร มศว เสมอ  R 
3 Version ระบุคา “0” สําหรบัเวอรชันท่ีจะทํารายการปรับลดงบประมาณระหวางป R 
4 Document Date ระบุวันท่ีทํารายการลดงบประมาณระหวางป R 
5 Fiscal Year ระบุปงบประมาณ ท่ีปรับลดงบประมาณระหวางป R 
6 Budget Type ระบุคา “BUDG” เสมอ สาํหรบัประเภทงบประมาณ R 
7 Period ระบุงวดงบประมาณของการปรับลดงบประมาณระหวางป R 

Payment Budget 

8 Fund ระบุรหสัแหลงเงิน (Fund) ท่ีตองการทํารายการ R 
9 Funds Center ระบุรหสัสวนงาน (Funds Center) ท่ีตองการทํารายการ R 
10 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ (Functional Area) ท่ีตองการทํารายการ R 
11 Commitment Item ระบุรหสัรายการคาใชจาย (Commitment Item) ท่ีตองการทํารายการ R 
12 Amount (THB) ระบุจํานวนเงินท่ีตองการปรับลดงบประมาณระหวางป R 
13 Text ระบุขอความเพ่ืออธิบายรายการเพ่ิมเติม O 
14  กดปุม Check เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของรายการ O 
15  กดปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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18.3 การโอนงบประมาณ (Transfer) 

กระบวนการน้ีจะเกิดข้ึนเมื่อมีความตองการโอนยายงบประมาณในระบบ โดยการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณเงินรายไดอุดหนุนจาก

รัฐบาล จะสามารถโอนยายงบประมาณขามสวนงาน (Funds Center) ได แตจะไมสามารถโอนขามแผนงาน ผลผลติ/โครงการ 

(Functional Area) ได 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting 

 Budget Control System (BCS)  Entry Document  Budgeting Workbench 

Transaction Code  FMBB 

กอนเขาสูหนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” เขตจัดการทางการเงิน มศว R 
2   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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กอนเขาสูหนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

3  Layout Variant ระบุคา “1000” เสมอ สําหรับโครงรางบรรทัดรายการ บริหารงบประมาณ มศว R 

4  Default Layout เลือก เพ่ือกําหนดใหรูปแบบท่ีระบุใหเปนคาตั้งตนเสมอ O 
5   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Header Data 

1 Process ระบุคา “TRAN Transfer” สําหรบักระบวนการโอนงบประมาณ R 
2 Document Type ระบุคา “1000” สําหรับประเภทเอกสาร มศว เสมอ  R 
3 Version ระบุคา “0” สําหรบัเวอรชันท่ีจะทํารายการโอนงบประมาณ R 
4 Document Date ระบุวันท่ีโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ R 

Sender 

5 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีผูสงตองการโอนงบประมาณ R 
6 Budget Type ระบุประเภทงบประมาณท่ีผูสงตองการโอนงบประมาณ R 
7 Period ระบุงวดงบประมาณท่ีผูรับตองการโอนงบประมาณ R 

Receiver  

8 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีผูรับตองการโอนงบประมาณ R 
9 Budget Type ระบุประเภทงบประมาณท่ีผูรับตองการโอนงบประมาณ R 
10 Period ระบุงวดงบประมาณผูรับตองการโอนงบประมาณ R 
Payment Budget 

11 -/+ ระบุคา “-” สําหรบับรรทัดผูสง หรือ ระบุคา “+” สําหรับบรรทัดผูรับ R 
12 Fund ระบุรหสัแหลงเงิน (Fund) ท่ีตองการทํารายการ R 
13 Funds Center ระบุรหสัสวนงาน (Funds Center) ท่ีตองการทํารายการ R 
14 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ (Functional Area) ท่ีตองการทํารายการ R 
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Field Description Explanation R/O/C 

15 Commitment Item ระบุรหสัรายการคาใชจาย (Commitment Item) ท่ีตองการทํารายการ R 
16 Amount (THB) ระบุจํานวนเงินท่ีตองการจัดสรรงบประมาณเพ่ิมเตมิระหวางป R 
17 Text ระบุขอความเพ่ืออธิบายรายการเพ่ิมเติม R 
18  กดปุม Check เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของรายการ O 
19  กดปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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18.4 การบริหารงบประมาณระหวางป โดยอางอิงจากเอกสารเดิมท่ีมีอยูในระบบ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting 

 Budget Control System (BCS)  Entry Document  Budgeting Workbench 

Transaction Code  FMBB 

กอนเขาสูหนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” เขตจัดการทางการเงิน มศว R 
2   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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กอนเขาสูหนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

3  Layout Variant ระบุคา “1000” เสมอ สําหรับโครงรางบรรทัดรายการ บริหารงบประมาณ มศว R 

4  Default Layout เลือก เพ่ือกําหนดใหรูปแบบท่ีระบุใหเปนคาตั้งตนเสมอ O 
5   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ดําเนินการตามข้ันตอนดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  เลือก Menu: Document  Create by Reference  
(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 
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Field Description Explanation R/O/C 

Effective Document 

1 Document Year ปงบประมาณของเลขท่ีเอกสารเดมิท่ีมีอยูในระบบ ท่ีตองการใชอางอิง R 

2 Document Number เลขท่ีเอกสารท่ีตองการใชอางอิง เพ่ือสรางเอกสารใหม R 

3  กดปุมเพ่ือยืนยันการอางอิงเอกสารท่ีมีอยูในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Budgeting Workbench – Create Document for FM Area 1000”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  ระบบจะคัดลอกขอมูลท้ังหมดจากเอกสารตนแบบ โดยสามารถแกไขขอมูลได

ตามความตองการ 
O 

2  กดปุม Check เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของรายการ O 
3  กดปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หมายเหต:ุ ในกระบวนการบริหารงบประมาณ เมื่อระบบบันทึกรายการเรยีบรอยแลวจะปรากฏขอความวา  

“Document xxxxxxxxxx has been created successfully in FM area 1000 document year yyyy”  

โดย xxxxxxxxxx หมายถึง เลขท่ีเอกสารการบริหารงบประมาณ และ yyyy หมายถึง ปงบประมาณของเอกสารการบริหารงบประมาณ
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18.5 การใชงานโปรแกรมสําหรับเพ่ิม-ลด/โอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ (Program Upload Budget) 

เพ่ือใหสามารถ Upload ขอมูลงบประมาณ ท้ังในสวนของการเพ่ิม ลด โอนยายงบประมาณ จากไฟล Excel Template ได  ท้ังน้ียัง

สามารถใชเปนเครื่องมือเพ่ือนําขอมูลงบประมาณคงเหลือข้ึนระบบสาํหรับ go live ไดอีกดวย 

กรอกขอมูลลงใน File Template 

 
SWUERP ZFME02 

Template สําหรับบริหา
 

Template ประกอบดวย 2 Sheet ไดแก เพ่ิม-ลด งปม. และ โอน งปม. 

เพ่ิม-ลด งปม.  Template น้ีใชเมื่อตองการเพ่ิมงบประมาณระหวางป, ลดงบประมาณระหวางป และยกยอดขอมลูงบประมาณ  

ตัวอยาง Template “เพ่ิม-ลด งปม” ระบุขอมูลตามตารางดานลาง 
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Field Description Explanation R/O/C 

1 Fund ระบุรหสัแหลงเงินท่ีตองการ เพ่ิม/ลด งบประมาณ R 
2 Fund Center ระบุรหสัสวนงานท่ีตองการ เพ่ิม/ลด งบประมาณ R 
3 Commitment Item ระบุรหสัรายการท่ีตองการ เพ่ิม/ลด งบประมาณ R 
4 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-บก. ท่ีตองการ เพ่ิม/ลด 

งบประมาณ 
R 

5 Amount ระบุจํานวนเงินท่ีตองการเพ่ิมหรือลดงบประมาณ  

(ไมตองใสเครื่องหมาย – หรือ +) 

R 

6 Text ระบุคําอธิบายหรือเหตุผลอางอิงในการเพ่ิม/ลด งบประมาณ O 

 

โอน งปม.  Template น้ีใชเมื่อตองการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  

ตัวอยาง Template “โอน งปม” ระบุขอมูลตามตารางดานลาง

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 +/- ระบุเครื่องหมาย + กรณีตองการโอนเปลี่ยนแปลงเพ่ิม 

                     - กรณตีองการโอนเปลี่ยนแปลงลด 

R 

2 Fund ระบุรหสัแหลงเงินท่ีตองการ โอนเปลี่ยนแปลง R 
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Field Description Explanation R/O/C 

3 Fund Center ระบุรหสัสวนงานท่ีตองการ โอนเปลี่ยนแปลง R 
4 Commitment Item ระบุรหสัรายการท่ีตองการ โอนเปลี่ยนแปลง R 
5 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-บก. ท่ีตองการ โอนเปลี่ยนแปลง R 
6 Amount ระบุจํานวนเงินท่ีตองการโอนเปลีย่นแปลง (ไมตองใสเครื่องหมาย – หรือ +)  

และยอดเงินรวมตองเปน 0.00 เทาน้ัน 

R 

7 Text ระบุคําอธิบายหรือเหตุผลอางอิงในการโอนเปลี่ยนแปลง O 

 

ทําการบันทึกไฟล excel เก็บไวตาม path ท่ีตองการ 

Menu Path  SAP Menu  Menu for Customized  Funds Management  โปรแกรมบริหาร

งบประมาณ โดยวิธี Upload 

Transaction Code  ZFME02 

หนาจอ “Program Upload Budget”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 
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Field Description Explanation R/O/C 

1 Process Mode ระบุประเภทของการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ R 
Budget Data 

2 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ R 
3 Period ระบุงวดบัญชีท่ีตองการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ R 
4 Document Date ระบุวันท่ีเอกสารท่ีตองการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ R 
5 Budget Type ระบุประเภทของการทํางบประมาณ เปน BUDG  

กรณียกยอดขอมูลงบประมาณเลือกเปน CONV 

R 

6 File ระบุท่ีอยูของไฟล Template ท่ีตองการ Upload R 
(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Program Upload Budget”, ดูขอมูลตามตารางดานลาง: 
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ตรวจสอบ Status หากมี Fail จะไมสามารถ Upload งบประมาณได ตองแกไข Template ไฟลใหถูกตองกอน เมื่อ Status “Pass” 

แลวใหตรวจสอบรายการตางๆ วาถูกตองตามท่ีตองการปรับปรุงหรอืไม หากตรวจสอบแลวรอยแลวจงึกดปุม  เพ่ือ Upload 

เขาระบบ SWU-ERP หาก Upload สําเรจ็ จะแสดงเลขท่ีเอกสารงบประมาณดานลางหนาจอ ตามรูป  
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18.6 การแสดงเอกสารงบประมาณ (Display Entry Document) 

การแสดงเอกสารงบประมาณ (Display Entry Document) กระบวนการน้ีจะเกิดข้ึนเมื่อมีความตองการเรยีกดูเอกสารงบประมาณ ท่ี

ถูกบันทึกแลวในระบบ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting 

 Budget Control System (BCS)  Entry Document  Display 

Transaction Code  FMEDD 

หนาจอ “Display Entry Document”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area แสดงคา “1000” เสมอ สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 
2 Document Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเรียกดูขอมูล R 
3 Entry Document 

Number 
ระบุเลขท่ีเอกสารทตองการเรียกดขูอมูล R 

4  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลู  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Entry Document XXXXXXXXXX / YYYY for FM Area 1000 (THB)”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

  ระบบแสดงรายละเอียดของเอกสารงบประมาณตามท่ีระบุจากหนาจอ    

“Display Entry Document” 
 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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18.7 การกลับรายการเอกสารงบประมาณ (Reverse Entry Document) 

การกลับรายการเอกสารการบริหารงบประมาณ (Reverse Entry Document) กระบวนการน้ีจะเกิดข้ึนเมื่อมีความตองการกลับ

รายการเอกสารการบริหารงบประมาณท่ีเคยถูกบันทึกไปแลวในระบบ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting 

 Budget Control System (BCS)  Entry Document  Reverse Entry Documents 

Transaction Code  FMDOCREV 

 

หนาจอ “Reverse Budget Entry Documents”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

Document Selection Criteria 

1 FM Area แสดงคา “1000” เสมอ สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 
2 Document Year ระบุปงบประมาณของเอกสารการบริหารงบประมาณท่ีตองการกลับรายการ R 
3 Document Family 

Number 
ระบุ เลข Document Family ของเอกสารท่ีตองการกลับรายการ  
(ถาไมระบุ ระบบจะกลับรายการทุกเอกสาร) 

C 

4 Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารของเอกสารท่ีตองการกลับรายการ  
(ถาไมระบุ ระบบจะกลับรายการทุกเอกสาร) 

C 

Reversal document settings  

5 Post เลือกเพ่ือใหระบบบันทึกเอกสารจริง (ถาเปน Prepost ระบบจะสรางเลขท่ี

เอกสารใหแตยังไมบันทึกกลับรายการเอกสารงบประมาณจริง) 

R 
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Field Description Explanation R/O/C 

6 Document date ระบุวันท่ี ท่ีจะใชสําหรบัเอกสารการกลับรายการงบประมาณ R 

7 Header text ระบุขอความท่ีตองการ O 

8 Long text name ระบุขอความยาวตามท่ีตองการ O 

Processing Option  
9 Test Mode ระบุคา “X” เมื่อตองการทดสอบการกลับรายการ และไมเลือกเมื่อตองการให

ระบบบันทึกขอมูล 
C 

10 Detail List เลือกเพ่ือใหระบบแสดงรายละเอียดของขอมูลท่ีทําการกลับรายการ O 
11  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Reverse Budget Entry Documents”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Header 

1 FM Area แสดงคา “1000” เสมอ สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว   

2 Document year ปงบประมาณของเอกสารงบประมาณท่ีตองการบันทึกกลับรายการ  

3 Document date วันท่ีของเอกสารงบประมาณท่ีตองการบันทึกกลับรายการ  

4 Document Status สถานะของเอกสารงบประมาณท่ีตองการบันทึกกลับรายการ  

5 Mode Mode การประมวลผล  
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Field Description Explanation R/O/C 

Test Run: ทดสอบประมวลผล 

Update Run: ประมวลผลจริง 

6 Number of posted 

documents 

จํานวนเอกสารท่ีถูกบันทึกกลับรายการงบประมาณ  

7 Number of warning 

messages 

จํานวนรายการท่ีแสดงคําเตือนใหทราบ  

8 Number of error 

messages 

จํานวนรายการท่ีไมสามารถบันทึกกลับรายการงบประมาณ  

Line Item 

9 Type แสดงผลการบันทึกกลับรายการงบประมาณ 

 บันทึกกลับรายการงบประมาณสาํเร็จ 

 บันทึกกลับรายการงบประมาณไมสําเร็จ 

 

10 Document เอกสารท่ีตองการบันทึกกลับรายการงบประมาณ  

11 Doc Year ปงบประมาณของเอกสารงบประมาณท่ีตองการบันทึกกลับรายการ  

12 Doc Family เลขท่ีเอกสาร family ท่ีตองการกลับรายการเอกสารงบประมาณ  

13 Text ขอความแสดงสถานะของเอกสารท่ีตองการบันทึกกลับรายการงบประมาณ  

14 Rev. No. เลขเอกสารกลับรายการงบประมาณ  

15 Text ขอความแสดงสถานะเอกสารท่ีตองการบันทึกกลับรายการงบประมาณ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หมายเหต:ุ ผูใชงานควรตรวจสอบผลการทดสอบ (Test Run) การกลับรายการเอกสารงบประมาณกอนการประมวลผลจริง (Update 

Run) ทุกครั้ง ในกรณีท่ีไมมีขอผดิพลาด หรือ Error Message จะทําการประมวลผลจริงอีกครั้ง ดังตัวอยางดานลาง: 
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19 รายงานที่เกี่ยวของกับการบริหารงบประมาณ 

รายงานเอกสารงบประมาณ (Display Budget Entry Documents) ใชสําหรับแสดง บรรทัดรายการ (Line Item) ตามเอกสารการ

บันทึกงบประมาณ (Entry Document) ท่ีถูกบันทึกในระบบ 

19.1 รายงานเอกสารงบประมาณ (Display Budget Entry Documents) 

รายงานเอกสารงบประมาณ (Display Budget Entry Documents) ใชสําหรับแสดง บรรทัดรายการ (Line Item) ตามเอกสารการ

บันทึกงบประมาณ (Entry Document) ท่ีถูกบันทึกในระบบ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Line Items  Budgets (BCS)  Display Budget Entry Documents 

Transaction Code  FMEDDW 

หนาจอ “Entry Document”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Budget Category ระบุ “9F” เสมอ O 

3 Entry Document 

Number 

ระบุเลขท่ีเอกสารงบประมาณ O 

4 Document Family 

Number 

ระบุชุดเลขท่ีเอกสารงบประมาณ O 

  หนา  218 

 



   
 

 

Field Description Explanation R/O/C 

5 Created by ระบุ SAP User ID ผูบันทึกงบประมาณ O 

6 Created on ระบุวันท่ีบันทึกเอกสารงบประมาณ O 

7 Document Date ระบุวันท่ีของเอกสารงบประมาณ O 

8 Person Responsible ระบุช่ือผูรับผิดชอบเอกสารงบประมาณ O 

9 Text Name ระบุช่ือขอความ O 

10 BCS Value Type ระบุ “B1” เสมอ O 

11 Version ระบุเวอรช่ันงบประมาณ O 

12 Fiscal Year ระบุปงบประมาณ O 

13 Budgeting Period ระบุ period งบประมาณ O 

14 Int. Bdgt. Process ระบุ Budget Process O 

15 Budget Type ระบุ Budget Type O 

16 Entry Document 

Type 

ระบุ Document Type O 

17 Document Status ระบุสถานะของเอกสารงบประมาณ 

- 1: Posted 

- 2: Preposted 

- 3: Preposted posted 

- 4: Preposted undone 

O 

18 Reversal status ระบุสถานะการกลับรายการเอกสารงบประมาณ 

-   : Normal 

- 1: Reversal 

- 2: Reversed 

- 3: To be reversed 

O 

19 Entry Document 

Line 

ระบุเลขท่ี Item ของเอกสารงบประมาณ O 

20 Fund ระบุรหสัแหลงเงิน/กองทุน O 

21 Funds Center ระบุรหสัศูนยเงินทุน O 

22 Commitment Item ระบุรหสับัญชีงบประมาณ O 

23 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน/งาน/โครงการ O 

Layout Selection  

24 Layout ระบุ รูปแบบ (Layout) ท่ีตองการแสดงรายงาน O 

25  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Selection List for Entry Document”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Document Year แสดงปของเอกสารการบันทึกงบประมาณ R 

2 Entry Document แสดงเลขท่ีเอกสารการบันทึกงบประมาณ O 

3 Line แสดง Item ของเอกสารการบันทึกงบประมาณ O 

4 Version แสดงเวอรช่ันงบประมาณ O 

5 Document Type แสดง Document Type O 

6 Process แสดง Budget Process O 

7 Fiscal Year แสดงปงบประมาณของเอกสารการบันทึกงบประมาณ O 

8 Budget Type แสดง Budget Type O 

9 Fund แสดงรหสัแหลงเงิน/กองทุน O 

10 Funds Center แสดงรหสัศูนยเงินทุน O 

11 Commitment Item แสดงรหสับัญชีงบประมาณ O 

12 Functional Area แสดงรหสัแผนงาน/งาน/โครงการ O 

13 Amount LC แสดงยอดงบประมาณ O 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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19.2 รายงานเอกสารการเปล่ียนแปลงงบประมาณ (Display Change Documents) 

รายงานการเปลี่ยนแปลงเอกสารงบประมาณ (Display Change Documents) ใชสําหรับแสดง บรรทัดรายการ (Line Item) ตาม

เอกสารการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (Change Document) ท่ีถูกบันทึกในระบบ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Line Items  Budgets (BCS)  Display Change Documents 

Transaction Code  FMLIDW 

หนาจอ “Display Change Document”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Budget Category ระบุ “9F” เสมอ O 

3 Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ O 

4 User name ระบุ SAP User ID ผูบันทึกงบประมาณ O 

5 Entry Date ระบุวันท่ีบันทึกเอกสารการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ O 

6 Ref. document 

number 

ระบุเลขท่ีเอกสารการบันทึกงบประมาณ O 

7 Reference fisc. year ระบุปงบประมาณของเอกสารการบันทึกงบประมาณ O 

8 BCS Value Type ระบุ “B1” เสมอ O 

9 Version ระบุเวอรช่ันงบประมาณ O 
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Field Description Explanation R/O/C 

10 Fiscal Year ระบุปงบประมาณ O 

11 Budgeting Period ระบุ period งบประมาณ O 

12 Int. Bdgt. Process ระบุ Budget Process O 

13 Budget Type ระบุ Budget Type O 

14 Workflow Status ระบุสถานะ Workflow ไดแก 

- P: Posted 

- R: Reserved 

- E: Earmarked 

O 

15 Line Item ระบุ Item ของเอกสารการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ O 

16 Fund ระบุรหสัแหลงเงิน/กองทุน O 

17 Funds Center ระบุรหสัศูนยเงินทุน O 

18 Commitment Item ระบุรหสับัญชีงบประมาณ O 

19 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน/งาน/โครงการ O 

Layout Selection  

20 Layout ระบุ รูปแบบ (Layout) ท่ีตองการแสดงรายงาน O 

21  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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การบริหารเอกสารการกันเงินงบประมาณ 
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20 การบริหารเอกสารกันเงินงบประมาณ 

ระบบบรหิารงบประมาณ (Fund Management: FM) สําหรับ มศว มีการออกแบบการใชเอกสารกันเงินงบประมาณ (Earmarked 

Funds Document) ประเภทเอกสารการกันงบประมาณ (Fund Reservation) เพ่ือรองรับการบันทึกรายการ 2 ประเภท ดังน้ี 

1. เอกสารการจองเงินงบประมาณ: กระบวนการน้ีจะเกิดข้ึนเมื่อแตละหนวยงานในมหาวิทยาลัยมีความตองการจองเงินงบประมาณ 

(งบดําเนินงาน) ในระบบ SAP-ERP สําหรับใชในการฝกอบรม หรือดูงาน ท้ังในและตางประเทศ 

2. เอกสารการกันเงินงบประมาณไวเบิกเหลื่อมป กรณีงานวิจัย: กระบวนการน้ีจะเกิดข้ึนเมื่อแตละหนวยงานในมหาวิทยาลัยมีความ

ตองการกันเงินงบประมาณ สาํหรบัใชใน โครงการ งานวิจัยตางๆ ท่ีมีระยะเวลาของโครงการหรือสญัญา มากกวา 1 ปงบประมาณ หรอื 

ครอมปงบประมาณ 

หมายเหต:ุ หลังจากสรางเอกสารการกันงบประมาณ ผูใชงานสามารถจัดพิมพเอกสารการกันงบประมาณออกจากระบบ ซึ่งเปน

โปรแกรมท่ีพัฒนาข้ึนมาใหม โดยยังไมอยูในคูมือฉบับน้ี 

 

21 การบริหารเอกสารการจองเงินงบประมาณ 

การบริหารเอกสารการจองเงินงบประมาณ จะประกอบดวย การสราง แกไข แสดง และยกเลิกเอกสารการจองเงินงบประมาณ สําหรับ

เอกสารการจองเงินงบประมาณ จะใชประเภทเอกสาร (Document Type) ท่ีถูกออกแบบใหมี 2 digits ข้ึนตนดวย “Y” และ 

Running ตามหนวยงาน ดังรายละเอียดตอไปน้ี 

รหัสประเภทเอกสาร คําอธิบายประเภทเอกสาร  รหัสประเภทเอกสาร คําอธิบายประเภทเอกสาร 

Y1 จองงบฯ ท่ัวไป - สวนกลาง  YG จองงบฯ ท่ัวไป - วิทยาลัยนวัตฯ 
Y2 จองงบฯ ท่ัวไป - คณะศึกษาศาสตร  YH จองงบฯ ท่ัวไป - วิทยาลัยโพธิฯ 
Y3 จองงบฯ ท่ัวไป - คณะมนุษยศาสตร  YI จองงบฯ ท่ัวไป - คณะเศรษฐศาสตร 
Y4 จองงบฯ ท่ัวไป - คณะสังคมศาสตร  YJ จองงบฯ ท่ัวไป - คณะเทคโนโลยฯี 
Y5 จองงบฯ ท่ัวไป - คณะวิทยาศาสตร  YK จองงบฯ ท่ัวไป - คณะวัฒนธรรมฯ 
Y6 จองงบฯ ท่ัวไป - คณะพลศึกษา  YL จองงบฯ ท่ัวไป - สถาบันวิจัยพฤฯ 
Y7 จองงบฯ ท่ัวไป - บัณฑิตวิทยาลยั  YM จองงบฯ ท่ัวไป - สถาบันวัฒนธรรฯ 
Y8 จองงบฯ ท่ัวไป - คณะแพทยศาสตร  YN จองงบฯ ท่ัวไป - สถาบันยุทธฯ 
Y9 จองงบฯ ท่ัวไป - คณะวิศวกรรมฯ  YO จองงบฯ ท่ัวไป – สถาบันวิจัยพัฒฯ 
YA จองงบฯ ท่ัวไป - คณะศิลปกรรมฯ  YP จองงบฯ ท่ัวไป – สํานักหอสมดุกลาง 
YB จองงบฯ ท่ัวไป - คณะทันตแพทยฯ  YQ จองงบฯ ท่ัวไป – สํานักคอมพิวเตอร 
YC จองงบฯ ท่ัวไป - คณะกายภาพบําบัด  YR จองงบฯ ท่ัวไป – สํานักทดสอบฯ 
YD จองงบฯ ท่ัวไป - คณะเภสัชศาสตร  YS จองงบฯ ท่ัวไป – สํานักสื่อและเทคฯ 
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รหัสประเภทเอกสาร คําอธิบายประเภทเอกสาร  รหัสประเภทเอกสาร คําอธิบายประเภทเอกสาร 

YE จองงบฯ ท่ัวไป - คณะพยาบาลศาสตร  YT จองงบฯ ท่ัวไป – สํานักนวัตกรรมฯ 

 

21.1 การสรางเอกสารจองเงินงบประมาณ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Posting  

Earmarked Funds  Funds Reservation  Create 

Transaction Code  FMX1 

หนาจอ “Funds reservation: Create InitScrn”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Document Type ระบุประเภทเอกสารของใบจองเงินงบประมาณ (Y*) R 
2  Document Date ระบุวันท่ีจัดทําเอกสาร R 
3  Posting Date ระบุวันท่ีผานรายการของเอกสาร  

หมายเหตุ: วันท่ีผานรายการจะมผีลตอการเช็คงบประมาณ เชน วันท่ีผาน

รายการเปนวันท่ี 01.10.2017 ระบบจะเช็คงบประมาณของปงบประมาณ 2018 

เปนตน 

R 

4  Company Code ระบุคา “1000” สําหรับรหสับริษัท มศว R 
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Field Description Explanation R/O/C 

5  Currency/rate ระบุสกุลเงินของใบจองงบประมาณท่ีตองการจะทําการสราง และระบุอัตรา

แลกเปลีย่น (กรณีท่ีตองการจองงบประมาณดวยสกุลเงินอ่ืน และตองการกําหนด

อัตราแลกเปลี่ยนเอง) 

R 

Reference  

6  Reference 

Document 

ระบุเลขท่ีเอกสารการจองงบประมาณตนแบบ กรณีท่ีตองการคัดลอกจากเอกสาร

การขออนุมัติเบิกจายท่ีมีอยูในระบบ 

O 

7  
 

กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือเขาสูหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Funds reservation: Create Overview scrn”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Document Text ระบุคําอธิบาย สําหรับเอกสารใบจองเงิน O 
2 Total Amount ระบุจํานวนเงินท่ีตองการกันเงินงบประมาณ R 
3 Text ระบุขอความเพ่ืออธิบายแตละบรรทัดรายการเพ่ิมเติม O 
4 Fund ระบุรหสัแหลงเงิน (Fund) ท่ีตองการทํารายการ R 
5 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ (Functional Area) ท่ีตองการทํารายการ R 
6 GL Account ระบุรหสับัญชี (GL Account) ท่ีตองการทํารายการ R 
7 Cost Center ระบุรหสัหนวยงาน (Cost Center) ท่ีตองการทํารายการ R 
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Field Description Explanation R/O/C 

8  กดปุม Check เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของรายการ O 
9  กดปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

21.2 การแกไขเอกสารจองเงินงบประมาณ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Posting  

Earmarked Funds  Funds Reservation  Change 

Transaction Code  FMX2 

หนาจอ “Funds reservation: Change InitScrn”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารของใบจองเงินงบประมาณท่ีตองการจะทําการแกไข R 
2 Line Item ระบุบรรทัดรายการของรายการเอกสารของใบจองงบประมาณท่ีตองการแกไข 

(ถาไมระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการ) 
O 

3 
 

กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือเขาสูหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Funds reservation: Change Overview scrn”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  แกไขขอมูลตามท่ีผูใชงานตองการ  
2  กดปุม Check เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของรายการ  
3  กดปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หมายเหต:ุ กรณีเอกสารการขอจองเงินงบประมาณน้ันถูกนําไปใชแลว สามารถแกไขไดเฉพาะคําอธิบายระดับ Header (Doc. Text) 

และ คําอธิบายรายการ (Item Text) เทาน้ัน 
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21.3 การแสดงเอกสารจองเงินงบประมาณ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Posting  

Earmarked Funds  Funds Reservation  Display 

Transaction Code  FMX3 

หนาจอ “Funds reservation: Display InitScrn”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารของใบจองเงินงบประมาณท่ีตองการแสดงขอมลู R 
2 Line Item ระบุบรรทัดรายการของรายการเอกสารของใบจองงบประมาณท่ีตองการแสดง 

(ถาไมระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการ) 
O 

3 
 

กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือเขาสูหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Funds reservation: Display Overview scrn”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  แสดงขอมูลตางๆของเอกสารใบจองเงินงบประมาณ  
2  กดปุม หรือเลือก Menu Environment  Usage history เพ่ือเรยีกดูรายระ

เอียดการใชไปของเอกสารการจองเงินงบประมาณ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Earmarked Funds: Display Consumption History”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง:

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Earmarked Funds แสดงเลขท่ีเอกสารการจองเงินงบประมาณ  

2 Document item แสดงเลขท่ีบรรทัดรายการของเอกสารการจองเงินงบประมาณ  

3 Business 

Transaction 

แสดงช่ือรายการท่ีบันทึกในระบบ โดยอางอิงจากเอกสารการขออนุมตัิเบิกจาย 

เชน Invoice/Credit Memo คือ เอกสารตั้งหน้ี เปนตน 

 

4 Trigger document แสดงเลขท่ีเอกสารท่ีบันทึกในระบบ โดยอางอิงจากเอกสารการขออนุมัติเบิกจาย  

5 Consumption(FC) แสดงยอดเงินงบประมาณ ตามท่ีบันทึกตามรายการ  

6 Currency แสดงสกุลเงินตามท่ีบันทึกรายการ  

7 Consumption LC แสดงยอดเงินงบประมาณ  

8 Local Currency แสดงสกุลเงิน  

9 Delete Date แสดงวันท่ี ท่ีมีการ Consume ยอดกันในเอกสารเอกสารการจองเงินงบประมาณ  

10 Document Date แสดงวันท่ีของเอกสารท่ีบันทึกรายการ โดยอางอิงเอกสารเอกสารการจองเงิน

งบประมาณ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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21.4 การยกเลิกเอกสารจองเงินงบประมาณ ระดับบรรทัดรายการ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Posting  

Earmarked Funds  Funds Reservation  Change 

Transaction Code  FMX2 

หนาจอ “Funds reservation: Change InitScrn”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารของใบจองเงินงบประมาณท่ีตองการยกเลิก R 
2 Line Item ระบุบรรทัดรายการของรายการเอกสารของใบจองงบประมาณท่ีตองการยกเลิก 

(ถาไมระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการ) 
O 

3 
 

กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือเขาสูหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Funds reservation: Change Overview scrn”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  เลือกบรรทัดรายการท่ีตองการยกเลิก  
2  กดปุม  

หรือ เลือก Menu Goto  Detail line item 

หรือ Double Click ท่ีบรรทัดรายการท่ีตองการยกเลิก 

 
 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Funds reservation: Change Detail scr”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Complete Indicator เลือก เพ่ือปดเอกสารขออนุมัตเิบิกจายตามบรรทัดรายการท่ีเลือก  
2  กดปุม เพ่ือไปยังบรรทัดรายการกอนหนา หรือบรรทัดรายการถัดไป (กรณีท่ี

เอกสารขออนุมตัิเบิกจายมีมากกวา 1 บรรทัดรายการ) 

 

3  เลือก เพ่ือปดเอกสารขออนุมัตเิบิกจายตามบรรทัดรายการท่ีเลือก  
(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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21.5 การยกเลิกเอกสารจองเงินงบประมาณ ระดับเอกสาร 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Posting  

Earmarked Funds  Funds Reservation  Change 

Transaction Code  FMX2 

หนาจอ “Funds reservation: Change InitScrn”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารของใบจองเงินงบประมาณท่ีตองการยกเลิก R 
2 Line Item ระบุบรรทัดรายการของรายการเอกสารของใบจองงบประมาณท่ีตองการยกเลิก 

(ถาไมระบุ ระบบจะแสดงทุกบรรทัดรายการ) 
O 

3 
 

กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือเขาสูหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Funds reservation: Change Overview scrn”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

  

Field Description Explanation R/O/C 

1  กดปุม  

กดปุ่ ม หรือเลอืก Menu: Goto  Header data 
 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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Field Description Explanation R/O/C 

2 Completed เลือก เพ่ือปดเอกสารการจองเงินงบประมาณ  
3  กดปุม เพ่ือยืนยันการปดเอกสารการจองเงินงบประมาณ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

Field Description Explanation R/O/C 

4  กดปุม Check เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของเอกสารการจองเงินงบประมาณ  
5  กดปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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21.6 การยกเลิกเอกสารจองเงินงบประมาณเปนจํานวนมาก 

การยกเลิกเอกสารขออนุมัติกันงบประมาณเปนจํานวนมาก (Close Line Items for Earmarked Funds) กระบวนการน้ีจะเกิดข้ึนเมื่อ

มีความตองการยกเลิกเอกสารขออนุมัติกันงบประมาณครั้งละหลายรายการ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Posting  

Earmarked Funds  Close Line Items 

Transaction Code  FMRE_SERLK 

หนาจอ “Complete Earmarked Funds (Items)”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

General Document Selection 

1 Document number ระบุเลขท่ีเอกสารขออนุมัติกันงบประมาณ O 

2 Company Code ระบุรหสับริษัท O 

3 Doc. Category ระบุหมวดหมูของเอกสารขออนุมตัิกันงบประมาณ ไดแก 

- 030: Funds reservation 

O 

4 Document type ระบุประเภทของเอกสารขออนุมัตกัินงบประมาณ O 

Select Document by FM Acct Asst O 

5 Commitment Item ไมตองระบุ (กรณีท่ีระบุระบบจะแสดงเฉพาะเอกสารขออนุมัติกันงบประมาณท่ีมี

รหัสบัญชีงบประมาณตามท่ีระบุเทาน้ัน) 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

6 Funds Center ไมตองระบุ (กรณีท่ีระบุระบบจะแสดงเฉพาะเอกสารขออนุมัติกันงบประมาณท่ีมี

รหัสศูนยเงินทุนตามท่ีระบุเทาน้ัน) 

O 

7 Fund ไมตองระบุ (กรณีท่ีระบุระบบจะแสดงเฉพาะเอกสารขออนุมัติกันงบประมาณท่ีมี

รหัสแหลงเงิน/กองทุนตามท่ีระบุเทาน้ัน) 

O 

Control O 

8 Set completion 

indicator 

เลือก “Set completion indicator” เมื่อตองการยกเลิก (ปด) รายการใน

เอกสารขออนุมตัิกันงบประมาณ 

R 

9 Undo completion 

indicator 

เลือก “Undo completion indicator” เมื่อตองการยกเลิก (ปด)  

การปดรายการในเอกสารขออนุมตัิกันงบประมาณ 

R 

10 Test run เลือกเมื่อตองการทดสอบการทํางาน  

ไมเลือกเมื่อตองการยกเลิก (ปด) รายการจริงในเอกสารขออนุมตัิกันงบประมาณ 

O 

11  กดปุม เพ่ือ ประมวลผลรายงาน  
(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Complete Earmarked Funds (Items)”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Document number แสดงเลขท่ีเอกสารกันเงินงบประมาณ  

2 Line Item แสดงลําดับบรรทัดรายการของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

3 Doc. Category แสดงหมวดหมูของเอกสารกันเงินงบประมาณ  
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Field Description Explanation R/O/C 

4 Document type แสดงประเภทของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

5 Posting Date แสดงวันท่ีบันทึกรายการของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

6 Company Code แสดงรหสับริษัทของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

7 Created by แสดง SAP User ID ผูสรางเอกสารกันเงินงบประมาณ  

8 Currency แสดงสกุลเงินของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

9 Open amount แสดงจํานวนเงินกันคงเหลือในรายการของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

10 Amount แสดงจํานวนเงินกันในรายการของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

11 Text แสดงคําอธิบายรายการของเอกสารกันเงินงบประมาณ  
12  เลือกบรรทัดรายการของเอกสารกันเงินงบประมาณ ท่ีตองการยกเลกิ (ปด) และ

กดปุม  เพ่ือยกเลิก (ปด) รายการของเอกสารกันเงิน

งบประมาณ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Display Logs”, ดําเนินการตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  กรณไีมพบขอความผิดพลาด (Error Message) ใดๆ ใหทําการบันทึกรายการ

แบบ Update Run โดยไมคลิ๊กเลอืก “Test Run” ท่ีหนาจอ “Complete 

earmarked funds (items)” 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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22 การบริหารเอกสารการกันเงินงบประมาณไวเบิกเหลื่อมป กรณีงานวิจัย 

การบริหารเอกสารการกันเงินงบประมาณไวเบิกเหลื่อมป กรณีงานวิจัย จะประกอบดวย การสราง แกไข แสดง และยกเลิกเอกสารการ

กันเงินงบประมาณ สําหรับเอกสารการกันเงินงบประมาณไวเบิกเหลือ่มป กรณีงานวิจัย จะใชประเภทเอกสาร (Document Type) ท่ี

ถูกออกแบบใหมี 2 digits ข้ึนตนดวย “Z” และ Running ตามหนวยงาน ดังรายละเอียดตอไปน้ี 

รหัสประเภทเอกสาร คําอธิบายประเภทเอกสาร  รหัสประเภทเอกสาร คําอธิบายประเภทเอกสาร 

Z1 จองงบฯ กันเหลื่อมป - สวนกลาง  ZO จองงบฯ กันเหลื่อมป - สถาบันวิจยัพัฒฯ 
Z2 จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะศึกษาฯ  ZP จองงบฯ กันเหลือ่มป – สํานักหอสมุด 
Z3 จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะมนุษยฯ  ZQ จองงบฯ กันเหลื่อมป – สํานักคอมพิว 
Z4 จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะสังคมฯ  ZR จองงบฯ กันเหลื่อมป – สํานักทดสอบฯ 
Z5 จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะวิทยาฯ  ZS จองงบฯ กันเหลื่อมป – สํานักสื่อฯ 
Z6 จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะพลศกึษฯ  ZT จองงบฯ กันเหลื่อมป – สํานักนวัตกฯ 
Z7 จองงบฯ กันเหลื่อมป - บัณฑติวิทฯ  ZU จองงบฯ กันเหลื่อมป – สาธิตฝายประถม 
Z8 จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะแพทยฯ  ZV จองงบฯ กันเหลื่อมป - สาธิตฝายมัธยม 
Z9 จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะวิศวฯ  ZW จองงบฯ กันเหลื่อมป - สาธิตปทุมวัน 
ZA จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะศิลปฯ  Zก จองงบฯ กันเหลื่อมป - ศูนยฯสมเด็จพร 
ZB จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะทันตแพฯ  Zข จองงบฯ กันเหลื่อมป - ศูนยฯปญญานัน 

ZC จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะกายภาพฯ 
 

Zค 
จองงบฯ กันเหลื่อมป - โรงพยาบาลทันต

ฯ 
ZD จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะเภสัชศฯ  Zง จองงบฯ กันเหลื่อมป - ศูนยบริการวิช 
ZE จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะพยาบาลฯ  Zจ จองงบฯ กันเหลื่อมป - ศูนยกิจการหอ 
ZF จองงบฯ กันเหลื่อมป - วิทยาลัยนาฯ  Zฉ จองงบฯ กันเหลื่อมป - ศูนยกีฬาสิริน 
ZG จองงบฯ กันเหลื่อมป – วิทยาลัยนวั  Zช จองงบฯ กันเหลื่อมป - มศว คลินิก 
ZH จองงบฯ กันเหลื่อมป – วิทยาลัยโพธ  Zญ จองงบฯ กันเหลื่อมป - ศูนยผิวหนัง 
ZI จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะเศรษฐศาฯ  Zฐ จองงบฯ กันเหลื่อมป - คลินิกกายภาพฯ 
ZJ จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะเทคโนโลฯ  Zณ จองงบฯ กันเหลื่อมป - สถานเภสชัชุมชน 
ZK จองงบฯ กันเหลื่อมป - คณะวัฒนธรรฯ  Zต จองงบฯ กันเหลื่อมป - ศูนยวิชาการเภ 
ZL จองงบฯ กันเหลื่อมป – สถาบันวิจัฯ  Zถ จองงบฯ กันเหลื่อมป - โรงแรมสวูเทล 
ZM จองงบฯ กันเหลื่อมป – สถาบันวัฒนฯ  Zท จองงบฯ กันเหลื่อมป - กองทุนสวัสดิกา 
ZR จองงบฯ กันเหลื่อมป – สํานักทดสอบฯ    
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22.1 การสรางเอกสารการกันเงินงบประมาณไวเบิกเหล่ือมป กรณีงานวิจัย 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Posting  

Earmarked Funds  Funds Reservation  Create 

Transaction Code  FMX1 

หนาจอ “Funds reservation: Create InitScrn”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Document Type ระบุประเภทเอกสารของกันเงินงบประมาณไวเบิกเหลื่อมป (ข้ึนตนดวย Z ตาม

ดวยรหสัแทนสวนงาน)  
R 

2 Document Date ระบุวันท่ีจัดทําเอกสาร R 
3 Posting Date ระบุวันท่ีผานรายการของเอกสาร  

หมายเหตุ: วันท่ีผานรายการจะมผีลตอการเช็คงบประมาณ เชน วันท่ีผาน

รายการเปนวันท่ี 01.10.2017 ระบบจะเช็คงบประมาณของปงบประมาณ 2018 

เปนตน 

R 

4 Company Code ระบุคา “1000” สําหรับรหสับริษัท มศว R 
5 Currency/rate ระบุสกุลเงินของกันเงินงบประมาณไวเบิกเหลื่อมปท่ีตองการจะทําการสราง และ

ระบุอัตราแลกเปลี่ยน (กรณีท่ีตองการจองงบประมาณดวยสกุลเงินอ่ืน และ

ตองการกําหนดอัตราแลกเปลีย่นเอง) 

R 

Reference 
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Field Description Explanation R/O/C 

6 Reference 

Document 

ระบุเลขท่ีเอกสารการจองงบประมาณตนแบบ กรณีท่ีตองการคัดลอกจากเอกสาร

การขออนุมัติเบิกจายท่ีมีอยูในระบบ 

O 

7 
 

กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือเขาสูหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Funds reservation: Create Overview scrn”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Document Text ระบุคําอธิบาย สําหรับเอกสารการกันเงินงบประมาณไวเบิกเหลื่อมป O 
2 Total Amount ระบุจํานวนเงินท่ีตองการกันเงินงบประมาณไวเบิกเหลื่อมป R 
3 Text ระบุเลขท่ีสัญญาทุนวิจัยหรือโครงการวิจัย เชน 245/2561 เปนตน O 
4 Commitment Item ระบุรหสัรายการเฉพาะ (Commitment Item) ตามงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร R 

5 Fund ระบุรหสัแหลงเงิน (Fund) ท่ีตองการทํารายการ R 
6 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ (Functional Area) ท่ีตองการทํารายการ R 
7 GL Account ระบุรหสับัญชี (GL Account) ท่ีตองการทํารายการ เชน 6803000020 เงิน

อุดหนุนโครงการวิจัย เปนตน 
R 

8 Cost Center ระบุรหสัหนวยงาน (Cost Center) ท่ีตองการทํารายการ R 
9 Vendor ระบุรหสัของผูทํางานวิจัยหรือโครงการวิจัย ท่ีตองการทํารายการ R 
10 Due On ระบุวันท่ีกําหนดสงมอบงาน สําหรับงานวิจัยหรือโครงการวิจยั R 
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(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional)

 

Field Description Explanation R/O/C 

11  กดปุม เพ่ือเขาสูหนาจอ Header Data  
12 Reference ระบุงวดของสัญญาทุนวิจัยหรือโครงการวิจัย เชน 2 เปนตน R 

13  กดปุม เพ่ือยืนยันการกรอกขอมูล  

14  กดปุม เพ่ือเขาสูหนาจอ Document Header Long Text  
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(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 
Field Description Explanation R/O/C 

15 File ระบุขอความท่ีตองการนําไปแสดงในแบบฟอรมใบกันเงิน R 
16  กดปุม Check เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของเอกสารการกันเงินงบประมาณ  
17  กดปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หากหนาจอแสดงในรูปดานลาง ก็สามารถพิมพช่ืองานวิจัยไดเชนกัน โดยหากสิ้นบรรทัด ให Enter เพ่ือข้ึนบรรทัดใหม 
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หมายเหต:ุ กรณีตองการแกไข แสดง หรือยกเลิกสําหรับเอกสารการกันเงินงบประมาณไวเบิกจายเหลือ่มป กรณีงานวิจัย (Funds 

Reservation) สามารถดาํเนินการตามข้ันตอนในหัวขอท่ี 2.2 – 2.6 ตามลําดบั 

 

22.2 การพิมพแบบฟอรมใบกันเงินงบประมาณเหล่ือมป กรณีงานวิจัย 

เพื่อใหแบบฟอรมใบจองเงินงบประมาณเหลื่อมป สาํหรับทุนวจิัยที่มีสัญญาเหลื่อมปเปนมาตรฐานเดียวกันทั้งมหาวิทยาลัยตาม

รูปแบบที่กําหนด และสั่งพิมพแบบฟอรมใบจองเงินงบประมาณเหลื่อมปออกจากระบบ SAP ได 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  แบบฟอรมใบจองเงินงบประมาณ

เหลื่อมป 

Transaction Code  ZFMF01 

หนาจอ “แบบฟอรมใบจองเงินงบประมาณเหลื่อมป”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Document Header Data 

1 Earmarked Funds เลขท่ีเอกสาร Earmarked Fund ตองข้ึนตนดวย 89 เทาน้ัน หากเปนเลขอ่ืน 

ระบบจะไมสามารถดึงขอมูลมาพิมพแบบฟอรมได โดยแสดงขอความเตือน 

“ระบบสามารถพิมพแบบฟอรมสาํหรับเลขท่ีเอกสาร Earmarked Fund ท่ี

ข้ึนตนดวย 89 เทาน้ัน” 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

2 Document Type ประเภทเอกสาร ตองข้ึนตนดวย Z เทาน้ัน หากเปนรหัสอ่ืนอ่ืน ระบบจะไม

สามารถดึงขอมูลมาพิมพแบบฟอรมได โดยแสดงขอความเตือน “ระบบสามารถ

พิมพแบบฟอรมสําหรับประเภทเอกสารท่ีข้ึนตนดวย Z เทาน้ัน” 

O 

3 Fiscal Year ปงบประมาณ R 
Line Item Data 

4 Fund Center รหัสสวนงาน O 
5 Fund รหัสแหลงเงิน O 
6 

 กดปุม  เพ่ือดึงเอกสารท้ังหมดตามเง่ือนไขท่ีกําหนด  

หนาจอ “แบบฟอรมใบจองเงินงบประมาณเหลื่อมป”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง: 
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Field Description ExpItmlanation R/O/C 

1 เลือก  เพ่ือเลือกรายการท่ีตองการพิมพแบบฟอรม C 

2 เลือกผูขอ คลิกเพ่ือเลือกผูขอกันเหลื่อมปท่ีจะพิมพในแบบฟอรม C 

3 Earmarked Fund แสดงเลขท่ีเอกสารจองเงินงบประมาณ  

4 Item แสดงลําดับรายการของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

5 รหัสบริษัท แสดงรหสับริษัท  

6 วันท่ีอนุมัต ิ แสดงขอมูล Document Date ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

7 วันท่ีผานรายการ แสดงขอมูล Posting Date ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

8 เลขท่ีสญัญา แสดงขอมูล Item Text ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

9 งวดท่ี แสดงขอมูล Reference ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

10 Text แสดงขอมูล Document Header Text ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

11 รหัสแหลงเงิน แสดงขอมูล Fund ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

12 แหลงเงิน แสดงคําอธิบาย Fund ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

13 รหัสหนวยงาน แสดงขอมูล Cost Center ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

14 หนวยงาน แสดงคําอธิบาย Cost Center ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

15 ยอดเงิน แสดงขอมูล Amount ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

16 รหัสผูวิจัย แสดงขอมูล Vendor ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  

17 ผูวิจยั แสดงคําอธิบาย Vendor ของเอกสารจองเงินงบประมาณ  
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หากตองการพิมพรายการใด ใหเลือกผูขอ โดยจะแสดงหนาจอใหเลือกตามหนวยงาน ดงัตัวอยาง

คลิก เพื่อเลือกผูขอ แลวชื่อผูขอ และตําแหนงจะปรากฎในรายการ

 

สามารถกดปุม  เพื่อตรวจสอบรูปแบบฟอรมกอนสั่งพิมพได  
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และกดปุม  เพื่อพิมพแบบฟอรม 

 

เลือกเคร่ืองพมิพที่ตองการพิมพแบบฟอรม 
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23 รายงานแสดงเอกสารการกันเงินงบประมาณ 

รายงานแสดงเอกสารการกันเงนิงบประมาณ (Earmarked Funds Journal) ใชสําหรับแสดงรายละเอียด และสถานะของ

เอกสารการกันเงินงบประมาณ (Funds Reservation) ทั้งในสวนของเอกสารการจองเงินงบประมาณ (สําหรับการฝกอบรม 

ศึกษาดูงาน ทั้งในและตางประเทศ) และ เอกสารการกันเงินงบประมาณไวเบิกจายเหลื่อมป กรณีงานวจิัย 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Documents  Earmarked Funds 

Transaction Code  S_P99_41000147 

หนาจอ “Earmarked Funds Journal”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Document Header Data 

1 Earmarked Funds ระบุเลขท่ีเอกสารกันเงินงบประมาณ (Funds Reservation) ไดแก เอกสารการ

จองเงินงบประมาณ และ เอกสารการกันเงินงบประมาณไวเบิกจายเหลื่อมป 

O 

2 Doc. Category ระบุคา “030: Funds Reservation” เสมอ สําหรับหมวดหมูเอกสารกันเงิน

งบประมาณ  

O 

3 Document type ระบุประเภทเอกสารกันเงินงบประมาณ (Y* หรือ Z*) O 

4 Company Code ระบุรหสับริษัท O 

5 Document Date ระบุวันท่ีของเอกสารกันเงินงบประมาณ O 

6 Posting Date ระบุวันท่ีบันทึกรายการของเอกสารกันเงินงบประมาณ O 
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Field Description Explanation R/O/C 

7 Created by ระบุ SAP User ID ผูสรางเอกสารกันเงินงบประมาณ O 

Line Item Data 

8 Controlling Area ระบุคา “1000” เขตการควบคุม มศว O 

9 G/L Account ระบุรหสับัญชีแยกประเภท O 

10 Cost Center ระบุรหสัศูนยตนทุน O 

11 FM Area ระบุคา “1000” เขตจดัการทางการเงิน มศว O 

12 Commitment Item ระบุรหสัรายการคาใชจาย O 

13 Funds Center ระบุรหสัสวนงาน O 

14 Fund ระบุรหสัแหลงเงิน O 

15 Vendor ระบุรหสัของผูทํางานวิจัยหรือโครงการวิจัย O 

16  กดปุม เพ่ือ ประมวลผลรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Earmarked Funds Journal”, เรียกดูขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description ExpItmlanation R/O/C 

1 Document Type แสดงประเภทเอกสารของเอกสารการกันเงินงบประมาณ  

2 Document Date แสดงวันท่ีของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

3 Earm. Fnds แสดงเลขท่ีเอกสารกันเงินงบประมาณ  
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Field Description ExpItmlanation R/O/C 

4 Document Header 

Text 

แสดงคําอธิบายเอกสารกันเงินงบประมาณ  

5 Itm แสดงลําดับ Item ของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

6 
Text 

แสดงคําอธิบายแตละบรรทัดรายการในเอกสารกันเงินงบประมาณ หรือ แสดง

เลขท่ีสญัญาสําหรบัเอกสารกันเงินงบประมาณไวเบิกจายเหลื่อมป 

 

7 Total Amount (TC) แสดงจํานวนเงินของเอกสารกันเงินงบประมาณ  

8 Fund แสดงรหสัแหลงเงิน  

9 Funds Center แสดงรหสัสวนงาน  

10 Cmmt Item แสดงรหสัรายการคาใชจาย  

11 Functional Area แสดงรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ  

12 Entered By แสดง SAP User ID ของผูสรางเอกสารกันเงินงบประมาณ  

13 G/L Account แสดงรหสับัญชีแยกประเภท  

14 Cost Center แสดงรหสัศูนยตนทุน  

15 Amount Open (TC) แสดงยอดเงินงบประมาณคงเหลือในเอกสารกันเงินงบประมาณ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หมายเหตุ: สามารถ Double Click ท่ีบรรทัดรายการ (Line Item) เพ่ือเรียกดูเอกสารกันเงินงบประมาณ (Earmarked Funds) ท่ี

ตองการได 
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การยกยอดรายการภาระผูกพันคงคางเม่ือสิ้นปงบประมาณ 
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24 การยกยอดรายการภาระผูกพันคงคางเมื่อสิ้นปงบประมาณ 

การยกยอดรายการภาระผูกพันคงคางเมื่อสิ้นปงบประมาณ เปนข้ันตอนการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมปสําหรับยอดรายการภาระ

ผูกพันคงคาง ประกอบไปดวย ใบขอซื้อ/จาง (Open Purchase Requisition), ใบสั่งซื้อ/จาง (Open Purchase Order) และเอกสาร

กันเงินไวเบิกจายเหลื่อมป (Funds Reservation Document Type “Z*”) ซึ่งไดรับการอนุมัติใหดาํเนินการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป

เพ่ือใหสามารถใชงบในปงบประมาณถัดไป สําหรับรายการภาระผูกพันคงคางใดท่ีไมไดรับการอนุมัติใหดําเนินการตอในปงบประมาณ

ถัดไป ตองทําการยกเลิกรายการภาระผูกพันคงคางน้ันกอนการประมวลผลการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป หรือขยายเงินกันเหลื่อมป 

24.1 การยกยอดกันเงินไวเบิกจายเหล่ือมป (Carry Forward Document) 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Additional 

Functions  Closing Operations  Commitments/Actuals  Commitment 

Carryforward  Carry Forward Document 

Transaction Code  FMJ2 

หนาจอ “Year-End Closing: Carryforward of Open Items”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 
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Field Description Explanation R/O/C 

18  FM Area แสดงคา “1000” สําหรับเขตจดัการทางการเงิน มศว D 

19  Sender Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป R 

Restriction on FM Account Assignments 

20  Fund ระบุรหสัแหลงเงินของรายการท่ีตองการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป O 

21  Funds Center ระบุรหสัสวนงานของรายการท่ีตองการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป O 

22  Commitment Item ระบุรหสับัญชีงบประมาณของรายการท่ีตองการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป  O 

23  Functional Area ระบุรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการของรายการท่ีตองการยกยอดเงินกันไวเบิก

เหลื่อมป 

O 

Restriction at Document Level 

24  Value Type ระบุประเภทเอกสารท่ีตองการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป (ตองระบุเสมอ 

หลังจากเคลียรรายการภาระผูกพันคงคางเรียบรอยแลว)  

โดยระบุแยกตามประเภทดังน้ี 

- 50 Purchase Requisitions (PR) 

- 51 Purchase Orders (PO) 

- 81 Funds Reservation (FR) 

R 

25  Company Code ระบุรหสับริษัทของรายการท่ีตองการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป O 

26  Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป 

หมายเหต:ุ  

- กรณีท่ีเคลยีรรายการท่ีไมตองการยกยอดฯครบถวน ไมตองระบุเลขท่ีเอกสาร 

- กรณีท่ีรายการในระบบ ยังเคลียรรายการภาระผูกพันคงคางไมหมด ในการยก

ยอดควรระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการยกยอด 

O 

Process Control 

27  Test Run - เลือกเพ่ือทดสอบการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป 

- ไมเลือกเพ่ือยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมปจริง 

O 

28  Process with Dialog กรณีเลือกจะสามารถ เลือกบรรทัดรายการสําหรับยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป 

ได 

O 

29  Block Documents กรณีเลือกระบบจะ Block เอกสารท่ีกําลังถูกยกยอดฯ ใหไมสามารถดําเนินการ

อ่ืนใดกับเอกสารได 

O 

30  Detail List เลือกเสมอเพ่ือใหระบบแสดงรายละเอียด รายการภาระผูกพันคงคางท่ีจะทําการ

ยกยอดฯ ทุกรายการ 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

31   กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลู  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Year-End Closing: Carryforward of Open Items”, ระบบจะแสดงผลลัพธท่ีจะเกิดข้ึน ดังหนาจอดานลาง: 

 

เมื่อผูใชงานทําการตรวจสอบผลลพัธจากการประมวลผลเรียบรอยแลว ในกรณีท่ีผลการประมวลผลถูกตองตามท่ีตองการ ใหกดปุม 

 เพ่ือนํา Test Run ออกและประมวลจริงอีกครั้ง จะไดผลลัพธ ดังหนาจอดานลาง: 
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เลือกรายการท่ีตองการกันเหลื่อมป หรือ กดปุม  เพ่ือลเลือกรายการท้ังหมด จากน่ัน กดปุม   

 

หมายเหต:ุ จากหนาจอ “Year-End Closing: Carryforward of Open Items” (Log: Carry Forward of Open Items) ผูใชงานจะ

สามารถกดเลือก หมายเลขเอกสาร (Document Number) เพ่ือไปยังหนาจอแสดงรายละเอียดของแตละเอกสารได 
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24.2 การกลับรายการกันเงินไวเบิกจายเหล่ือมป (Undo Carry Forward Document) 

การกลับรายการกันเงินไวเบิกจายเหลื่อมป (Undo Carry Forward Documents) จะดําเนินการเมื่อมีความตองการยกเลิกเอกสารท่ี

ถูกยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป โดยยอดงบประมาณ และยอดภาระผูกพันคงคางหลังการบันทึกกลับรายการจะถูกยกยอดกลับมายัง

ปงบประมาณตนทาง 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Additional 

Functions  Closing Operations  Commitments/Actuals  Commitment 

Carryforward  Undo 

Transaction Code  FMJ3 

หนาจอ “Year-End Closing: Undo Carryforward of Open Items”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area แสดงคา “1000” สําหรับเขตจดัการทางการเงิน มศว D 

2 Sender Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการกลับรายการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป R 

Restriction on FM Account Assignments 

3 Fund ระบุรหสัแหลงเงินของรายการท่ีตองการ กลับรายการยกยอดเงินกันไวเบิก

เหลื่อมป 

O 

4 Funds Center ระบุรหสัสวนงานของรายการท่ีตองการ กลับรายการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อม

ป 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

5 Commitment Item ระบุรหสับัญชีงบประมาณของรายการท่ีตองการ กลับรายการยกยอดเงินกันไว

เบิกเหลื่อมป 

O 

6 Functional Area ระบุรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการของรายการท่ีตองการ กลับรายการยก

ยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป 

O 

Restriction at Document Level 

7 Value Type ระบุประเภทเอกสารท่ีตองการกลบัรายการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลือ่มป 

โดยระบุแยกตามประเภทดังน้ี 

- 50 Purchase Requisitions (PR) 

- 51 Purchase Orders (PO) 

- 81 Funds Reservation (FR) 

R 

8 Company Code ระบุรหสับริษัทของรายการท่ีตองการกลับรายการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป O 

9 Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการกลบัรายการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป O 

Process Control 

10 Test Run - เลือกเพ่ือทดสอบการกลับรายการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป 

- ไมเลือกเพ่ือยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมปจริง 

O 

11 Process with Dialog กรณีเลือกจะสามารถ เลือกบรรทัดรายการสําหรับกลับรายการยกยอดเงินกันไว

เบิกเหลื่อมป ได 

O 

12 Block Documents กรณีเลือกระบบจะ Block เอกสารท่ีกําลังถูกกลับรายการยกยอดฯ ใหไมสามารถ

ดําเนินการอ่ืนใดกับเอกสารได 

O 

13 Detail List เลือกเสมอเพ่ือใหระบบแสดงรายละเอียด รายการภาระผูกพันคงคางท่ีจะทําการ

กลับรายการยกยอดฯ ทุกรายการ 

O 

14  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลู  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Year-End Closing: Undo Carryforward of Open Items”, ระบบจะแสดงผลลัพธท่ีจะเกิดข้ึน ดังหนาจอดานลาง: 

 

เมื่อผูใชงานทําการตรวจสอบผลลพัธจากการประมวลผลเรียบรอยแลว ในกรณีท่ีผลการประมวลผลถูกตองตามท่ีตองการ ใหกดปุม 

 เพ่ือนํา Test Run ออกและประมวลจริงอีกครั้ง จะไดผลลัพธ ดังหนาจอดานลาง: 

 

เลือกรายการท่ีตองการกันเหลื่อมป หรือ กดปุม  เพ่ือลเลือกรายการท้ังหมด จากน่ัน กดปุม   
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หมายเหต:ุ จากหนาจอ “Year-End Closing: Undo Carryforward of Open Items” (Log: Reversing the Carryforward) 

ผูใชงานจะสามารถกดเลือก หมายเลขเอกสาร (Document Number) เพ่ือไปยังหนาจอแสดงรายละเอียดของแตละเอกสารได 

หลังจากดําเนินการเสรจ็สิ้น เมื่อเขาไปเรยีกแสดงรายงานงบประมาณ ยอดรายการภาระผูกพันจะกลบัมาปรากฎอยูท่ีปงบประมาณตน

ทาง 

25 การแสดงรายการยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป 

เพ่ือแสดงรายการภาระผูกพัน (Commitment) ท่ีไดมีการยกยอดในระบบแลว การแสดงรายการสามารถระบุเง่ือนไขตางๆ เพ่ือ

ตรวจสอบขอมลูดังน้ี 

- ปงบประมาณท่ีทําการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมปหรือขยายเงินกันเเหลื่อมป 

- ประเภทรายการเอกสารท่ีทําการยกยอด สําหรับประเภทเอกสารท่ีมหาวิทยาลัยใชมีดังน้ี 

50 Purchase Requisitions (PR) 

51 Purchase Orders (PO) 

81 Funds Reservation (FR) 

-  เลขท่ีเอกสารท่ีทําการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมปหรือขยายเงินกันเหลื่อมป 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Additional 

Functions  Closing Operations  Commitments/Actuals  Commitment 

Carryforward  Display 

Transaction Code  FMJ_DISPLAY 
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หนาจอ “Display Fiscal Year Change Document”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area แสดงคา “1000” สําหรับเขตจดัการทางการเงิน มศว D 

Restriction 

2 Sender Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการกลับรายการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลื่อมป O 

3 Value Type ระบุประเภทเอกสารท่ีตองการกลบัรายการยกยอดเงินกันไวเบิกเหลือ่มป 

โดยระบุแยกตามประเภทดังน้ี 

- 50 Purchase Requisitions (PR) 

- 51 Purchase Orders (PO) 

- 81 Funds Reservation (FR) 

O 

4 Sender Ledger ไมตองระบุ O 

5 Receiver Ledger ไมตองระบุ 

 

O 

6 Company Code ระบุรหสับริษัทท่ีทําการยกยอด เทากับ “1000” เสมอสําหรับ มศว 

(กรณีไมระบุระบบจะแสดงคาของทุกบริษัท) 

O 

7 FI doc.no.fisc.year ไมตองระบุ O 

8 Document Number ไมตองระบุ O 
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Field Description Explanation R/O/C 

9 FYC Document 

Number 

ระบุเลขท่ีเอกสารยกยอด กรณีท่ีตองการแสดงขอมูลเฉพาะเอกสารท่ีระบุเทาน้ัน O 

10  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลู O 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Display Fiscal Year Change Documents”, ระบบจะแสดงผลลัพธที่จะเกิดข้ึนจากการประมวลผล  

ดังหนาจอดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Sender FY แสดงปงบประมาณท่ียกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป  

2 VT แสดงรหสัประเภทของเอกสารท่ีถูกดําเนินการยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป  

3 Value Type Text แสดงประเภทของเอกสารท่ีถูกดําเนินการ ยกยอด/กลับรายการ การยกยอดเงิน

กันไวเบิกจายเหลื่อมป 

 

4 CoCd or 

Company Code 

แสดงรหสับริษัทของเอกสาร ท่ีถูกดําเนินการ ยกยอด/กลับรายการ การยก

ยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป 

 

5 CB Status or 

Carryback Status 

แสดงสถานะการกลับรายการ การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป 

- S: Carryback Document (Reversal) หมายถึง เลขท่ีเอกสาร

การกลับรายการ 
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Field Description Explanation R/O/C 

- R: Document Carried Back (Reversal) หมายถึง เอกสารดังกลาว

ถูกกลับรายการ 

- B: Carryback Document (Partial Reversal) หมายถึง เลขท่ี

เอกสารการกลับรายการเพียงบางสวน 

- F: Document Carried Back (Partial Reversal) หมายถึง เอกสาร

ดังกลาวถูกกลับรายการเพียงบางสวน 

6 FYC Doc No. แสดงเลขท่ีเอกสารยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป  

7 FYC CyBkDN or 

FYC Carryback Doc 

แสดงเลขท่ีเอกสารการกลับรายการ การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป  

8 RefDocNo or 

Ref Document No 

แสดงเลขท่ีเอกสารท่ีถูกดําเนินการ ยกยอด/กลับรายการ การยกยอดเงินกันไว

เบิกจายเหลื่อมป 

 

9 Ref Item or 

Referrence Item 

แสดงเลขท่ีบรรทัดรายการของเอกสารท่ีถูกดําเนินการ ยกยอด/กลบัรายการ การ

ยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป 

 

10 Open Amt 

Trans.Crcy 

แสดงยอดงบประมาณ (สกุลเงินตามการบันทึกรายการ) ท่ี ยกยอด/กลับรายการ 

การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป (แสดงเปน THB เสมอ) 

 

11 TCurr or 

Transaction 

Currency  

แสดงยอดงบประมาณ (สกุลเงินตามการบันทึกรายการ) ท่ี ยกยอด/กลับรายการ 

การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป (แสดงเปน THB เสมอ) 

 

12 Sender Fund แสดงแหลงเงิน ท่ี ยกยอด/กลับรายการ การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป  

13 Sender Funds 

Center 

แสดงสวนงาน ท่ี ยกยอด/กลับรายการ การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป  

14 Sender 

Commitment Item 

แสดงรายการคาใชจาย ท่ี ยกยอด/กลับรายการ การยกยอดเงินกันไวเบิกจาย

เหลื่อมป 

 

15 Sender Functional 

Area 

แสดงแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ท่ี ยกยอด/กลับรายการ การยกยอดเงินกันไว

เบิกจายเหลื่อมป 

 

16 Receiver Fund แสดงแหลงเงิน ของปงบประมาณถัดไปท่ีรับการยกยอด/กลับรายการ การยก

ยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป 

 

17 Receiver Funds 

Center 

แสดงสวนงาน ของปงบประมาณถัดไปท่ีรับการ ยกยอด/กลับรายการ การยก

ยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป 

 

18 Receiver 

Commitment Item 

แสดงรายกาคคาใชจาย ของปงบประมาณถัดไปท่ีรับการยกยอด/กลับรายการ 

การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป 

 

19 Receiver Functional 

Area 

แสดงแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ของปงบประมาณถัดไปท่ีรับการ ยกยอด/กลับ

รายการ การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป 
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Field Description Explanation R/O/C 

20 Entered on แสดงวันท่ี การยกยอด/กลับรายการ การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป  

21 Time แสดงเวลา การยกยอด/กลับรายการ การยกยอดเงินกันไวเบิกจายเหลื่อมป  

22 User Name แสดง SAP User ID ผูดําเนินการยกยอด/กลับรายการ การยกยอดเงินกันไว

เบิกจายเหลื่อมป 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

26 การยกยอดงบประมาณคงเหลือเมื่อสิ้นปงบประมาณ 

การยกยอดงบประมาณคงเหลือเมือ่สิ้นปงบประมาณ (Carry Over Residual Budget) จะกระทําเมื่อสิ้นปงบประมาณ ท้ังน้ีกอนทํา

การยกยอดงบประมาณคงเหลือผูใชตองทําการยกยอดรายการภาระผูกพันคงคางใหเสรจ็สิ้นกอนเสมอ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Additional 

Functions  Closing Operations  Budget  Budget Control System (BCS)   

Residual Budget  Carry Forward Document 

Transaction Code  FMMPCOVR 

หนาจอ “Carry Over Residual Budget”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 
 

  หนา  266 

 



   
 

 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area แสดงคา “1000” สําหรับเขตจดัการทางการเงิน มศว D 

2 Budget Category ระบุ “9F” เสมอ R 

3 Version ระบุเวอรช่ัน “0” R 

4 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการยกยอดงบประมาณคงเหลือไป R 

Type of Account Assignments 

5 Budget Address เลือก “Budget Address” เสมอ R 

Restriction on FM Account Assignments 

6 Fund ระบุรหสัแหลงเงิน/กองทุน ของรายการงบประมาณคงเหลือ ท่ีตองการยกยอดไป O 

7 Funds Center ระบุรหสัศูนยเงินทุน ของรายการงบประมาณคงเหลือ ท่ีตองการยกยอดไป O 

8 Commitment Item ระบุรหสับัญชีงบประมาณ ของรายการงบประมาณคงเหลือ ท่ีตองการยกยอดไป O 

9 Functional area ระบุรหสัแผนงาน/งาน/โครงการ ของรายการงบประมาณคงเหลือ ท่ีตองการยก

ยอดไป 

O 

10 Funded Program ระบุรหสัรายการงบประมาณ ของรายการงบประมาณคงเหลือ ท่ีตองการยกยอด

ไป 

O 

Basis for calculation 

11 Key figure ระบุ “ZZYE_RESIDU_CON” เสมอ R 

Document settings  

12 Document type ระบุ “9000” เสมอ R 

13 Document date ระบุวันท่ี ท่ีทํารายการ R 

  หนา  267 

 



   
 

 

Field Description Explanation R/O/C 

14 Sender budget type ระบุ “RELS” เสมอ R 

15 Receiver budget 

type 

ระบุ “RELS” เสมอ R 

16 Sender period ระบุ Period “1” เสมอ R 

17 Receiver period ระบุ Period “1” เสมอ R 

Processing options 

18 Test Mode ระบุ “X” กรณตีองการทดสอบการยกยอดงบประมาณคงเหลือ 

ไมระบุ กรณีตองการยกยอดงบประมาณคงเหลือจริง 

O 

19 Detail List เลือกเสมอ เพ่ือใหระบบแสดงละเอียดของรายการงบประมาณคงเหลือท่ีจะทํา

การยกยอดไปยังปงบประมาณถัดไปในหนาจอถัดไป 

O 

20  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลู O 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Carry Over Residual Budget”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง:

 
Field Description Explanation R/O/C 

1  ระบบจะแสดงรายละเอียดรายการงบประมาณคงเหลือท่ีไดทําการยกยอดไป ให

ดําเนินการตรวจสอบและกลับไปยงั Selection Screen โดยไมระบุคาท่ี Field 

“Test Mode” เพ่ือประมวลผลจริงเปนลําดับตอไป 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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27 รายงานหลักในระบบบริหารงบประมาณ 

27.1 รายงานงบประมาณ ตามประเภทของเอกสารงบประมาณ (Budget View by Document Type) 

รายงานงบประมาณ ตามประเภทของเอกสารงบประมาณ (Budget View by Document Type) ใชสําหรับแสดงรายละเอียดบรรทัด

รายการ บริหารงบประมาณ ไดแก การจัดทําคําขอรายการงบประมาณ, การจัดทํางบประมาณรายจาย, การจัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง/

แผนการใชจายประจําป, การบันทึกกรอบงบประมาณ,การปรับเพ่ิม/ลดกรอบงบประมาณ, การอนุมัติเงินงวด, การโอนเปลี่ยนแปลง

กรอบงบประมาณ, การโอนเงินงวด และการยกยอดรายการผูกพัน/ งบประมาณสิน้ป โดยแสดงยอดงบประมาณตาม Document 

Type ในมุมมองตามโครงสรางงบประมาณ (FM Account Assignment) คือ แหลงเงิน/กองทุน (Fund), แผนงาน/งาน/โครงการ 

(Functional Area), ศูนยเงินทุน (Funds Center), รายการงบประมาณ (Funded Program) และบัญชีงบประมาณ (Commitment 

Item) 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Line Items  Budget (BCS)  Budget View by Document Type 

Transaction Code  FMB_B01 
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หนาจอ “Budget View by Document Type”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

FM Area 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

FM Account Assignment  

2 Fund / Group ระบุขอมูลหลักแหลงเงิน หรือกลุมขอมูลหลักแหลงเงินท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

3 Funds center / 

Group 

ระบุขอมูลหลักสวนงาน หรือกลุมขอมูลหลักสวนงานท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

4 Commitment item 

/ Group 

ระบุขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือกลุมขอมลูหลกัรายการคาใชจายท่ีตองการ

เรียกดรูายงาน 

O 

5 Variant ระบุ “000” เสมอ O 

6 Functional Area / 

Group 

ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือกลุมขอมลูหลักแผนงาน ผลผลิต/

โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

Budget Data 

7 Version ระบุเวอรช่ันงบประมาณท่ีตองการแสดงในรายงาน O 

8 Budget Category ระบุประเภทงบประมาณ เทากับ “9F” เสมอ O 

9 Value Type ระบุคา “B1” เสมอ R 

10 Budget Type ระบุประเภทงบประมาณ ท่ีตองการแสดงในรายงาน O 

11 Document Type ระบุคา “1000” สําหรับประเภทเอกสาร มศว เสมอ O 
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Field Description Explanation R/O/C 

Fiscal Year Parameter 

12 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

Layout 

13 Layout ระบุ Layout ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

14  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Budget View by Document Type”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Header 

1  แสดงเง่ือนไขการเรียกดูรายงานท่ีระบุจากหนา Selection Screen  

Line Item  

2 Fund แสดงรหสัแหลงเงิน  

3 Funds center แสดงรหสัสวนงาน  

4 Commitment item แสดงรหสัรายการคาใชจาย  

5 Functional Area แสดงรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ  

6 Budget Type แสดงรหสัประเภทงบประมาณ  

7 Budget Type Text แสดงประเภทงบประมาณ  
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Field Description Explanation R/O/C 

8 Enter แสดงยอดงบประมาณ ของ Budget Process “Enter”  

9 Return แสดงยอดงบประมาณ ของ Budget Process “Return”  

10 Supplement แสดงยอดงบประมาณ ของ Budget Process “Supplement”  

11 Send แสดงยอดงบประมาณ ของ Budget Process “Send”  

12 Received แสดงยอดงบประมาณ ของ Budget Process Received  

13 Sum of all Process แสดงยอดงบประมาณรวม  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

27.2 รายงานงบประมาณ ตามกระบวนการบริหารงบประมาณ (Budget View by Process) 

รายงานงบประมาณ ตามกระบวนการบริหารงบประมาณ (Budget View by Process) ใชสําหรับแสดงรายละเอียดบรรทัดรายการ 

บริหารงบประมาณ ไดแก การจดัทําคําขอรายการงบประมาณ, การจัดทํางบประมาณรายจาย, การจัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง/แผนการใช

จายประจําป, การบันทึกกรอบงบประมาณ,การปรับเพ่ิม/ลดกรอบงบประมาณ, การอนุมัติเงินงวด, การโอนเปลี่ยนแปลงกรอบ

งบประมาณ, การโอนเงินงวด และการยกยอดรายการผูกพัน/ งบประมาณสิ้นป โดยแสดงยอดงบประมาณตาม Budget Process ใน

มุมมองตามโครงสรางงบประมาณ (FM Account Assignment) คือ แหลงเงิน/กองทุน (Fund), แผนงาน/งาน/โครงการ (Functional 

Area), ศูนยเงินทุน (Funds Center), รายการงบประมาณ (Funded Program) และบัญชีงบประมาณ (Commitment Item) 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Line Items  Budget (BCS)  Budget View by Process 

Transaction Code  FMB_B02 
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หนาจอ “Budget View by Process”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

FM Area 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

FM Account Assignment  

2 Fund / Group ระบุขอมูลหลักแหลงเงิน หรือกลุมขอมูลหลักแหลงเงินท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

3 Funds center / 

Group 

ระบุขอมูลหลักสวนงาน หรือกลุมขอมูลหลักสวนงานท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

4 Commitment item 

/ Group 

ระบุขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือกลุมขอมลูหลักรายการคาใชจายท่ีตองการ

เรียกดรูายงาน 

O 

5 Variant ระบุ “000” เสมอ O 

6 Functional Area / 

Group 

ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือกลุมขอมลูหลักแผนงาน ผลผลิต/

โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

Budget Data 

7 Version ระบุเวอรช่ันงบประมาณท่ีตองการแสดงในรายงาน O 

8 Budget Category ระบุประเภทงบประมาณ เทากับ “9F” เสมอ O 

9 Value Type ระบุคา “B1” เสมอ R 

10 Budget Type ระบุประเภทงบประมาณ ท่ีตองการแสดงในรายงาน O 

11 Document Type ระบุประเภทเอกสารงบประมาณ ท่ีตองการแสดงในรายงาน O 
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Field Description Explanation R/O/C 

Fiscal Year Parameters 

11 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

Layout 

12 Layout ระบุ Layout ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

13  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Budget View by Process”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Header 

1  แสดงเง่ือนไขการเรียกดูรายงานท่ีระบุจากหนา Selection Screen  

Line Item  

2 Fund แสดงรหสัแหลงเงิน  

3 Funds center แสดงรหสัสวนงาน  

4 Commitment item แสดงรหสัรายการคาใชจาย  

5 Functional Area แสดงรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ  

6 Budget Type แสดงรหสัประเภทงบประมาณ  

7 Budget Process แสดงกระบวนการบรหิารงบประมาณ  
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Field Description Explanation R/O/C 

8 Amount แสดงยอดงบประมาณ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

27.3 รายงานแสดงขอมูลงบประมาณประจําป (Overview of Annual Values) 

รายงานงบประมาณ ตามปงบประมาณ (Overview of Annual Values) ใชสําหรับแสดงรายละเอียดเงินงวดงบประมาณ ไดแก 

งบประมาณท่ีไดรับอนุมตัิเงินงวด, เงินงวดงบประมาณท่ีใชไป และ เงินงวดงบประมาณคงเหลือ ในมุมมองตามโครงสรางงบประมาณ 

(FM Account Assignment) คือ แหลงเงิน/กองทุน (Fund), แผนงาน/งาน/โครงการ (Functional Area), ศูนยเงินทุน (Funds 

Center), รายการงบประมาณ (Funded Program) และบัญชีงบประมาณ (Commitment Item) 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Totals Records  Budget Control System (BCS)  Availability Control 

 Overview of Annual Values 

Transaction Code  FMAVCR01 

หนาจอ “Display Annual Values of Control Objects”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

3 Control Ledger ระบุคา “9H” เสมอ R 
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Field Description Explanation R/O/C 

Type of Account Assignment  

4 Control Objects เลือก กรณีท่ีตองการใหแสดงรายงานตามรายการคมุงบประมาณ  

(เลือก Control Object เสมอ) 
R 

5 Budget Addresses เลือก กรณีท่ีตองการใหแสดงรายงานตามรายการบันทึกงบประมาณ R 

6 Posting Address เลือก กรณีท่ีตองการใหแสดงรายงานตามรายการบันทึกคาใชจาย R 

Selection of Account Assignments  

7 Fund ระบุขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

8 Funds center ระบุขอมูลหลักสวนงาน ท่ีตองการเรียกดรูายงาน O 

9 Commitment item ระบุขอมูลหลักรายการคาใชจาย ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

10 Functional Area ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ O 

Display Options 

11 Use View ‘Outgoing 

Amounts’ 

เลือกเสมอ R 

12 Use View ‘Incoming 

Amounts’ 

ไมเลือกเสมอ R 

13 Maximum Usage 

Rate 

ระบุคา “100.00” เสมอ R 

14 Display Budget 

Deficits Only  

ไมเลือกเสมอ R 

15 Only Obj. With 

Annual Checks 

เลือกเสมอ R 

16 Hierarch. View of 

AVC Elements 

- เลือกสําหรับกรณีท่ีแสดงรายงานตามรายการคมุงบประมาณโดยแสดง

ตามลาํดับช้ันของโครงสรางงบประมาณ  

- ไมเลือกสําหรับกรณีแสดงรายงานตามรายการคมุงบประมาณ โดยไมแสดง

ตามลาํดับช้ันของโครงสรางงบประมาณ 

R 

17  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Display Annual Values if Control Objects”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง:  

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Hierarchy of 

Control Objects - 

Budget Addresses - 

Posting Addresses 

แสดงรายงานตามรายการคุมงบประมาณ ตามลําดับ ไดแก 

- แหลงเงิน (Fund) 

- สวนงาน (Funds Center) 

- รายการคาใชจาย (Commitment Item) 

- แผนงาน ผลผลิต/โครงการ (Functional Area) 

 

2  โครงสรางงบประมาณตามรายการคุมงบประมาณ (Control Objects)  

3  โครงสรางงบประมาณตามรายการงบประมาณ  

4  โครงสรางงบประมาณตามรายการคาใชจาย  

5 Consumable Bdgt เงินงวดงบประมาณท่ีไดรับอนุมตั ิ  

6 Consumed Amt เงินงวดงบประมาณท่ีใชไป  

7 Available Amt เงินงวดงบประมาณคงเหลือ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

หมายเหต:ุ ผูใชงานสามารถ Double Click ท่ียอด Consumable Bdgt บรรทัดโครงสรางงบประมาณตามรายการงบประมาณเพ่ือ 

Drilldown ไปยังหนาจอแสดงบรรทัดรายการ (Line Item) ตามเอกสารการบันทึกงบประมาณ หรือ Double Click ท่ียอด 

Consumed Amt บรรทัดโครงสรางงบประมาณตามรายการคาใชจายเพ่ือเรียกดู Line Item รายการคาใชจาย (Document Journal 

(All Posting)) 
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28 รายงานหลักในระบบบริหารงบประมาณ แสดงตามบรรทัดรายการ (Line Item) 

รายงาน Commitments and Actuals Line Item ใชสําหรับแสดง บรรทัดรายการ (Line Item) การใชงบประมาณ ซึ่งถูกบันทึกจาก 

Module ตนทางไดแก Material Management, Financial Management หรือ บันทึกภายใน Module Fund Management โดย

แสดงรายละเอียดของบรรทัดรายการตามสถานะการใชงบประมาณ  

รายงาน Commitments and Actuals Line Item แบงออกเปน 3 รายงาน ไดแก 

1. Commitments and Funds Transfers (Transaction Code: FMRP_RFFMEP1OX): แสดงบรรทัดรายการภาระผูกพัน 

(Commitment) ไดแก 

• Funds Reservation 

• Purchase Requisition 

• Purchase Order 

2. FI Postings (Transaction Code: FMRP_RFFMEP1FX): แสดงบรรทัดรายการจริง (Actual) ไดแก 

• Invoice 

• Payment 

3. All Postings (Transaction Code: FMRP_RFFMEP1AX): แสดงบรรทัดรายการท้ังรายการภาระผูกพัน (Commitment) และ 

รายการจริง (Actual) ไดแก 

• Funds Reservation 

• Purchase Requisition 

• Purchase Order 

• Invoice 

• Payment 

หมายเหต:ุ รายงาน Commitments and Actuals Line Item ทุกรายงานมี Selection Screen และ Layout การแสดงผล

เหมือนกัน (รายงาน All Postings มี Field Value Type ท่ี Selection Screen เพ่ิมข้ึนมาสําหรับระบุประเภทของเอกสาร) 

28.1 รายงานการใชงบประมาณ ตามบรรทัดรายการภาระผูกพัน (Commitment) 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Line Items  Commitment and Actuals  Overview of Annual 

Values 

Transaction Code  FMRP_RFFMEP1OX 
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หนาจอ “Commitments: Line Items by Document Number”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

FM Area 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

FM Account Assignment  

2 Fund / Group ระบุขอมูลหลักแหลงเงิน หรือกลุมขอมูลหลักแหลงเงินท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

3 Funds center / 

Group 

ระบุขอมูลหลักสวนงาน หรือกลุมขอมูลหลักสวนงานท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

4 Key Date ระบุวันท่ี สําหรับใชเปน Key ในการตรวจสอบขอมลูหลัก Funds Center O 

5 Commitment item 

/ Group 

ระบุขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือกลุมขอมลูหลักรายการคาใชจายท่ีตองการ

เรียกดรูายงาน 

O 

6 Variant ระบุ “000” เสมอ O 

7 Functional Area / 

Group 

ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือกลุมขอมลูหลักแผนงาน ผลผลิต/

โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

Commitments / Actuals 

8 Fiscal Year / Period ระบุปงบประมาณ และงวดงบประมาณท่ีตองการเรยีกดรูายงาน O 

Optimization of database access 

9 Maximum No. of 

Hits 

ระบุจํานวน Records สูงสุดท่ีจะแสดงในรายงาน  

(ควรไมระบุเพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลท้ังหมด) 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

Cmmts / Act. R 

10 Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการแสดงในรายงาน 

(ควรไมระบุเพ่ือใหรายงานแสดงผลทุกเอกสาร ตามเง่ือนไขท่ีกําหนด) 

O 

Layout 

11 Layout ระบุ Layout ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

12 Variant fields only ระบุเพ่ือแสดงเฉพาะบาง Filed ในรายงาน  

(ควรไมเลือกเพ่ือใหรายงานแสดงผลไดครบทุก Field) 

O 

13  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Commitments: Line Items by Document Number”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1 RefDocNo แสดงเลขท่ีเอกสารงบประมาณ  

2 RfItm แสดงลําดับท่ี (Item) ของเอกสารงบประมาณ  

3 Value Type Text แสดงประเภทรายการ ของเอกสารงบประมาณ  

4 FM Pstg Dt แสดงวันท่ีบันทึกรายการในระบบบริหารงบประมาณ  

5 Payment Budget แสดงยอดบันทึกรายการในระบบบริหารงบประมาณ  
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Field Description Explanation R/O/C 

6 Fund แสดงรหสัแหลงเงิน  

7 Fund Name แสดงช่ือแหลงเงิน  

8 Funds Center แสดงรหสัสวนงาน  

9 Funds Center Text แสดงช่ือสวนงาน  

10 Cmmt item แสดงรหสัรายการคาใชจาย  

11 Commitment Item 

Name 

แสดงช่ือรายการคาใชจาย  

12 Functional Area แสดงรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ  

13 FunctionalArea Text แสดงช่ือแผนงาน ผลผลิต/โครงการ  

14 G/L Account แสดงรหสับัญชี  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หมายเหต:ุ ผูใชงานสามารถ Double Click ท่ีบรรทัดรายการ (Line Item) เพ่ือเรียกดเูอกสารท่ีตองการได 

28.2 รายงานการใชงบประมาณ ตามบรรทัดรายการคาใชจายจริงทางบัญชี (FI Postings) 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Line Items  Commitment and Actuals  FI Postings 

Transaction Code  FMRP_RFFMEP1FX 
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หนาจอ “FI Postings: Individual Items According to Document Number”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

FM Area 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

FM Account Assignment  

2 Fund / Group ระบุขอมูลหลักแหลงเงิน หรือกลุมขอมูลหลักแหลงเงินท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

3 Funds center / 

Group 

ระบุขอมูลหลักสวนงาน หรือกลุมขอมูลหลักสวนงานท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

4 Key Date ระบุวันท่ี สําหรับใชเปน Key ในการตรวจสอบขอมลูหลัก Funds Center O 

5 Commitment item 

/ Group 

ระบุขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือกลุมขอมลูหลักรายการคาใชจายท่ีตองการ

เรียกดรูายงาน 

O 

6 Variant ระบุ “000” เสมอ O 

7 Functional Area / 

Group 

ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือกลุมขอมลูหลักแผนงาน ผลผลิต/

โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

Commitments / Actuals 

8 Fiscal Year / Period ระบุปงบประมาณ และงวดงบประมาณท่ีตองการเรยีกดรูายงาน O 

Optimization of database access 

9 Maximum No. of 

Hits 

ระบุจํานวน Records สูงสุดท่ีจะแสดงในรายงาน  

(ควรไมระบุเพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลท้ังหมด) 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

Cmmts / Act. R 

10 Document Number ระบุเลขท่ีเอกสารท่ีตองการแสดงในรายงาน 

(ควรไมระบุเพ่ือใหรายงานแสดงผลทุกเอกสาร ตามเง่ือนไขท่ีกําหนด) 

O 

Layout 

11 Layout ระบุ Layout ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

12 Variant fields only ระบุเพ่ือแสดงเฉพาะบาง Filed ในรายงาน  

(ควรไมเลือกเพ่ือใหรายงานแสดงผลไดครบทุก Field) 

O 

13  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Commitments: Line Items by Document Number”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1 RefDocNo แสดงเลขท่ีเอกสารงบประมาณ  

2 RfItm แสดงลําดับท่ี (Item) ของเอกสารงบประมาณ  

3 Value Type Text แสดงประเภทรายการ ของเอกสารงบประมาณ  

4 FM Pstg Dt แสดงวันท่ีบันทึกรายการในระบบบริหารงบประมาณ  

5 Payment Budget แสดงยอดบันทึกรายการในระบบบริหารงบประมาณ  
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Field Description Explanation R/O/C 

6 Fund แสดงรหสัแหลงเงิน  

7 Fund Name แสดงช่ือแหลงเงิน  

8 Funds Center แสดงรหสัสวนงาน  

9 Funds Center Text แสดงช่ือสวนงาน  

10 Cmmt item แสดงรหสัรายการคาใชจาย  

11 Commitment Item 

Name 

แสดงช่ือรายการคาใชจาย  

12 Functional Area แสดงรหสัแผนงาน ผลผลติ/โครงการ  

13 FunctionalArea Text แสดงช่ือแผนงาน ผลผลิต/โครงการ  

14 G/L Account แสดงรหสับัญชี  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หมายเหต:ุ ผูใชงานสามารถ Double Click ท่ีบรรทัดรายการ (Line Item) เพ่ือเรียกดเูอกสารท่ีตองการได 

28.3 รายงานการใชงบประมาณ ตามบรรทัดรายการคาใชจายจริงทางบัญชี (All Postings) 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Information 

System  Line Items  Commitment and Actuals  All Posting 

Transaction Code  FMRP_RFFMEP1AX 
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หนาจอ “Document Journal”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

FM Area 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

FM Account Assignment  

2 Fund / Group ระบุขอมูลหลักแหลงเงิน หรือกลุมขอมูลหลักแหลงเงินท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

3 Funds center / 

Group 

ระบุขอมูลหลักสวนงาน หรือกลุมขอมูลหลักสวนงานท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

4 Key Date ระบุวันท่ี สําหรับใชเปน Key ในการตรวจสอบขอมลูหลัก Funds Center O 

5 Commitment item 

/ Group 

ระบุขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือกลุมขอมลูหลักรายการคาใชจายท่ีตองการ

เรียกดรูายงาน 

O 

6 Variant ระบุ “000” เสมอ O 

7 Functional Area / 

Group 

ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือกลุมขอมลูหลักแผนงาน ผลผลิต/

โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

Commitments / Actuals 

8 Fiscal Year / Period ระบุปงบประมาณ และงวดงบประมาณท่ีตองการเรยีกดรูายงาน O 

Optimization of database access 

9 Maximum No. of 

Hits 

ระบุจํานวน Records สูงสุดท่ีจะแสดงในรายงาน  

(ควรไมระบุเพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลท้ังหมด) 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

Cmmts / Act. R 

10 Value Type ระบุประเภทเอกสารท่ีตองการแสดงในรายงาน ไดแก 

- 50: Purchase Requisitions 

- 51: Purchase Orders 

- 54: Invoices 

- 66: Transfer Postings 

- 81: Funds Reservation 

O 

Layout 

11 Layout ระบุ Layout ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

12 Variant fields only ระบุเพ่ือแสดงเฉพาะบาง Filed ในรายงาน  

(ควรไมเลือกเพ่ือใหรายงานแสดงผลไดครบทุก Field) 

O 

13  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  
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การเปด / ปดงวด สําหรับการใชงบประมาณ 
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29 การเปด/ปดงวดสําหรับการใชงบประมาณ 

ในแตละปงบประมาณ ผูใชงานจะตองดําเนินการเปด/ปดงวด สําหรบัการจัดทํางบประมาณ ซึ่งประกอบดวยข้ันตอนการดาํเนินงาน 

ท้ังหมด 3 ข้ันตอน ไดแก 

- การเปด/ปดงวดสําหรับการจดัทํางบประมาณ: เพ่ือใหสามารถจัดทํางบประมาณในระบบได 

- การกําหนดสถานะการทํางานของเวอรชันงบประมาณ: เพ่ือกําหนดสถานะของการจัดทํางบประมาณ  

ในแตละเวอรชันตามปงบประมาณ 

- การเปด/ปดปสําหรับการใชงบประมาณ: เพ่ือรองรับการบันทึกรายการคาใชจาย และภาระผูกพันท่ีจะเกิดข้ึนในแตละปได 

30 การเปด/ปดงวดสําหรับการจัดทํางบประมาณ 

การเปด/ปดงวด สําหรับการจัดทํางบประมาณ เปนฟงกชันการทํางานสวนหน่ึงของกระบวนการจดัทํางบประมาณ ท่ีมีไวเพ่ืออนุญาตให

จัดทํางบประมาณในปงบประมาณ, งวดงบประมาณ และเวอรชันงบประมาณท่ีตองการได 

ในกรณีท่ีผูใชงานยังไมไดทําการเปดงวดสําหรับการจดัทํางบประมาณในแตละป ผูใชงานจะไมสามารถจัดทําแผนงบประมาณและ

งบประมาณในระบบ SWU-ERP ได 
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30.1 การเปดงวดสําหรับการจัดทํางบประมาณ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Additional 

Functions  Closing Operations  Open and Close Periods/Fiscal Years  

Budget (BCS)  Individual Processing 

Transaction Code  FMOPER 

หนาจอ “View Cluster Editing: Initial Screen”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Change View “Open Budgeting Periods”: Overview”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  กดปุม เพ่ือเพ่ิมบรรทัดรายการ การเปด/ปดงวด สําหรับการจัดทํางบประมาณ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “New Entries: Overview of Added Entries”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 
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Field Description Explanation R/O/C 

1 Budget Category ระบุหมวดหมูงบประมาณ เทากับ “Payment Budget” เสมอ R 
2 Version ระบุเวอรชันงบประมาณท่ีตองการเปดการใชงาน R 
3 Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเปดการใชงาน R 
4 From ระบุงวดงบประมาณเริม่ตนท่ีตองการเปดการใชงาน R 
5 To ระบุเดือนงบประมาณสิ้นสดุท่ีตองการเปดการใชงาน R 
6  กดปุม เพ่ือบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

30.2 การเปดงวดสําหรับการจัดทํางบประมาณ โดยอางอิงจากปงบประมาณท่ีมีอยูในระบบ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Additional 

Functions  Closing Operations  Open and Close Periods/Fiscal Years  

Budget (BCS)  Individual Processing 

Transaction Code  FMOPER 

หนาจอ “View Cluster Editing: Initial Screen”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง:  

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 
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Field Description Explanation R/O/C 

2  กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

หนาจอ “Change View “Open Budgeting Periods”: Overview”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  เลือกบรรทัดรายการ ท่ีตองการคดัลอก  

2   กดปุม เพ่ือคัดลอกรายการเปด/ปดงวด สําหรบัการจดัทํางบประมาณจาก

ปงบประมาณเดมิท่ีมีอยูในระบบ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Change View “Open Budgeting Periods”: Overview of Selected Set”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง:

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1  แกไขรายละเอียดสาํหรับ การเปด/ปดงวดการจัดทํางบประมาณ 

จากตัวอยาง แกไขเฉพาะปงบประมาณ ใหเปนปงบประมาณใหมท่ีตองการเปด 

R 

2  กดปุม เพ่ือบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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30.3 การปดงวดสําหรับการจัดทํางบประมาณ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Additional 

Functions  Closing Operations  Open and Close Periods/Fiscal Years  

Budget (BCS)  Individual Processing 

Transaction Code  FMOPER 

หนาจอ “View Cluster Editing: Initial Screen”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง:  

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2  กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Change View “Open Budgeting Periods”: Overview”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  เลือกบรรทัดรายการ ท่ีตองการปดงวดสําหรับการจดัทํางบประมาณ  

2   กดปุม เพ่ือปดงวดสําหรับการจัดทํางบประมาณจากปงบประมาณ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Change View “Open Budgeting Periods”: Overview”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

3  กดปุม เพ่ือบันทึกขอมูลการปดงวดการจัดทํางบประมาณในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

 

31 การกําหนดสถานะการทํางานของเวอรชันงบประมาณ 

การกําหนดสถานะการทํางานของเวอรช่ันงบประมาณ (Budget Status) เปนสวนหน่ึงของกระบวนการจัดทํางบประมาณ โดยเปน

ฟงกชันเพ่ืออนุญาต หรือไมอนุญาต ใหบันทึกงบประมาณในปงบประมาณใด และในเวอรชันงบประมาณใดไดบาง  

ตัวอยางเชน ถาตองการใหสามารถบันทึกแผนงบประมาณประจําป 2018 (ปงบประมาณ พ.ศ. 2561) ท่ีเวอรชัน F00 จะตองกําหนด

สถานะ ของป “2018” ท่ีเวอรชัน “F00” ใหเปน “PLAN” กอนจึงจะสามารถบันทึกแผนงบประมาณ ดังกลาวได 

สถานะการทํางานของเวอรชันงบประมาณท่ีใชสําหรับ มศว มี 2 ประเภท คือ 

- PLAN เปนสถานะท่ีอนุญาตใหจดัทําแผนงบประมาณไดเทาน้ัน ไมสามารถบริหารงบประมาณท่ีใชในควบคุมงบประมาณได 

- BUDG เปนสถานะท่ีอนุญาตใหบริหารงบประมาณท่ีใชในการควบคุมงบประมาณได 

 

เวอรชันงบประมาณท่ีใชสําหรบั มศว มี 2 ประเภท คือ 

- F00 เปนเวอรชันสําหรับการจัดทําแผนงบประมาณรายจายประจาํป 

- F01 เปนเวอรชันสําหรับการจัดทําแผนงบประมาณรายจายระหวางปครั้งท่ี 1 

- F02 เปนเวอรชันสําหรับการจัดทําแผนงบประมาณรายจายระหวางปครั้งท่ี 2 
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- P00 เปนเวอรชันสําหรับการจดัทําแผนงบประมาณรายจายฉบับราง 

 

31.1 การกําหนดสถานะการทํางานของเวอรชันงบประมาณ 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Budgeting 

 Budget Control System (BCS)  Version  Assign Status to a Version 

Transaction Code  FMBOSTAT 

หนาจอ “View Cluster Editing: Initial Screen”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Change View “Open Budgeting Periods”: Overview”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  กดปุม เพ่ือเพ่ิมบรรทัดรายการสําหรับการกําหนดสถานะการทํางานของเวอรชัน

งบประมาณ 

R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “New Entries: Overview of Added Entries”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการกําหนดสถานะงบประมาณ ในแตละเวอรชัน

งบประมาณ 
R 

2 Version ระบุเวอรชันงบประมาณท่ีตองการกําหนดสถานะงบประมาณ R 
3 Status ระบุสถานะงบประมาณ R 
4 Budget Address 

Check 
ไมตองระบุเสมอ  

5  กดปุม เพ่ือบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หมายเหต:ุ ในกรณตีองการกําหนดสถานะของเวอรชันงบประมาณโดยอางอิงจาก รายการกําหนดสถานะของเวอรชันงบประมาณเดิมท่ี

มีอยู ใหดําเนินการดวยข้ันตอนเดยีวกันกับหัวขอ 2.2 และกรณีท่ีตองการปด(ลบ)รายการกําหนดสถานะของเวอรชันงบประมาณ ให

ดําเนินการตามหัวขอ 2.3 (ตั้งแตข้ันตอนท่ี 3 เปนตนไป ของแตละหวัขอ) 
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32 การเปด/ปดปสําหรับการใชงบประมาณ 

การเปดปงบประมาณ คือ การเปดปงบประมาณถัดไปไวรองรับยอดคาใชจายใหมท่ีจะเกิดข้ึนในปถัดไป หรือคาใชจายปกอนท่ียังใชไม

หมดหรือรายการภาระผูกพันคงคางท่ีไมสามารถเบิกจายไดทันภายในปงบประมาณปจจุบันไปเบิกจายในปงบประมาณตอไป โดยยังคง

ใชงบประมาณของปเดมิซึ่งจะถูกยกยอดขามปโดยไมไปรวมกับงบประมาณปตอไป  

การปดปงบประมาณ คือ การปดปงบประมาณปท่ีผานมา เพ่ือปองกันไมใหมีการใชงบประมาณผดิป  เน่ืองจากถาไมมีการปด

ปงบประมาณท่ีผานมา  หากหนวยงานบันทึกขอมูลปงบประมาณผดิพลาดจากปปจจุบันเปนปท่ีผานมา SWU-ERP จะรับรูคาใชจาย

กลับเขาไปในระบบทันที แตถาปงบประมาณน้ันถูกปดไปแลว SWU-ERP จะไมยอมผานใหทําการผานรายการ 

โดยการเปดปดปงบประมาณสามารถเลือกประเภทคาใชจายท่ีอนุญาตหรือไมอนุญาติใหทํารายการในระบบได เชน ไมอนุญาติใหบันทึก

รายการผูกพันงบประมาณใหม เชน ใบขอซื้อ/ขอจาง (Purchase Requisition) ผูใชงานสามารถปดปงบประมาณเฉพาะการทํา

รายการใบขอซื้อ/ขอจางได  

การเปด/ปด ปการใชงบประมาณ (Open and Close Periods/Fiscal Years) สามารถดําเนินการผาน 2 Transaction ไดแก 

1. การเปด/ปด ปงบประมาณแตละรายการ (Individual Processing)  

2. การเปด/ปด ปงบประมาณหลายรายการ (Mass Processing)  
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32.1 การเปด/ปด ปงบประมาณแตละรายการ (Individual Processing)  

การเปด/ปด ปงบประมาณแตละรายการ (Open and Close Periods/Fiscal Years : Individual Processing) คือ การเปด/ปด 

ปงบประมาณแยกตามแตละรายการ เชน การเปดปงบประมาณใหม สําหรับการบันทึกใบขอซื้อ/จาง (Purchase Requisition) หรือ 

เปดปงบประมาณใหม สําหรับการบันทึกเอกสารการขอจองเงินงบประมาณ (Funds Reservation) เปนตน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Additional 

Functions  Closing Operations  Open and Close Periods/Fiscal Years  

Posting  Individual Processing 

Transaction Code  FMIR 

หนาจอ “Edit Table Views: Initial Screen”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง:  

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2   กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Change View “Specify Open Time Intervals: Overview”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง:  

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  กดปุม เพ่ือเพ่ิมบรรทัดรายการสําหรับการกําหนดสถานะการทํางานของเวอรชัน

งบประมาณ 

R 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “New Entries: Overview of Added Entries”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Budget Category ระบุหมวดหมูงบประมาณ เทากับ “9A Payment Budget” เสมอ R 
2 Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเปด R 
3 Value T ระบุประเภทเอกสาร (Value Type) ท่ีตองการเปดใหบันทึกรายการได  

50 :  Purchase Requisitions 

51 :  Purchase Orders 

54 :  Invoices 

66 :  Transfer Postings 

81 :  Funds Reservation 

กรณีท่ีตองการเปดใหบันทึกรายการท้ังได ตองระบุคาเทากับ “*” เสมอ 

R 

4 Account Assign 

Elem 
ระบุโครงสรางงบประมาณ (Account Assignment Element) ท่ีตองการเปดให

บันทึกรายการได 

(ระบุคา เทากับ “00 All Acct Assignments” เสมอ) 

R 

5 Value กําหนดคาทีตองการเปดใหบันทึกรายการไดในแตละ Account Asignment 

(ระบุคา เทากับ “*” เสมอ) 
R 

6 AuGr ระบุกลุมของสิทธิ (Authorization Group)  

(ไมตองระบุ เน่ืองจากไมมีการกําหนดสิทธิสาํหรับการเปดปงบประมาณ) 
O 

7 Frm ระบุ Period งบประมาณเริ่มตน  

(ไมตองระบุ เน่ืองจากเปดปงบประมาณเปนรายป) 
O 
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Field Description Explanation R/O/C 

8 To ระบุ Period งบประมาณสิ้นสดุ  

(ระบุ เทากับ “16” เสมอ เน่ืองจากเปดปงบประมาณเปนรายป) 
R 

9  กดปุม เพ่ือบันทึกการเปดปงบระมาณ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หมายเหต:ุ ในกรณตีองการกาrรเปดปงบประมาณโดยอางอิงจาก รายการเปดปงบประมาณเดิมท่ีมีอยู ใหดําเนินการดวยข้ันตอน

เดียวกันกับหัวขอ 2.2 และกรณีท่ีตองการปด(ลบ)ปงบประมาณในแตละรายการ ใหดําเนินการตามหัวขอ 2.3 (ตั้งแตข้ันตอนท่ี 3 เปน

ตนไป ของแตละหัวขอ) 

32.2 การเปด/ปด ปงบประมาณแตละหลายรายการ (Mass Processing)  

การเปด/ปด ปงบประมาณแตละรายการ (Open and Close Periods/Fiscal Years : Individual Processing) คือ การเปด/ปด 

ปงบประมาณแยกตามแตละรายการ เชน การเปดปงบประมาณใหม สําหรับการบันทึกใบขอซื้อ/จาง (Purchase Requisition) หรือ 

เปดปงบประมาณใหม สําหรับการบันทึกเอกสารการขอจองเงินงบประมาณ (Funds Reservation) เปนตน 

Menu Path  Accounting  Public Sector Management  Funds Management  Additional 

Functions  Closing Operations  Open and Close Periods/Fiscal Years  

Posting  Mass Processing 

Transaction Code  FMMI 

หนาจอ “Open Interval Rules Selection”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง:  
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Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

Budget Category 

2 Payment Budget เลือก “Payment Budget” เสมอ R 

Open Intervals By 

3 FM Area เลือก “FA Area” เสมอ R 

4  กดปุม หรือ กด Enter เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Mass Maintenance of FM Open Interval Rules”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง:  

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 FM Area ระบบแสดงคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว D 

2 Budget Category ระบบแสดงหมวดหมูงบประมาณ เทากับ “9A Payment Budget” เสมอ D 
3 Value T ระบุประเภทเอกสาร (Value Type) ท่ีตองการเปดใหบันทึกรายการได  

50 :  Purchase Requisitions 

51 :  Purchase Orders 

54 :  Invoices 

66 :  Transfer Postings 

81 :  Funds Reservation 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

กรณไีมระบุคาหรือระบุคาเทากับ “*” หมายถึง ทุกประเภทเอกสาร) 
Open Time Interval 

4 Fiscal Year ระบุปงบประมาณท่ีตองการเปด R 
Authorization 

5 Authorization 

Group 
ระบุกลุมของสิทธิ (Authorization Group)  O 

Options 

6 Delete definitions 

from specified 

criteria 

เลือกเพ่ือ ปดปงบประมาณตามเง่ือนไขท่ีระบุ O 

Run Mode 

7 Test Run เลือกเพ่ือทดสอบการเปด/ปดปงบประมาณ 

ไมเลือกเพ่ือดําเนินการเปด/ปดปงบประมาณจริง 

O 

8  กดปุมเพ่ือดําเนินการเปด/ปดปงบประมาณ  
(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Open Time Interval”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง:  
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Field Description Explanation R/O/C 

1 Interval Status แสดงสถานะการเปด/ปดปงบประมาณ  

2 All Dimension แสดง Account Assignment สําหรับการเปด/ปด ปงบประมาณ  

3 Value Type แสดงประเภทเอกสารท่ีตองการเปดใหบันทึกรายการได  

4 Old Period From แสดง Period งบประมาณเริ่มตน  

5 Old Period To แสดง Period งบประมาณสิ้นสุด  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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รายงานระบบบริหารงบประมาณ 
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33 สรุปผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม. 

รายงานแสดงขอมูลการบริหารงบประมาณ ไดแก งบประมาณท่ีไดรบัจัดสรร, การเพ่ิม-ลดงบประมาณ, การโอนยายงบประมาณ, 

รายการกันเหลื่อมป, สํารองเงิน, ใบขอซื้อ/จาง, ใบสั่งซื้อ/จาง, รายการตั้งหน้ี และ งบประมาณคงเหลอื ในมุมมองตามโครงสราง

งบประมาณ (FM Account Assignment) ตามแผนงาน (Functional Area) และรายการคาใชจาย (Commitment Item) ตาม

ชวงเวลาท่ีผูใชรายงานกําหนด 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  สรุปผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม. 

Transaction Code  ZFMP01 

หนาจอ “สรุปผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม.: Selection”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

3 Period From ระบุคา งวดงบประมาณเริม่ตน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

4 Period To ระบุคา งวดงบประมาณสิ้นสุด ท่ีตองการเรียกดรูายงาน R 

Selection Groups  

5 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

6 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 

7 Commitment item 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือ ขอมูลหลักรายการคาใชจาย  

ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

8 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

9  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “สรุปผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม.”, แสดงขอมลูรายงานตามตารางดานลาง: 

 

  หนา  310 
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Field Description Explanation R/O/C 

(A) Variation: Characteristics 

1 Fund 

Funds Center 

ขอมูลของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Click ท่ีรายการเพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลภายใตตัวเลือกน้ี   

เชน กรณีน้ีถา click ท่ี Fund ระบบจะแสดงรายละเอียดของแหลงเงิน เพ่ือให

ผูใชงานสามารถเลือกดรูายงานได 

 

(B) Variation: Fund 

2  ขอมูลรายละเอียดของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Click ท่ีรายการตัวแปรท่ีเลือก เพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลภายใต

ตัวเลือกน้ี  เชน กรณีน้ีถา click ท่ี Fund: 3100000001 งรด.อุดหนุนจาก

รัฐบาล แลวระบบจะแสดงรายงานตาม รายการคาใชจาย (Commitment 

Item) ภายใต แหลงเงิน (Fund) ท่ีเลือก 

 

(C) Report 

3 แผนงาน-ผลผลติ/

โครงการ-รายการ คชจ. 

แสดงขอมูลรายละเอียด รายการคาใชจาย (Commitment Item) ท่ีเกิดข้ึนใน

แตละ แผนงาน-ผลผลติ/โครงการ (Functional Area) 

 

4 งปม.ท่ีไดรับจัดสรร แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรร มาตั้งแตตนปงบประมาณ  

5 เพ่ิมงบประมาณ แสดงขอมลูการเพ่ิมงบประมาณ  

6 ลดงบประมาณ แสดงขอมูลการลดงบประมาณ  

7 งปม.จัดสรรท้ังสิ้น แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรรท้ังสิ้น ซึ่งคํานวณจาก ผลรวมระหวาง 

งบประมาณท่ีไดรับจดัสรร กับ เพ่ิมงบประมาณ หักออกดวย ลดงบประมาณ 
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Field Description Explanation R/O/C 

8 ยอดยกมา(กันเหลื่อมป) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับกันเหลื่อมปมาจากปงบประมาณกอนหนา  

9 โอนเปลี่ยนแปลง(เพ่ิม) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับโอนเปลี่ยนแปลง  

10 โอนเปลี่ยนแปลง(ลด) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีโอนเปลีย่นแปลงออก  

11 ยอดยกไป(กันเหลื่อมป) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีดําเนินการกันเหลื่อมปไปยังปงบประมาณถัดไป  

12 งปม.คงเหลือหลังโอน แสดงขอมูลงบประมาณคงเหลือ หลังโอนเปลี่ยนแปลง  

13 สํารองเงิน แสดงขอมูลการสํารองเงิน จาก ใบจองเงินคาฝกอบรม และศึกษาดงูาน  

14 ใบขอซื้อ/จาง (PR) แสดงขอมูลภาระผูกพันงบประมาณท่ีเกิดจากใบขอซื้อ/จาง (PR)  

15 ใบสั่งซื้อ/จาง (PO) แสดงขอมูลภาระผูกพันงบประมาณท่ีเกิดจากใบสั่งซื้อ/จาง (PO)  

16 ตั้งหน้ี/อนุมัต ิ แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัต ิ  

17 รวมใชไป แสดงขอมูลการใชงบประมาณท้ังหมด  

18 คงเหลือ แสดงขอมลูงบประมาณคงเหลือ  

19 รอยละ แสดงสดัสวนระหวางงบประมาณคงเหลือ ตอ งบประมาณคงเหลือหลังโอน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

เพ่ิมเตมิ: เน่ืองจากรูปแบบ (Layout) ของรายงานมีจํานวนคอลัมภจาํนวนมากจึงไมสามารถแสดงบนหนาจอไดท้ังหมดบนหนาเดียว 

ระบบจึงมีเครื่องมือชวยในการเลื่อนหนาจอ ดังตอไปน้ี 

Field Description Explanation 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาแรกสุดของรายงาน 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาจอกอนหนา 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาจอถัดไป 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาสุดทายของรายงาน 
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กรณีท่ีผูใชงานตองการ Export ขอมูลในรายงานออกไปเปน MS. Excel

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  กดปุม เพ่ือตั้งคารูปแบบรายงาน  

2 Type of Output เปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลลัพท (Type of Output) จาก Inactive เปน XLS 

Microsoft Excel 

 

3  กดเพ่ือยืนยันการเลือกรปูแบบการแสดงผลลัพทของรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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Field Description Explanation R/O/C 

4  เลือกเมนู File – Save as  

5  กําหนดแหลงเก็บขอมูล พรอมกับ ระบุช่ือ File ท่ีตองการ Export  

6  กด Save เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูล  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หมายเหต:ุ หากเสร็จสิ้นการ Export ขอมูลในรายงานแลว ผูใชงานควรจะเปลี่ยนรูปแบบการแสดงผลลัพท (Type of Output) จาก 

XLS Microsoft Excel กลับมาเปน Inactive เพ่ือใหการเรียกดรูายงานเร็วข้ึน 

กรณีท่ีผูใชงานตองการดูรายละเอียดของขอมลูท่ีระดับบรรทัดรายการ (Line Item) 

 

Field Description Explanation R/O/C 

  Double Click บรรทัดรายการท่ีตองการเรียกดูรายละเอียด  

  เลือกท่ี Search Entry Document เพ่ือใหระบบแสดงรายละเอียดตามบรรทัด

รายการท่ีผูใชงานเลือก 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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34 สรุปผลการใชจาย งปม.(แผนงาน) 

รายงานแสดงขอมูลการบริหารงบประมาณ ไดแก งบประมาณท่ีไดรบัจัดสรร, การเพ่ิม-ลดงบประมาณ, การโอนยายงบประมาณ, 

รายการกันเหลื่อมป, สํารองเงิน, ใบขอซื้อ/จาง, ใบสั่งซื้อ/จาง, รายการตั้งหน้ี และ งบประมาณคงเหลอื ในมุมมองตามโครงสราง

งบประมาณ (FM Account Assignment) ตามแผนงาน (Functional Area) และรายการคาใชจาย (Commitment Item) ตาม

ชวงเวลาท่ีผูใชรายงานกําหนด 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  สรุปผลการใชจาย งปม.(แผนงาน) 

Transaction Code  ZFMP02 

 

หนาจอ “สรุปผลการใชจาย งปม.(แผนงาน): Selection”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

Selection Groups  

3 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน 

O 

4 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

5 Commitment item 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือ ขอมูลหลักรายการคาใชจาย  

ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

6 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

7  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “สรุปผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม.”, แสดงขอมลูรายงานตามตารางดานลาง: 
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Field Description Explanation R/O/C 

(A) Variation: Characteristics 

1 Fund 

Funds Center 

ขอมูลของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Click ท่ีรายการเพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลภายใตตัวเลือกน้ี   
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Field Description Explanation R/O/C 

เชน กรณีน้ีถา click ท่ี Fund ระบบจะแสดงรายละเอียดของแหลงเงิน เพ่ือให

ผูใชงานสามารถเลือกดรูายงานได 

(B) Variation: Fund 

2  ขอมูลรายละเอียดของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Click ท่ีรายการตัวแปรท่ีเลือก เพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลภายใต

ตัวเลือกน้ี  เชน กรณีน้ีถา click ท่ี Fund: 3100000001 งรด.อุดหนุนจาก

รัฐบาล แลวระบบจะแสดงรายงานตาม รายการคาใชจาย (Commitment 

Item) ภายใต แหลงเงิน (Fund) ท่ีเลือก 

 

(C) Report 

3 แผนงาน-ผลผลติ/

โครงการ-รายการ คชจ. 

แสดงขอมูลรายละเอียด รายการคาใชจาย (Commitment Item) ท่ีเกิดข้ึนใน

แตละ แผนงาน-ผลผลติ/โครงการ (Functional Area) 

 

4 งปม.ท่ีไดรับจัดสรร แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรร มาตั้งแตตนปงบประมาณ  

5 งปม.คงเหลือหลังโอน แสดงขอมูลงบประมาณคงเหลือ หลังโอนเปลี่ยนแปลง  

6 รวม Q1-Q4 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ตลอด

ปงบประมาณ (ตั้งแตไตรมาส1-4) 

 

7 ต.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ต.ค.  

8 พ.ย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน พ.ย.  

9 ธ.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ธ.ค.  

10 ตั้งหน้ี/อนุมัติ Q1 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 1  

(ตั้งแตเดือน ต.ค. ถึง ธ.ค.) 

 

11 ม.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ม.ค.  

12 ก.พ. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ก.พ.  

13 ม.ีค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ม.ีค.  

14 ตั้งหน้ี/อนุมัติ Q2 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 2  

(ตั้งแตเดือน ม.ค. ถึง ม.ีค.) 

 

15 เม.ย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน เม.ย.  

16 พ.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน พ.ค.  

17 ม.ิย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ม.ิย.  

18 ตั้งหน้ี/อนุมัติ Q3 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 3  

(ตั้งแตเดือน เม.ย. ถึง มิ.ย.) 

 

19 ก.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ก.ค.  

20 ส.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ส.ค.  

21 ก.ย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ก.ย.  
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Field Description Explanation R/O/C 

22 ตั้งหน้ี/อนุมัติ Q4 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 4 

(ตั้งแตเดือน ก.ค. ถึง ก.ย.) 

 

 (Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

เพ่ิมเตมิ: เน่ืองจากรูปแบบ (Layout) ของรายงานมีจํานวนคอลัมภจาํนวนมากจึงไมสามารถแสดงบนหนาจอไดท้ังหมดบนหนาเดียว 

ระบบจึงมีเครื่องมือชวยในการเลื่อนหนาจอ ดังตอไปน้ี 

Field Description Explanation 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาแรกสุดของรายงาน 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาจอกอนหนา 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาจอถัดไป 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาสุดทายของรายงาน 

หมายเหต:ุ ในกรณีท่ีผูใชงานตองการ Export ขอมูลในรายงานเปน MS. Excel หรือ ตองการเรียกดรูายละเอียดบรรทัดรายการใน

รายงาน (Line Item) จะมีวิธีการดําเนินการตามข้ันตอนในรายงานสรปุผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม. (ZFMP01) 
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35 สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม.(แผนงาน) 

รายงานแสดงขอมูลการบริหารงบประมาณ ประกอบดวย ขอมูลในสวนของงบประมาณ และขอมลูเปรียบเทียบ แผน-ผลในแตลเดือน 

และรายป ตามปงบประมาณท่ีผูใชงานกําหนด ในมุมมองตามโครงสรางงบประมาณ (FM Account Assignment) ตามแผนงาน 

(Functional Area) และรายการคาใชจาย (Commitment Item) 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม. 

(แผนงาน) 

Transaction Code  ZFMP03 

หนาจอ “สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม.(แผนงาน): Selection”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Version ระบุคา “F00” สําหรับเวอรชันท่ีตองการเรียกดูแนงบประมาณ  

3 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

Selection Groups  

4 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมลูหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน 

O 

5 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

6 Commitment item 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือ ขอมูลหลักรายการคาใชจาย  

ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

7 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

8  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม.(แผนงาน)”, แสดงขอมูลรายงานตามตารางดานลาง: 
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Field Description Explanation R/O/C 

(A) Variation: Characteristics 

1 Fund 

Funds Center 

ขอมูลของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Click ท่ีรายการเพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลภายใตตัวเลือกน้ี   

เชน กรณีน้ีถา click ท่ี Fund ระบบจะแสดงรายละเอียดของแหลงเงิน เพ่ือให

ผูใชงานสามารถเลือกดรูายงานได 

 

(B) Variation: Fund 

2  ขอมูลรายละเอียดของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Click ท่ีรายการตัวแปรท่ีเลือก เพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลภายใต

ตัวเลือกน้ี  เชน กรณีน้ีถา click ท่ี Fund: 3100000001 งรด.อุดหนุนจาก

รัฐบาล แลวระบบจะแสดงรายงานตาม รายการคาใชจาย (Commitment 

Item) ภายใต แหลงเงิน (Fund) ท่ีเลือก 

 

(C) Report 

3 แผนงาน-ผลผลติ/

โครงการ-รายการ คชจ. 

แสดงขอมูลรายละเอียด รายการคาใชจาย (Commitment Item) ท่ีเกิดข้ึนใน

แตละ แผนงาน-ผลผลติ/โครงการ (Functional Area) 

 

4 งปม.ท่ีไดรับจัดสรร แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรร มาตั้งแตตนปงบประมาณ  

5 งปม.คงเหลือหลังโอน แสดงขอมูลงบประมาณคงเหลือ หลังโอนเปลี่ยนแปลง  

6 แผนท้ังป แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ตลอดปงบประมาณ (ตั้งแตไตรมาส1-4)  

7 ผลท้ังป แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ตลอด

ปงบประมาณ (ตั้งแตไตรมาส1-4) 

 

8 แผน ต.ค. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน ต.ค.  

9 ผล ต.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ต.ค.  

10 แผน พ.ย. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน พ.ย.  

11 ผล พ.ย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน พ.ย.  

12 แผน ธ.ค. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน ธ.ค.  

13 ผล ธ.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ธ.ค.  

14 แผน-ไตรมาส 1 แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในไตรมาสท่ี 1 (ตั้งแตเดือน ต.ค. ถึง ธ.ค.)  

15 ผล-ไตรมาส 1 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 1  

(ตั้งแตเดือน ต.ค. ถึง ธ.ค.) 

 

16 แผน ม.ค. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน ม.ค.  

17 ผล ม.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ม.ค.  

18 แผน ก.พ. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน ก.พ.  

19 ผล ก.พ. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ก.พ.  

20 แผน ม.ีค. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน ม.ีค.  
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Field Description Explanation R/O/C 

21 ผล ม.ีค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ม.ีค.  

22 แผน-ไตรมาส 2 แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในไตรมาสท่ี 1 (ตั้งแตเดือน ม.ค. ถึง มี.ค.)  

23 ผล-ไตรมาส 2 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 2  

(ตั้งแตเดือน ม.ค. ถึง ม.ีค.) 

 

24 แผน เม.ย. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน เม.ย.  

25 ผล เม.ย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน เม.ย.  

26 แผน พ.ค. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน พ.ค.  

27 ผล พ.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน พ.ค.  

28 แผน ม.ิย. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน ม.ิย.  

29 ผล ม.ิย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ม.ิย.  

30 แผน-ไตรมาส 3 แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในไตรมาสท่ี 3 (ตั้งแตเดือน เม.ย. ถึง ม.ิย.)  

31 ผล-ไตรมาส 3 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 3  

(ตั้งแตเดือน เม.ย. ถึง มิ.ย.) 

 

32 แผน ก.ค. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน ก.ค.  

33 ผล ก.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ก.ค.  

34 แผน ส.ค. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน ส.ค.  

35 ผล ส.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ส.ค.  

36 แผน ก.ย. แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในเดอืน ก.ย.  

37 ผล ก.ย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ก.ย.  

38 แผน-ไตรมาส 4 แสดงขอมูลแผนงบประมาณ ในไตรมาสท่ี 4 (ตั้งแตเดือน ก.ค. ถึง ก.ย.)  

39 ผล-ไตรมาส 4 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 4 

(ตั้งแตเดือน ก.ค. ถึง ก.ย.) 

 

 (Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

เพ่ิมเตมิ: เน่ืองจากรูปแบบ (Layout) ของรายงานมีจํานวนคอลัมภจาํนวนมากจึงไมสามารถแสดงบนหนาจอไดท้ังหมดบนหนาเดียว 

ระบบจึงมีเครื่องมือชวยในการเลื่อนหนาจอ ดังตอไปน้ี 

Field Description Explanation 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาแรกสุดของรายงาน 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาจอกอนหนา 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาจอถัดไป 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาสุดทายของรายงาน 
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หมายเหต:ุ ในกรณีท่ีผูใชงานตองการ Export ขอมูลในรายงานเปน MS. Excel หรือ ตองการเรียกดรูายละเอียดบรรทัดรายการใน

รายงาน (Line Item) จะมีวิธีการดําเนินการตามข้ันตอนในรายงานสรปุผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม. (ZFMP01) 

 

36 สรุปผลการใชจาย งปม.(สวนงาน) 

รายงานแสดงขอมูลการบริหารงบประมาณ ไดแก งบประมาณท่ีไดรบัจัดสรร, การเพ่ิม-ลดงบประมาณ, การโอนยายงบประมาณ, 

รายการกันเหลื่อมป, สํารองเงิน, ใบขอซื้อ/จาง, ใบสั่งซื้อ/จาง, รายการตั้งหน้ี และ งบประมาณคงเหลอื ในมุมมองตามโครงสราง

งบประมาณ (FM Account Assignment) ตามสวนงาน (Funds Center) และรายการคาใชจาย (Commitment Item) ตาม

ชวงเวลาท่ีผูใชรายงานกําหนด 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  สรุปผลการใชจาย งปม. (สวนงาน) 

Transaction Code  ZFMP04 

หนาจอ “สรุปผลการใชจาย งปม.(สวนงาน): Selection”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

Selection Groups  
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Field Description Explanation R/O/C 

3 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน 

O 

4 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 

5 Commitment item 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือ ขอมูลหลักรายการคาใชจาย  

ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

6 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

7  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “สรุปผลการใชจาย งปม.(สวนงาน)”, แสดงขอมูลรายงานตามตารางดานลาง 
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Field Description Explanation R/O/C 

(A) Variation: Characteristics 

1 Functional Area ขอมูลของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Click ท่ีรายการเพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลภายใตตัวเลือกน้ี   
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Field Description Explanation R/O/C 

เชน กรณีน้ีถา click ท่ี Functional Area ระบบจะแสดงรายละเอียดของ

แผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม-บก. เพ่ือใหผูใชงานสามารถเลอืกดูรายงาน

ได 

(B) Variation: Fund 

2  ขอมูลรายละเอียดของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Click ท่ีรายการตัวแปรท่ีเลือก เพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลภายใต

ตัวเลือกน้ี  เชน กรณีน้ีถา click ท่ี Fund: 2100000001 งปม.เงินรายได แลว

ระบบจะแสดงรายงานตาม รายการคาใชจาย (Commitment Item) ภายใต 

แหลงเงิน (Fund) ท่ีเลือก 

 

(C) Report 

3 สวนงาน-รายการ คชจ. แสดงขอมูลรายละเอียด รายการคาใชจาย (Commitment Item) ท่ีเกิดข้ึนใน

แตละ สวนงาน (Fund Center) 

 

4 งปม.ท่ีไดรับจัดสรร แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรร มาตั้งแตตนปงบประมาณ  

5 งปม.คงเหลือหลังโอน แสดงขอมูลงบประมาณคงเหลือ หลังโอนเปลี่ยนแปลง  

6 รวม Q1-Q4 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ (ตั้งแตไตรมาส1-4)  

7 ต.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ต.ค.  

8 พ.ย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน พ.ย.  

9 ธ.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ธ.ค.  

10 ตั้งหน้ี/อนุมัติ Q1 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 1  

(ตั้งแตเดือน ต.ค. ถึง ธ.ค.) 

 

11 ม.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ม.ค.  

12 ก.พ. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ก.พ.  

13 ม.ีค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ม.ีค.  

14 ตั้งหน้ี/อนุมัติ Q2 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 2 

(ตั้งแตเดือน ม.ค. ถึง ม.ีค.) 

 

15 เม.ย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน เม.ย.  

16 พ.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน พ.ค.  

17 ม.ิย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ม.ิย.  

18 ตั้งหน้ี/อนุมัติ Q3 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 3  

(ตั้งแตเดือน เม.ย. ถึง มิ.ย.) 

 

19 ก.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ก.ค.  

20 ส.ค. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ส.ค.  

21 ก.ย. แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในเดือน ก.ย.  
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Field Description Explanation R/O/C 

22 ตั้งหน้ี/อนุมัติ Q4 แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี/อนุมัติ ในไตรมาสท่ี 4 

(ตั้งแตเดือน ก.ค. ถึง ก.ย.) 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

เพ่ิมเตมิ: เน่ืองจากรูปแบบ (Layout) ของรายงานมีจํานวนคอลัมภจาํนวนมากจึงไมสามารถแสดงบนหนาจอไดท้ังหมดบนหนาเดียว 

ระบบจึงมีเครื่องมือชวยในการเลื่อนหนาจอ ดังตอไปน้ี 

Field Description Explanation 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาแรกสุดของรายงาน 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาจอกอนหนา 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาจอถัดไป 

 กดปุม  เพ่ือเลื่อนไปหนาสุดทายของรายงาน 
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37 สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม.(สวนงาน) 

รายงานแสดงขอมูลการบริหารงบประมาณ ไดแก งบประมาณท่ีไดรบัจัดสรร, งปม.คงเหลือหลังโอน ตามีงบประมาณท่ีผูใชงานกําหนด 

และแสดงขอมูลตั้งหน้ี/อนุมัติ จะแสดงขอมูลเปนรายเดือน และรายไตรมาส ในมุมมองตามโครงสรางงบประมาณ (FM Account 

Assignment) สวนงาน (Funds Center)และรายการคาใชจาย (Commitment Item) 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม. (สวน

งาน) 

Transaction Code  ZFMP05 

หนาจอ “สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม.(สวนงาน): Selection”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

Selection Groups  

3 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน 

O 

4 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

5 Commitment item 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือ ขอมูลหลักรายการคาใชจาย  

ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

6 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

7  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม.(สวนงาน)”, แสดงขอมูลรายงานตามตารางดานลาง:

 

รูปแบบของรายงงาน “สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม.(สวนงาน)” (ZFMP05) จะมีรปูแบบรายงานเชนเดียวกัน กับ “สรุปแผน/ผลการ

ใชจาย งปม.(แผนงาน)” (ZFMP02) แตกตางแคมมุมองการแสดงรายงาน โดย “สรปุแผน/ผลการใชจาย งปม.(สวนงาน)” (ZFMP05) 

จะแสดงขอมลูตามสวนงาน และ รายการคาใชจาย สวนรายงาน “สรุปแผน/ผลการใชจาย งปม.(แผนงาน)” (ZFMP02) จะแสดงตาม 

แผนงาน-ผลผลติ/โครงการ 
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38 การใชงบประมาณตามสวนงาน/หมวดรายจาย 

รายงานแสดงขอมูลการบริหารงบประมาณ ไดแก งบประมาณท่ีไดรบัจัดสรร, การเพ่ิม-ลดงบประมาณ, การโอนยายงบประมาณ, 

รายการกันเหลื่อมป, สํารองเงิน, ใบขอซื้อ/จาง, ใบสั่งซื้อ/จาง, รายการตั้งหน้ี และ งบประมาณคงเหลอื ในมุมมองตามโครงสราง

งบประมาณ (FM Account Assignment) ตาม สวนงาน (Funds Center) และรายการคาใชจาย (Commitment Item) ตาม

ชวงเวลาท่ีผูใชรายงานกําหนด 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  การใชงบประมาณตามสวนงาน/

หมวดรายจาย 

Transaction Code  ZFMP06 

หนาจอ “การใชงบประมาณตามสวนงาน/หมวดรายจาย: Selection”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจดัการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

3 Period From ระบุคา งวดงบประมาณเริม่ตน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

4 Period To ระบุคา งวดงบประมาณสิ้นสุด ท่ีตองการเรียกดรูายงาน R 

Selection Groups  

5 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

6 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 

7 Commitment item 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลกัรายการคาใชจาย หรือ ขอมูลหลักรายการคาใชจาย  

ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

8 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

9  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “รายงานสรุปการจดัสรรและเบิกจาย”, แสดงขอมูลรายงานตามตารางดานลาง:

 

รูปแบบของรายงงาน “รายงานสรปุการจัดสรรและเบิกจาย” (ZFMP06) จะมีรูปแบบรายงานเชนเดียวกัน กับ “สรุปผลการจดัสรรและ

เบิกจาย งปม.” (ZFMP01) แตกตางแคมมุมองการแสดงรายงาน โดย “รายงานสรปุการจดัสรรและเบิกจาย” (ZFMP06) จะแสดง

ขอมูลตามสวนงาน และ รายการคาใชจาย สวนรายงาน “สรุปผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม.” (ZFMP01) จะแสดงตาม แผนงาน-

ผลผลติ/โครงการ 
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39 การใช งปม. สําหรับเงินนอกงบ 

รายงานแสดงขอมูลการบริหารงบประมาณ สําหรับเงินนอกงบประมาณ ในมุมมองตามโครงสรางงบประมาณ (FM Account 

Assignment) ตาม สวนงาน (Funds Center) และแผนงาน ผลผลติ/โครงการ (Functional Area) ตามชวงเวลาท่ีผูใชรายงาน

กําหนด 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  การใชงบประมาณสาํหรับเงนินอก

งบ 

Transaction Code  ZFMP07 

 

หนาจอ “การใช งปม. สําหรับเงินนอกงบ: Selection”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

3 Period From ระบุคา งวดงบประมาณเริม่ตน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

4 Period To ระบุคา งวดงบประมาณสิ้นสุด ท่ีตองการเรียกดรูายงาน R 

Selection Groups  

5 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน **ตองระบุแหลงเงินท่ีเปนเงินนอกงบเทาน้ัน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

6 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 

7  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “รายงานเงินนอกงบประมาณ ”, แสดงขอมูลรายงานตามตารางดานลาง: 
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Field Description Explanation R/O/C 

(A) Variation: Characteristics 

1 Functional Area 

Funds Center 

Fiscal Year 

ขอมูลของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Double Click ท่ีรายการเพ่ือใหรายงานแสดงขอมูลภายใตตัวเลือกน้ี   

เชน กรณีน้ีถา Double click ท่ี Fund Center ระบบจะแสดงตัวเลอืกของสวน

งาน 

 

(B) Variation: Fund Center 

2  ขอมูลรายละเอียดของตัวแปรเพ่ิมเติมในการกรองขอมูลรายงาน 

สามารถ Double Click ท่ีรายการตัวแปรท่ีเลือก เพ่ือใหรายงานแสดงขอมูล

ภายใตตัวเลือกน้ี เชน เลือกคณะมนุษยศาสตร รายงานก็จะแสดงรายละเอียด

รายการของคณะมนุษยศาสตรเทาน้ัน 

 

(C) Report 

3 รายการเงินนอก

งบประมาณ 

แสดงขอมูลรายละเอียด รายการเงินนอบประมาณท่ีเกิดข้ึนในแตละแหลงเงิน 

(Fund) 

 

4 รายรับ แสดงขอมูลงบประมาณ ท่ีเกิดจากการบันทึกบัญชีรายไดรอรับรู  

5 ภาระผูกพัน แสดงขอมูลภาระผูกพันงบประมาณท่ีเกิดจากใบขอซื้อ/จาง (PR), ใบสั่งซื้อ/จาง 

และ รายการสํารองเงิน 

 

6 รายจาย แสดงขอมูลรายการใชจายจริง  

7 คงเหลือ แสดงขอมลูงบประมาณงบประมาณคงเหลือ  
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(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หมายเหต:ุ ในกรณีท่ีผูใชงานตองการ Export ขอมูลในรายงานเปน MS. Excel หรือ ตองการเรียกดรูายละเอียดบรรทัดรายการใน

รายงาน (Line Item) จะมีวิธีการดําเนินการตามข้ันตอนในรายงานสรปุผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม. (ZFMP01) 

 

40 รายงานแสดงขอมูลหลัก Functional Area 

รายงานแสดงรายการขอมูลหลัก Functional Area ซึ่งจะแสดงรายละเอียดของแผนงาน, ผลผลิต/โครงการ, กิจกรรม, ยุทธศาสตร 

มศว และโครงการบริการวิชาการแกชุมชนพรอมรายละเอียดตางๆ 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  รายงานแสดงขอมูลหลัก 

Functional Area 

Transaction Code  ZFMR01 

หนาจอ “รายงานแสดงขอมูลหลัก Functional Area”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง:  

 
Field Description Explanation R/O/C 

ปงบประมาณ 

1 ปงบประมาณ ระบุคา ปงบประมาณ (พ.ศ.) ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

ประเภทขอมูล  

2 แผนงาน เลือกกรณีท่ีตองการดูแผนงานท้ังหมด C 
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Field Description Explanation R/O/C 

5 โครงการบริการ

วิชาการแกชุมชน 

เลือกกรณีท่ีตองการดโูครงการบรกิารวิชาการแกชุมชนท้ังหมด C 

6  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “รายงานแสดงขอมูลหลัก Functional Area”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง:

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1 ประเภท แสดงประเภทของรายการ เชน แผนงาน หรือโครงการบริการวิชาการแกชุมชน  

2 Functional Area รหัส Functional Area  

3 ช่ือยอ ช่ือยอ 20 ตัวอักษร ท่ีจะแสดงในบางรายงาน เชน ZFMP01-07  

4 แผนงาน แสดงช่ือแผนงาน 100 ตัวอักษร  

5 ผลผลติ/โครงการ แสดงช่ือผลผลติ/โครงการ 100 ตวัอักษร  

6 กิจกรรม แสดงช่ือกิจกรรม 100 ตัวอักษร  

7 ยุทธศาสตร มศว แสดงช่ือยุทธศาสตร มศว 100 ตัวอักษร  

8 ลําดับโครงการ แสดงลําดับโครงการบริการวิชาการแกชุมชน  

9 ช่ือโครงการ แสดงช่ือโครงการบริการวิชาการแกชุมชน 200 ตัวอักษร  

10 ดาน แสดงประเภทของโครงการบริการวิชาการแกชุมชนวาเปนดานอะไร เชน 

เศรษฐกิจ, การศึกษา, สุขภาพ, วัฒนธรรม ฯลฯ 
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Field Description Explanation R/O/C 

11 จังหวัด แสดงจังหวัดของโครงการบริการวิชาการแกชุมชน  

12 ผูรับผิดชอบ แสดงอาจารยท่ีรับผดิชอบโครงการบริการวิชาการแกชุมชน  

13 Cost Center แสดง Cost Center ท่ีรับผดิชอบโครงการบริการวิชาการแกชุมชน  

14 หนวยงาน แสดงคําอธิบายของ Cost Center ท่ีรับผดิชอบโครงการบริการวิชาการแกชุมชน  

15 Created by แสดงช่ือ username ของผูสรางรายการในระบบ  

16 Entered on แสดงวันท่ีสรางรายการ  

17 Entered at แสดงเวลาสรางรายการ  

18 Changed by แสดงช่ือ username ของผูแกไขรายการในระบบลาสุด  

19 Changed on แสดงวันท่ีแกไขรายการลาสดุ  

20 Changed at แสดงเวลาแกไขรายการลาสุด  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  หนา  348 

 



   
 

 

41 รายงานผลการปฏิบัติงานจัดซื้อครุภัณฑ 

รายงานแสดงผลการปฏิบัติการจัดซื้อครุภณัฑตั้งแตงบประมาณ แผนจํานวนการซื้อ การขอซื้อ (PR)  การจัดซื้อ (PO) ตรวจรับ (GR) 

และตั้งหน้ีทําใบเบิก รวมท้ังการโอนพัสดุไปเปนครภุัณฑ โดยสามารถดูรายละเอียดเลขท่ีเอกสารตามรายการตางๆ ไดอีกดวย 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  รายงานผลการปฏิบัติงานจัดซื้อ

ครุภัณฑ 

Transaction Code  ZFMR02 

หนาจอ “รายงานผลการปฏิบัติงานจัดซื้อครภุัณฑ”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง: 

 
Field Description Explanation R/O/C 

Selection Screen 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Version ระบุคา เวอรช่ันของแผนจํานวนครุภัณฑ ท่ีตองการเรียกดรูายงาน  R 

3 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

4 Funds  ระบุขอมูลหลักแหลงเงินท่ีตองการเรียกดรูายงาน R 

5 Functional Area ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ท่ีตองการเรียกดรูายงาน O 

6 Commitment Item ระบุขอมูลหลักรหัสงบลงทุน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

7 Fund Center ระบุขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

8  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

  หนา  349 

 



   
 

 

หนาจอ “รายงานผลการปฏิบัติงานจัดซื้อครภุัณฑ”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง: 

  
 

  

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Fund รหัสแหลงเงิน  

  หนา  350 

 



   
 

 

Field Description Explanation R/O/C 

2 Description คําอธิบายแหลงเงิน  

3 Fund Center รหัสสวนงาน  

4 สวนงาน คําอธิบายสวนงาน  

5 Functional Area รหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว-โครงการ บก.  

6 แผนงาน คําอธิบายแผนงาน  

7 ผลผลติ/โครงการ คําอธิบายผลผลิต/โครงการ  

8 รหัสงบประมาณ รหัสงบประมาณท่ีไดจากกรมบัญชีกลาง กรณีเปนเงินอุดหนุนจากรฐับาล  

9 รหัสรายการ รหัสรายการงบลงทุน  

10 คําอธิบายรายการ คําอธิบายรายการงบลงทุน  

11 จํานวน จํานวนตามแผนงบประมาณ  

12 หนวย หนวยนับตามแผนงบประมาณ  

13 เงินท่ีไดรับจดัสรร ยอดเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร  

14 โอนเปลี่ยนแปลง ยอดเงินงบประมาณท่ีมีการโอนเปลี่ยนแปลงในระบบ ไมวาจะเปนการกันเหลื่อม

ป, โอนเปลี่ยนแปลง หรือจัดสรรเพ่ิม/ลด ก็ตาม โดยจะแสดงเปนผลรวม 

 

15 หลังโอนเปลี่ยนแปลง 

(สุทธิ) 

คํานวนจาก เงินท่ีไดรบัจัดสรร+โอนเปลี่ยนแปลง  

16 วันท่ีสราง PR วันท่ีสรางเอกสารใบขอซื้อ  

17 วิธีการจัดซื้อจดัจาง วิธีการจัดซื้อจดัจางตามท่ีกําหนดในเอกสารใบขอซื้อ  

18 วันท่ีอนุมัติ PR วันท่ีท่ีมีการอนุมัติใบขอซื้อในระบบ  

19 PR Amount ยอดเงินรวมใบขอซื้อ  

20 กําหนดสงของ วันท่ีสงของตามท่ีกําหนดในเอกสารใบสั่งซื้อ  

21 ยี่หอ/รุนสินคา รายละเอียดสินคาท่ีกําหนดในเอกสารใบสั่งซื้อ  

22 Vendor Code รหัสผูขาย/เจาหน้ี  

23 ผูขาย/ผูรับจาง ช่ือผูขาย/เจาหน้ี  

24 ลงนาม วันท่ีผูขายลงนามในสัญญา  

25 PO Amount ยอดเงินรวมใบสั่งซื้อ  

26 ตรวจรับงาน วันท่ีตรวจรับครุภณัฑ  

27 GR Amount ยอดเงินรวมตรวจรับครภุัณฑ  

28 วันท่ีเบิกจาย วันท่ีผูตรวจอนุมตัิงบประมาณใหเบิกจายได  

29 ยอดอนุมัต ิ ยอดเงินรวมท่ีผูตรวจอนุมัติงบประมาณไปแลว  

30 โอนจากพัสด ุ ยอดเงินท่ีรับโอนจากพัสดุมาเปนรายการครภุณัฑในกรณีท่ีมีงบประมาณ  

31 งบคงเหลือ คํานวณจาก หลังโอนเปลีย่นแปลง (สุทธิ) - PR Amount – โอนจากพัสด ุ  

  หนา  351 

 



   
 

 

หากตองการดรูายละเอียดเลขท่ีเอกสารตางๆ สามารถ Double click รายการท่ีสนใจได โดยตองเปนรายการท่ีมี PR Amount มีคา 

หรือ โอนจากพัสดุมีคา เทาน้ัน  

เปลี่ยน Layout รายงาน โดยกดปุม  และเลือก /ZFM_DETAIL  

 

  หนา  352 

 



   
 

 

หนาจอ “รายงานผลการปฏิบัติงานจัดซื้อครภุัณฑ”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 เลขท่ี PR เลขท่ีเอกสารใบขอซื้อ  

2 PR Item ลําดับรายการในเอกสารใบขอซื้อ  

3 วันท่ีสราง PR วันท่ีสรางเอกสารใบขอซื้อ  

4 วิธีการจัดซื้อจดัจาง วิธีการจัดซื้อจดัจางตามท่ีกําหนดในเอกสารใบขอซื้อ  

5 วันท่ีอนุมัติ PR วันท่ีท่ีมีการอนุมัติใบขอซื้อในระบบ  

6 PR Amount ยอดเงินรวมใบขอซื้อ  

7 เลขท่ี PO เลขท่ีเอกสารใบสั่งซื้อ  

8 PO Item ลําดับรายการในเอกสารใบสั่งซื้อ  

9 กําหนดสงของ วันท่ีสงของตามท่ีกําหนดในเอกสารใบสั่งซื้อ  

10 ยี่หอ/รุนสินคา รายละเอียดสินคาท่ีกําหนดในเอกสารใบสั่งซื้อ  

11 Vendor Code รหัสผูขาย/เจาหน้ี  

12 ผูขาย/ผูรับจาง ช่ือผูขาย/เจาหน้ี  

  หนา  353 

 



   
 

 

Field Description Explanation R/O/C 

13 ลงนาม วันท่ีผูขายลงนามในสัญญา  

14 PO Amount ยอดเงินรวมใบสั่งซื้อ  

15 เลขท่ี GR เลขท่ีเอกสารตรวจรับ  

16 GR Item ลําดับรายการในเอกสารตรวจรับ  

17 ตรวจรับงาน วันท่ีตรวจรับครุภณัฑ  

18 GR Amount ยอดเงินรวมตรวจรับครภุัณฑ  

19 เลขท่ี IR เลขท่ีเอกสารตั้งหน้ี  

20 วันท่ีเบิกจาย วันท่ีผูตรวจอนุมตัิงบประมาณใหเบิกจายได  

21 ยอดอนุมัติจาย ยอดเงินรวมท่ีผูตรวจอนุมัติงบประมาณไปแลว  

22 เลขท่ีเอกสาร เลขท่ีเอกสารทางบัญชีท่ีเกิดจากการโอนยายพัสดุมาเปนครุภณัฑ  

23 รายการท่ี ลําดับรายการในเอกสารทางบัญชีท่ีเกิดจากการโอนยายพัสดุมาเปนครุภณัฑ  

24 โอนจากพัสด ุ ยอดเงินท่ีรับโอนจากพัสดุมาเปนรายการครภุณัฑในกรณีท่ีมีงบประมาณ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  หนา  354 

 



   
 

 

42 รายงานผลการปฏิบัติงานจัดจางที่ดินและสิ่งกอสราง 

รายงานแสดงผลการปฏิบัติการจัดจางตั้งแตงบประมาณ แผนจํานวนการซื้อ การจัดซื้อ (PO) ตรวจรับ (GR) และตั้งหน้ีทําใบเบิก โดย

สามารถดูรายละเอียดเลขท่ีเอกสารตามรายการตางๆ ไดอีกดวย 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  รายงานผลการปฏิบัติงานจัดจาง

ที่ดินและสิ่งกอสราง 

Transaction Code  ZFMR03 

หนาจอ “รายงานผลการปฏิบัติงานจัดจางท่ีดินและสิ่งกอสราง”, ขอมูลตามตารางดานลาง:  

 
Field Description Explanation R/O/C 

Selection Screen 

1 FM Area ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Version ระบุคา เวอรช่ันของแผนจํานวนครุภัณฑ ท่ีตองการเรียกดรูายงาน  R 

3 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

Selection Group 

4 Funds  ระบุขอมูลหลักแหลงเงินท่ีตองการเรียกดรูายงาน R 

5 Commitment Item ระบุขอมูลหลักรหัสงบลงทุน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

6 Fund Center ระบุขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

7 Functional Area ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ท่ีตองการเรียกดรูายงาน O 

  หนา  355 

 



   
 

 

Field Description Explanation R/O/C 

8  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

 

หนาจอ “รายงานผลการปฏิบัติงานจัดจางท่ีดินและสิ่งกอสราง”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

 

  หนา  356 

 



   
 

 

 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 Fund รหัสแหลงเงิน  

2 แหลงเงิน คําอธิบายแหลงเงิน  

3 Fund Center รหัสสวนงาน  

4 สวนงาน คําอธิบายสวนงาน  

5 Functional Area รหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม-ยุทธศาสตร มศว-โครงการ บก.  

6 แผนงาน คําอธิบายแผนงาน  

7 ผลผลติ/โครงการ คําอธิบายผลผลิต/โครงการ  

8 รหัสงบประมาณ รหัสงบประมาณท่ีไดจากกรมบัญชีกลาง กรณีเปนเงินอุดหนุนจากรฐับาล  

9 Commitment Item รหัสรายการงบลงทุน  

10 รายการท่ีดินและ

สิ่งกอสราง 

คําอธิบายรายการงบลงทุน  

11 จํานวน จํานวนตามแผนงบประมาณ  

12 หนวย หนวยนับตามแผนงบประมาณ  

13 เงินท่ีไดรับจดัสรร ยอดเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร  

14 โอนเปลี่ยนแปลง ยอดเงินงบประมาณท่ีมีการโอนเปลี่ยนแปลงในระบบ ไมวาจะเปนการกันเหลื่อม

ป, โอนเปลี่ยนแปลง หรือจัดสรรเพ่ิม/ลด ก็ตาม โดยจะแสดงเปนผลรวม 

 

  หนา  357 

 



   
 

 

Field Description Explanation R/O/C 

15 หลังโอนเปลี่ยนแปลง 

(สุทธิ) 

คํานวนจาก เงินท่ีไดรบัจัดสรร+โอนเปลี่ยนแปลง  

16 วิธีการจัดจาง วิธีการจัดซื้อจดัจางตามท่ีกําหนดในเอกสารใบสั่งซื้อ  

17 กําหนดงวดงานตาม

สัญญา 

วันท่ีกําหนดสงมอบงวดงานในเอกสารใบสั่งซื้อ  

18 วันท่ีลงนาม วันท่ีผูขายลงนามในสัญญา  

19 Vendor Code รหัสผูขาย/เจาหน้ี  

20 ผูขาย/ผูรับจาง ช่ือผูขาย/เจาหน้ี  

21 วงเงินรวม ยอดเงินรวมใบสั่งซื้อ  

22 วันท่ีตรวจรับ วันท่ีตรวจรับงวดงานจริง  

23 ยอดเงินตรวจรับ ยอดเงินรวมตรวจรับครภุัณฑ  

24 วันท่ีเบิกจาย วันท่ีผูตรวจอนุมตัิงบประมาณใหเบิกจายได  

25 ยอดอนุมัติจาย ยอดเงินรวมท่ีผูตรวจอนุมัติงบประมาณไปแลว  

หากตองการดรูายละเอียดเลขท่ีเอกสารตางๆ สามารถ Double click รายการท่ีสนใจได โดยตองเปนรายการท่ีวงเงินรวมมคีาเทาน้ัน  

เปลี่ยน Layout รายงาน โดยกดปุม  และเลือก /ZFMDETAIL  

 

  หนา  358 

 



   
 

 

หนาจอ “รายงานผลการปฏิบัติงานจัดจางท่ีดินและสิ่งกอสราง”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 เอกสารใบสั่งจาง เลขท่ีเอกสารใบสั่งจาง (PO)  

2 ลําดับรายการ ลําดับรายการในเอกสารใบสั่งจาง (PO)  

3 คําอธิบายรายการใบสั่ง

จาง 

คําอธิบายรายการใบสั่งจาง (PO)  

4 วิธีการจัดซื้อจดัจาง วิธีการจัดซื้อจดัจางตามท่ีกําหนดในเอกสารใบสั่งซื้อ (PO)  

5 กําหนดสงงวดงาน วันท่ีกําหนดสงมอบงวดงานในเอกสารใบสั่งซื้อ (PO)  

6 วันท่ีผูขายลงนาม วันท่ีผูขายลงนามในสัญญา  

7 กําหนดระยะเวลา ระยะเวลาโครงการภาพรวมในใบขอซื้อ (PR)  

8 Vendor Code รหัสผูขาย/เจาหน้ี  

9 ผูขาย/ผูรับจาง ช่ือผูขาย/เจาหน้ี  

10 วงเงินจายตามงวดงาน ยอดเงินตามรายงานในใบสั่งซื้อ (PO)  

11 เอกสารตรวจรับ เลขท่ีเอกสารในการตรวจรบั (GR 105)  

12 วันท่ีตรวจรับ วันท่ีตรวจรับงวดงานจริง  

  หนา  359 

 



   
 

 

Field Description Explanation R/O/C 

13 ยอดเงินตรวจรับ ยอดเงินตามงวดงานท่ีตรวจรับ  

14 เอกสารตั้งหน้ี เลขท่ีเอกสารตั้งหน้ี  

15 วันท่ีเบิกจาย วันท่ีผูตรวจอนุมตัิงบประมาณใหเบิกจายได  

16 ยอดอนุมัติจาย ยอดเงินตามรายการท่ีผูตรวจอนุมตัิงบประมาณไปแลว  
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43 ผลการวิเคราะหเบิกจายงบประมาณรายจายประจําป 

รายงานแสดงผลการวิเคราะหเบิกจายงบประมาณรายจายประจําป สําหรับมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เปรยีบเทียบระหวาง

งบประมาณท้ังหมด, รายการอนุมตัิจาย และงบประมาณคงเหลือ รวมถึงการคํานวณหาสัดสวนการใชจายงบประมาณ และงบประมาณ

คงเหลือในรูปแบบรอยละ 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  ผลการวเิคราะหเบิกจาย

งบประมาณรายจายประจําป 

Transaction Code  ZFMR04 

หนาจอ “ผลการวิเคราะหเบิกจายงบประมาณรายจายประจําป”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 Financial 

Management Area 

ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

3 Posting Period ระบุคา งวดงบประมาณอนุมัติจาย ท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

Selection Group  

4 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

5 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

Layout 

6 Layout ระบุรูปแบบของรายงาน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

7  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “ผลการวิเคราะหเบิกจายงบประมาณรายจายประจําป”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

(A) Row 

1 งบประมาณรายจาย

ประจําป 

แสดงขอมูลงบประมาณรายไดประจําป ซึ่ง ประกอบดวย งบประมาณท่ีมาจาก

แหลงเงิน (Fund)  งบประมาณแผนดิน และ เงินรายไดอุดหนุนจากรัฐบาล 

 

แยกแสดงตามบรรทัดรายการหมวดรายจาย ประกอบไปดวย งบบุคลากร, งบ

ดําเนินงาน, งบลงทุน, งบอุดหนุน และ งบรายจายอ่ืน 

 

2 งบประมาณรายจาย

จากเงินรายได 

แสดงขอมูลงบประมาณรายจายจากแหลงเงิน (Fund) เงินรายไดมหาวิทยาลัย  
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Field Description Explanation R/O/C 

แยกแสดงตามบรรทัดรายการหมวดรายจาย ประกอบไปดวย งบบุคลากร, งบ

ดําเนินงาน, งบลงทุน, งบอุดหนุน, งบรายจายอ่ืน และ งบกลาง 

3 ยอดรวม แสดงขอมูล ผลรวมระหวาง งบประมาณรายจายประจําปและงบประมาณ

รายจายจากเงินรายได 

 

(B) Column 

4 งบบบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรร 

แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรร มาตั้งแตตนปงบประมาณ  

5 เพ่ิมงบประมาณ แสดงขอมลูการเพ่ิมงบประมาณ  

6 ลดงบประมาณ แสดงขอมูลการลดงบประมาณ  

7 งบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรรท้ังสิ้น 

แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรรท้ังสิ้น ซึ่งคํานวณจาก ผลรวมระหวาง 

งบประมาณท่ีไดรับจดัสรร กับ เพ่ิมงบประมาณ หักออกดวย ลดงบประมาณ 

 

8 ยอดยกมา(กันเหลื่อมป) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับกันเหลื่อมปมาจากปงบประมาณกอนหนา  

9 โอนเปลี่ยนแปลง(เพ่ิม) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับโอนเปลี่ยนแปลง  

10 โอนเปลี่ยนแปลง(ลด) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีโอนเปลีย่นแปลงออก  

11 ยอดยกไป(กันเหลื่อมป) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีดําเนินการกันเหลื่อมปไปยังปงบประมาณถัดไป  

12 งบประมาณท้ังหมด แสดงขอมูลงบประมาณคงเหลือ หลังโอนเปลี่ยนแปลง  

13 สํารองเงิน แสดงขอมูลการสํารองเงิน จาก ใบจองเงินคาฝกอบรม และศึกษาดงูาน  

14 ใบขอซื้อ/จาง แสดงขอมูลภาระผูกพันงบประมาณท่ีเกิดจากใบขอซื้อ/จาง (PR)  

15 ใบสั่งซื้อ/จาง แสดงขอมูลภาระผูกพันงบประมาณท่ีเกิดจากใบสั่งซื้อ/จาง (PO)  

16 ตั้งหน้ี แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี  

17 อนุมัติจาย แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ีท่ีไดรับ อนุมตัจิาย 

เรียบรอยแลว 

 

18 รอยละอนุมัติจาย แสดงสดัสวนระหวางรายการอนุมตัิจาย และ รายการตั้งหน้ี  

19 รวมใชไป แสดงขอมูลการใชงบประมาณท้ังหมด  

20 งบคงเหลือ แสดงขอมลูงบประมาณคงเหลือ  

21 รอยละงบคงเหลือ แสดงสดัสวนระหวางงบประมาณคงเหลือ ตอ งบประมาณคงเหลือหลังโอน  

22 งบคงเหลือ  

(งปม. - อนุมัติจาย) 

แสดงขอมลูงบประมาณคงเหลือ โดยคํานวณจาก งบประมาณท้ังหมด หัก  

อนุมัติจาย 

 

23 รอยละ  

(งปม. - อนุมัติจาย) 

แสดงสดัสวนระหวางงบคงเหลือ (งปม.- อนุมัติจาย) ตอ งบประมาณท้ังหมด  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หมายเหต ุรูปแบบของรายงงาน “ผลการวิเคราะหเบิกจายงบประมาณรายจายประจําป” (ZFMR04) จะมีรูปแบบการแสดงรายงานใน

แตละคอลัมภใกลเคยีงกัน กับ “การใชงบประมาณตามสวนงาน/หมวดรายจาย” (ZFMP06) สิ่งท่ีแตกตางกัน คือ รายงาน “ผลการ

วิเคราะหเบิกจายงบประมาณรายจายประจําป” (ZFMR04) จะแยกแสดงขอมูล “ตั้งหน้ี” และ “อนุมัติจาย” แยกออกจากกัน และมี

การคํานวณงบคงเหลือ โดยคํานวณจาก งบประมาณท้ังหมด หักออกดวย อนุมัติจาย เทาน้ัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  หนา  364 

 



   
 

 

44 ภาพรวมงบ 

รายงานแสดงภาพรวมงบประมาณ สําหรับมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เปรียบเทียบระหวางงบประมาณท้ังหมด, รายการอนุมตัิจาย 

และงบประมาณคงเหลือ รวมถึงการคํานวณหาสดัสวนการใชจายงบประมาณ และงบประมาณคงเหลอืในรูปแบบรอยละ 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  ภาพรวมงบ 

Transaction Code  ZFMR05 

หนาจอ “งบภาพรวม”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง:

 
Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 Financial 

Management Area 

ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

3 Posting Period ระบุคา งวดงบประมาณอนุมัติจาย ท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

Selection Group  

4 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 

5 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

Layout 

6 Layout ระบุรูปแบบของรายงาน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

7  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “ผลการวิเคราะหเบิกจายงบประมาณรายจายประจําป”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

(A) Row 

1 งบภาพรวม แสดงขอมูลผลรวมของงบดําเนินการ และ งบลงทุน  

2 งบดําเนินการ แสดงขอมูลหมวดรายจาย (Commitment Item) “งบดําเนินการ” ซึ่งประกอบ

ไปดวย งบบุคลากร, งบดําเนินงาน, งบเงินอุดหนุน, งบรายจายอ่ืน และงบกลาง 

 

แยกแสดงบรรทัดรายการตามแหลงเงิน (Fund) ประกอบไปดวย 

-  งบประมาณรายจายประจําป: แสดงขอมูลงบประมาณรายไดประจําป ซึ่ง 

ประกอบดวย งบประมาณท่ีมาจากแหลงเงินงบประมาณแผนดิน และ เงินรายได

อุดหนุนจากรัฐบาล 
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Field Description Explanation R/O/C 

- งบประมาณรายจายจากเงินรายได: แสดงขอมูลงบประมาณรายจายจากแหลง 

เงินรายไดมหาวิทยาลัย 

3 งบลงทุน แสดงขอมูลหมวดรายจาย (Commitment Item) “งบลงทุน” ซึ่งประกอบไป

ดวย รายการครภุัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง 

 

แยกแสดงบรรทัดรายการตามแหลงเงิน (Fund) ประกอบไปดวย 

-  งบประมาณรายจายประจําป: แสดงขอมูลงบประมาณรายไดประจําป ซึ่ง 

ประกอบดวย งบประมาณท่ีมาจากแหลงเงินงบประมาณแผนดิน และ เงินรายได

อุดหนุนจากรัฐบาล 

- งบประมาณรายจายจากเงินรายได: แสดงขอมูลงบประมาณรายจายจากแหลง 

เงินรายไดมหาวิทยาลัย 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

สําหรับการแสดงรายงานในแตละคอลัมภ จะมีรูปแบบการแสดงรายงานเหมือนกันกับรายงาน ““ผลการวิเคราะหเบิกจายงบประมาณ

รายจายประจาํป” (ZFMR04) ท้ังหมด 

หมายเหต:ุ ในกรณีท่ีผูใชงานตองการ Export ขอมูลในรายงานเปน MS. Excel หรือ ตองการเรียกดรูายละเอียดบรรทัดรายการใน

รายงาน (Line Item) จะมีวิธีการดําเนินการตามข้ันตอนในรายงานสรปุผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม. (ZFMP01) 
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45 การใชงบสะสมรายไตรมาส 

รายงานแสดงขอมูลการใชงบประมาณ สาํหรับมหาวิทยาลัยศรีนครนิทรวิโรฒ เปรยีบเทียบระหวางเงินงบประมาณ รายการอนุมัตจิาย

สะสมในไตรมาสท่ี 1 ถึง ไตรมาสท่ี 4 กับงบประมาณคงเหลือ แสดงบรรทัดรายการ (Line Item) ในมุมมองตามโครงสรางงบประมาณ 

(FM Account Assignment) 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  การใชงบสะสมรายไตรมาส 

Transaction Code  ZFMR06 

หนาจอ “การใชงบสะสมรายไตรมาส”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 Financial 

Management Area 

ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

Selection Group  

3 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน 

O 

4 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

5 Commitment item 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือ ขอมูลหลักรายการคาใชจาย  

ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

6 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

Layout 

7 Layout ระบุรูปแบบของรายงาน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

8  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “ผลการวิเคราะหเบิกจายงบประมาณรายจายประจําป”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

  หนา  369 

 



   
 

 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 รหัสแหลงเงิน แสดงขอมูลรหัสแหลงเงิน  

2 ช่ือแหลงเงิน แสดงขอมูลช่ือแหลงเงิน  

3 รหัสสวนงาน แสดงขอมูลรหัสสวนงาน  

4 ช่ือสวนงาน แสดงขอมูลช่ือสวนงาน  

5 รหัสแผนงาน ผลผลิต/

โครงการ 

แสดงขอมูลรหัสแผนงาน ผลผลิต/โครงการ  

6 ช่ือแผนงาน ผลผลิต/

โครงการ 

แสดงขอมูลช่ือแผนงาน ผลผลติ/โครงการ  

7 รหัสภาระผูกพัน แสดงขอมูลรหัสภาระผูกพัน  

8 ช่ือภาระผูกพัน แสดงขอมูลช่ือภาระผูกพัน  

9 งบรายจาย แสดงขอมูลงบรายจาย  

10 หมวดรายจาย แสดงขอมูลหมวดรายจาย  

11 งบบบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรร 

แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรร มาตั้งแตตนปงบประมาณ  

12 เพ่ิมงบประมาณ แสดงขอมลูการเพ่ิมงบประมาณ  

13 ลดงบประมาณ แสดงขอมูลการลดงบประมาณ  

14 งบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรรท้ังสิ้น 

แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรรท้ังสิ้น ซึ่งคํานวณจาก ผลรวมระหวาง 

งบประมาณท่ีไดรับจดัสรร กับ เพ่ิมงบประมาณ หักออกดวย ลดงบประมาณ 

 

15 ยอดยกมา(กันเหลื่อมป) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับกันเหลื่อมปมาจากปงบประมาณกอนหนา  
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Field Description Explanation R/O/C 

16 โอนเปลี่ยนแปลง(เพ่ิม) แสดงขอมลูงบประมาณท่ีไดรับโอนเปลี่ยนแปลง  

17 โอนเปลี่ยนแปลง(ลด) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีโอนเปลีย่นแปลงออก  

18 ยอดยกไป(กันเหลื่อมป) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีดําเนินการกันเหลื่อมปไปยังปงบประมาณถัดไป  

19 เงินงบประมาณ แสดงขอมูลงบประมาณคงเหลือ หลังโอนเปลี่ยนแปลง  

20 อนุมัติจาย 3 เดือน แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ีท่ีไดรับ อนุมตัจิาย 

เรียบรอยแลว ในงวดงบประมาณท่ี 1-3 (ตุลาคม-ธันวาคม) 

 

21 % อนุมัติจาย 3 เดือน แสดงสดัสวนระหวาง รายการอนุมัติจาย 3 เดือน และ เงินงบประมาณ   

22 อนุมัติจาย 6 เดือน แสดงขอมลูการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ีท่ีไดรับ อนุมตัจิาย 

เรียบรอยแลว ในงวดงบประมาณท่ี 1-6 (ตุลาคม-มีนาคม) 

 

23 % อนุมัติจาย 6 เดือน แสดงสดัสวนระหวาง รายการอนุมัติจาย 6 เดือน และ เงินงบประมาณ   

24 อนุมัติจาย 9 เดือน แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ีท่ีไดรับ อนุมตัจิาย 

เรียบรอยแลว ในงวดงบประมาณท่ี 1-9 (ตุลาคม-มิถุนายน) 

 

25 % อนุมัติจาย 9 เดือน แสดงสดัสวนระหวาง รายการอนุมัติจาย 9 เดือน และ เงินงบประมาณ   

26 อนุมัติจาย 12 เดือน แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ีท่ีไดรับ อนุมตัจิาย 

เรียบรอยแลว ในงวดงบประมาณท่ี 1-12 (ตุลาคม-กันยายน) 

 

27 % อนุมัติจาย 12 เดือน แสดงสดัสวนระหวาง รายการอนุมัติจาย 12 เดือน และ เงินงบประมาณ   

28 คงเหลือ แสดงขอมลูงบประมาณคงเหลือ โดยคํานวณมาจาก เงินงบประมาณ หัก อนุมัติ

จาย 12 เดือน 

 

29 % คงเหลือ แสดงสดัสวนระหวางงบประมาณคงเหลือ ตอ เงินงบประมาณ ท้ังหมด  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

สําหรับรายงาน “การใชงบสะสมรายไตรมาส” จะแสดงบรรทัดรายการของการตั้งงบประมาณ และการใชงบประมาณ ตามงบรายจาย 

และหมวดรายจาย ตามตารางดังตอไปน้ี 

งบรายจาย หมวดรายจาย รหัสบัญชีแยกประเภท (GL) รหัสภาระผูกพัน (Commitment Item) 

งบบุคลากร  52* 52* 
งบดําเนินงาน ตอบแทน/ใชสอย/วัสด ุ 53* 53* 
งบดําเนินงาน สาธารณูปโภค 53* 53* 
งบลงทุน ครุภณัฑ/ท่ีดินและสิ่งกอสราง GR/IR 7* 
งบเงินอุดหนุน บุคลากร 61* 61* 
งบเงินอุดหนุน ตอบแทน/ใชสอย/วัสด ุ 62* 62* 
งบเงินอุดหนุน สาธารณูปโภค 62* 62* 
งบเงินอุดหนุน ครุภณัฑ/ท่ีดินและสิ่งกอสราง GR/IR 7* 
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน (รายการเฉพาะ) 66* - 68* 89* 
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งบรายจาย หมวดรายจาย รหัสบัญชีแยกประเภท (GL) รหัสภาระผูกพัน (Commitment Item) 

งบรายจายอ่ืน รายจายอ่ืน (รายการเฉพาะ) 66* - 68* 89* 

ดังน้ัน การแสดงบรรทัดรายการของรายงานในลําดับแรก จะไมมีขอมูล รหสัภาระผูกพัน และ ช่ือภาระผูกพัน แตจะแสดงตามขอมลูงบ

รายจายและหมวดรายจายเทาน้ัน หากผูใชงานตองการดูรายละเอียดระดับ รหสัภาระผูกพันและช่ือภาระผูกพัน ผูใชรายงานสามารถ 

double Click ลงไปท่ีลาํดับรายการยอย (Line Item) ได แตจะไมสามารถ drill-down ยอยลงไปจนถึงเอกสารการบันทึกจากตนทาง

ได เชน  

ตัวอยาง  การแสดงขอมลูรายงาน (เฉพาะบาง Column ในรายงานเทาน้ัน) 

งบรายจาย หมวด

รายจาย 

รหัสภาระผูกพัน ช่ือภาระผูกพัน เงิน

งบประมาณ

คงเหลือหลัง

โอน 

รวมใชไป งบคงเหลือ รอยละ

งบ

คงเหลือ 

งบบุคลากร    100,000.00 80,000.00 20,000.00 20.00 

งบดําเนินงาน ตอบแทน   840,000.00 780,000.00 60,000.00  7.00 

งบลงทุน ครุภณัฑ   19,000.00 7,000.00 12,000.00 63.00 

งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุน   89,000.00 85,400.00 3,600.00 4.00 

งบรายจายอ่ืน รายจายอ่ืน   200,000.00 150,000.00 50,000.00 25.00 

เมื่อตองการดรูายละเอียดของ “งบรายจาย: งบบุคลากร” จะสามารถ Double-Click เพ่ือแสดงรายละเอียดได ดังตัวอยาง ดังน้ี 

งบรายจาย หมวด

รายจาย 

รหัสภาระผูกพัน ช่ือภาระผูกพัน เงิน

งบประมาณ

คงเหลือหลัง

โอน 

รวมใชไป งบคงเหลือ รอยละ

งบ

คงเหลือ 

  5200000000 งบบุคลากร 100,000.00 0.00 100,000.00 100.00 

  5201010000 เงินเดือนพนักงาน 0.00 48,000.00 -48,000.00 0.00 

  5201030000 โบนัสพนักงาน 0.00 18,000.00 -18,000.00 0.00 

  5201040020 เงินประจําตน. วชก. 0.00 14,000.00 -14,000.00 0.00 

หมายเหต:ุ ในกรณีท่ีผูใชงานตองการ Export ขอมูลในรายงานเปน MS. Excel หรือ ตองการเรียกดรูายละเอียดบรรทัดรายการใน

รายงาน (Line Item) จะมีวิธีการดําเนินการตามข้ันตอนในรายงานสรปุผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม. (ZFMP01) 

  หนา  372 

 



   
 

 

46 การใชงบประมาณ 

รายงานแสดงบรรทัดรายการ (Line Item) การใชงบประมาณสําหรบัมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ เปรียบเทียบระหวางงบประมาณ

รายจาย, รายการภาระผูกพันงบประมาณ, รายจายจริง และงบประมาณคงเหลือ ในมุมมองตามโครงสรางงบประมาณ (FM Account 

Assignment) 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  การใชงบประมาณ 

Transaction Code  ZFMR08 

หนาจอ “การใชงบประมาณ”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 Financial 

Management Area 

ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

3 Posting Period ระบุคา งวดงบประมาณอนุมัติจาย ท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

Selection Group  

4 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

5 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 

6 Commitment item 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือ ขอมูลหลักรายการคาใชจาย  

ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

7 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ หรือ ขอมูลหลักแผนงาน 

ผลผลติ/โครงการ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

Layout 

8 Layout ระบุรูปแบบของรายงาน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

9  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “การใชงบประมาณ”, แสดงขอมูลรายงานตามตารางดานลาง:
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Field Description Explanation R/O/C 

1 รหัสแหลงเงิน แสดงขอมูลรหัสแหลงเงิน  

2 ช่ือแหลงเงิน แสดงขอมูลช่ือแหลงเงิน  

3 รหัสสวนงาน แสดงขอมูลรหัสสวนงาน  

4 ช่ือสวนงาน แสดงขอมูลช่ือสวนงาน  
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Field Description Explanation R/O/C 

5 รหัสแผนงาน ผลผลิต/

โครงการ 

แสดงขอมูลรหัสแผนงาน ผลผลิต/โครงการ  

6 ช่ือแผนงาน ผลผลิต/

โครงการ 

แสดงขอมูลช่ือแผนงาน ผลผลติ/โครงการ  

7 แผนงาน แสดงขอมูลช่ือ แผนงาน  

8 ผลผลติ/ โครงการ แสดงขอมูลช่ือ ผลผลิต/โครงการ  

9 กิจกรรม แสดงขอมูลช่ือ กิจกรรม  

10 ยุทธศาสตร มศว แสดงขอมูลช่ือ ยุทธศาสตร มศว  

11 รหัสภาระผูกพัน แสดงขอมูลรหัสภาระผูกพัน  

12 ช่ือภาระผูกพัน แสดงขอมูลช่ือภาระผูกพัน  

13 งบรายจาย แสดงขอมูลงบรายจาย  

14 หมวดรายจาย แสดงขอมูลหมวดรายจาย  

15 งบบบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรร 

แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรร มาตั้งแตตนปงบประมาณ  

16 เพ่ิมงบประมาณ แสดงขอมลูการเพ่ิมงบประมาณ  

17 ลดงบประมาณ แสดงขอมูลการลดงบประมาณ  

18 งบประมาณท่ีไดรับ

จัดสรรท้ังสิ้น 

แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับจดัสรรท้ังสิ้น ซึ่งคํานวณจาก ผลรวมระหวาง 

งบประมาณท่ีไดรับจดัสรร กับ เพ่ิมงบประมาณ หักออกดวย ลดงบประมาณ 

 

19 ยอดยกมา(กันเหลื่อมป) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับกันเหลื่อมปมาจากปงบประมาณกอนหนา  

20 โอนเปลี่ยนแปลง(เพ่ิม) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีไดรับโอนเปลี่ยนแปลง  

21 โอนเปลี่ยนแปลง(ลด) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีโอนเปลีย่นแปลงออก  

22 ยอดยกไป(กันเหลื่อมป) แสดงขอมูลงบประมาณท่ีดําเนินการกันเหลื่อมปไปยังปงบประมาณถัดไป  

23 เงินงบประมาณ แสดงขอมลูงบประมาณคงเหลือ หลังโอนเปลี่ยนแปลง  

24 สํารองเงิน แสดงขอมูลการสํารองเงิน จาก ใบจองเงินคาฝกอบรม และศึกษาดงูาน  

25 ใบขอซื้อ/จาง แสดงขอมูลภาระผูกพันงบประมาณท่ีเกิดจากใบขอซื้อ/จาง (PR)  

26 ใบสั่งซื้อ/จาง แสดงขอมูลภาระผูกพันงบประมาณท่ีเกิดจากใบสั่งซื้อ/จาง (PO)  

27 ตั้งหน้ี แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ี  

28 อนุมัติจาย แสดงขอมูลการใชงบประมาณท่ีเกิดจากรายการตั้งหน้ีท่ีไดรับ อนุมตัจิาย 

เรียบรอยแลว 

 

29 รอยละอนุมัติจาย แสดงสดัสวนระหวางรายการอนุมตัิจาย และ รายการตั้งหน้ี  

30 รวมใชไป แสดงขอมูลการใชงบประมาณท้ังหมด  

31 งบคงเหลือ แสดงขอมลูงบประมาณคงเหลือ  

32 รอยละงบคงเหลือ แสดงสดัสวนระหวางงบประมาณคงเหลือ ตอ งบประมาณคงเหลือหลังโอน  
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Field Description Explanation R/O/C 

33 งบคงเหลือ  

(งปม. - อนุมัติจาย) 

แสดงขอมูลงบประมาณคงเหลือ โดยคํานวณจาก งบประมาณท้ังหมด หัก  

อนุมตัิจาย 

 

34 รอยละ  

(งปม. - อนุมัติจาย) 

แสดงสดัสวนระหวางงบคงเหลือ (งปม.- อนุมัติจาย) ตอ งบประมาณท้ังหมด  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หลักการในการแสดงรายงานสําหรับรายงาน “การใชงบประมาณ” (ZFMR08) จะใชในหลักการเดียวกันกับรายงาน “การใชงบสะสม

รายไตรมาส” (ZFMR06) คือ แสดงขอมูลตามงบรายจาย-หมวดรายจาย 

หมายเหต:ุ ในกรณีท่ีผูใชงานตองการ Export ขอมูลในรายงานเปน MS. Excel หรือ ตองการเรียกดรูายละเอียดบรรทัดรายการใน

รายงาน (Line Item) จะมีวิธีการดําเนินการตามข้ันตอนในรายงานสรปุผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม. (ZFMP01) 
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47 รายงานแสดงรายการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป กรณีไมมีหนี้ผูกพัน 

รายงานแสดงบรรทัดรายการ (Line Item) ภาระผูกพันงบประมาณ กรณไีมมีหน้ีผูกพัน ซึ่งมาจากรายการท่ีมีการออกเอกสารใบขอซื้อ

ขอจาง (PR) ในระบบท่ีอยูในระหวางการดําเนินการจัดหาผูขายยังไมแลวเสร็จ โดยรายงานน้ีจะ List รายการในใบขอซื้อขอจางทุก

รายการท่ียังไมไดออกใบสั่งซื้อสั่งจาง (PO) เปาหมายขอรายงานน้ีเพ่ือใหหนวยงานตรวจสอบรายการใบขอซื้อขอจางคงคางกอนปด

ปงบประมาณ หากไมสามารถดําเนินการใบขอซื้อขอจางรายการใดตอได ใหทําการยกเลิกใหเรียบรอย เหลือไวเฉพาะรายการท่ีตองการ

ขออนุมัติกันเหลื่อมปเพ่ือไปดําเนินงานตอในปงบประมาณถัดไป  

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  รายงานแสดงรายการกันเงนิไวเบิก

เหลื่อมป กรณีไมมีหนี้ผูกพัน 

Transaction Code  ZFMR09 

 

หนาจอ “รายงานแสดงรายการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป กรณีไมมีหน้ีผูกพัน”, ระบุขอมลูตามตารางดานลาง:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 Financial 

Management Area 

ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

Selection Group  
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Field Description Explanation R/O/C 

3 Purchase 

Requisition 

ระบุเลขท่ีเอกสารใบขอซื้อขอจาง (PR) O 

4 Fund  ระบุขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

5 Funds center  ระบุขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

6 Functional Area  ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ท่ีตองการเรียกดรูายงาน O 

7 Commitment item ระบุขอมูลหลักรายการคาใชจาย ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

Selection Status 

8 Approve เลือกกรณีท่ีตองการดรูายการท่ีไดรับการอนุมตัิกันเหลื่อมปแลว C 

9 Pending Approve เลือกกรณีท่ีตองการดรูายการท่ียังไมไดรับอนุมตัิกันเหลื่อมป C 

10  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

 

หนาจอ “รายงานแสดงรายการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป กรณีไมมีหน้ีผูกพัน”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง: 
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Field Description Explanation R/O/C 

1 เลขท่ีเอกสาร เลขท่ีเอกสารใบขอซื้อขอจาง (PR)  

2 บรรทัดรายการ ลําดับบรรทัดรายการในใบขอซื้อขอจาง  

3 Fund แสดงขอมูลรหัสแหลงเงิน  

4 แหลงเงิน แสดงขอมูลช่ือแหลงเงิน  

5 Fund Center แสดงขอมูลรหัสสวนงาน  

6 สวนงาน แสดงขอมูลช่ือสวนงาน  

7 Functional Area แสดงขอมูลรหัสแผนงาน ผลผลิต/โครงการ  

8 แผนงาน  แสดงขอมูลช่ือแผนงาน  

9 ผลผลติ/โครงการ แสดงขอมูลช่ือผลผลิต/โครงการ  

10 งบรายจาย งบรายจายของรายการ  

11 หมวดรายจาย หมวดรายจายของรายการ  

12 Commitment Item แสดงขอมูลรหัสภาระผูนพัน  

13 รายการงบประมาณ แสดงขอมูลช่ือรหสัภาระผูกพัน  

14 รายการ แสดงขอมูลท่ีระบุในรายการใบขอซื้อขอจาง (PR)  
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Field Description Explanation R/O/C 

15 จํานวนเงิน แสดงขอมูลจาํนวนเงินของรายการ  

16 สถานะ แสดงสถานะผูตรวจอนุมตัิใหกันเหลื่อมป  

 

48 รายงานแสดงรายการกันเงินไวเบิกเหลือ่มป กรณีมหีนี้ผูกพัน 

รายงานแสดงบรรทัดรายการ (Line Item) ภาระผูกพันงบประมาณ กรณีมหีน้ีผูกพัน ซึ่งมาจากรายการท่ีมีการออกเอกสารใบสั่งซื้อสั่ง

จาง (PO) ในระบบท่ีอยูในระหวางการดําเนินการไมแลวเสร็จ ยังไมไดมีการตรวจรับ โดยรายงานน้ีจะ List รายการในใบสั่งซื้อสั่งจางทุก

รายการท่ียังไมไดตรวจรับ (GR 105) เปาหมายขอรายงานน้ีเพ่ือใหหนวยงานตรวจสอบรายการใบสั่งซือ้สั่งจางคงคางกอนปด

ปงบประมาณ หากไมสามารถดําเนินการใบสั่งซื้อสั่งจางรายการใดตอได ใหทําการยกเลิกใหเรียบรอย เหลือไวเฉพาะรายการท่ีตองการ

ขออนุมัตกัินเหลื่อมปเพ่ือไปดําเนินงานตอในปงบประมาณถัดไป  

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  รายงานแสดงรายการกันเงนิไวเบิก

เหลื่อมป กรณีมีหนี้ผูกพัน 

Transaction Code  ZFMR10 

หนาจอ “รายงานแสดงรายการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป กรณีมีหน้ีผูกพัน”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง 
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Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 Financial 

Management Area 

ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

Selection Group  

3 Purchase Order ระบุเลขท่ีเอกสารใบสั่งซื้อสั่งจาง (PO) O 

4 Fund Reservation ระบุเลขท่ีเอกสารใบจองเงินงบประมาณ กรณเีงินวิจัย O 

5 Fund  ระบุขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

6 Funds center  ระบุขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

7 Functional Area  ระบุขอมูลหลักแผนงาน ผลผลิต/โครงการ ท่ีตองการเรียกดรูายงาน O 

8 Commitment item ระบุขอมูลหลักรายการคาใชจาย ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

Selection Status 

9 Approve เลือกกรณีท่ีตองการดรูายการท่ีไดรับการอนุมตัิกันเหลื่อมปแลว C 

10 Pending Approve เลือกกรณีท่ีตองการดรูายการท่ียังไมไดรับอนุมตัิกันเหลื่อมป C 

11  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  
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หนาจอ “รายงานแสดงรายการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป กรณีมีหน้ีผูกพัน”, แสดงขอมูลตามตารางดานลาง:

 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1 ประเภท ประเภทเอกสารภาระผูกพัน (ใบสั่งซื้อสั่งจาง/งานวิจัย)  

2 เลขท่ีเอกสาร เลขท่ีเอกสารใบสั่งซื้อสั่งจาง (PO)  

2 บรรทัดรายการ ลําดับบรรทัดรายการในใบสั่งซื้อสัง่จาง  

3 รหัสแหลงเงิน แสดงขอมูลรหัสแหลงเงิน  

4 แหลงเงิน แสดงขอมูลช่ือแหลงเงิน  

5 รหัสสวนงาน แสดงขอมูลรหัสสวนงาน  

6 สวนงาน แสดงขอมูลช่ือสวนงาน  

7 Functional Area แสดงขอมูลรหัสแผนงาน ผลผลิต/โครงการ  
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Field Description Explanation R/O/C 

8 แผนงาน  แสดงขอมูลช่ือแผนงาน  

9 ผลผลติ/โครงการ แสดงขอมูลช่ือผลผลิต/โครงการ  

10 กิจกรรม แสดงขอมูลช่ือกิจกรรม  

11 งบรายจาย งบรายจายของรายการ  

12 หมวดรายจาย หมวดรายจายของรายการ  

13 Commitment Item แสดงขอมูลรหัสภาระผูนพัน  

14 รายการงบประมาณ แสดงขอมูลช่ือรหสัภาระผูกพัน  

15 รายการ แสดงขอมูลท่ีระบุในรายการใบสั่งขอซื้อสั่งจาง (PO)  

16 จํานวนเงิน แสดงขอมูลจาํนวนเงินของรายการ  

17 Vendor แสดงรหสัผูขาย หรือรหสัพนักงานผูวิจัย  

18 เจาหน้ี/ผูวิจัย แสดงช่ือเจาหน้ี หรือช่ือผูวิจยั  

19 เลขท่ีสญัญา/ใบสั่งซื้อ

สั่งจาง 

แสดงเลขท่ีใบสั่งซื้อสั่งจาง/เลขท่ีสญัญาท่ีระบุไวในใบกันเงินงบประมาณ สําหรับ

งานวิจัย ในชอง Item Text 

 

20 วันท่ีสงมอบ/สิ้นสุด

สัญญา 

แสดงวันท่ีกําหนดสงมอบครภุัณฑ/งวดงาน หรือวันสิ้นสุดสัญญาวิจยั  

21 สถานะ แสดงสถานะผูตรวจอนุมตัิใหกันเหลื่อมป  
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49 สรุปผลเบิกจายเงินโครงการบริการวิชาการ 

รายงานแสดงบรรทัดรายการ (Line Item) การใชงบประมาณสําหรบัมหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ สวนกิจการเพ่ือสังคม 

เปรียบเทียบระหวางงบประมาณรายจาย, รายการภาระผูกพันงบประมาณ, รายจายจริง และงบประมาณคงเหลือ ในมุมมองตาม

โครงสรางงบประมาณ (FM Account Assignment) 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  สรุปผลเบิกจายเงินโครงการบริการ

วิชาการ 

Transaction Code  ZFMR11 

หนาจอ “สรุปผลเบิกจายเงินโครงการบริการวิชาการ”, ระบุขอมูลตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Values 

1 Financial 

Management Area 

ระบุคา “1000” สําหรับเขตจัดการทางการเงิน มศว R 

2 Fiscal Year ระบุคา ปงบประมาณ ท่ีตองการเรียกดูรายงาน  R 

3 Posting Period ระบุคา งวดงบประมาณอนุมัติจาย ท่ีตองการเรียกดูรายงาน R 

Selection Group  

4 Fund Group /  

Or value(s) 

ระบุขอมูลกลุมขอมลูหลักแหลงเงิน หรือขอมูลหลักแหลงเงิน ท่ีตองการเรยีกดู

รายงาน 

O 
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Field Description Explanation R/O/C 

5 Funds center Group 

/ Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักสวนงาน หรือขอมูลหลักสวนงาน หรือท่ีตองการเรียกดู

รายงาน 

O 

6 Commitment item 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักรายการคาใชจาย หรือ ขอมูลหลักรายการคาใชจาย  

ท่ีตองการเรียกดูรายงาน 

O 

7 Functional Area 

Group / Or value(s) 

ระบุกลุมขอมูลหลักโครงการบริการวิชาการแกชุมชนท่ีตองการเรยีกดูรายงาน O 

Layout 

8 Layout ระบุรูปแบบของรายงาน ท่ีตองการเรียกดูรายงาน O 

9  กดปุม เพ่ือประมวลผลขอมลูรายงาน  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “สรุปผลเบิกจายเงินโครงการบริการวิชาการ”, แสดงขอมูลรายงานตามตารางดานลาง:

 

การแสดงขอมลูในรายงาน “สรุปผลเบิกจายเงินโครงการบริการวิชาการ” (ZFMR11) จะแสดงรายงานในรูปแบบ (Layout) เดียวกัน

กับรายงาน “การใชงบประมาณ” (ZFMR08) ท้ังหมด สวนท่ีเพ่ิมเตมิ คือ คอลัมภเพ่ือแสดงรายละเอียดเพ่ิมเติม สาํหรับโครงการบริ

การ วิชาการ เพ่ือใหผูใชรายงาน สะดวกตอการตรวจสอบและงายตอการติดตามขอมลู โดยมีรายละเอียดของคอลัมภสวนท่ีเพ่ิมเติม 

ดังตอไปน้ี 
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หมายเหต:ุ ในกรณีท่ีผูใชงานตองการ Export ขอมูลในรายงานเปน MS. Excel หรือ ตองการเรียกดรูายละเอียดบรรทัดรายการใน

รายงาน (Line Item) จะมีวิธีการดําเนินการตามข้ันตอนในรายงานสรปุผลการจัดสรรและเบิกจาย งปม. (ZFMP01) 
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โปรแกรม Mapping Functional Area สําหรับงานเงินเดือน 
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50 โปรแกรม Mapping Functional Area สําหรับงานเงินเดือน 

เน่ืองจากรหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) ถูกออกแบบใหมีปงบประมาณกํากับใน 2 หลักแรก ทําใหตองมี

การสรางรหัสดังกลาวข้ึนใหมทุกป สงผลตอทุกๆสวนงานภายใน มศว ตองเปลี่ยนรหสัเหลาน้ีในการบันทึกรายการตางๆ ในแตละ

ปงบประมาณ รวมถึงการกําหนดรหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) สําหรบัการประมวลผลเงินเดือนดวย 

โปรแกรมสําหรับการ Mapping Functional Area จะทําหนาท่ีในการระบุ รหัสแผนงาน ผลผลิต/โครงการ (Functional Area) เมื่อมี

การประมวลผลเงินเดือน โดยแบงฟงกชันการทํางานออกเปน 3 สวน ไดแก 

- การกําหนดรหัสบัญชี (GL Account) สําหรับงานเงินเดือน (สวนกลาง) 

- การกําหนดรหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) สําหรับการประมวลผลเงินเดอืน 

- การอัพโหลดรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) สําหรับการประมวลผลเงินเดอืน 

50.1 การกําหนดรหัสบัญชี (GL Account)  

ฟงกชัน “กําหนดรหสับัญชี (GL Account) สําหรบังานเงินเดือน (สวนกลาง)” ใชสําหรับกําหนดรหัสบัญชี (GL Account) คาใชจายท่ี

ทางสวนกลาง เปนผูรับผดิชอบในการเบิกใหกับบุคลากรใน มศว ผานการประมวลผลเงินเดือน 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  โปรแกรม Mapping Functional 

Area สําหรับงานเงินเดือน 

Transaction Code  ZFME04 

หนาจอ “โปรแกรม Mapping Functional Area สําหรับงานเงินเดอืน (สวนกลาง)”, เลือกฟงกชันการทํางานตามตารางดานลาง: 

 

  หนา  389 

 



   
 

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Criteria 

1  เลือก “กําหนดรหัสบัญชี (GL Account) สําหรับงานเงินเดือน (สวนกลาง)” R 

2 2 กดปุม เพ่ือประมวลผล  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 

หนาจอ “Change View “GL Account for Payroll Posting”: Overview”, ดําเนินการตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1   กดปุม เพ่ือเพ่ิมรหัสบัญชี (GL Account)  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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หนาจอ “New Entries: Overview of Added Entries”, ดําเนินการตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  G/L Account ระบุ รหสับัญชี (GL Account) ท่ีตองการเพ่ิมเติม สําหรับการประมวลผล

เงินเดือน 

R 

2  G/L Acct Long Text ช่ือบัญชี (GL Account) โดยระบบจะใสใหโดยอัตโนมัติเมื่อมีการกดปุม Enter 

หรือ กดปม save  

D 

3  End Date ระบุวันท่ี สิ้นสดุท่ีตองการเบิกคาใชจายดวยรหสับัญชี (GL Account) น้ัน ผาน

การประมวลผลเงินเดือน 

R 

4  Start Date ระบุวันท่ี เริ่มตนท่ีตองการเบิกคาใชจายดวยรหสับัญชี (GL Account) น้ัน ผาน

การประมวลผลเงินเดือน 

R 

5   กดปุม เพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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50.2 การกําหนดรหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) 

ฟงกชัน “กําหนดรหสัแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) สําหรับการประมวลผลเงินเดือน” ใชสําหรับกําหนด

รหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) ตามความสัมพันธระหวาง รหสัแหลงเงิน (Fund) และ รหัสศูนยตนทุน 

(Cost Center) ตามชวงเวลาท่ีกําหนด  

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  โปรแกรม Mapping Functional 

Area สําหรับงานเงินเดือน 

Transaction Code  ZFME04 

หนาจอ “โปรแกรม Mapping Functional Area สําหรับงานเงินเดอืน (สวนกลาง)”, เลือกฟงกชันการทํางานตามตารางดานลาง:

 
Field Description Explanation R/O/C 

Selection Criteria 

1  เลือก “กําหนดรหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) 

สําหรับการประมวลผลเงินเดือน” 

R 

2 2 กดปุม เพ่ือประมวลผล  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “Change View “Mapping FA for Payroll Posting”: Overview”, ดําเนินการตามตารางดานลาง: 

 
 

กรณีที่ต้องการเพิ่มข้อมูลรหัสแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กจิกรรม (Functional Area) 

Field Description Explanation R/O/C 

1   กดปุม เพ่ือเพ่ิมรหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area)  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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หนาจอ “New Entries: Overview of Added Entries”, ดําเนินการตามตารางดานลาง:  

 
 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund ระบุ รหสัแหลงเงิน (Fund) ท่ีตองการเพ่ิมเติม R 

2  From Cost Ctr ระบุ รหสัหนวยงาน (Cost Center) เริ่มตนท่ีตองการเพ่ิมเตมิ R 

3  To Cost Ctr ระบุ รหสัหนวยงาน (Cost Center) สิ้นสดุท่ีตองการเพ่ิมเตมิ R 

4  End Date ระบุวันท่ี สิ้นสดุท่ีตองการใหระบบใสคา รหสัแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-

กิจกรรม (Functional Area) เมื่อมีการประมวลผลเงินเดือน 

R 

5  Start Date ระบุวันท่ี เริ่มตนท่ีตองการใหระบบใสคา รหสัแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-

กิจกรรม (Functional Area) เมื่อมีการประมวลผลเงินเดือน 

R 

6  Functional Area ระบุ รหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) R 

7   กดปุมเพ่ือยืนยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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กรณีที่ต้องการลบข้อมูลรหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  เลือกบรรทัดท่ีตองการลบออกจากตาราง ใหบรรทัดน้ัน เปน Highlight สีเหลือง R 

2  กดปุม เพ่ือลบบรรทัดรายการท่ีตองการ  

3  กดปุม เพ่ือยืนยันการลบและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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กรณีต้องการจาํกดัช่วงเวลาการนําข้อมูลไปใช้ในการประมวลผลเงนิเดอืน 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  เลือกบรรทัดท่ีตองการจํากัดชวงเวลา ใหบรรทัดน้ัน เปน Highlight สีเหลือง R 

2  กดปุม เพ่ือดําเนินการจํากัดชวงเวลาการนําขอมลูไปใชในการประมวลผล

เงินเดือน 

 

3 Start Date ระบุวันท่ี เริ่มตนท่ีตองการ R 

(Note: On above table, in column “Type”: ”R” = Required, “O” = Option, “D” = Display) 
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หนาจอ “New Entries: Overview of Added Entries”, ดําเนินการตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund แสดง รหสัแหลงเงิน (Fund)  R 

2  From Cost Ctr แสดง รหสัหนวยงาน (Cost Center) เริ่มตน R 

3  To Cost Ctr แสดง รหสัหนวยงาน (Cost Center) สิ้นสุด R 

4  End Date แสดงวันท่ี สิ้นสดุท่ีตองการใหระบบใสคา รหสัแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-

กิจกรรม (Functional Area) เมื่อมกีารประมวลผลเงินเดือน 

R 

5  Start Date แสดงวันท่ี เริ่มตนท่ีตองการใหระบบใสคา รหสัแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-

กิจกรรม (Functional Area) เมื่อมีการประมวลผลเงินเดือน 

R 

6  Functional Area ระบุ รหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) R 

7   กดปุมเพ่ือยนืยันการสรางและบันทึกขอมูลในระบบ  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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50.3 การอัพโหลดรหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) 

ฟงกชัน “อัพโหลดรหัสแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) สําหรับการประมวลผลเงินเดือน” ใชสําหรับการ

กําหนดรหสัแผนงาน-ผลผลติ/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) ตามความสมัพันธระหวาง รหัสแหลงเงิน (Fund) และ รหสัศูนย

ตนทุน (Cost Center) ตามชวงเวลาท่ีกําหนด เมื่อปริมาณขอมลูท่ีตองการเพ่ิม มีจํานวนมาก จะใชวิธีการอัพโหลดผาน Template ท่ี

จัดทําไวในรูปแบบของ MS. Excel เพ่ือใหสะดวกตอการปฏิบัติงานมากยิ่งข้ึน 

Menu Path  Menu for Customized  Funds Management  โปรแกรม Mapping Functional 

Area สําหรับงานเงินเดือน 

Transaction Code  ZFME04 

หนาจอ “โปรแกรม Mapping Functional Area สําหรับงานเงินเดอืน (สวนกลาง)”, เลือกฟงกชันการทํางานตามตารางดานลาง:

 

Field Description Explanation R/O/C 

Selection Criteria 

1  เลือก “อัพโหลดรหสัแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) 

สําหรับการประมวลผลเงินเดือน” 

R 

2 File เลือก File Template ท่ีเตรียมไวสําหรับการอัพโหลด R 

3 2 กดปุม เพ่ือประมวลผล  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “อัพโหลดขอมลู Mapping Functional Area”, ดําเนินการตามตารางดานลาง: 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1  Fund แสดง รหสัแหลงเงิน (Fund) ตามท่ีผูใชงานอัพโหลด R 

2  From Cost Ctr แสดง รหสัหนวยงาน (Cost Center) เริ่มตน ตามท่ีผูใชงานอัพโหลด R 

3  To Cost Ctr แสดง รหสัหนวยงาน (Cost Center) สิ้นสุด ตามท่ีผูใชงานอัพโหลด R 

4  End Date แสดง วันท่ีสิ้นสดุท่ีตองการใหระบบใสคา รหสัแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-

กิจกรรม (Functional Area) เมื่อมีการประมวลผลเงินเดือน ตามท่ีผูใชงานอัพ

โหลด 

R 

5  Start Date แสดง วันท่ีเริ่มตนท่ีตองการใหระบบใสคา รหสัแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-

กิจกรรม (Functional Area) เมื่อมีการประมวลผลเงินเดือน ตามท่ีผูใชงานอัพ

โหลด 

R 

6  Functional Area แสดง รหสัแผนงาน-ผลผลิต/โครงการ-กิจกรรม (Functional Area) ตามท่ี

ผูใชงานอัพโหลด 

R 

7   กดปุม หลังจากท่ีตรวจสอบความถูกตองของขอมูลท่ีอัพโหลดเรียบรอย  

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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หนาจอ “อัพโหลดขอมลู Mapping Functional Area”, ดําเนินการตามตารางดานลาง: 

 

 

Field Description Explanation R/O/C 

1   เมื่อกดปุม  เรียบรอยแลว ระบบจะแสดงจํานวนบรรทัดรายการ

ท้ังหมด ท่ีถูกอัพโหลดเขาสูระบบ 

 

(Note: On above table, in column “Type”: “R” = Required, “O” = Optional, “C” = Conditional) 
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