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คํานํา 

 คู่มือการปฏิบัติงาน ( Work Manual ) เล่มนี้เป็นส่วนหนึ่งของการดําเนินงานการจัดการ
บริหารงาน ของงานพัฒนาและบํารุงรักษา ส่วนพัฒนากายภาพ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  
ซ่ึงมีภาระหน้าที่บริการทางด้านงานอาคาร และระบบสาธารณูปโภคให้แก่ นิสิต และบุคลากร     
ทุกท่าน โดยมีความ มุ่งมั่น ในการพัฒนางานให้มีประสิทธิภาพอย่างต่อเน่ือง เพ่ือให้งานมีคุณภาพ
ตามวิสัยทัศน์ นโยบาย และพันธกิจ ของส่วนพัฒนากายภาพ  

ผู้จัดทําหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการให้ปฏิบัติงานการดูแลตรวจสอบหม้อแปลงไฟฟ้าและ 
ดร๊อปฟิวส์ไฟฟ้าแรงสูง เพ่ือให้บริการจ่ายกระแสไฟฟ้าให้กับอาคารต่างๆภายในมหาวิทยาลัยได้
อย่างต่อเนื่องและปลอดภัย จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงานโดยตรง และผู้รับบริการ สร้างความ
เข้าใจถึงข้ันตอน และรายละเอียด ของกระบวนการต่าง ๆ ให้เป็นไปตามแนวทางเดียวกัน มุ่งสู่การ
ทํางานท่ีมีผลการปฏิบัติงาน อย่างมีประสิทธิภาพ  
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เก่ียวกับส่วนพัฒนากายภาพ 

วิสัยทัศน์(Vision)  

“มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ เป็นองค์กรชั้นนําทางการศึกษา ที่มีภูมิทัศน์งดงาม อย่างมี 
อัตลักษณ์ ด้วยความปลอดภัยอย่างยั่งยืน”  

พันธกิจ(Mission)  

1.ส่งเสริมการให้บริการท่ีมีคุณภาพอยา่งยั่งยืน  

2.ส่งเสริมการเรียนรู้เทคโนโลยีเพ่ือการให้บริการจ่ายกระแสไฟฟ้าให้กับอาคารต่างๆ
ภายในมหาวทิยาลัยได้อยา่งต่อเน่ืองและปลอดภัย 

วัตถุประสงค์  

1.เพ่ือให้มีคู่มือท่ีกําหนดทิศทางข้ันตอนในการดูแลตรวจสอบหม้อแปลงไฟฟ้าและ          
ดร๊อปฟิวส์ไฟฟ้าแรงสูงอย่างชัดเจน  

2.เพ่ือเป็นการส่ือสารสร้างความเข้าใจและความเช่ือมั่นแก่ผู้ปฏิบัติงานบุคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 
ในข้ันตอนกระบวนการของการดูตรวจสอบหม้อแปลงไฟฟ้าและดร๊อปฟิวส์ไฟฟ้าแรงสูง 

3.เพ่ือให้เกิดการพัฒนาในด้านการให้บริการของงานพัฒนาและบํารุงรักษาสู่มาตรฐานงานที่
ดีและมีคุณภาพ  

ขอบเขต  

การจัดทําคู่มือปฏิบัติงานการดูแลตรวจสอบหม้อแปลงไฟฟ้าและดร๊อปฟิวส์ไฟฟ้าแรงสูง 
ของงานพัฒนาและบํารุงรักษา เป็นการรวบรวมกระบวนการในการตรวจสอบป้องกันและแก้ไข 
หากเกิดดร๊อปฟิวส์แรงสูงตก  

กําหนดขอบข่ายบทบาทหน้าท่ีภาระงานและกระบวนการปฏิบัติงานรวมถึงข้ันตอนการ
ตรวจสอบและการป้องกัน ในการจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานดูแลตรวจสอบหม้อแปลงไฟฟ้าและ  
ดร๊อปฟิวส์ไฟฟ้าแรงสูงจะแสดงข้ันตอนการทํางานในรูปแบบ Flow Chart เพ่ือให้มีความเข้าใจ
มากย่ิงข้ึน แสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน ข้ันตอนการดูแลกํากับติดตาม และข้ันตอนการประเมินผล
งาน  

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง   -ไม่มี- 
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ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

ข้ันตอนในการดูแลตรวจสอบหม้อแปลงไฟฟ้าและดร๊อปฟิวส์ไฟฟ้าแรงสูง 

1. จัดทําผังหม้อแปลงไฟฟ้าและดร๊อปฟิวส์แรงสูง ตามพ้ืนที่ภายในมหาวิทยาลัย 
2. สํารวจตามผังท่ีกําหนด 

2.1  หม้อแปลงไฟฟ้า ตรวจสอบอุปกรณ์ต่างๆเช่นเทอร์โมมิเตอร์ ระดับน้ํามัน ว่ามีการ 
ทํางานเป็นปกติหรือไม ่ 

2.2  ตรวจสอบสภาพภายนอกของตัวถังหม้อแปลงไฟฟ้า ปะเก็นยางต่างๆ ว่าไม่มีการรั่ว
หรือส่ิงบ่งชี้ของการรั่ว 

2.3  ตรวจสอบสภาพโดยทั่วไปของอุปกรณ์ภายนอกเช่นลูกถ้วยสีของซิลิก้าเจล 
หน้าสัมผัส ของการต่อสาย หรือเคเบิล น๊อต สกรู ว่าอยู่ในสภาพดีและแน่นหรือไม่ 

2.4  ดร๊อปฟิวส์แรงสูง ตรวจสอบกิ่งไม้ ต้นไม้ รังนก หรืออ่ืนๆ ที่จะเข้าใกล้อุปกรณ์ต่างๆ 
เนื่องจากจะทําให้ดร๊อปฟิวส์แรงสูงตกและเกิดไฟฟ้าดับได้ 

3. พบกิ่งไม้ ต้นไม้ รังนก หรืออ่ืนๆ ที่จะเข้าใกล้ดร๊อปฟิวส์แรงสูง ให้ดําเนินการแจง้แผนก
ส่ิงแวดล้อม  

4. ไม่ต้องดับกระแสไฟฟ้า แผนกส่ิงแวดล้อมสามารถดําเนินการตัดแต่งกิ่งไม้ 
5. ต้องดับกระแสไฟฟ้า ทําหนังสือแจ้งการไฟฟ้านครหลวง เขตบางกะปิและหน่วยงานท่ีได้รับ

ผลกระทบ เพ่ือแจ้งจะดับกระแสไฟฟ้าเพ่ือตัดกิ่งไม้ใกล้ดร๊อปฟิวส์แรงสูง แผนกส่ิงแวดล้อม
สามารถดําเนินการตัดแต่งกิ่งไม้ 

6. สรุปผลการตรวจสอบและรายงานหวัหน้าหน่วยงาน 
กรณีฉุกเฉินหากพบเห็นดร๊อปฟิวส์แรงสูงตกและกระแสไฟฟ้าดับติดต่องานพัฒนาและ

บํารุงรักษา  โทร.15926 , 15890 
-  งานวิศวกรรม บริหารอาคารและบํารุงรักษา แจ้งช่างซ่อมบํารุงเข้าตรวจสอบ 
- ดําเนินการโทรแจ้งการไฟฟ้านครหลวง เขตบางกะปิ โทร.02-314-0188 (แจ้งหมายเลข 

เครื่องวัด) 
- งานพัฒนาและบํารุงรักษา แจ้งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย เพ่ือประสานเส้นทางนํา

รถยนต์ของการไฟฟ้านครหลวง เขตบางกะปิ เข้าจุดที่ดร๊อปฟิวส์แรงสูงตก 
- สาเหตุเกิดจากก่ิงไม้ แผนกอาคารและสาธารณูปโภค แจ้งแผนกส่ิงแวดล้อม ดําเนินการตัด

แต่งกิ่งไม้ ก่อนการไฟฟ้านครหลวง เขตบางกะปิ จ่ายกระแสไฟฟ้า 
- การไฟฟ้านครหลวง เขตบางกะปิ แก้ไขดร๊อปฟิวส์แรงสูง ระบบไฟฟ้าสามารถใช้งานได้

ตามปกติ 
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Flow Chart 

Flow Chart ข้ันตอนในการดูแลตรวจสอบหม้อแปลงไฟฟ้าและดร๊อปฟิวส์ไฟฟ้าแรงสูง 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทําผัง หม้อแปลงไฟฟ้า
และดร๊อปฟิวส์แรงสูง 

พบก่ิงไม้ใกล้        
ดร็อปฟิวส์แรงสูง 

ดบัไฟฟา้ 
ทําหนังสือแจ้งการไฟฟ้านครหลวง  

เขตบางกะปิ และหน่วยงาน 

เพ่ือดับกระแสไฟฟ้า 

แผนกส่ิงแวดล้อม ดําเนินการตัดแต่งก่ิงไม้ 

สรุปผลการตรวจสอบและ
รายงานหัวหน้าหน่วยงาน 

ตรวจสอบหม้อแปลงไฟฟ้า
และดร๊อปฟิวส์แรงสูง 

ไมด่บัไฟฟา้ 

    กรณีฉุกเฉินหากพบเห็น 
ดร๊อปฟิวส์แรงสูงตก ติดต่องานวิศวกรรม 

บริหารอาคารและบํารุงรักษา โทร.15926 , 
15890 

แจ้งการไฟฟ้านครหลวง  

เขตบางกะปิ แก้ไขดร๊อปฟิวส์แรงสูง 
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ภาคผนวก 

ผังหม้อแปลงไฟฟ้าและดร๊อปฟิวส์แรงสูง 

 


